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Ciudad de México a 05 de junio de 2018
Oficio: SPC/DGEM/0401

LIC. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD)
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE

Por. medio de la presente, me permito solicitar se ponga a disposicion del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentacion (COTECIAD) que usted preside, el tramite de baja documental de
archivos de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccion General de Emergencias Mayores, en
caracter de documentacion siniestrada.

Aprovecho hacer de su conocimiento que mediante el oficio SPC/DGEM/013/2018 con fecha 24 de
mayo de 2018, se solicito la asesoria del personal a su cargo en materia archivistica dirigida al personal
de la Coordinacion de Planes de Seguridad, la cual fue llevada a cabo por la experta en archivistica
Martha Angelica Velasco Granados; al término de la misma se asentd en Minuta con fecha de 29 de
mayo de 2018 el acuerdo donde la experta Velasco Granados en compaiiia de los miembros de la
Coordinacién realizaron el dia Viernes 1° de junio a las 10:00 a.m. una revision ocular al archivo en
resguardo situado en el vestibulo del edificio del Centro de Comunicaciones y Operaciones; resultado de
este recorrido la experta en archivologia determind a partir de las condiciones observadas (10 cajas
conformadas por carpetas y hojas con humedad, crecimiento de hongos y heces fecales de animales)
sea considerada la documentacién como siniestrada y encontrando dentro de las cajas copias de acuses
o notas informativas; derivado de esta visita se generd un Acta Administrativa con evidencia
fotografica.

Se anexa al presente el oficio SPC/DGEM/CPS/013/2018, minuta y Acta Administrativa para su cotejo.

Sin otro parti envio un cordial saludo.

AT/V”NTAMENT
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ACTA ADMINISTRATIVA

EN LA ClupAD DE MEXICO, SIENDO LAS DIEZ HORAS DEL Dia DEL 01 DE JUNIO DE 2018, Los CC. M. EN C. ROSA VICTORIA
CERVANTES UC, PERSONAL DE HONORARIOS DE LA COORDINACION DE PLANES DE SEGURIDAD, C. MARGARITA MARINES CERMENO,
C. ALEJANDRO MARTINEZ PALACIOS Y MARTHA ANGELICA VELASCO GRANADOS, REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION, EN LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL; SE REUNIERON EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION
CIVIL UBICADA EN PERIFERICO SUR NO. 2769, COLONIA SAN JERONIMO LiDICE, DELEGACION LA MAGDALENA CONTRERAS,
QUIENES SE IDENTIFICAN CON CREDENCIALES PARA VOTAR, CON EL FIN DE DAR FE AL SIGUIENTE:

HECHO s

I. SE LLEVO A CABO LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE LA COORDINACION DE PLANES DE SEGURIDAD, QUE CONSISTE DE LAS SERIES
DOCUMENTALES CONTROL DE GESTION Y AFECTACION POR SINIESTROS, DE LOS EJERCICIOS 2007 A 2012, PRESCRITAS EN SU VALOR
ADMINISTRATIVO, DE ACUERDO AL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL VIGENTE,
DICHOS DOCUMENTOS SE CONSIDERAN CONSERVAR UN PLAZO DE 4 Y 3 ARIDS. ~========m == e oo

CONSIDERANDO

Il. QUE AL TRATARSE DE DOCUMENTOS DE COPIAS DE ACUSES, NOTAS INFORMATIVAS SIN NINGUN VALOR DOCUMENTAL, LA
DOCUMENTACION SE ENCUENTRA CON HECES FECALES DE ANIMALES, HUMEDAD, HONGOS Y Riesgo a la Salud por la
probabilidad de padecer Enfermedades Pulmonares Obstructivas Crdnicas, NINGUNA DE LA DOCUMENTACION
REVISADA DEBE SER INCORPORADA AL ACERVO DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL, NI AMERITA SER
RESGUARDADA BAJO NINGUN MEDIO ELECTRONICO ANTES DE EFECTUAR LA BAJA A QUE SE REFIERE LA PRESENTE ACTA; Y===n=nm=n=nux

I1I.QUE LA DOCUMENTACION PROPUESTA PARA BAJA DOCUMENTAL, AL SER SINIESTRADA NO CONTIENE OBJETOS O VALORES DE
CONSERVACION SEMEJANTES A LOS DESCRITOS EN LA LEGISLACION VIGENTE PARA LA PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
DEL PAIS O PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES DEL DOMINIO PUBLICO.

DECLARATORIA

UNA VEZ ANALIZADOS LOS CONSIDERANDOS QUE ANTECEDEN Y DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE, SE SOLICITA LA BAJA
DE LA DOCUMENTACION SINIESTRADA, SIENDO DE LAS SERIES DOCUMENTALES CONTROL DE GESTION, INTEGRADA POR 6 CAJAS Y
AFECTACION POR SINIESTROS CON 4 CAJAS, SIENDO UN TOTAL DE 10 CAJAS, CON 5 METROS LINEALES Y UN PESO DE 200
KILOGRAMOS APROXIMADAMENTE, DE LOS PERIODOS 2007 A 2012 (SE ANEXA MEMORIA FOTOGRAFIA DE LA REVISION DE LA
DOCUMENTACION).

------- CIERRE DEL ACTA

SE DA POR CONCLUIDA LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA, SIENDO LAS 11:00 HORAS DEL DIA DE SU INICIO FIRMANDO AL
MARGEN Y AL CALCE LOS PARTICIPANTES EN LA PRESENTE ACTA.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccion General de Emergencias Mayores
Boulevard Adolfe Ruiz Cortines No. 2769
Colonia San Jerénimo Lidice
Delegacién La Magdalena Contreras
C.P. 10200, Ciudad de México
Tel. 5683-2222



MARGARITA MARINES CERMERNO
PERSONAL DE LA COORDINACION DE PLANES
DE SEGURIDAD
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PERSONAL DE HONORARIOS DE LA COORDINACION
DE PLANES DE SEGURIDAD.

CDMX

CIUDAD DE: MEXICO

ALEJANDRO MARTINEZ PALACIOS
PERSONAL DE LA J.U.D. DE SEGUIMIENTO
DE EMERGENCIAS

MARTHA :&'NG/ELICA VELASCO GRANADOS
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccion General de Emergencias Mayores
Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 2769
Colonia San Jerénimo Lidice

Delegacion La Magdalena Contreras

C.P. 10200, Ciudad de México

Tel. 5683-2222
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA (01/06/2018)

HOIAS CON PRESENCIA DE HUMEDAD



REVISION DE LA DOCUMENTACION POR LA EXPERTA EN ARCHIVISTICA

10 CAJAS DE ARCHIVO EN MAL ESTADO DE CONSERVACION
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Minuta del Taller en materia archivistica dirigido al personal de la Coordinaciéon de Planes
de Seguriclad de la Secretaria de Froteccion Civil, celebrado el dia 29 de mayo de 2018 a
las 10:00 horas en la sala de junias de la Direccion General de Emergencias Mayores
ubicada en Boulevard Adolfo Ruiz Cortines No. 2769, Colonia San Jerénimo Lidice,
Delegacion La Magdalena Contreras, Ciudad de México.

HECHOS:

En respuesta a la solicitud SPC/CPS/ 0013 /2018 del dia 24 de mayo del presente afo, la Lic. Martha
Angelica Velasco Granados impartié al personal de la Coordinacion de Planes de Seguridad conformado
por Judith Pedraza Hernandez, Margarita Marines y M. en C. Victoria Cervantes asi como al personal de
la J.U.D. de Seguimiento a Emergencias, Alejandro Martinez Palacios, los temas de Instrumentos
Archivisticos de Control y Consulta, llenado de etiqueta para cajas de archivo, Caratula estandarizada de
expedientes de la Secretaria de Proteccidn Civil del Distrito Federal, Cédula de Inventario para baja
documental, Cédula de expurgo documantal con base en el Catélogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de Proteccion Civil para el area en cuestién.

ACUERDO:

Unico.- Darivado del desarrollo de la sesion, se acordé que la Lic. Velasco Granados en comparia de
los asistentes del presente taller realizaran el dia Viernes 1° de junio a las 10:00 a.m. una revisién ocular
al archivo en resguardo situado en el vestibulo del edificio del Centro de Comunicaciones y Operaciones,
con la finalidad de tomar evidencias fotograficas y se determine a partir de las condiciones observadas
si se trata de documentacion siniestrada.

s— p, ——— / f
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Juci?thfﬁed{aza Hernandez Margerita Marines
Alejandro Kartinez Palacios M. en C. Victoria Cervantes

Encargada de la Coordinacién de Planes de Seguridad

Lic. Martha f-\-rr@lica Velasco Granados
Direccion de Administracion

MINUTA DEL TALLER EN MATERIA ARCHIVISTICA.
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Ciudad de México a 24 de mayo de 2018
Oficio: SPC/CPS/ @/ 3 /2018

LIC. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
DIRECTOR DE ADMINISTRACION )
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE

Por medio de la presente me permito solicitarle de la manera mas atenta, su apoyo para brindar una
asesoria por parte del personal a su cargo, que tenga bien asignar para realizar el tramite de baja
documental y de apertura de archivo de la Coordinac én de Planes de Seguridad de la Direccion General
de Emergencias Mayores de acuerdo ccn lo establecido en el catalogo de disposicion documental, con la
posibilidad de llevarlo a cabo el dia martes 29 de mzyo del presente afio, a las 10:00 a.m. en la sala de
juntas de esta Direccion.

Sin otro particular esperando contar con su apoyo, envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE RSy

\ Ao~ -

M. EN C. ROSA VICTORIA CERVANTES UC
ENCARGADA DE LA COORDINACION DE PLANES DE SEGURIDAD

c.c.e.p. C. Pedro Martinez Cornejo, Director General de Emergencias Mayores, de la Secretaria de Proteccion Civil,

pmartinezc@cdmx.gob.mx

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccion General de Emergencias Mayores
Periférico Sur 2769,

Col. San Jerdnimo Lidice

C.P. 10200, México, D.F

Tel. 5683-2222
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia veintiocho de junio de dos mil dieciocho, en la sala de juntas de la
Secretaria de Proteccién Civil, ubicada en Abraham Gonzélez 67 planta baja, Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P.
06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Ledn, Director de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil y
Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil; Lic. Cristina
Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de Transparencia y Secretaria Ejecutiva; Lic. Anastacio Valdez Garcia,
Secretario Particular del C. Secretario de Proteccion Civil y Vocal; Andrés Escobar Maya, Director General de Prevencion y
Vocal; Pedro Martinez Cornejo, Director General de Emergencias Mayores y Vocal; Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera,
Directora Juridica y Representante; Claudia Acela Dominguez Rosales, Coordinadora de Promocién y Difusion y Vocal; Ing.
José JesUs Tafoya Gonzalez, Responsable de Tecnologias de la Informacion y Representante; L.C. Alma Estela Gonzalez
Porcayo, Contralora Interna y Representante, con la finalidad de celebrar la segunda sesion extraordinaria del ejercicio 2018
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité procedié a verificar la asistencia de los miembros mediante su firma en la lista elaborada para tal
efecto, constatando que se cuenta con el quérum legal requerido para llevar a cabo la sesion, por lo que declard formalmente
aperturada la misma.

2.- Lectura y aprobacién del orden del dia. i
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de la sesion poniéndolo a consideracion del pleno. En
vitud que no hubo comentarios al respecto se someti®6 a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo |
COTECIADSPC/01/02EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de la segunda sesion extraordinaria del ejercicio 2018. -----------------

=

3.- Creacion del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental de documentacién de archivo de la Direccion Juridica
de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente comenté que mediante oficio SPC/DJ/754/2018 la Direccion Juridica en la Secretaria de Proteccion Civil solicitd
al Pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, se realice el | I
procedimiento para llevar a cabo la baja de documentacién de archivo de los ejercicios 1996,1997 y del 2007 al 2015, de las
series documentales Actos Juridicos Administrativos; Auditorias; Control de Gestion; Comités y Reuniones de Trabajo;
Derechos Humanos; Informes; Portal de Transparencia; Recursos de Revision y Solicitudes de Informacién Publica, que ya
concluyé su vigencia documental, misma que se encuentra contenida en 47 cajas, con aproximadamente 23.5 metros
lineales y un peso estimado de 920 kilogramos. En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité la solicitud de
autorizacion para la creaciéon de un Grupo de Trabajo integrado por representantes del érgano interno de control, el area
juridica, el area financiera, la unidad coordinadora de archivos, el area generadora de la documentacion y especialistas
internos o externos, que lleve a cabo el proceso de valoracion documental de la misma, formule el calendario de actividades y
elabore el informe correspondiente. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto se sometié a votacién,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPG/02/02EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion

de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la creacion del Grupo de Trabajo que Ilevaré.g

cabo la valoracion de documentacion de archivo de la Direccion Juridica, que ya concluyd su vigencia documental, ----==--==-=--

4.- Creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental de documentacién de archivo de la Coordinacién de
Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta
para baja.
El Presidente comenté que mediante oficio SPC/DGEM/0401/2018 la Direccion General de Emergencias Mayores de la
Secretaria de Proteccion Civil solicité al Pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria
de Proteccion Civil, se realice el procedimiento para llevar a cabo la baja de documentacién de archivo de la Coordinacion de
Planes de Seguridad de los ejercicios 2007 al 2012, de las series documentales Control de Gestién y Afectacion por
Siniestros, que ya concluy6 su vigencia documental y se encuentra siniestrada, por lo que no es posible elaborar cédulas de I
/

baja documental, misma que se encuentra contenida en 10 cajas, con aproximadamente 5 metros lineales y un peso
estimado de 200 kilogramos. En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité la solicitud de autorizacién para la
creacion de un Grupo de Trabajo integrado por representantes del érgano interno de control, el area juridica, el area
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el area generadora de la documentacion y especialistas internos o externos,
que lleve a cabo el proceso de valoracion documental de la misma, formule el calendario de actividades y elabore el informe
correspondiente. La L.C. Alma Estela Gonzalez pregunto que si se trata de documentacion de archivo siniestrada, distinta a la

1
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que con anterioridad se propuso para baja y en que lugar se encuentra ubicada. El Presidente del Comité respondié que
efectivamente se trata de documentacion siniestrada distinta a la dictaminada con anterioridad, y que la misma se ubica
fisicamente en el area de la Coordinacién de la Coordinacion de Planes de Seguridad. En virtud de que no se realizaron mas
comentarios al respecto se sometié a votacién, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018 El pleno
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la
creacion del Grupo de Trabajo que llevara a cabo el proceso de valoracion de documentacién de archivo de la Coordinacién
de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores, que ya concluyé su vigencia documental y se
encuentra siniestrada.

5.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccion de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comentd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, asi
como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de documentacion de archivo
de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyd su vigencia documental, se somete a la consideracion del
pleno del Comité la autorizacion de baja documental de la misma. En virtud que no hubo comentarios al respecto se sometio
a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/04/02EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de
documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil que ha concluido su vigencia documental.

6.- Aprobacidn de baja de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales
y Servicios Generales de la Direcciéon de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, asi
como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de documentacion de archivo
de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccion de Administracion en
la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyd su vigencia documental, se somete a la
consideracion del pleno del Comité la autorizacion de baja documental de la misma. En virtud que no hubo comentarios al
respecto se sometid a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/05/02EXT/2018 EIl pleno del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja
documental de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion
de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil que ha concluido su vigencia documental.

7.- Actualizacién del Catalogo de Disposicién Documental y el Catalogo de Series Documentales, de la Secretaria de
Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que se pone a consideracion de los integrantes del mismo, la propuesta de modificacion al
Catalogo de Disposicion Documental y al Catalogo de Series Documentales, documentos que fueron elaborados con base en
las solicitudes de modificacién que hicieron llegar las diferentes areas de la Secretaria de Proteccion Civil y de la Direccion de
Administracién en la Secretaria de Proteccién Civil. En virtud que no hubo comentarios al respecto se sometid a votacion,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/06/02EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la actualizacion del Catalogo de Disposicion
Documental y el Catalogo de Series Documentales de la Secretaria de Proteccién Civil.

No habiendo mas asuntos que tratar, se dio por concluida la segunda sesion extraordinaria del ejercicio dos mil dieciocho del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, siendo las diez horas con
veintidés minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, de conformidad y para
debida constancia.

PRESIDENTTE SECRETARIA EJECUTIVA

LIC. CRISTINA LORENZO RODRIGUEZ
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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ANDRES ESCOBAR MAYA i
DIRECTOR GENERAL DE PREVENCION

CLAUDIA ACEKA DOMINGUEZ ROSALES

PEDRO MARTiN%
RGENCIAS COORDINADORA DE PROMOCION Y DIFUSION

DIRECTOR GENERAL

REPRESENTANTE REPRESENTANTE

ESTEUA GONZALEZ PORCAYO
CONTRALORA INTERNA

INFORMACION

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION
EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.
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Unidad Coordinadora de Archivos CIUDAD DE MEXICO
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

I.INTRODUCCION

De conformidad con la Ley de Archivos del Distrito Federal (LADF), la valoracién documental es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores
de los documentos. El valor documental es la condicion de los documentos de archivo, en atencion a su naturaleza y valores primarios de caracter administrativo,
legal o fiscal en los archivos de tramite o concentracion en razén de sus valores secundarios evidénciales, testimoniales e informativos, que determinan su
conservacion permanente en un archivo historico.

La valoracién de documentos permite determinar los plazos de guarda o vigencias de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su disposicion
documental.

La baja documental o depuracién es el proceso de eliminacion razonada y sisteméatica de documentacién que haya prescrito en sus valores primarios:
administrativos, legales o fiscales, y que no posea valores secundarios o histéricos: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracién
de los documentos de archivo. La temporalidad y los procesos de baja o depuracion documental se determinaran en el catdlogo de disposicion documental que
cada ente publico genere.

[I. FUNDAMENTO LEGAL

En cumplimiento en el numeral 8.5.12 , fraccion Ill, se forma el Grupo de Trabajo de la Secretaria de Proteccién Civil para llevar a cabo el proceso de valoracion
documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.



Secretaria de Proteccion Civil
Unidad Coordinadora de Archivos

Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos

lll. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL.

Cotejo de Inventarios y
documentacion fisica de
la  Coordinacion de
Planes de Seguridad de
la Direccion General de
Emergencias Mayores.

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Elaboracion de proyecto
de Informe de
Valoracién Documental.

Revision del proyecto
por parte de los
integrantes del Grupo de
Trabajo de Valoracion
Documental.




Secretaria de Proteccion Civil
Unidad Coordinadora de Archivos

Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos
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DMX

CIUDAD DE MEXICO

o 4]

Valoracion Documental.

ACTIVIDADES
A

Entrega de

observaciones del Grupo

de Trabajo de

Reunion para definir el
proyecto final del
Informe de Valoracion
Documental.

Entrega de Resultado

del Informe de
Valoracion Documental
al COTECIAD

Actividad a realizar

El cotejo de la documentacién se realizara a las 14:00 hrs., en las
instalaciones de Periférico Sur 2769, Colonia Sanjeronimo Lidice
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/089/2018

“WReédro Martinez Cornejo
Director General de Emergencias Mayores
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién Ill, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018, emitido en
la segunda sesiéon extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de
Trabajo para la revisién de la documentacion de la Coordinacién de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores propone para baja en virtud de que concluyo
su vida util y se encuentra siniestrada, por este medio le solicito designe a un servidor publico
del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo, en calidad del area generadora de
la documentacion.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial sal

Atenta

Efrén Del Valle
Presidente del C
de Administracié
Secretaria

é Tégnico Interno
e\Dogumentos de la
roteccién Civil

@CUMX ey ——
';‘,:j[“E.FT"‘;'r?“‘ DE PROTEC AN

CION Civy

Puren HORA (2S99
.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/088/2018

Martha Angelica Velasco Granados
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018, emitido en
la segunda sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracién del Grupo de
Trabajo para la revision de la documentacion de la Coordinacion de Planes de Seguridad que
la Direccién General de Emergencias Mayores propone para baja en virtud de que concluyd
su vida atil y se encuentra siniestrada, por este medio le informo que la he designado para
que forme parte de dicho grupo, en calidad de experto interno.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludoy

Atentamente

Efrén Del Vallg Rifeda de Leén
Presidente del Compité Téchico Interno
de Administraciép’de Dogumentos de la

/j.%C/(ED\ ) S LN
o2 (071D argc.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jeronimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/087/2018

Lic. Anastacio Valdez Garcia .
Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién Ill, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo' COTECIADSPC/03/02EXT/2018, emitido en
la segunda sesidén extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integracion del Grupo de
Trabajo para la revision de la documentacién de la Coordinacién de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores propone para baja en virtud de que concluyo
su vida util y se encuentra siniestrada, por este medio le solicito designe a un servidor publico
del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial salu

Efrén Del
Presidente del ité Técnico Interno

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011

el
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/086/2018

los Alberto Garcia lzaguirre
Jefe de Unidad Departamental de
Recursos Financieros
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018, emitido en
la segunda sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracién del Grupo de
Trabajo para la revision de la documentacién de la Coordinacién de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores propone para baja en virtud de que concluyd
su vida util y se encuentra siniestrada, por este medio le solicito designe a un servidor plblico
del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentame

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/085/2018

»C. Alma Estela Gonzalez Porcayo
Contralora Interna
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018, emitido en
la segunda sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integracién del Grupo de
Trabajo para la revision de la documentacién de la Coordinacion de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores propone para baja en virtud de que concluyo
h su vida util y se encuentra siniestrada, por este medio le solicito designe a un servidor publico
y del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
i 5n de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerdnimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/084/2018

itra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera
Directora Juridica
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién Ill, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018, emitido en
la segunda sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracién del Grupo de
Trabajo para la revision de la documentacién de la Coordinacién de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores propone para baja en virtud de que concluy6
su vida util y se encuentra siniestrada, por este medio le solicito designe a un servidor publico
del area a su cargo para que formen parte de dicho grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo

Atenta

v} éT

:1 Dog

otgtcion Civil

Presidente del Cd
de Administracid
Secretariade

02 JUL.20B | T |
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/083/2018

ic. Ma. de la Luz Urrusquieta Navarro
Directora General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de

la Oficialia Mayor

Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién lll, de la Circular Uno 2015,

y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018, emitido en

la segunda sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de

Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de

Trabajo para la revision de la documentacién de la Coordinacion de Planes de Seguridad que

ﬁ la Direccion General de Emergencias Mayores propone para baja en virtud de que concluyd

. su vida atil y se encuentra siniestrada, por este medio le solicito designe a un servidor publico
del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo, en calidad de experto externo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo. ‘

Atentamgj

02 JuL. 2018 }': Presidente del Copité Té€nico Interno
OFICIAL{A de Administracio de Documentos de la
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién

"

Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/JRF/405/2018

Efrén Del Valle Rueda de Ledn
Director de Administracion
Presente

En atencion al oficio SPC/DA/COTECIAD/086/2018, mediante el cual solicita se designe a un
servidor publico del érea para que forme parte del grupo de trabajo para la revision de la
documentacién de la Coordinacion de Planes de Seguridad que la Direccion General de
Emergencias Mayores propone para baja.

Al respecto le informo que se designa a la C. Berenice Mendoza Godinez para formar parte
del grupo de trabajo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentamente

Jefe de Unlda d-Departamental
de Recurso Financieros

Y M. ne
Ua JdbL. &t
L/g"- D)

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico sur 2768

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad de México
Tel 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

97290

ol
Ciudad de México, a 3 de julio de 2018 w29
SPC/DGEM/ 0450 /2018

Asunto: Respuesta de solicitud

C. EFREN DEL VALLE RUEDA

PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CiIvVIL
PRESENTE

En respuesta a su oficio SPC/DA/COTECIAD/089/2018, en el que solicita se designe a un
servidor publico a mi cargo, para que sea parte del Grupo de Trabajo para la revision de
los documentos de la Coordinacion de Planes de Seguridad de esta Direccion General, le
informo que la Arq. Rosa Victoria Cervantes Uc y la Lic. Verdnica Jazmin Ferrer Velazquez

se designan para integrarse a dicha labor.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

" ARG
ﬂ% i LUW
: l?‘-’?

C.c.c.e.p Coordinacion de Planes y Seguridad.-SPC/CDMX.-Para su conocimiento.- ccecoordplansegspc@cdmx.gob.mx

Archivo.- pmartinezc@cdmx.gob.mx
DGEM/PMC/vhsn

N
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién General de Emergencias Mayores
Periférico Sur 2769,

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad México

Tel. 5683-2222
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U EwlA ; Ciudad de México, a 03 de julio de 2018.

No. de oficio: SCG/OICSPC/0421/2018
Asunto: “Designacion de Representante”

C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

En atencion a su oficio No. SPC/DA/COTECIAD/085/2018 de fecha 02 de julio del presente mediante el
cual solicita se designe un representante de la Contraloria Interna en la Secretaria de Proteccion Civil, a
fin de integrar el Grupo de Trabajo para la revision de la documentacion que la Direccion General de
Emergencias Mayores propone para baja, al respecto le comunico que se designé a la L.C. Maria
Angélica Chavez Benitez como representante de este Organo Interno de Control.,

Sin més por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

~ MMae Lo labks
*CVS U Juk, LU

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

Organo Interno de Control en la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México
Periférico Sur 2769, Col. San Jerénimo Lidice,

Delegacion Magdal Cec as,

C.P. 10200, México D.F.

contraloria.df.gob.mx

T:5595.38.28 Ext. 1134
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CIUDAD DE MEXICO

OFICIO: SPC/DJ/887/2018.

ASUNTO: Se contesta oficio.
OFICIO: SPC/DA/COTECIAD/084/2018.

Ciudad de México, a 03 de julio de 2018.

C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA

(™  SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

PRESENTE

En atencion a su oficio SPC/DA/COTECIAD/084/2018, de fecha 02 de julio del afio en curso y en
cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018, emitido en la segunda sesion extraordinaria
del COTECIAD de la Secretaria de Proteccién Civil, a través del cual solicita designe a un servidor
publico de esta Direccidn Juridica a mi cargo, para que forme parte del grupo de trabajo para la
revision de la documentacion que la Coordinacion de Planes de Seguridad que la Direccion General de
Emergencias Mayores propone para baja, en virtud de que ya concluyé su vida util y se encuentra

siniestrada.

Al respecto, me permito informarle que la persona designada para integrar el grupo de trabajo al que

ﬁ hace referencia, es la C. Edith Enriquez Reyes, en calidad de representante del area juridica.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
e

A. WENDY GUADALUPE GOMEZ HERRERA
DIRECTORA JURIDICA

e@mm =4 1423
-182781.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién Juridica

Abraham Gonzalez 67

Col. Juarez, Del. Cuauhtémoc
C.P. 08600, México, D.F.

Tel. 5615 8049
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/116/2018

rtha Angelica Velasco Granados
. Experta Interna
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 14:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracién de la documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores solicita dar de baja, con la finalidad de
elaborar el Informe de Valoracion Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial s

Atenta

. C\@;\r\;{\/

L r @ ECRI
P @ 4 ” . SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
/-"‘7 \« \ Di ién de Administracién
q Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

W \O ‘ C.P.10200, Ciudad de México
@ Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/114/2018

ndoza Godinez

Representante de la Jefatura de

Unidad Departamental de Recursos Financieros
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 14:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracion de la documentacion de archivo de la Coordinacion de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores solicita dar de baja, con la finalidad de
elaborar el Informe de Valoracién Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial sal

Secretaria

o

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

' Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/113/2018

Eﬁ.C. Maria Angélica Chavez Benitez
epresentante de la Contraloria Interna en la
Secretaria de Proteccion Civil

Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 14:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revisién y
valoracién de la documentacion de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad que
la Direccidon General de Emergencias Mayores solicita dar de baja, con la finalidad de
elaborar el Informe de Valoracién Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial sjudo.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Perilérico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011



CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/112/2018

Arq. Rosa Victoria Cervantes Uc
Representante del drea generadora de la
Coordinacién de Planes de Seguridad
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 14:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revisién y
valoracion de la documentacion de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad que
la Direcciéon General de Emergencias Mayores solicita dar de baja, con la finalidad de
elaborar el Informe de Valoracion Documental.

Sin ofro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentamlente

Efrén Del Valle
Presidente del Co Técnjéo Interno
de Administracié
Secretari acgion Civil
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011

DMX
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 05 de julio de 2018

OFiclo: SPC/SCPPP/DVI/074/2018

ASUNTO: DESIGNACION DE REPRESENTANTE

Lic. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE

En atencién a su oficio SPC/DA/COTECIAD/087/2018, mediante el cual solicita la designacién de un
servidor publico para que forme parte del Grupo de Trabajo para la Revision de la Documentacion de
la Coordinacion de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores;, me
permito informar que se ha designado a la C. Laura Angélica Medina Reyes, quien cuenta con correo
electrénico angie280693@outlook.com y teléfono 5595-3828, extensién 1008, para los trabajos a los
que haya lugar.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

RESPONSABLE/DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS Y
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
DIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL v JoL. Luil

AVG/RPG

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Subsecretaria de Coordinacién de Planes y Programas Preventivos
Direccién Vinculacién Institucional

Abraham Gonzilez 67

Col. Juarez, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06600, Ciudad de México
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. Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/111/2018

yLic. Edith Enriquez Reyes
Representante de la Direccién Juridica
" Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 14:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracion de la documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores solicita dar de baja, con la finalidad de
elaborar el Informe de Valoracién Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial sal

Atentamiente

Recipi orepnal
6. Juo. 2012 .
Edtn erql? ‘ac"’"//
7
7/

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/115/2018

Faura Angélica Medina Reyes
Representante de la Unidad Coordinadora de Archivos
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 14:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracion de la documentacion de archivo de la Coordinacion de Planes de Seguridad que
la Direccion General de Emergencias Mayores solicita dar de baja, con la finalidad de
elaborar el Informe de Valoracién Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial salu

Atentamente

Efrén Del Valla Rugda de'Ledn
Presidente del Con)j écpico Interno
de Administracion dé\Dacy¥mentos de la

Secretaria de

RQC\‘of Origina ,

é—ljk‘\\b‘ 0\8

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 9 de julio de 2018
SPC/DGEM/ 0450/2018

Asunto: Respuesta a Oficio

C. EFREN DEL VALLE RUEDA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION EN LA
SECRETARIA DE PROTECCION CiviL
PRESENTE

En respuesta a su oficio SPC/DA/COTECIAD/112/2018, se confirma la asistencia de
representantes de la Coordinacion de Planes de Seguridad Arq. Rosa Victoria Cervantes
Uc. y Lic. Veronica Jazmin Ferrer Velazquez con el fin de llevar a cabo la revisién vy

valoracion de la documentacién en la fecha y hora indicada.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

DIRECTOR GENERAL D RGENCIAS MAYORES

C.c.c.e.p Coordinacidn de Planes y Segurid
Archivo.- pmartinezc@cdmx.mx
DGEM/PMC/vjfv.

CDMX.-Para su conocimiento.- ccecoordplansegspc@cdmx.gob.mx

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién General de Emergencias Mayores
Periférico Sur 2769,

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad de México

Tel. 5683-2222
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Ciudad de México, a 5 de julio de 2018

oMDGRMSGIDAI L =7 D 12018

NN or
EFREN DELVALLE RUEDA DE LEON Svolol
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE DEL COTECIAD
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Presente

En atencion a sus oficios No. SPC/DA/COTECIAD/064/2018, SPC/DA/COTECIAD/070/2018, SPC/DA/COTECIAD/076/2018

0 y SPC/DA/COTECIAD/083/2018 de fecha 2 de julio del presente afio, mediante los cuales informa a la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, que llevara a cabo la integracion de los Grupos de Trabajo
para la revision de la documentacién que la Direccion Juridica, la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros, la Direccion de Administracion, y la Coordinacion de Planes de Seguridad, proponen para baja en virtud de que
concluyé su vida util; por lo que, solicita la designacion de un servidor publico para que forme parte de dichos grupos, en
calidad de experto externo.

Al respecto, le comento que derivado de las funciones del personal encargado de las actividades archivisticas y el reducido
numero del mismo, por el momento no podemos atender su solicitud; no obstante, en caso de requerir asesoria para la
ejecucion de los trabajos de baja documental y/o transferencia secundaria, la Subdireccion de Informacion y Documentacion
Administrativa podra proporcionarla en el momento que sea necesaria.

Sin més por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
EL DIRECTOR 7

O

}’ ferengia: DAl 12365, 12367, 12368, 12370

ENL/GPE




SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion

Asunto: Minuta de Trabajo de la Revision y Valoracién de la
Documentacion de la Coordinacién de Planes de Seguridad
de la Direccion General de Emergencias Mayores de la
Secretaria de Proteccion Civil.

Fecha: 09/07/2018

Asistentes: | L.C. Maria Angélica Chavez Benitez, representante de la
Contralora Interna en la Secretaria de Proteccion Civil; Lic.
Edith Enriquez Reyes, representante de la Direccion Juridica;
Berenice Mendoza Godinez, representante de Recursos
Financieros; Laura Angélica Medina Reyes, representante de la
Unidad Coordinadora de Archivos; Arq. Rosa Victoria Cervantes
Uc. y Veronica Jazmin Ferrer Velazquez, representantes del
area generadora de la documentacién y; Martha Angelica
Velasco Granados, Experta Interna.

Puntos Relevantes

1. Se presenta el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental para
realizar la revision fisica aleatoria de la documentacion propuesta para
baja documental de la Direccién de Administracion.

2. Siendo las 09:00 hrs. del dia 09 de julio de 2018, inician los trabajos
de revisidén fisica para determinar su destino final y verificar que este
carece de valores primarios y secundarios.

3. Una vez llevada a cabo la revision de la documentacion se verifico
que no cuenta con valores primarios y/o secundarios, por lo que
procede continuar con el procedimiento de la baja documental.

4. Siendo las 10:30 hrs. del dia de su inicio se dio por concluida la
revision.

Acuerdos




SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL ]
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion

NOMBRE

CALIDAD DE
ASISTENCIA

FIRMA

LG MARIA ANGELICA

CHAVEZ BENITEZ

REPRESENTANTE DE
LA CONTRALORIA
INTERNA EN LA
SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL

LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES

REPRESENTANTE DE
LA . DIRECCION
JURIDICA

BERENICE
GODINEZ

MENDOZA

REPRESENTANTE DE
LA JEFATURA DE
UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS
FINANCIEROS

LAURA ANGELICA MEDINA
REYES

REPRESENTANTE DE
LA UNIDAD
COORDINADORA  DE
ARCHIVOS

REPRESENTANTE DEL
AREA  GENERADORA

ARQ. ROSA VICTORIA | DE LA
CERVANTES UC. DOCUMENTACION

e

, | REPRESENTANTE DEL

LIC. VERONICA JAZMIN | AREA GENERADORA

FERRER VELAZQUEZ DE LA
DOCUMENTACION

P4

MARTHA ANGELICA | EXPERTA INTERNA

VELASCO GRANADOS




MEMORIA FOTOGRAFICA

DE LA DOCUMENTACION DE LA COORDINACION DE PLANES DE
SEGURIDAD DE LA DIRECCION GENERAL DE EMERGENCIAS
MAYORES DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
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CIUDAD DE MEXICO

INFORME DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA
DOCUMENTACION QUE LA COORDINACION DE PLANES DE SEGURIDAD DE LA DIRECCION
GENERAL DE EMERGENCIAS MAYORES EN LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
PROPONE PARA BAJA.

En la Ciudad de México, siendo las catorce horas del dia nueve de julio de dos mil dieciocho, se
reunieron en el inmueble ubicado en Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice, Del. La Magdalena
Contreras C.P.10200, las C.C. Lic. Edith Enriquez Reyes, representante de la Direccion Juridica; Arq.
Rosa Victoria Cervantes UC y Verbnica Jazmin Ferrer Veldzquez, representantes del area
generadora de la documentacion; Laura Angélica Medina Reyes, representante de la Unidad
Coordinadora de Archivos; Berenice Mendoza Godinez, representante de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros; L.C. Maria Angélica Chavez Benitez, representante del
Organo Interno de Control en la Secretaria de Proteccion Civil; y Martha Angelica Velasco Granados,
experta interna, quienes se identificaron con credenciales para votar, con el fin de dar fe de los
siguientes:

HECHOS

La C. Martha Angelica Velasco Granados, experta interna, expuso el método de trabajo para la
revision de la documentacion propuesta para baja, el cual consiste en que cada uno de los
integrantes lleven a cabo la revisién ocular de los expedientes contenidos en las 10 cajas, con
aproximadamente 5 metros lineales y un peso aproximado de 200 kilogramos, que contienen la
documentacién propuesta para baja, la cual se encuentra con heces fecales de animales, humedad y
hongos, método que fue aprobado por el Grupo de Valoracién Documental.
Acto seguido, se procedié a llevar a cabo la revision ocular de los expedientes correspondientes a los
ejercicios 2007 al 2012, de las series documentales Control de Gestién y Afectacion por Siniestros. ---

——
-

CONCLUSIONES

ha perdido su valor primario: administrativo; y que no posee valores secundarios o histéricos, de
conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de
Proteccion Civil y el numeral 8.5.12 de la CGircular Uno 2015, Normatividad en Materia de

Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
RN

Se determiné que la documentacién revisada, la cual se integra con documentos originales y copias, Q(\\

Administracién Publica del Distrito Federal, asimismo, no contiene valores de conservacion de
patrimonio documental o de dominio publico, semejantes a los sefialados en la Ley General de
Bienes Nacionales y la Ley de Archivos del Distrito Federal, por lo que no es necesario digitalizar la
misma. Realizadas las actividades que anteceden, en cumplimiento de lo establecido en la
normatividad aplicable, el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental informa que la documentacién
revisada no es susceptible a ser incorporada al acervo histérico de la Secretaria de Proteccién Civil,

ni amerita ser resguardada en medios electrénicos antes de efectuar el proceso de baja
correspondiente.

CIERRE DEL INFORME

\\*{

ey
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No habiendo otro hecho que asentar, se dio por concluido el presente informe siendo las quince horas
con treinta minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al alcance los que en ella intervinieron,
de conformidad y para debida constancia.

Se anexa memoria fotogréfica del proceso de valoracion documental, y copia de los inventarios de
baja documental.

LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES AR@.ROSA VICTORIA CERVANTES UC

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION REPRESENTANTE DEL AREA GENERADORA
JURIDICA DE LADOCUMENTACION

LIC. VERONICA'JAZMIN FERRER LAURA ANGELICA MEDINA REYES
VELAZQUEZ REPRESENTANTE DE LA UNIDAD
REPRESENTANTE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS S

GENERADORA DE LA DOCUMENTACION

BERENICE MENDOZA GODINEZ L.C. MARIA ANGELICA CHAVEZ BENITEZ

REPRESENTANTE DE LA JEFATURA DE REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS CONTROL EN LA SECRETARIA DE
FINANCIEROS PROTECCION CIVIL

MARTHA ANGELICA VELASCO GRANADOS
EXPERTA INTERNA
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MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revision de la documentacion
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MEMORIA FOTOGRAFICA.
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‘%} INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
%* CREDENCIAL PARA VOTAR
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia dieciséis de agosto de dos mil dieciocho, en la sala de juntas de
la Secretaria de Proteccion Civil, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia Juarez, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Leon, Director de Administracién en la
Secretaria de Proteccién Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil; Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de Transparencia y
Secretaria Ejecutiva; Claudia Acela Dominguez Rosales, Directora de Vinculacion Institucional y Secretaria Técnica;
Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccién Civil y Vocal, Arq. Diana
Guadalupe Cuadros Hernandez, Subdirectora de Prevencién y Vocal Suplente; Jorge Gonzalez Toledano, Jefe de
Unidad Departamental de Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente; Lic. Janet Soto Montiel, Coordinadora de
Promocién y Difusién y Vocal, Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica y Representante; Ing. José
Jesus Tafoya Gonzalez, Responsable de Tecnologias de la Informacién y Representante; y L.C. Maria Angelica
Chavez Benitez, Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa y Administrativa “B", y Representante
Suplente, con la finalidad de celebrar la cuarta sesién ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité solicité a la Secretaria Ejecutiva le informara si se contaba con el quérum necesario para la
celebracién de la sesion. La Secretaria Ejecutiva informé que se verifico la asistencia de los miembros mediante su
firma en la lista elaborada para tal efecto, constatando que se cuenta con el quérum requerido para llevar a cabo la
sesion, por lo que el Presidente declaré formalmente aperturada la misma.

2.- Lectura y aprobacion del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de la sesion poniéndolo a consideracion del pleno.
En virtud de que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacién, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de la cuarta sesion ordinaria del ejercicio
2018.

3.- Aprobacién del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del ejercicio 2018.
Continuando con la sesién, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omision de la lectura del
acta de la tercera sesién ordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Aprobada
la moci6n, y toda vez que no hubo comentarios al respecto se someti6 a votacion, aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/02/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el acta de |a tercera sesién ordinaria del ejercicio 2018, —-——-

4.- Aprobacién del Acta de la Segunda Sesién Extraordinaria del ejercicio 2018.
Acto seguido, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omisién de la lectura del acta d
segunda sesién extraordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Aprobada
mocién, y toda vez que no hubo comentarios al respecto se sometid a votacién, aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/03/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el acta de la segunda sesion extraordinaria del ejercicio 2018.

5.- Informes del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental.

5.1.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentaci6n de archivo de la Direccion
Juridica de la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6 que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/02/02EXT/2018, emitido en la
segunda sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccién Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revision
de la documentacién de la Direccién Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez

\)
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que no se realizaron comentarios al respecto se someti6 a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/04/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Direccién Juridica propuesta para baja. -—-—------——--———--

5.2.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6é que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/10/030RD/2018, emitido en la
tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, se reuni6 el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revisiéon de la
documentacién de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién
en la Secretaria de Proteccién Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se
presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se
sometié a votacién emitiéndose el siguiente; Acuerdo COTECIADSPC/05/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

5.3.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Direccién
de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comenté que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido en la
tercera sesién ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revision de la
documentacién de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto se someti®é a votacibn emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/06/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Direccién de Administracién, propuesta para baja. —---—--

5.4.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la
Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccion General de Emergencias Mayores de la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Gomité comenté que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/04/02EXT/2018, emitido en la
segunda sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de la Secretaria de
Proteccién Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revision
de la documentacién de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores
de la Secretaria de Proteccién Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se
presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda Vez que no se realizaron comentarios al respecto se
sometio a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/07/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la documentaciéon de archivo de la
Coordinacion de Planes de Seguridad, propuesta para baja.

6.- Aprobacién de Dictamenes de Valoracién Documental.
6.1.- Dictamen de Valoracion Documental de documentacion de archivo de la Direccién Juridica en la
Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité menciond que con oficio SPC/DJ/754/2018, la Direccién Juridica solicité al Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacién de archivo
de los ejercicios 1996, 1997 y del 2007 al 2015, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/02/02EXT/2018, emitido en la segunda sesién extraordinaria del ejercicio 2018, se aprob6 la
creacion del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revisién de la documentacion
mencionada, elaborando el informe corresp nte, mismo que se somete a la aprobacion del Cemité.|En virtud de

[
f

\ 2N




CDMX

CIUDAD DE MEXICO

que no se emitieron comentarios al respecto se someti6 a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/08/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de documentacién de
archivo de la Direccién Juridica, propuesta para baja.

6.2.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccién
Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/JRF/257/2018, la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros de la Direccién de Administracién solicité al Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacion de archivo de los ejercicios 1997, 1998,
2007 y 2009 al 2011, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo COTECIADSPC/10/030RD/2018,
emitido en la tercera sesién ordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacién del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacién mencionada, elaborando el informe
correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de que no se emitieron comentarios al
respecto se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/09/040RD/2018 EIl pleno del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

6.3.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Direccién de Administracién en
la Secretaria de Proteccion Civil. -
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/1048/2018, la Direccién de Administracion solicité al
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de
documentacién de archivo de los ejercicios 2011 al 2014, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido en la tercera sesién ordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacion del
Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacién mencionada,
elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de que no se
emitieron comentarios al respecto se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/10/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacién
de archivo de la Direccién de Administracion, propuesta para baja.

6.4.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Coordinacion de Planes de
Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccion Civil. ------=---menmem-m-
El Presidente del Comité menciond que con oficio SPC/DGEM/0401/2018, la Direccion General de Emergencias
Mayores solicité al Comité Técnico Interno de Administracion dé Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la
baja de documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad, de los ejercicios 2007 al 2012, que ya
concluy6 su su vigencia documental y se encuentra siniestrada. Mediante Acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018,
emitido en la segunda sesién extraordinaria del ejercicio 2018, se aprob¢ la creacion del Grupo de Trabajo de
Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacion mencionada, elaborando el informe
correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de que no se emitieron comentarios al
respecto se sometié a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/11/040RD/2018 EIl pleno del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacién de archivo de la Coordinacion de Planes de
Seguridad de la Direccion General de Emergencias Mayores, propuesta para baja.

7.- Aprobacién de las Declaratorias de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios.
7.1.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Direccién Juridica de la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental respecto de la documentacién de archivo de la 'Direccion Juridica en la Secretaria de Proteccion Civil,
propuesta para baja y el Dictamen de Valoracién Documental correspondiente, se procedi6 a elaborary|a Deglaratoria
de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este ité para su
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aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/12/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la Direccién Juridica, propuesta para baja.-------------------

7.2.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracién
en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccién de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja y el Dictamen
de Valoracién Documental correspondiente, se procedio a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no se
realizaron comentarios al respecto se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/13/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros,
propuesta para baja.

7.3.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja. ---------——-
El Presidente del Comité menciond que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Direccién de Administracion en la Secretaria de
Proteccién Civil, propuesta para baja y el Dictamen de Valoracién Documental correspondiente, se procedié a
elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este
Comité para su aprobacién. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto se sometié a votacion,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/14/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la Direccién de Administracion,
propuesta para baja.

7.4.- Aprobacién de la Declaratoria de Inexistencia de Valofes Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la
Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El' Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién
General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja y el Dictamen de
Valoracion Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. En virtud de que no se realizaron
comentarios al respecto se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/15/040RD/2018
El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba
por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo
de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores, propuesta para baja.---

8.- Aprobacién de Bajas Documentales de archivo.
8.1.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccién
Civil. .

El Presidente del Comité comentd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacién de archivo de la Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud

de que ya concluyé su vigencia documental, se somete a la consideracién del pleno del Comité la autorizaciéon de
baja documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacién, obteniéndose
el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/16/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de dogymentacion de
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archivo de la Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccién Civil, que ha concluido su vida util.

8.2.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de
Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyd su vigencia
documental, se somete a la consideracién del pleno del Comité la autorizacién de baja documental de la misma. En
vitud de que no hubo comentarios al respecto, se someti6 a votacién obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/17/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida dtil.

8.3.- Aprobacion de baja de documentacién de archivo de la Direccion de Administracién en la Secretaria de
Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja
en virtud de que ya concluyé su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la
autorizacién de baja documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto, se sometié a
votacién obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/18/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la baja documental
de documentacion de archivo de la Direccién de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, que ha concluido
su vida util.

8.4.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la
Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias
Mayores en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluy6 su vigencia
documental y se encuentra siniestrada, se somete a la consideracién del pleno del Comité la autorizacién de baja
documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto, se someti6 a votacién obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/19/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de
- archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria
de Proteccién Civil, que ya concluy6 su vigencia documental y se encuentra siniestrada.

9.- Solicitud de Creacién del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacion de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria
de Proteccién Civil.
El Presidente del Comité comenté que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros solicita la baja
de documentacién de archivo que ya cumplié su vida Util de acuerdo con el Catalogo de Disposicién Documental, la
cual corresponde a los ejercicios 2000 al 2007, 2010 y 2012 al 2013 de las series documentales Auditorias, Cuentas
por Liquidar Certificadas, Control de gestién, Entrega-Recepcién, Informes, Cuenta Publica, Conciliaciones, Fondo
Revolvente y Programa Operativo Anual. En virtud de que no se emitieron comentarios al respecto, se sometio a
votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la creacién del Grupo
de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental
Recursos Financieros, propuesta para baja. -

10.- Seguimiento de Acuerdos.
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El Presidente del Comité informé que a la fecha de envio de la carpeta de trabajo para la presente sesion, se
encontraban pendientes tres acuerdos, dos de ellos relativos al registro por parte de la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de |a baja documental de documentacién de archivo de las Jefaturas de
Unidad Departamental de Recursos Financieros y de Recursos Materiales y Servicios Generales, y uno mas
correspondiente al registro por parte de la mencionada Direccién General, de Ia actualizacion del Catélogo de
Disposicién Documental y el Catélogo de Series Documentales, cuyos registros ya fueron emitidos Yy se les hicieron
llegar via electrénica, por lo que se solicita al pleno del Comité los de por concluidos. Aceptada la mocién, y toda vez
qué no se emitieron comentarios al respecto, se procedio a dar lectura al siguiente: Acuerdo
COTECIADSPCIZ1:’040RD12018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, toma conocimiento del avance en los acuerdos aprobados en sesiones anteriores, ------

11.- Asuntos Generales.
No se presentaron asuntos generales.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
Nuamero 006/2018

Con fundamento en lo establecido en el articulo 32 de la
Ley de Archivos del Distrito Federal, asi como en el
numeral 8.5.12, fraccion VI, de la Circular uno 2015, y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que mediante oficio SPC/DGEM/0401/2018 la
Coordinacion de Planes de Seguridad de la Direccion
General de Emergencias Mayores de la Secretaria de
Proteccion Civil solicité a la Presidencia del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria
de Proteccion Civil, la emision del Dictamen de Valoracion
Documental respecto de la documentacién de archivo que
se localiza en el inmueble ubicado en Periférico Sur 2769
Col San Jerénimo Lidice, Del. La Magdalena Contreras
C.P.10200, de los ejercicios 2007 al 2012, la cual se
encuentra contenida en 10 cajas, con 5 metros lineales y

un peso de 200 kilogramos aproximadamente,
documentacion que no contiene valores documentales para *\%
ser conservada.

SEGUNDO.- Que la solicitud mencionada en el %’
considerado anterior se sometié al proceso de valoracion
documental el dia 09 de julio, horas, en el domicilio

sefalado, por parte del Grupo de Valoracion Documenta%

creado para tal fin.

TERCERO.- Que una vez verificadas las condiciones
fisicas que guarda la documentacién y el contenido de Ia
misma, el Grupo de Trabajo de/V;rrac:lon Documental

determmo que la documentacmT enida en 10 cajas,
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con un peso aproximado de 200 kilogramos,
correspondiente a los ejercicios 2007 al 2012 al tratarse de
acuses de recibo, copias de conocimiento, notas
informativas, circulares, reportes de actividades o de
afectaciones por siniestros, esta no tiene valores primarios
y/o secundarios, ni amerita ser resguardada bajo ningun
medio electronico.

CONCLUSIONES

PRIMERO.- Se dictamina que procede la baja de los documentos
de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la
Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de
Proteccion Civil, propuestos para baja.

SEGUNDO - El expediente correspondiente debera ser enviado a la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de
la Oficialia Mayor para su registro.

TERCERO.- Se debera publicar en la pagina de transparencia de la

Secretaria de Proteccién Civil, la documentaciéon soporte de la baja

documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su destruccion o
kuajenacién, €n su caso.

DOMINGUEZ ROSALES
DIRECTORA DE
ACION EN LA VINCULACION
SECRETARIA/DE PROTECCION INSTITUCIONAL
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DECLARATORIA DE INEXISTENCIA DE VALORES
PRIMARIOS Y SECUNDARIOS

Con fundamento en el articulo 32 de la Ley de Archivos del Distrito
Federal y los numerales 7.3.3.5, fraccién 1V, y 8.5.12, fraccion VI, de
la Circular Uno 2015, y toda vez que el Grupo de Valoracion
Documental emitié el Informe del Resultado de la Documentacion
que pertenece a la Coordinacion de Planes de Seguridad de la
Direccion General de Emergencias Mayores de la Secretaria de
Protecciéon Civil, y aprobado el Dictamen de Valoracion Documental
por parte del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, se procede a
emitir la presente declaratoria de inexistencia de valores primarios y
secundarios.

La Ley de Archivos del Distrito Federal define, en su articulo 4, los
valores documentales de la siguiente manera:

Valores Primarios: Son los valores intrinsecos que contienen los
documentos en su primera edad, o de gestion los cuales son:
administrativo, legal y fiscal;

Valores Secundarios: Son los valores intrinsecos que contienen
los documentos en su segunda edad y son: informativos,
testimoniales y evidenciales.

Que de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de Proteccion Civil vigente, las series documentales
definidas como Control de Gestion y Afectacion por Siniestros ,
contiene valor administrativo el cual, en el catalogo citado,
establece un periodo de conservacion de 3 y 4 afios, vigencia que a
la fecha ya concluyé.

de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil procede a emitir
la inexistencia de valores documentales primarios y secundarios, de

En virtud de lo anterior, el Comité Técnico Interno de Administracién 7%
E‘ la documentacion de la Coordinacion de nes de Seguridad, para

| tramite de baja definitiva. /
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Ciudad de México, a 22 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/135/2018

Lic. Maria de la Luz Urrusquieta Navarro
Directora General de Recursos
Materiales y Servicios Generales

de la Oficialia Mayor

Presente

Con fundamento en lo establecido en el articulo 34 de la Ley de Archivos del Distrito
Federal y el numeral 8.5.12 fraccion VIil, de la Circular Uno 2015, por este medio le envio,
en medio electrénico y de manera impresa, el expediente de baja de documentacién de
archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de
Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccion Civil, que se encuentra siniestrada y
ademas ha perdido sus valores primarios, administrativo, legal y fiscal, y que no posee
valores secundarios o historicos, evidenciales, testimoniales o informativos, de
conformidad con la valoracién de los documentos de archivo.

Lo anterior con la finalidad de que emita el registro correspondiente y por su conducto se
informe al pleno del Consejo General de Archivos del Distrito Federal, la baja de la misma.

Sin ofro particular, le hago llegar un cordial salu

Atenta
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Ciudad de México, a 31 de agosto de 2018~

No. Oficio: OM/DGRMSG/DAI/ e 6 ~12018

EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE
DEL COTECIAD DE LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL

Presente

Hago referencia al oficio No. SPC/DA/COTECIAD/135/2018, dirigido a la Directora General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Oficialia Mayor de la Ciudad de México, mediante el cual remite en forma impresa y digital un
Expediente de Baja Documental siniestrada, con los siguientes documentos: Solicitud de Dictamen de Valoracion
Documental, Acta Administrativa, Formato de Valoracion, Informe del Gupo de Trabajo de Valoracién Documental, Dictamen
de Valoracion Documental No. 006/2018, Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios; ademas, Actas
de Segunda Sesion Extraordinaria 2018 y Cuarta Sesion Ordinaria 2018 de fechas 28 de junio y 16 de agosto, del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos en las que consta la aprobacion de la conformacion del Grupo de Trabajo
de Valoracion Documental, el Dictamen de Valoracion Documental y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios. La documentacion presentada involucra las Series Documentales: Control de Gestion y Afectacion por
Siniestros con vigencias de 3 y 4 afios, dicha documentacion corresponde a los afios 2007 a 2012, contenida en 10 cajas,
con un peso aproximado de 200 kilogramos en 5 metros lineales.

Al respecto, me permito comentarle que derivado de que el expediente no cuenta con Inventarios de Baja Documental de
conformidad con el numeral 8.5.12 fraccion VIII, se le solicita adjunte al Expediente la justificacion correspondiente y el
Dictamen emitido por la Agencia de Proteccion Sanitaria en el que se acredite la inaccesibilidad a la documentacion en
comento.

Derivado de lo anterior, no es posible emitir el registro solicitado hasta en tanto se subsanen las observaciones sefialadas;
por lo que, se hace la devolucion de los documentos remitidos a esta Direccién General.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un co iat-sgfudo

s
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CIUDAD DE MEXICOI

Ciudad de México, a 31 de agosto de 2018
SPC/DA/1941/2018

Lic. Enrique Aguilar Solis

Director de Dictamen y Resolucién de la

Agencia de Proteccion Sanitaria de la Ciudad de México
Presente

Por este medio solicito su acostumbrado apoyo con la finalidad de que se lleve a cabo la revision y en
su caso, emision de dictamen respecto de documentacion de archivo de la Coordinacion de Planes de
Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccién Civil, que
se encuentra siniestrada por la presencia de hongos, humedad y heces de animales, la cual no puede
ser manipulada por el personal de la Dependencia debido el riesgo a la salud que representa su
manejo.

Serie Documental: Control de Gestién | Serie Documental: Afectacién por Siniestros
Ejercicios: 2007 al 2012

Vigencia Documental: 4 afios Vigencia Documental: 3 afios

Cantidades: 6 cajas Cantidades: 4 cajas

Contenida en: 10 cajas, con 5 metros lineales y un peso aproximado de 200 kilogramos.

Se anexa en medio magnético la memoria fotogréfica de la documentacién mencionada.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Efrén Del Va ﬁ eda de Ledn
Director dé Administracion

[= T mmsewsi o momocon o )
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RESOLUCION

Ciudad de México, a los veintiocho dias del mes de septiembre del afio dos mil
dieciocho. Visto para resolver la solicitud efectuada por el C. EFREN DEL VALLE
RUEDA DE LEON, Director de Administracion de la Secretaria de Proteccion Civil de la
Ciudad de México, de realizar una visita y dictamen técnico del estado en que se
encuentra la documentacion resguardada en el area de la Direcciéon de Administracién
de la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México, ubicado en Periférico Sur
2769, Colonia San Jerénimo Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, Codlgo—~~ B
Postal 10200, en esta Ciudad, y; '

RESULTANDO:

del Gobierno del Distrito Federal el oficio SPC/DA/1941/2018, de fecha treinta yﬂnnde
agosto de dos mil dieciocho, signado por el C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LE@N, e
Director de Administracion de la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de MeXICO,
mediante el cual se solicité la intervencion de la Agencia de Proteccion Sanitaria del
Gobierno del Distrito Federal con la finalidad de realizar una visita y dictamen técnico
respecto del estado en que se encuentra la documentacion perteneciente a dicha
Secretaria.

2. Por lo anterior, en fecha veintisiete de septiembre de. do&\l%”ﬂ dle i

Jorge Emilio Sanchez Valverde, dictaminador adscrito a la Qg%ccu)n d é;pl tamen y“
Resolucién de la Agencia de Protecciéon Sanitaria del Gobi€ino del mfﬁderal %
acudié a las instalaciones ubicadas en el Direccion de Admmsstramon 1&Sé§‘:retaha ‘f‘
de Proteccién Civil de la Ciudad de México, ubicada en Perlferlcoﬁsur:‘@?@@\ Gotdnia ©
San Jerénimo Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras,’ Codtgo Pd’s’"i%ﬁ"i‘ﬁi’bo en é’
esta Ciudad, efectuando registro fotografico de la documentamon cuyo eﬂag:q pudiese \“;’
representar un riesgo para la Salud de los Servidores Publlcos de dchké :bcretarla,o’
recolectando en ese mismo acto la documentacién relacionada con Ios hechos que: h\os

ocupan.

CONSIDERANDO:

I. Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 14 y 16 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1 fraccion IV, 3 fracciones [, Ly Ill, 5 fraccion
XIlI, 7 fraccion IV, 17 fraccion 1V, 24 fracciones V y XI, 102, 104, 109 fracciones I, IlI,
IV'y VII, 110 fracciones I, V, VII, IX, X, XIII, XVII y XVIII de la Ley de Salud del Distrito
Federal, 2, 15 fraccion VII, 29 fracciones I, V y Xl de la Ley Organica de la

=

1
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Administracién Publica del Distrito Federal, 1, 4, 5 fracciones VI, VII y IX, 6 fraccioén Il
inciso e, 7, 14 fracciones V y IX, 18 fraccion XI, y 24 del Reglamento de la Agencia de
Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal y demas ordenamientos
aplicables, la Agencia de Protecciéon Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, es
competente para conocer y resolver el presente asunto.

Il. La Direccién de Dictamen y Resolucién de la Agencia de Proteccién Sapitarig .
del Gobierno del Distrito Federal es competente para resolver el presente asym: éga;g.]
términos de lo establecido por el articulo 18 fraccion XI del Reglamento de | ici
de Proteccion Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, a fin de dictaminar
lo conducente en el presente asunto.

lll. Se procede al andlisis y valoracién del Informe de Verificacié
Documentacion cuyo estado pudiese representar un riesgo para la Salud de
veintisiete de septiembre de dos mil dieciocho, signado por el Lic. Jorge Emilio Sanch
Valverde, dictaminador adscrito a la Direccion de Dictamen y Resolucién de la Agencia
de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, quien se presento en el area
de Direccion de Administracion de la Secretaria de Proteccion Civil- deifalCiudad de
México, ubicado en Periférico Sur 2769, Colonia San Jerénimo Lifdice, Delegacion’t:

Magdalena Contreras, Cédigo Postal 10200, en esta Ciudad§~§m‘}anifestqj 0a Iau;l.etrzél‘iij'@
lo siguiente: ~ :

o % Fed
“...Siendo las doce horas del dia de la fecha, y con el oE:’]eto de obtener
memoria fotografica de los archivos documentales ‘dye pudiesefi -}
presentar un riesgo a la salud, me presente concretamepte en el
Direccion de Administracion de la Secretaria de Proteccion‘@ivjl de
Ciudad de México, ubicado en Periférico Sur 2769, Colonia San f}é@'@imo
Lidice, Delegacién La Magdalena Contreras, Codigo Postal 10200, en
esta Ciudad, siendo atendido por la C. Angelica Velasco, quien acompano
y mostré a quien suscribe el area donde se encontraban 10 cajas de
carton que contienen aproximadamente 200 kg de archivos
documentales, percatindome a simple vista y en opinién de quien
suscribe que se encontraban en malas condiciones, en estado de
descomposicién, con mal olor, percibiéndose una gran cantidad de
humedad, sin ventilacién, observandose una gran cantidad de polvo y olor
a orina de roedor, motivo por el cual fue necesario el empleo de guantes
y cubre bocas, tomando en ese acto memoria fotografica; para la
integracién del expediente y el dictado de la resolucién en la que conste

la situacién que guarda la documentacion materia del presente
informe....”
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Respecto a lo anteriormente mencionado es necesario enfatizar que la
documentacion concentrada constituye un riesgo a la salud de las personas,
especialmente para la salud de los trabajadores que la manipulen y que por lo tanto
tengan contacto con la documentacién que ademas de estar expuesta al polvo y a una
gran cantidad de humedad, ha sido contaminada con excretas y orina de roedores que
es portadora de virus como Hantavirus y bacterias como Francisella tularensis,
Bartonella, los cuales al estar en contacto con el ser humano pueden producir
enfermedades como Leptospirosis, Teniasis, Triquinosis, Bartonelosis, Tularef‘ lia- V N»
Toxoplasmosis, residiendo el riesgo en la exposicion por inhalacion al mome{wd ser
manlpulados por lo que en caso que sea inevitable la manipulacién de este tipo

([

documentacién debe reducirse el riesgo de inhalacién al maximo empleando' un.e
de proteccion individual adecuado (incluyendo vestimenta y proteccion resplratorl 4
evitar la aspiracion de particulas inferiores a 1 mm), sumado a la acumulacion de’ polv
de diverso origen, por lo que el personal puede estar sujeto a riesgo de otras patol@gias
como neumonia, tuberculosis, fiebres, cefaleas, etc, asimismo es necesario torar éq
cuenta que las esporas de hongos como el moho entran al cuerpo por inhalacién y por
lesiones de la piel. Los brotes en los que estén presentes las especies muy toxicas
puede llegar a afectar seriamente la salud causando problemas respiratorios,
irritaciones dérmicas y oculares, e infecciones que requieren ayuda profesional, por lo
que en tanto un micdélogo no haya determinado la ausencia de especies altamente
toxicas es indispensable equipo y procedimientos para tratar en forma segqma Hios brotes
menores, debiendo usar mascara con un filtro de alta eficacia para%%tener farticula ;
NO una simple mascara contra el polvo, uso de guantes desechables de pl sildo uso
de gafas o anteojos protectores, uso de traje guardapolvo, o 'bata d pﬁggafeono,
preferiblemente desechables, protectores para pies y cabeza, ademas deﬁesﬁg‘hé‘}r un
lugar dentro del cual se pueda quitar el equipo protector ya contammab%“y“%
programacmn periddica para desinfectar el equipo no desechable.

En ese contexto, cabe mencionar que con las pruebas presen"tadajsf en fecha O
treinta y uno de agosto de dos mil dieciocho, se acredita la existencia de documentacion™ ’
cuyo estado puede representar un riesgo para la Salud de los Servidores Publicos-'que
intervengan en la manipulacion de la misma, aunado a la visita a las instalaciones
ubicadas en Periférico Sur 2769, Colonia San Jerénimo Lidice, Delegacion La
Magdalena Contreras, Codigo Postal 10200, en esta Ciudad, donde se recabé
evidencia suficiente para concluir que la documentacion referida existe y se encuentra
en el area descrita anteriormente y que representa un riesgo a la Salud de quien
manipule dicha documentacién.

VL. Por lo anterior y en términos de lo dispuesto por los articulos 109 fraccion VI,
110 fracciones I, V, VII, y Xl de la Ley de Salud del Distrito Federal y 5 fracciones VII
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y IX del Reglamento de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Distrito
Federal, DEBE DETERMINARSE Y SE DETERMINA que la documentacién a que se
refiere oficio SPC/DA/1941/2018, de fecha treinta y uno de agosto de dos mil dieciocho,
signado por el C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON, Director de Administracion
de la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México, que obra en el presente
expediente, que se encuentra alojada en las instalaciones con domicilio en Periférico
Sur 2769, Colonia San Jerénimo Lidice, Delegacién La Magdalena Contreras, Cadigo
Postal 10200, en esta Ciudad, constituye un riesgo a la salud de las personas,
especialmente para la salud de los trabajadores que la manipulen y que por lo tanto
tengan contacto con la documentaciéon contaminada con polvo, hongos, excretas y orina__
de roedores, por lo que es procedente recomendar lleve a cabo la destr?g, '
forma tal que garantice la eliminacién absoluta del riesgo sanitario d eig

fraccién III 110 fraccion X; 140y 141 fracciones VIl y XlIl de la Ley de Sa(wﬁ d%
Federal y 5 fraccion Xllly 18 fracciones Vl; VI, X y XI del Reglamento deTa Ag

RECOMIENDA que se proceda al retiro y destrucmon de la documentaci n que se
encuentra alojada en las instalaciones con domicilio en Periférico Sur 2769, Coﬁoma
San Jeronimo Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, Codigo Postal 10200, en
esta Ciudad, debiendo garantizar la eliminacion absoluta del «nquo samtarlo
determinado e informar a esta autoridad la fecha de destruccmgxﬂen urr{ermmo‘de :

CINCO DIAS HABILES posteriores a dicho evento. \\:\ el !’C
( o
Por lo anteriormente expuesto y fundado, es de resolve%se y se: C. D ir:‘f:
D;rec‘ on de Dictamen
RESUELVE: y Sesolucien &
\I

PRIMERO. En términos de lo dispuesto por los articulos 109 fraocré VII, 110 \;‘?
fracciones |, V, VII, y Xlll de la Ley de Salud del Distrito Federal y 5 fracmoneS Vily | )(Q
del Reglamento de la Agencia de Proteccién Sanitaria del Gobierno del Dlstrlto Fede?al
qued6 debidamente acreditado que la documentacién a que se refiere el oficio
SPC/DA/1941/2018, de fecha treinta y uno de agosto de dos mil dieciocho, signado por
el C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON, Director de Administracién de la
Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México, constituye un riesgo a la salud
de las personas, en razédn de las consideraciones de hecho y de derecho contenidas
en los considerandos que anteceden.

SEGUNDO. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 109 fraccion [l
110 fraccion X; 140 y 141 fracciones VIl y Xl de la Ley de Salud del Distrito Federal y
S fraccion Xill'y 18 fracciones VI; VII, X y X1 del Reglamento de la Agencia de Proteccién
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Sanitaria del Gobierno del Distrito Federal, SE RECOMIENDA a la Direccién de
Administracién de la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México, proceder al
retiro de la multicitada documentacion alojada en las instalaciones con domicilio en
Periférico Sur 2769, Colonia San Jerénimo Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras,
Codigo Postal 10200, en esta Ciudad, misma que_se recomienda destruir con el fin de
garantizar la eliminacién absoluta del riesgo sanitario determinado, debiendo informar
a esta autoridad la fecha de destruccion en un término de CINCO DIAS HABILES
posteriores a dicho evento.

TERCERO. Notifiquese la presente resolucién para los efectos legales
conducentes.

CUARTO. Archivese el presente expediente como asunto totalmente concluido.

Asi lo resolvi6 y firma el Licenciado Enrique Aguilar Solis, en,swcanacteL de
Director de Dictamen y Resolucién de la Agencia de Proteccién S e
del Distrito Federal. bﬁ;

4y
DIRECTOR DE DICTAMEN Y RESOLUCION

DE LA AGENCIA DE PROTECCION SANITARIA
DEL GOBIERNO DEL DISTRITO FEDERAL

reccidn dz Dictamgn™ &
y Resclucida

EAS/J E\S:\>/K
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ACTA CIRCUNSTANCIADA

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia ocho de octubre de dos mil
dieciocho, se reunieron en el inmueble ubicado en Periférico Sur 2769 Colonia San
Jerénimo Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras C.P.10200, los CC. Arg. Rosa
Victoria Cervantes UC, Coordinadora de Planes de Seguridad; Lic. Veronica Jazmin
Ferrer Velazquez y Ricardo Reyes Cardenas, personal contratado bajo el Régimen de
Honorarios Asimilables a Salarios adscritos a la Direccion General de Emergencias
Mayores y Martha Angelica Velasco Granados, personal contratada bajo Estabilidad
Laboral Némina 8 adscrita a la Direccidbn de Administracién en la Secretaria de
Proteccion Civil, quienes se identificaron con credenciales para votar, con el fin de dar
fe de los siguientes:

HECHOS

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido a la resolucién emitida por la
Agencia de Proteccién Sanitaria de la Ciudad de México, se le indicé al personal de
honorarios la ubicacién de las cajas a destruir para que iniciara con el procedimiento
de destruccion contenida en 10 cajas de cartén de archivo, dicha documentacion
contenia hongos y humedad. La destruccién de la documentacion se llevé a cabo
utilizando el método de ftrituracion y posteriormente incineracion de la misma. La
Agencia de Gestion Urbana retird del inmueble citado anteriormente los restos del
papel incinerado en bolsas de plastico, para realizar la disposicién final de dichos
residuos. Cabe sefalar que el proceso de destruccién, incineracién y traslado de la
documentacién utilizo el equipo y las medidas de seguridad necesarias para esta
actividad en presencia de los servidores publicos citados con anterioridad. -------------—-

CIERRE DEL ACTA

No habiendo nada mas que hacer constar, se da por concluida la presente acta
siendo las doce horas con quince minutos del dia y lugar de su inicio, firmando al
margen y al calce en tres tantos los que en ella intervinieron.
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RICARDO REYE$ CARDENAS MARTHA ANGELICA VELASCO
PERSONAL DE HONORARIOS GRANADOS
ASIMILABLES A SALARIOS DE LA PERSONAL DE ESTABILIDAD
DIRECCION GENERAL DE LABORAL NOMINA 8 DE LA
EMERGENCIAS MAYORES DIRECCION DE ADMINISTRACION

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA
CIRCUNSTANCIADA DE LA DESTRUCCION DE LA DOCUMENTACION DE
ARCHIVO DE LA COORDINACION DE PLANES DE SEGUIRDAD DE LA
DIRECCION GENERAL DE EMERGENCIAS MAYORES DE LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL.
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Ciudad de México, a 15 de octubre de 2018
SPC/DA/2291/2018

Lic. Enrique Aguilar Solis

Director de Dictamen y Resolucion de la

Agencia de Proteccion Sanitaria de la Ciudad de México
Presente

Con la finalidad de dar cumplimiento a la resoluciéon nimero DDR/ES-05/2018 emitida por la Direccion
a su cargo, por este medio le informo que el dia 8 de octubre del presente afio, se llevo a cabo la
destruccion absoluta de la documentacién de archivo siniestrada de la Coordinacién de Planes de
Seguridad de la Direccion General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccion Civil.

Se anexa acta circunstanciada.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atenta

Efrén Del Valle R
Director de

ninistracion
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracion
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011



