CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 30 de abril de 2018
SPC/DA/1048/2018

Efrén Del Valle Rueda de Ledn
Presidente del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil

Con fundamento en lo establecido en el articulo 34 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y el
numeral 8.5.12 de la Circular Uno 2015, por este medio solicito se someta al pleno del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos, la emision del Dictamen de Valoracion
Documental de la serie documental Control de Gestion, propuesta para baja, la cual que ya concluy6
su vigencia documental de conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicién
Documental, a fin de dar inicio al proceso de baja de la misma.

Periodo Cajas
2011 4
2012 2
2013 5
2014 3
Total 14

Dicha documentacion se integra de aproximadamente 7 metros lineales y un peso de 280 kilogramos.

Atenta

Efrén Del Valle
Director de\A

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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% CDMX

CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DE BAJA L: 1/2018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 2DE 4
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE SPCIDA/048/2018 DEL
BAJA DOCUMENTAL : — J0M4/2018

“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

13

OFICIOS DE SALIDA 10

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 10
-13-2011

25/10/2011

16/11/2011

480

14

OFICIOS DE ENTRADA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
3-14-2011

16/05/2011

29/09/2011

465

15

OFICIOS DE ENTRADA 4

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
4-15-2011

01/08/2011

20/09/2011

310

ATENTA NOTAS

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-ANTENTA NOTAS-16-
2011

07/01/2011

27/12/2011

17

OFICIOS DE ENTRADA 5

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
5-17-2011

01/11/2011

19/12/2011

300

18

OFICIOS DE ENTRADA 6

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
6-18-2011

14/11/2011

16/12/2011

492

19

OFICIOS DE ENTRADA 7

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
7-19-2011

01/03/2011

13/05/2011

335

20

OFICIOS DE SALIDA 11

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 11
20-2011

29/08/2011

22/09/2011

450

21

‘OFICIOS DE SALIDA 12

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-

|0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 12

21-2011

26/06/2011

27/07/2011

528

22

OFICIOS DE SALIDA 13

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 13
22-2011

03/02/2011

12/05/2011

586

L w

23

ACUSES DE RECEPCION

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-ACUSES DE
RECEPCION-23-2011

01/01/2011

30/12/2011

115
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‘{1‘.\& CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 12018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 4DE 4
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE  SPC/DAM048/2018 DEL
BAJA DOCUMENTAL : — 300472018
“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"
AREA -
DIRECCION DE ADMINISTRACION
’ RNk s b ; ¥ TOTALDEHOMAS | LR B
| APERTURA | CIERRE oriGiNAL | coma |
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
ACUSES DE RECEPCION DE 0-0-0-22-ACUSES DE
3 568
A2 OFICIOS DE ENTRADA 2 | CONTROL DE GESTION RECEPCION DE OFicios pE | 03/0%/2011 | 30/05/2011 <
ENTRADA 2-32-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
ACUSES DE RECEPCION DE 0-0-0-22-ACUSES DE
a 572
3 OFICIOS DE ENTRADA 3 | CONTROL DE GESTION RECEPCION DE OFicios e | 01/03/2011 | 21/10/2011 A
ENTRADA 3-33-2011
CERlETE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
a 34 NS MIENTOR CONTROL DE GESTION 0-0-0-22-COPIAS DE 02/03/2011 | 27/05/2011 X 310
CONOCIMIENTO 7-34-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
a 35 OFICIOS DE ENTRADA | CONTROL DE GESTION | 0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA{ 14/02/2011 | 28/02/2011 X 106
35-2011
OFICIOS FIRMADOS POR ,“xéc.w‘mwuﬂmﬂm.m_nﬁbb.“.
a B 19
36 EL cn._hm_ﬂzz_c_mcmp CONTROL DE GESTION POREL DAELIAS SIGOEL 14/07/2011 | 28/11/2011 X
MORENO -36-2011
: CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE :
E: INVENTARIO CONSTA DE: 12,969 3 a & _ APROXIMADO DE: I
TOTAL DE TOTALDE  TOTAL DE
HOJAS  EXPEDIENTES  CAJAS e
REVISO VISTO BUENO

OMBRE Y FIRMA
CARGO

EFREN DEL VALLE RUEDA D
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 12018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

DOCUMENTAL: 2DEJ
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE SPCIDAI1048/201
BAJA DOCUMENTAL : _BDEL 30/04/2018

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

; ; Ei i N S LR DR Faaa s ; FECHAS EXTREWAS TIPO DEDOCUMENTO | - Rkl )
- No. CONSECUTIVO = NOMBRE DE LA SERIE CODIGO DE CLASIFICACION SR ; DOCUMENTO | +oraL oE Houas | ; ; :
#NO.DE CAIA .= i EXPEDIENTE L | | O BRE DEL EXPEDENTE Sl e oG UMENTAL ~ ARCHMISTICA = : DEL EXPEDIENTE = OBSERVACKNES
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0- 2 Smﬁﬂmﬁﬂmﬁﬂ%ﬂnﬁﬁmw ”.”.zw.. e
a -0-22- -10- 0 6/12/20 X 152 4
10 OFICIOS CIRCULARES | CONTROL DE GESTION | 0-0-22 o_q_n_oumomﬁncgzmm 10- | 03/01/2012 | 26/12/2012 PR o M
_AGREGARON
LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRA EN LA CAJA
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0- 4 DEL EJERCICIO 2011, YA QUE PARA
163
5 = ActsEs CONTROL OE GESTIoN 0-0-22-ACUSES-11-2012 /o202 | Aadjzote " APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
AGREGARON
ACUSES DE ENTREGA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
OFICIOS A LAS DIFERENTES 0-0-22-ACUSES DE ENTREGA DE
494
1 12 JUD'S DE LA DIRECCIGN D | CONTROL DE GESTION | o010 A (s piFeRENTES Jup's| 01/06/2012 | 03/10/2012 X X
ADMINISTRACION DE LA DIRECCION DE
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
1 13 OFICIOS DE SALIDA 2 | CONTROL DE GESTION | 0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 2-13- |  14/09/2012 | 17/10/2012 X X 575
2012
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
1 14 OFICIOS DE SALIDA 3 | CONTROL DE GESTION | 0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 3-14- | 18/10/2012 | 23/11/2012 X 482
2012
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
1 15 OFICIOS DE SALIDA4 | CONTROL DE GESTION | 0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 4-15- | 04/12/2012 28/12/2012 X 325
2012
——— MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
1 16 CONGARIERTE CONTROL DE GESTION 0-0-22-COPIAS DE 02/01/2012 | 13/04/2012 X 306
CONOCIMIENTO 4 -16-2012
COPIAS DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
3 17 CONOCIMIENTO 5 CONTROL DE GESTION 0-0-22-COPIAS DE 29/02/2012 30/04/2012 X 278
CONOCIMIENTO § -17-2012
_ MX08-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
1 18 SNCCREE CONTROL DE GESTION 0-0-22-COPIAS DE 03/05/2012 | 26/06/2012 X 377
CONOCIMIENTO 6-18-2012

CIUDAD DE MEXICO
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DM

CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

DIRECCION DE ADMINISTRACION
no.0e  |no.consecurvove|  womsreoeL | nowsaeoe - 5 PR EETRR FEGHAS EXTREMAS TiPODEDOCUMENTO | | ;
AN 0. | NOMBREDELASERIE | o4pi60 pE CLASIFICACION A T TR ety i 3 ; ; TOTAL DE HOJAS | - SN
. cAJA EXPEDIENTE EXPEDIENTE ~ DOCUMENTAL no_sa.eem e S  APERTURA | CIERRE ORIGINAL | COPIA | DEL EXPEDIENTE | EiOSERYACIONES
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
2 12 OFICIOS DE SALIDA 12 | CONTROL DE GESTION 478
OFICIOS DE SALIDA 12-12-2013 f1/a0.13 051201 X
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
2 13 OFICIOS DE SALIDA 13 | CONTROL DE GESTION 485
L DE GESTIO OHLIOS DE SAilpA S 49:7018 05/11/2013 02/12/2013 X
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
2 14 OFICIOS DE SALIDA 14 512
CONTROL DEGESTION | ™~ st e 02/12/2013 31/12/2013 X
OFICIOS DE ENTRADA MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
2 15 CONTROL DE GESTION 02/01/2013 2/01/2013 300
1 OFICIOS DE SALIDA 1-15-2013 Lo /01/201 X
OFICIOS DE ENTRADA MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
2 16 CONTR GEST 25/01/2013 343
2 oL DEGESTION OFICIOS DE SALIDA 2-16-2013 fon/a0n E/MI03 X
OFICIOS DE ENTRADA MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 17 CONTROL DE GESTION 342
3 OFICIOS DE SALIDA 3-17-2013 1alpa/201 /032013 X
OFICIOS DE ENTRADA MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 18 CONTROL DE GESTION 388
4 OFICIOS DE SALIDA 4-18-2013 13/03/200 SRR X
OFICIOS DE ENTRADA MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 9 287
1 F CONTROL DE GESTION i e e 08/04/2013 12/04/2013 X
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 20 OFICIOS DE SALIDA 6 | CONTR 362
CONTROL DE GESTION s e i 23/04/2013 10/05/2013 X
MX08-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 21 OFICIOS DE SALIDA7 | CONTROL DE GESTH 509
oN OFICIOS DE SALIDA 7-21-2013 13/05/2013 H1jos/z018 *
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 2 OFICIOS DE SALIDA 8 | CONTROL DE GESTION 388
o OFICIOS DE SALIDA 8-22-2013 02/08/2043 ZH0e/2013 %
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 23 OFICIOS DE SALIDA 9 an
CONTROL DE GESTION SrRI0e GESALIOA S0t 24/06/2013 15/07/2013 X
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 4 OFICIOS DE SALIDA 10 TR 359
2 CONTROL DE GESTION [ ALIDA 10.24.2013 16/07/2013 02/08/2013 X
A4
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
3 25 OFICIOS DE SALIDA 11 | CONTROL DE GESTION 346
OFICIOS DE SALIDA 11-25-2013 0s/08/200 16/08/2002 X y
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22 =
a 26 OFICIOS DE SALIDA 12 | CONTROL DE GESTION 540
EOEEEATIO OFICIOS DE SALIDA 12-26-2013 w03 1¥0(z01 X
\ \ N
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

NO. DE NOMBRE DEL NOMBRE DE LA SERIE . i 1 ALk TOTAL DE HOJAS
CAJA EXPEDIENTE DOGUMENTAL (2 * | CODIGO.DECLASIFICACION e e 7 —1 DEL EXPEDIENTE TORSERVALIONES ==
i A L ~ APERTURA | ciERRE. oRIGNAL | copia :
OFICIOS TURNADOS MX0S-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
POR EL ING. FASUTO OFICIOS TURNADOS POR EL ING.
91
5 o LUGO SECRETARIO DE | CONTROLDE GESTION | “0 01115 LUGO SECRETARIO DE 07/01y2013 10/10/2013 X 2
PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL-39-2013
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
5 OFICIOS CIRCULARES 2 165
40 LARES | CONTROLDE GESTION [ - 0  es 402013 03/01/2013 3/12/2013 X
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
5 4 s CONTROL DE GESTION | COPIAS DE CORRESPONDENCIA -41 21/02/2013 08/11/2013 X 116
CORRESPONDENCIA oL -
2013
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-0-0-22
TITULOS DE PERMISOS
5 42 CONTROL DE GESTION TITULOS DE PERMISOS DE 02/08/2013 02/08/2013 X 40
DE DISTRIBUCION
DISTRIBUCION -42-2013
= _ _ CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 16,798 42 5 APROXIMADO DE* I
TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMOS
REVISO VISTO BUENO

ISABEL REYES ROMERO

EFREN DEL VALLE RUEDA/D
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

l
0| M
| &% |

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL ﬁ " 1

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

CIUDAD DE MEXICO

1/2018

2DE4
SPC/DA/1048/2018 DEL

13

OFICIOS DE ENTRADA 1

CONTROL DE GESTION

MX0S-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 1-
13-2014

31/12/2013

24/01/2014

14

OFICIOS DE ENTRADA 2

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 2-
14-2014

27/01/2014

17/02/2014

370

15

OFICIOS DE ENTRADA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 3-
15-2014

18/02/2014

19/03/2014

410

16

OFICIOS DE ENTRADA 4

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 4-
16-2014

20/03/2014

21/04/2014

300

17

OFICIOS DE ENTRADA 5

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 5-
17-2014

22/04/2014

30/05/2014

480

18

OFICIOS DE ENTRADA 6

CONTROL DE GESTION

MX03-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 6-
18-2014

02/06/2014

30/06/2014

360

OFICIOS DE ENTRADA 7

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-5SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 7-
19-2014

01/07/2014

05/08/2014

358

20

OFICIOS DE ENTRADA 8

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 8-
20-2014

05/08/2014

29/08/2014

280

OFICIOS DE ENTRADA 9

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 9-
21-2014

01/09/2014

30/09/2014

365

22

OFICIOS DE ENTRADA 10

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 10
22-2014

01/10/2014

31/10/2014

400

23

OFICIOS DE ENTRADA 11

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 11-
23-2014

31/10/2014

28/11/2014

430
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE

BAJA DOCUMENTAL :

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

© CODIGO DE CLASIFICACION
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
OFICIOS FIRMADOS POR EL
0-0-22-OFICIOS FIRMADOS POR
32 SECRETARIO DE PROTECCION CONTROL DE GESTION 01/2014 6, X
avil EL SECRETARIO DE PROTECCION| 2/*/2 AN
CIVIL-32-2014
35
I — MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
OFIC| ADOS POR EL
0-0-22-OFICIOS TURNADOS POR
33 SECRERTARIO DE PROTECCION | CONTROL DE GESTION 9/01/2014 | 01/04, X
cvIL1 EL SECRERTARIO DE 29/01/; 3/04/7084
PROTECCION CIVIL 1-33-2014
519
. MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
OFICIOS TURNADOS POR EL
0-0-22-OFICIOS TURNADOS POR
34 SECRERTARIO DE PROTECCION | CONTROL DE GESTION 14/04/2014 | 16/12/2014 X
cvIL2 EL SECRERTARIO DE /0] 12/
PROTECCION CIVIL 2-34-2014
340
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
35 CORRESPONDENCIA CONTROL DE GESTION | 0-0-22-CORRESPONDENCIA-35-| 09/01/2014 29/12/2014 X
2014 =
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 13,248 35 3 CONUNPESD TOTAL _H_

TOTAL DE HOJAS

TOTALDE

EXPEDIENTES

TOTAL DE
CAJAS

APROXIMADO DE
KILOGRAMOS

VISTO BUENO
EFREN DEL VALLE RUFDA
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SPC/DA/1048/2018 DEL
—30/04/2018
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ACTA DE LA TECERA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia catorce de junio de dos mil dieciocho, en la sala de juntas de la
Secretaria de Proteccion Civil, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia Juarez, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Ledn, Director de Administracién en la -
Secretaria de Proteccién Civil y Presidente del Comité Tecnico Interno de Administracion de Documentos de la ™
Secretaria de Proteccién Civil; Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de Transparencia y
Secretaria Ejecutiva; Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccion Civil y Vocal;
Andrés Escobar Maya, Director General de Prevencion y Vocal, Jorge Gonzalez Toledano, Jefe de Unidad
Departamental de Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente; Claudia Acela Dominguez Rosales, Coordinadora

de Promocién y Difusién y Vocal, Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica y Representante; Ing.
José Jesls Tafoya Gonzalez, Responsable de Tecnologias de la Informacion y Representante; L.C. Alma Estela |,
Gonzéalez Porcayo, Contralora Interna en la Secretaria de Proteccion Civil y Representante, con la finalidad de |
celebrar la tercera sesion ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

de la Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité procedié a verificar la asistencia de Ios miembros mediante su firma en la lista elaborada

para tal efecto, constatando que se cuenta con el quérum legal requerido para llevar a cabo la sesion, por lo que
declaré formalmente aperturada la misma.

2.- Lectura y aprobacion del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de la sesidn poniéndolo a consideracion del pleno.
En virtud que no hubo comentarios al respecto se someti6 a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/030RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de la tercera sesién ordinaria del ejercicio
2018.

3.- Aprobacion del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria del ejercicio 2018.
Continuando con la sesion, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omisién de la lectura del
acta de la segunda sesion ordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacién aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/02/030RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la J
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el acta de la segunda sesién ordinaria del ejercicio 2018.-------

4.- Informes del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental.

4.1.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental de la documentacion de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion /

o

Civil.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/04/020RD/2018, emitido en la
segunda sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se integré el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, el cual llevé a cabo la revision de la
documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direcciéon de Administracion
en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se
presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se
sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/03/030RD/2018 El pleno del Comité Técnico (\
Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, respecto de la documentaciéon de archivo de la Jefatura

de Unidad Departamental de Recursos Financieros propuesta para baja.

G A
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4.2.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental de la documentacién de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccién de Administracién en la
Secretaria de Proteccion Civil.

/ El Presidente del Comité comenté que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/04/020RD/2018, emitido en la

segunda sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se integré el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, el cual llevé a cabo la revision de la
documentacién de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccién
de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja, emitiendo el informe correspondiente,
mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez que no se realizaron comentarios al
respecto, se sometio a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/04/030RD/2018 El pleno del

omité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por
unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, respecto de la documentacién
de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales, propuesta para
baja.

5.- Aprobacion de Dictamenes de Valoracién Documental.
5.1.- Dictamen de Valoracion Documental de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de
la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/JRF/115/2018 la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros de la Direccién de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, solicité al Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacién de
archivo de los ejercicios 2007 al 2009, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/04/020RD/2018, emitido en la segunda sesién ordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacién del
Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revisién de la documentacién mencionada,
elaborando el informe correspondiente. En dicho informe se establecié que la documentacién revisada no es
susceptible de ser incorporada al acervo del archivo histérico de la Secretaria de Proteccién Civil, ni amerita ser
resguardada bajo ninglin medio electrénico antes de efectuar el procedimiento de baja. En virtud de lo anterior, se
presenta al pleno de este Comité, para su aprobacion. En virtud de que no se emitieron comentarios al respecto, se
sometio a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/05/030RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen
de Valoraciéon Documental de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros, propuesta para baja.

5.2.- Dictamen de Valoracion Documental de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/RMSG/175/2018, la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccién de Administracion solicité al Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacién de archivo de los
ejercicios 2007 al 2012, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo COTECIADSPC/04/020RD/2018,
emitido en la segunda sesion ordinaria del ejercicio 2018, se aprobé la creacién del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacion mencionada, elaborando el informe
correspondiente. En dicho informe se establecié que la documentacion revisada no es susceptible de ser incorporada
al acervo del archivo histérico de la Secretaria de Proteccién Civil, ni amerita ser resguardada bajo ningun medio
electronico antes de efectuar el procedimiento de baja. En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité,
para su aprobacion. En virtud de que no se emitieron comentarios al respecto, se sometié a votacion emitiéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/06/030RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de
la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales,

ropuesta para baja.

6.- Aprobacién de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios.
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6.1.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacion
de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracién en la
Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité menciondé que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccidén de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja y el Dictamen
de Valoracién Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no se
realizaron comentarios al respecto, se someti6 a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/07/030RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios de la documentaciéon de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros,
propuesta para baja.

6.2.- Aprobacién de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacion
de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccion de
Administraciéon en la Secretaria de Proteccién Civil.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentaciéon de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Direccion de Administracidon en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta
para baja y el Dictamen de Valoracion Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion.
En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
\

COTECIADSPC/08/030RD/2018 EIl pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales y
Servicios Generales, propuesta para baja.

7.- Creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental.
7.1.- Creacion del Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental de la documentacion de la Direccion de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente comenté que mediante oficio SPC/DA/1048/2018 la Direcciéon de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil solicité al Pleno del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se realice el procedimiento para llevar a cabo la baja de documentacion de archivo de los ejercicios
2011, 2012 y 2013, de la serie documental Control de Gestidn, que ya concluyd su vigencia documental, misma que
se encuentra contenida en 14 cajas, con aproximadamente 7 metros lineales y un peso estimado de 280 kilogramos.
En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité la solicitud de autorizacién para la creacién de un Grupo
de Trabajo integrado por representantes del érgano interno de control, el area juridica, el area financiera, la unidad
coordinadora de archivos, el area generadora de la documentacién y especialistas internos o externos, que lleve a
cabo el proceso de valoraciéon documental de la misma, formule el calendario de actividades y elabore el informe
correspondiente. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de%/

Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la creacién del Grupo de Trabajo que
llevara a cabo la valoracion de la documentacion de archivo de la Direccion de Administracién que ya concluy6 su
vigencia documental, propuesta para baja.

7.2.- Creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental de la documentacion de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion
Civil.
El Presidente comenté que mediante oficio SPC/DA/JRF/257/2018 la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos \61

Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil solicitd al Pleno del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, se realice el procedimiento para llevar
a cabo la baja de documentacién de archivo de los ejercicios 1997, 1998, 2007, 2009, 2010 y 2011, de las series
documentales Auditorias, Control de Gestion, Conciliaciones, Cuenta Publica, Fondo Revolvente, Informes, Programa
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Operativo Anual, y Cuentas por Liquidar Certificadas, contenida en 37 cajas, con aproximadamente 18.5 metros
lineales y un peso estimado de 740 kilogramos. En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité la
solicitud de autorizacién para la creacién de un Grupo de Trabajo integrado por representantes del érgano interno de
control, el area juridica, el area financiera, la unidad coordinadora de archivos, el area generadora de la
documentacién y especialistas internos o externos, que lleve a cabo el proceso de valoracién documental de la
misma, formule el calendario de actividades y elabore el informe correspondiente. En virtud de que no se realizaron
comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/10/030RD/2018
El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba
por unanimidad la creacién del Grupo de Trabajo que llevara a cabo el proceso de valoracién de la documentacion de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién en la
Secretaria de Proteccion Civil, que ya concluyé su vigencia documental, propuesta para baja.

8.- Seguimiento de Acuerdos.
El Presidente del Comité informé que los tres acuerdos emitidos en sesiones anteriores, que se encontraban en
proceso de atencién, ya fueron concluidos. Toda vez que no se emitieron comentarios al respecto, se procedié a dar
lectura al siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/11/030RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos de |la Secretaria de Proteccién Civil, toma conocimiento del informe de avance en la atencion de los
acuerdos aprobados en sesiones anteriores.

9.- Asuntos Generales.
El Director General de Prevencion comenté que personal del area a su cargo llevd a cabo una revisién a la
documentacion de archivo de esa Direccién General, la cual se encuentra resguardada en el inmueble ubicado en
Calle Vista Hermosa No. 15, Colonia Lomas de San Lorenzo Tezonco, Delegacién Iztapalapa, C.P. 09780, verificando
que la misma se encuentra siniestrada, con presencia de hongos y heces fecales de ratas, por lo que solicita se le
indique cual es el procedimiento para llevar a cabo la baja de la misma. El Presidente del Comité le respondié que
instruira a personal de la Direccién de Administracién para que, conjuntamente con personal de la Direccién General
de Prevencion, realicen una visita al inmueble sefialado, a fin de verificar las condiciones fisicas de la documentacién
y determinar las acciones a seguir para iniciar el procedimiento de baja correspondiente.

No habiendo méas asuntos a tratar, se dio por concluida la tercera sesién ordinaria del ejercicio dos mil dieciocho del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, siendo las diez horas
con veintiocho minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, de conformidad
y para debida constancia.

SECRETARIA EJECUTIVA

,‘/ ?

LIC. CRISTINA LORENZO RODRIGUEZ
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

EFREN DEL V
DIRECTOR DE

| VOCAL
j’% <
LIC. ial " ANDRES ESCOBAR MAYA
SECRETARI AR DEL C. SECRETARIO DIRECTOR GENERAL DE PREVENCION

DE PROTECCION CIVIL
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VOCAL SUPLEN

d = -
JORGE GONZALEZ TOLEDANO CLAUDIA ACELA DOMINGUEZ ROSALES
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COORDINADORA DE'PROMOCION Y DIFUSION

SEGUIMIENTO DE EMERGENCIAS

REPRESENTANTE REPRESENTANTE

ENDY GUADALUPE GOMEZ HERRERA < L€/ALMA ESTELA GONZALEZ P ‘
DIRECTORA JURIDCA CONTRALORA INTERNA EN LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL

MT

ING. JOSE J TAFOYA GONZALEZ"
RESPONSABLE DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA TERCERA SESION
ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.
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(RONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA BAJA DOCUMENTAL

DE LADIRECCION DE ADMINISTRACION
DB LA SECRETARIA D PROTECCION CIV
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Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

I.INTRODUCCION

De conformidad con la Ley de Archivos del Distrito Federal (LADF), la valoracién documental es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores
de los documentos. El valor documental es la condicion de los documentos de archivo, en atencion a su naturaleza y valores primarios de caracter administrativo,
legal o fiscal en los archivos de tramite o concentracion en razén de sus valores secundarios evidénciales, testimoniales e informativos, que determinan su
conservacion permanente en un archivo historico.

La valoracién de documentos permite determinar los plazos de guarda o vigencias de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su disposicion
documental.

La baja documental o depuracién es el proceso de eliminacion razonada y sisteméatica de documentacidn que haya prescrito en sus valores primarios:
administrativos, legales o fiscales, y que no posea valores secundarios o histéricos: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracién
de los documentos de archivo. La temporalidad y los procesos de baja o depuracion documental se determinaran en el catdlogo de disposicion documental que
cada ente publico genere.

[I. FUNDAMENTO LEGAL

En cumplimiento en el numeral 8.5.12 , fraccion Ill, se forma el Grupo de Trabajo de la Secretaria de Proteccion Civil para llevar a cabo el proceso de valoracion
documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.
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Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos

lll. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL.

Cotejo de Inventarios y
documentacion fisica de
la Direccidén de
Administracion.
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Elaboracion de proyecto
de Informe de
Valoracién Documental.

Revision del proyecto
por parte de los
integrantes del Grupo de
Trabajo de Valoracion
Documental.
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Unidad Coordinadora de Archivos

ACTIVIDADES
E 2 6 HE 9 27 ﬁﬂ 30

Entrega de

observaciones del Grupo

de Trabajo de

Valoracion Documental.

Reunion para definir el

proyecto final del
Informe de Valoracion
Documental.

Entrega de Resultado

del Informe de
Valoracion Documental
al COTECIAD

instalaciones de Periférico Sur 2769, Colonia Sanjeronimo Lidice

_ Fines de semana El cotejo de la documentacidén se realizara a las 13:00 hrs., en las

Actividad a realizar
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9| CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/082/2018

' Efrén Dela Valle Rueda de Leén
Director de Administracién
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido
en la tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracién del Grupo de Trabajo para la
revisidn de la documentacién que la Direccion a su cargo propone para baja en virtud de que
concluyé su vida util, por este medio le solicito designe a un servidor publico del érea a su
cargo para que forme parte de dicho grupo, en calidad del area generadora de la
documentacion.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.,

Atentam

Presidente del Cd i ité Té€nico Interno
>h de Documentos de la

02 Ju. 2018

A )ﬂc;@ (1A

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracion
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/081/2018

Martha Angelica Velasco Granados
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion Ill, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido
en la tercera sesién ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Direccidon de Administracion proponen para baja en virtud
de que concluyd su vida util, por este medio le informo que la he designado para que forme
parte de dicho grupo, en calidad de experto interno.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentame

Efrén Del Valle R
Presidente del Comitg
de Administracion ¢gé

Secretari

\/A?EKC\EDIK sevaln i L.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
b iz Admi s

e istracién

Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/080/2018

Lic. Anastacio Valdez Garcia .
esponsable de la Unidad Coordinadora de Archivos
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido
en la tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacién que la Direccién de Administracién proponen para baja en virtud
de que concluy6 su vida util, por este medio le solicito designe a un servidor publico del &rea
a su cargo para que forme parte de dicho grupo.

0 Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

: 77370\‘ Atentame

DE PROTECOION O © o Efrén Del Valle Ruygda dé Ledn
Presidente del Cogifé| Técnico Interno

U 2 JUL' 2018 de Administracion/de Dotumentos de la

OFICIALIA SecretarigAfs eccién Civil

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011

R o
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/079/2018

arlos Alberto Garcia lzaguirre
Jefe de Unidad Departamental de
Recursos Financieros
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido
en la tercera sesién ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integracién del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacién que la Direccién de Administracion proponen para baja en virtud
de que concluyd su vida util, por este medio le solicito designe a un servidor publico del area
a su cargo para que forme parte de dicho grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentamegnte

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/078/2018

: . Alma Estela Gonzalez Porcayo
Contralora Interna
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién Ill, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido
en la tercera sesién ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracién del Grupo de Trabajo para la
revisién de la documentacion que la Direccion de Administraciéon propone para baja en virtud
de que concluyé su vida atil, por este medio le solicito designe a un servidor plblico del area
a su cargo para que forme parte de dicho grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentame

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/077/2018

a. Wendy Guadalupe Gomez Herrera
" Directora Juridica
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido
en la tercera sesién ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integraciéon del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Direccién de' Administracion proponen para baja en virtud
de que concluyé su vida Util, por este medio le solicito designe a un servidor publico del area
a su cargo para que formen parte de dicho grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentampente

02 JUL. 2018 l de Administracid f oumentos dela

= OFICIALIA

02 JuL. 2018

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de A i

Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice

C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/076/2018

Lic. Ma. de la Luz Urrusquieta Navarro
" Directora General de Recursos

Materiales y Servicios Generales de
la Oficialia Mayor

Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién llI, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido
en la tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Direccién de Administracion proponen para baja en virtud
de que concluyé su vida util, por este medio le solicito designe a un servidor publico del area
a su cargo para que forme parte de dicho grupo, en calidad de experto externo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludd

Atentampente

OPECGON ChL e Leon
: Presidente del Comité Té€nico Interno
02 JUL. 2018 rj de Administraciéflde Dglcumentos de la
OFICIALIA [ :
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién

Periférico Sur 2769
Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/JRF/404/2018

Efrén Del Valle Rueda de Ledn
Director de Administracion
Presente

En atencién al oficio SPC/DA/COTECIAD/079/2018, mediante el cual solicita se designe a un
servidor publico del area para que forme parte del grupo de trabajo para la revision de la
documentacién propuesta para baja de la Direccién de Administracion.

Al respecto le informo que se de3|gna a la C. Berenice Mendoza Godinez para formar parte
del grupo de trabajo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.
Ate mente

*% ‘ @wi

Jefe de Unidad Départamental
de Recurso Financieros

S
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direcciéon de Administracién
Periférico sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 03 de julio de 2018.

No. de oficio: SCG/OICSPC/0418/2018
Asunto: “Designacion de Representante”

C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

En atencion a su oficio No. SPC/DA/COTECIAD/078/2018 de fecha 02 de julio del presente mediante el
cual solicita se designe un representante de la Contraloria Interna en la Secretaria de Proteccion Civil, a
fin de integrar el Grupo de Trabajo para la revision de la documentacion que la Direccion de
Administracion propone para baja, al respecto le comunico que se designd a la L.C. Maria Angélica
Chavez Benitez como representante de este Organo Interno de Control.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

if ENTAMENTE,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

*Cvs

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

Organo Interno de Control en la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México
Peritérico Sur 2769, Col. San Jerénimo Lidice,

Delegacion Magdalena Cc as,

C.P. 10200, México D.F.

contraloria.df.gob.mx

T:5595.38.28 Ext. 1134

T
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) CDMX

CIUDAD DE MEXICO

OFICIO: SPC/DJ/886/2018.

ASUNTO: Se contesta oficic.
OFICIO: SPC/DA/COTECIAD/077/2018.

Ciudad de México, a 03 de julio de 2018.

C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.
PRESENTE

En atencion a su oficio SPC/DA/COTECIAD/077/2018, de fecha 02 de julio del afio en curso y en
cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido en la tercera sesidn ordinaria del
COTECIAD de la Secretaria de Proteccidn Civil, a través del cual solicita designe a un servidor publico de
esta Direccion Juridica a mi cargo, para que forme parte del grupo de trabajo para la revisién de la
documentacion que la Direccion de Administracion propone para baja, en virtud de que ya concluyd su

vida atil.

Al respecto, me permito informarle que |la persona designada para integrar el grupo de trabajo al que

hace referencia, es la C. Edith Enriquez Reyes, en calidad de representante del drea juridica.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

RA. WENDY GUADALUPE GOMEZ HERRERA
DIRECTORA JURIDICA

y |

E =

DJ-182780.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién Juridica

Abraham Gonzélez 67

Col. Juarez, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06600, Mexico, D.F

Tel. 5615 8049
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 2 de julio de 2018
SPC/DA/1524/2018

Efrén Del Valle Rueda de Ledén
Presidente del Comité Técnico Intermo
de Administracion de Documentos
Presente

En atencién al oficio SPC/DA/COTECIAD/082/2018 y en cumplimiento al acuerdo
COTECIADSPC/030RD/2018, emitido en la tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, por este medio le informo que he
designado a la C. Maria Isabel Reyes Romero, como representante del drea a mi cargo en el Grupo de
Trabajo que llevard a cabo la revision de la documentacion de archivo que esta Direccion de
Administracién propone para baja, en virtud de que concluyd su vigencia documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial s~ludo.

C.c.c.e.p. Martha Angelica Velasco Granados.

ATENCION VOLANTE DE CORRESPONDENCIA No. 2321

by
iy

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad de México
Tel. 56 83 20 11

D
W
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/108/2018

erenice Mendoza Godinez

epresentante de la Jefatura de

nidad Departamental de Recursos Financieros
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 13:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revisién y
valoracién de la documentacién de archivo que la Direccién de Administracion solicita dar
de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de Valoracion Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial sgjudo.

Atentar

Efrén Del V5§ uedade Ledn
Presidente del é Técnico Interno
de Administracigh’de\Dgcumentos de la

o

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién

Periférico Sur 2769
Col San Jerénimo Lidice

P\t‘tib't O(tC\O ‘ P, G et
06 | (J‘lOQOlg
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/107/2018

.C. Maria Angélica Chavez Benitez

' Representante de la Contraloria Interna en la
Secretaria de Proteccién Civil
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 13:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San"Jerénimo Lidice C.P.10200., se Hevaré a cabo la revisién y
valoracion de la documentacién de archivo que la Dlrecmén de Administracién solicita dar
de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de Valoracién Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/106/2018

aria Isabel Reyes Romero

, Representante del area generadora de la
Direccion de Administracién
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 13:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracién de la documentacién de archivo que la Direccién de Administracion solicita dar
de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de Valoracién Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial salugk

a de Ledn
écnico Interno

Efrén Del Valle
Presidente del Cg

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracion
Periférico Sur 2768

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011



CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/110/2018

“iMartha Angelica Velasco Granados
xperta Interna
“"Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 13:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revisién y
valoracion de la documentacion de archivo que la Direcciéon de Administracion solicita dar
de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de Valoracion Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial salu

Efrén Del Val
Presidente del Co
de Administracion Pocumenfos de la
Secretaria

a M SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 05 de julio de 2018
OFici0: SPC/SCPPP/DVI/073/2018

ASUNTO: DESIGNACION DE REPRESENTANTE

Lic. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIvIL

PRESENTE

En atencion a su oficio SPC/DA/COTECIAD/080/2018, mediante el cual solicita la designacién de un
servidor publico para que forme parte del Grupo de Trabajo para la Revisién de la Documentacién de
la Direccién de Administraciéon; me permito informar que se ha designado a la C. Laura Angeélica
Medina Reyes, quien cuenta con correo electronico angie280693@outlook.com y teléfono 5595-3828,
extension 1006, para los trabajos a los que haya lugar.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

)
7

Py rry Yy, %///
Lic. A ASTACIO ALDEZ GN{ ‘
RESPQNSABLE DE LA UNID

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
DIRECCION DE VINCULACION INSTITUCIONAL ) - —

(j@’/b’? ~2 (D) ‘(’U,_

™~ -

OORDINADORA DE ARCHIVOS Y vy

VIR A% P

-

AVG/RPG

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Subsecretaria de Coordinacién de Planes y Programas Preventivos
Direccion Vinculacion Institucional

Abraham Gonzalez 67

Col. Juarez, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06600, Ciudad de México

Tel: 5595-3828 ext. 1006
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/DA/COTECIAD/105/2018

* Lic. Edith Enriquez Reyes
Representante de la Direccién Juridica
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 13:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periferico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracién de la documentacion de archivo que la Direccién de Administracién solicita dar
de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de Valoracién Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial sal

Atenta

Efrén Del Val Ledn
Presidente del Coryité Tégnico Interno
de Administracig ‘Dodumentos de la

Secreta e Protgccion Civil

Reciler c)ri@maf-
¢ -Julio - 2018

Editlh Enmulz Cered

s

-+

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénime Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 6 de julio de 2018
SPC/IDA/COTECIAD/109/2018

% Laura Angélica Medina Reyes
Representante de la Unidad Coordinadora de Archivos
Presente

Por este medio le informo que el dia 9 de julio a las 13:00 hrs., en el inmueble ubicado en
Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevar4 a cabo la revisién y
valoracion de la documentacién de archivo que la Direccién de Administracion solicita dar
de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de Valoracion Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial salydo.

Atentam

Efrén Del Vallé

Presidente del Co

de Administracion de\Documentos de la
Secretaria dé Pfoteccion Civil

A RECJO( Ongmc\‘.

6 olie- 7018,

4// /

4

] ‘E q! F'

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXIEO e u

Ciudad de México, a 5 de julio de 2018

oMDGRMSGIDAI L =7 D 12018

NN or
EFREN DELVALLE RUEDA DE LEON Svolol
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE DEL COTECIAD
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Presente

En atencion a sus oficios No. SPC/DA/COTECIAD/064/2018, SPC/DA/COTECIAD/070/2018, SPC/DA/COTECIAD/076/2018

0 y SPC/DA/COTECIAD/083/2018 de fecha 2 de julio del presente afio, mediante los cuales informa a la Direccion General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, que llevara a cabo la integracion de los Grupos de Trabajo
para la revision de la documentacién que la Direccion Juridica, la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros, la Direccion de Administracion, y la Coordinacion de Planes de Seguridad, proponen para baja en virtud de que
concluyé su vida util; por lo que, solicita la designacion de un servidor publico para que forme parte de dichos grupos, en
calidad de experto externo.

Al respecto, le comento que derivado de las funciones del personal encargado de las actividades archivisticas y el reducido
numero del mismo, por el momento no podemos atender su solicitud; no obstante, en caso de requerir asesoria para la
ejecucion de los trabajos de baja documental y/o transferencia secundaria, la Subdireccion de Informacion y Documentacion
Administrativa podra proporcionarla en el momento que sea necesaria.

Sin més por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
EL DIRECTOR 7

O

}’ ferengia: DAl 12365, 12367, 12368, 12370

ENL/GPE




SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL :
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion

Asunto: Minuta de Trabajo de la Revisidon y Valoracion de la

Documentaciéon de la Direccion de Administracion en la
Secretaria de Proteccion Civil. )

Fecha: 09/07/2018

Asistentes: | L.C. Maria Angélica Chavez Benitez, representante de la

Contralora Interna en la Secretaria de Proteccion Civil; Lic.
Edith Enriquez Reyes, representante de la Direccion Juridica;
Berenice Mendoza Godinez, representante de Recursos
Financieros; Laura Angélica Medina Reyes, representante de la
Unidad Coordinadora de Archivos; Maria Isabel Reyes Romero,
representante del area generadora de la documentacion vy;
Martha Angelica Velasco Granados, Experta Interna.

Puntos Relevantes

. Se presenta el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental para
realizar la revision fisica aleatoria de la documentacion propuesta para
baja documental de la Direccion de Administracion.

. Siendo las 09:00 hrs. del dia 09 de julio de 2018, inician los trabajos
de revisién fisica para determinar su destino final y verificar que este
carece de valores primarios y secundarios.

. Una vez llevada a cabo la revisidon de la documentacioén se verifico
que no cuenta con valores primarios y/o secundarios, por lo que
procede continuar con el procedimiento de la baja documental.

. Siendo las 10:30 hrs. del dia de su inicio se dio por concluida la
revision.

Acuerdos




SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion

NOMBRE CALIDAD DE FIRMA
ASISTENCIA
REPRESENTANTE DE
LA CONTRALORIA
L.C. MARIA ANGELICA | INTERNA EN LA
CHAVEZ BENITEZ SECRETARIA DE

PROTECCION CIVIL

LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES

REPRESENTANTE DE
LA DIRECCION
JURIDICA

C. BERENICE
GODINEZ

MENDOZA

REPRESENTANTE DE

LA JEFATURA DE
UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS
FINANCIEROS

LAURA ANGELICA MEDINA
REYES

REPRESENTANTE DE
LA UNIDAD
COORDINADORA  DE
ARCHIVOS

REPRESENTANTE DEL

MARIA ISABEL REYES | AREA GENERADORA

ROMERO DE LA
DOCUMENTACION

C. MARTHA  ANGELICA | EXPERTA INTERNA ¢

VELASCO GRANADOS




MEMORIA FOTOGRAFICA

DE LA DOCUMENTACION DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL










CDMX

CIUDAD DE MEXICO

INFORME DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACI@N DOCUMENTAL DE LA
DOCUMENTACION QUE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL PROPONE PARA BAJA.

En la Ciudad de México, siendo las trece horas del dia nueve de julio de dos mil dieciocho, se
reunieron en el inmueble ubicado en Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice, Del. La Magdalena
Contreras C.P.10200, las C.C. Lic. Edith Enriquez Reyes, representante de la Direccidén Juridica;
Maria Isabel Reyes Romero, representante del area generadora de la documentacion; Laura Angélica
Medina Reyes, representante de la Unidad Coordinadora de Archivos; Berenice Mendoza Godinez,
representante de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros; L.C. Maria Angélica
Chavez Benitez, representante del Organo Interno de Control en la Secretaria de Proteccién Civil; y
Martha Angelica Velasco Granados, experta interna, quienes se identificaron con credenciales para
votar, con el fin de dar fe de los siguientes:-

HECHOS

La C. Martha Angelica Velasco Granados, experta interna, expuso el método de trabajo para la
revision de la documentaciéon propuesta para baja, el cual consiste en que cada uno de los
integrantes que lleven a cabo la revision de los expedientes contenidos en las 14 cajas, con
aproximadamente 7 metros lineales y un peso aproximado de 280 kilogramos, que contienen la
documentacién propuesta para baja, método que fue aprobado por el Grupo de Valoracion
Documental.
Acto seguido, se procedié a llevar a cabo el cotejo de los expedientes correspondientes a los
ejercicios 2011 al 2014, de la serie documental Control de Gestion.

CONCLUSIONES

Se determiné que la documentacion revisada, la cual se integra con documentos originales y copias,
ha perdido sus valores primarios: administrativos, legales y fiscales; y que no posee valores
secundarios o histéricos, de conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicion
Documental de la Secretaria de Proteccién Civil y el numeral 8.5.12 de la Circular Uno 2015,
Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y
Entidades de la Administracién Publica del Distrito Federal, asimismo, no contiene valores de
conservacion de patrimonio documental o de dominio publico, semejantes a los sefialados en la Ley
General de Bienes Nacionales y la Ley de Archivos del Distrito Federal, por lo que no es necesario
digitalizar la misma. Realizadas las actividades que anteceden, en cumplimiento de lo establecido en
la normatividad aplicable, el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental informa que la
documentacion revisada no es susceptible a ser incorporada al acervo histérico de la Secretaria de
Proteccion Civil, ni amerita ser resguardada en medios electrénicos antes de efectuar el proceso de
baja correspondiente.

CIERRE DEL INFORME

No habiendo otro hecho que asentar, se dio por concluido el presente informe siendo las catorce
horas del dia de su inicio, firmando al margen y al alcance los que en ella intervinieron, de
1 i

~
v




CDMX

CIUDAD DE MEXICO

conformidad y para debida constancia.

Se anexa memoria fotografica del proceso de valoracién documental, y copia de los inventarios de
baja documental.

1 \‘7"* R

//;‘ T L —
T
LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES _ MARIA ISABEL REYES ROMERO
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION REPRESENTANTE DEL AREA GENERADORA
JURIDICA - DELADOCUMENTACION

LAURA ANGELICA MEDINA REYES BERENICE MENDOZA GODINEZ
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD REPRESENTANTE DE LA JEFATURA DE
COORDINADORA DE ARCHIVOS UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
FINANCIEROS

Y Positiin

L.C. MARIA ANGELICA QHAVEZ BENITEZ MARTHA ANGELICA VELASCO GRANADOS
REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO EXPERTA INTERNA
DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL
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CIUDAD DE MEXICO
MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revision de la documentacion

r ol




CDMX

CIUDAD DE MEXICO

MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revisién de la documentacion




DOMICILIO ;
CDA NOCHE BUENAMZAB LT 4

U HAB BELEN DE LAS FLORES 01630
ALVARO OBREGON, CDMX 8
CLAVE DE ELECTOR RYRMISGHDZBOBM 100 7 |
cure RERIG71028MDFYMS04 nﬁonenaasrm 199103 i
esmaoo 09 MUNICIPIO . 010 SECCION 3495

= Locaom 0001 emson 2017 VIGENCIA 2027 \‘JJ

L 7

.

9 I A 4. 1 [y | : i
> Il
S i el sl ¥ o
2 s * |
a% . muu%;
- skc
INSTITUTO MACIONAL ELECTORAL

IDMEX1649909219<<349500751?358

-6710288M2712310HEX<03<<03393<0

REYES<ROMERO<<MARIAKISABEL<<<LK

€«




f:z - o )

fou 2
e e S

w

- 4804117172125

= L
'

o

4
!




-

i, INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
s REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
%* CREDENCIAL PARA VOTAR

NOMBRE

SEAITE: ' - 228 i SOOI

BENITEZ s SEXO i c0  URAS 0 PRERDIOURAS

MARIA ANGELICA i T TTAM ESTA OBUGADO A NOT- u

DOMCILIO D) FCAR L GAMBO DE DOMICLO DN E il

CDINARES § E (08 30 DIAS SIGUENTES A OUE ESTE O L]

COL AMPL SIMON BOLIVAR 15420 n SECRETARIO EJECUTIVO DEL

VENUSTIANO CARRANZA |DF. e e g S S S ‘ ,‘

F0U0 0000011400439  ARDDEREGISTR 199101 " g : ) | v

CLAvEOEELECTOR  CHBNANG2032500M300 l - > :;E) g { S0 C_lf i e

wao 09 DSTRTO { 3; | =l t s

woceo 017  wowoso 0001  seooon 5413 { T R 1 = )
) | 12] 1] SRR 2| T T4 5 19 17| ¢ w—nl

-




: wﬁnmmmmmmmmmmmmmmmmm

@

MI.'-'.XICO INST]TUTO NACIONAL ELECTORAL

(CREDENCIAL PARAVOTAR s

S5 ke SR

Vethsco
GRANADOS
MARTHA ANGELICA

C NORTE 86 A4514

COL NUEVA TENOCHTITLAN 07820
GUSTAVO A. MADERO, D F.
CLAVE DE ELECTOR VLGRMR89030509M000 =

cuRe VEGMBG0905MDFLRR09  aRopeaecistao 2007 01
estco 09 wumcmo 005  seccon 1192

. wocauoap 0001  pasion 2014 wvieewcw 2024 \_‘,

IDMEX1244041280<<1192078865621
8909051M241231T1MEX<01<<41159<9
VELASCO<GRANADOS<<MARTHA<ANGEL



mExico INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
; :53 7 CREDENC)AL PARA VOTAR L
| @ ENRIQUEZ '
%1 REYES
¥ | 72 EDITH
$ S g 1 P L = DOMICILIQ
‘ % g || SaYE & C SAUCES Mz 48 (T 3
; FpRE e §E8eTuY : : %; FRACCFLORESTA55420
] e i e - o LA PAZ, MEX
j i ; = | i | CLAVE DE ELCToR ENRYEDs40508001,
‘@3@:{ 3 | iEeRrnARe R, i %I 1 f cumEiREMOSOEMDFNYDDZ ARo 0z REdIsTRO 2004 7
; e ‘ %} i ¥ Esiao 15 MUNGPIO 071  secoion 3965
‘ é LOCADD 0001  gapgey, 2017 voencis 2027 “‘J
S

IDMEX1657614855<<3965067405035

4



Sl INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
155581 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
*3&5" CREDENCIAL PARA VOTAR

MEDINA EcAD 18 !
REYES sexo M
LAURA ANGELICA

DOMICILD

CNARDOS MZ 169LT 5B

FRACC 0JO DE AGUA 55770 7
TECAMAC MEX, S

Fous 1115282503869  ANODE REGISTRO 20 1
CLAVE DE ELECTOR  MDRYLR93062815M200
cure MERLI30628MMCDYRO9 o
esao 15 wowaro 082 [ G
wcaos 0002 sscoon 4234 | et s
eusn 2011 wvoenciamasta 2021 FIRMA

4234127193308




Troz/zu/to

11oz/ot/te

Troz-z1
-6 ¥QIVS 30 SODHO-TZ-00-0
~0-0-0-Z-81-2d35-XWAI-60XW

NOILSID 30 TOHINOD

6 vQIvs 30 SODI40

43

1 _

troz/zt/og

11oz/zT/61T

T10Z-11-Z
VOV¥1INI 30 SODI0-ZZ-0-0-0
“0-0-0-¢-B1-2d35-XWAD 60XW

NOQIL53D 30 10UINOD

¢ VaVHIN3I 30 SOIDIH0

It

a | J \%H
S

Troz/ot/1e

1102/60/9T

[roz-otr-t
VavyiN3 30 S01D140-22-0-0-0
-0-0-0-Z-81-2d35-XWAI-60XW

NOQILSID 10 1OHLNOD

T VOVYINI 30 SOIDIHO

ot

1roz/ot/st

1102/60/0E

T10Z-60
-8 ¥QIvs 30 SOI240-22-0-0-0
-0-0-0-Z-81-2d3S-XWAD-60XW

NOI1LS19 10 1OHLNOD

8 ¥aIVSs 30 SO0

% €05
i .
vis

110z/80/67

Troz/eo/Le

T10Z-80
-£ ¥aINvs 30 S0IDIH0-TZ-0-0-0
-0-0-0-Z-81-2d35-XWAD-60XW

NQILS39 30 TOHINOD

£ vaIvs 30 SoID1H0

£S5k

LL0Z/ZT/0E

troz/et/io

TT0Z-20
-9 YaIvs 30 SOIDI0-LZ-0-0-0
-0-0-0-Z-81-2d35-XWAD-60XW

NOQILSI9 30 10UINOD

9 vaIvs 3d SO0

Lev

T10Z/20/€0

110Z/10/10

110Z-90
-§ YaINvs 30 SODIHO-ZZ-0-0-0
-0-0-0-Z-81-2d3S-XWAD-60XW

NOQLLS19 30 TOHLINOD

§ VaIvs 30 SO0

0zs

rroz/vo/t1

T1052/€0/£0

T1oz-50
- ¥QIVS 30 SOIDI0-TE-0-0-0
-0-0-0-Z-81-2d 35" XWOI-60XW

NQI153930 1041NOD

v vaIvs 30 50140

€95

110Z/50/81

T10Z/¥0/1L

toz-vo
€ YaIVs 30 SOO-TZ-0-0-0
-0-0-0-Z-81-Dd35-XWAI-60XN

NOILS3930 T0HINDD

£ ¥QIvs 30 S0140

L9

troz/et/ee

110Z/20/€0

1Ioz-0
-SIWVINDHID SOIDI30-Z22-0-0-0
-0-0-0-Z-81-2d35-XWAI-60XW

NQILS1D30 T0YINOD

SIHYINDHID SOIDIH0

0Ls

1102/90/12

110Z/50/81

troz-zo
-Z ¥AIvS 30 SOID140-22-0-0-0
“0-0-0-Z-81-2d3S- XA 60XW

NOILSID 10 TOYLINOD

Z ¥aIvs 3a SO0

1102/60/0E

toz/s0/zz

11oz-10
=T vanvs 30 S012140-22°0°0-0

“0-0-0-Z-81-3d3S-XWAD 60XW
e 3

NQILSID 3O 10¥INOD

1 va1vs 3d SO0

BLOZ/POIOE SIVINIWNDO0Q ¥rvE

130 9L0Z/AYOL/VAIDIS 30 aNLINOS 30 YHI3J4 A OID140 30 OHIWNN
v3aL SIVANIWND0d

V¥rva ¥ Y¥Vd OLVWHOJ 130 SYMOH 30 V101

B10ZIL SIVANIWNIO0O VIVE 30 OHIWON

SOLNIWND0A 30 NOIDVHLSININOY 30 ONHILNI 0DINDIL JUWOD
V3034 OLIMLSIO 130 WAID NQIDDIL0¥d 30 V]HVLIIHIIS

ONXI 10 AYOND

WdD

LIVANIWNDO0A0 YrvE YiYd OIMYLNIANI 30 VINOID.




“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

«© CDM

CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 2018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 2DE 4

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE SPC/DAN048/2018 DEL

BAJA DOCUMENTAL :

OFICIOS DE SALIDA 10

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 10

-13-2011

25/10/2011

16/11/2011

14

OFICIOS DE ENTRADA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
3-14-2011

16/05/2011

29/09/2011

465

15

OFICIOS DE ENTRADA 4

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
4-15-2011

01/08/2011

20/09/2011

310

16

ATENTA NOTAS

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-ANTENTA NOTAS-16-
2011

07/01/2011

27/12/2011

555

17

OFICIOS DE ENTRADA 5

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
5-17-2011

01/11/2011

19/12/2011

300

18

OFICIOS DE ENTRADA 6

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
6-18-2011

14/11/2011

16/12/2011

OFICIOS DE ENTRADA 7

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
7-19-2011

01/03/2011

13/05/2011

20

OFICIOS DE SALIDA 11

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 11
20-2011

29/08/2011

22/09/2011

21

OFICIOS DE SALIDA 12

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 12
21-2011

26/06/2011

27/07/2011

528 .

22

OFICIOS DE SALIDA 13

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 13
22-2011

03/02/2011

12/05/2011

ACUSES DE RECEPCION

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
0-0-0-22-ACUSES DE
RECEPCION-23-2011

01/01/2011

30/12/2011

< 115
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 112018 -
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: ADE 4
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE SPCIDAI1048/2018 DEL
BAJA DOCUMENTAL : 30042018

“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
ACUSES DE RECEPCION DE 0-0-0-22-ACUSES DE d
3 ! -1 568
32 OFICI0S OE ENTRADA 2 | CONTROL DE GEST ON AECEPCIAN DEOROCSOE 03/01/2011 | 30/05/2011 X
ENTRADA 2-32-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
ACUSES DE RECEPCION DE 0-0-0-22-ACUSES DE
4 STIO 0 21/10/2 S 572
= OFICIOS DF ENTRADA 3 | CONVTROUDE GESTION | e e pcion DE OFICIOS DE 01/p3/201 /10/2011 L
ENTRADA 3-33-2011
T MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
4 34 conocimiEnTo 7 | CONTROL OE GESTION 0-0-0-22-COPIAS DE 02/03/2011 | 27/05/2011 X 310
CONOCIMIENTO 7-34-2011
MX09-CDOMX-SEPC-18-2-0-0-0- P
4 EH OFICIOS DE ENTRADA | CONTROL DE GESTION | 0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA{ 14/02/2011 | 28/02/2011 % 106
35-2011
X094 ! ~18-. =
Fiias FIRMADES SR s s MRS
4 36 EL DR. ELIAS MIGUEL | CONTROL DE GESTION POR EL DR, ELIAS MIGUEL 14/07/2011 28/11/2011 X 19
mare MORENO -36-2011

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE:

CON UN PESO TOTAL
_ 12909 _ Gl _ 4 APROXIMADO DE: H
TOTALDE  TOTALDE  TOTALDE
HOJAS  EXPEDIENTES  CAJAS EDORAMOS

VISTO BUENO
EFREN DEL VALLE RUEDA D

DM

CIUDAD DE MEXICO
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.. % CDMX

CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINIS TRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 1/2018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 1DE3

SPCI/DAM048/201
8 DEL 30/04/2018

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

= B e e R
DIRECCION DE ADMINISTRACION
T a2 ‘
e
ACUSES DE ENTREGA DE ﬂwnwwnmﬂh“.wmmwm.mﬂﬂmmﬁw LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRA EN LA CAJA
OFICIOS A LAS DIFERENTES | (o 0rp ) pe GESTION om.m_om A LAS DIFERENTES JUD'S | 30/11/2011 | 21/05/2012 533 4054 EIERCIDI0I 2011 . YA QUE BARA
JUD’S DE LA DIRECCION DE e RGN E APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
REGARON
ADMSINETRAGICN ADMINISTRACION-01-2012 AsgE
R LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRA EN LA CAJA
CORRESPONDENCIA DE 2 e 4 DEL EJERCICIO 2011, YA QUE PARA
. 49 .
aisis CONTROL DE GESTION | 0-0 Bm._mm””mwkuzwﬂ.un; DE | 2371172012 | 04/12/2012 Pl iy, pesni AN
AGREGARON
LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRA EN LA CAJA
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
COPIAS DE 4 DEL EJERCICIO 2011 , YA QUE PARA
CONTROL STION -0-22-COP a8 2
CONOCIMIENTO 1 DESE nczwuhwmmwo_nwwﬂo: 0B/12/2012 | 71/13/2012 APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
AGREGARON
MENTA TRA EN LA CAJA
COPIAS DE MIDOCOMKGIERCELS 2000, & uomﬁmmmm»m__m__umwomu_”nwwﬂnm u_”hp
CONTROL STIO -0-22-COP 321 .
CONOCIMIENTO 2 HEGESHON nozwhh.mzqo_wwmwa_ 5 03/69/20127 || 3072312072 APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
AGREGARON
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0- LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRA EN LA CAJA
co
kS CONTROL DE GESTION 0-0-22-COPIAS DE 27/06/2012 | 31/08/2012 298 4 DEL EJERCICIO 2011, YA QUE PARA
CONOCIMIENTO 3 CONOCIMIENTO 0822012 APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
AGREGARON
e b
ACTAS Y MINUTAS | CONTROL DE GESTION | 0-0-22-ACTAS Y MINUTAS -06- | 04/01 04/01/2012 83 .
e /oo foi/ APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
: AGREGARON
O SR A2 000 LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRA EN LA CAIA
OFICIOS DE SALIDA | CONTROL DE GESTION | 0-0-22-OFICIOS DE SALIDA -07- | 27/02/2012 | 10/07/2012 36 4 DEL EJERCICIO 2011, YA QUE PARA
2013 APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
__AGREGARON |
LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRA EN LA CAJA
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
ACUSES DE RELACION DE
o = CONTROL DE GESTION | 0-0-22-ACUSES DE RELACION DE |  25/07/2012 | 25/07/2012 20 4 DEL EJERCICIO 2011, YA QUE PARA
BIEN ettty APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
AGREGARON
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0- LA DOCUMENTACION SE ENCUENTRA EN LA CAJA
OFICIOS DE ENTRADA 1 | CONTROL DE GESTION | 0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 1 - | 27/09/2012 | 31/10/2012 404 4 DEL EJERCICIO 2011, YA QUE PARA
09-2012 APROVECHAR EL ESPACIO DE LA CAJA SE
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“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

SECRETARIA DE PROTECCIGN CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

res—

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

CDM

CIUDAD DE MEXICO

1/2018

2DE4
SPC/DA/1048/2018 DEL

%

OFICIOS DE ENTRADA 1

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 1-
13-2014

31/12/2013

24/01/2014

14

OFICIOS DE ENTRADA 2

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 2-
14-2014

27/01/2014

17/02/2014

370

15

OFICIOS DE ENTRADA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 3-
15-2014

18/02/2014

19/03/2014

410

16

OFICIOS DE ENTRADA 4

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 4-
16-2014

20/03/2014

21/04/2014

17

OFICIOS DE ENTRADA 5

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 5-
17-2014

22/04/2014

30/05/2014

480

18

OFICIOS DE ENTRADA 6

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 6-
18-2014

02/06/2014

30/06/2014

360

19

OFICIOS DE ENTRADA 7

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 7-
19-2014

01/07/2014

05/08/2014

358

20

OFICIOS DE ENTRADA 8

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 8-
20-2014

05/08/2014

29/08/2014

280

21

OFICIOS DE ENTRADA

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 9-
21-2014

01/09/2014

30/09/2014

365

22

OFICIOS DE ENTRADA 10

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 10
22-2014

01/10/2014

31/10/2014

400

23

OFICIOS DE ENTRADA 11

CONTROL DE GESTION

MX09-CDOMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA 11
23-2014

31/10/2014

28/11/2014

430
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

ﬁ
i &
&6
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

CDM

CIUDAD DE MEXICO

112018

4DE4

SPC/DA/1048/2018 DEL

*
# MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0.b
OFICIOS FIRMADOS POR EL
0-0-22-OFICIOS FIRMADOS POR
3 01/2014 | 16/12/2014 x
32 quﬂ.,z_on__v“_Hzoﬁﬂ.oz CONTROL DE GESTION EL SEcRETARIG GE PROTECCION 22/01/2 /12/
CIVIL-32-2014 i
35
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
OFICIOS TURNADOS POR EL
-22-OFICI RNADOS POR
3 13 SECRERTARIO DE PROTECCION |  CONTROL DE GESTION 0:0°:22 OFICIOS TURNAD 29/01/2014 | 01/04/2014 X
i EL SECRERTARIO DE
PROTECCION CIVIL 1-33-2014
519
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
OFICIOS TURNADOS POR EL
z R
3 34 SECRERTARIO DE PROTECCION |  CONTROL DE GESTION D:0:22:0FICIOS TURNADOS. 2O 14/04/2014 16/12/2014 b
Nl EL SECRERTARIO DE
PROTECCION CIVIL 2-34-2014
340
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-04
3 35 CORRESPONDENCIA CONTROL DE GESTION | 0-0-22-CORRESPONDENCIA-35- |  09/01/2014 29/12/2014 x
2014 BB
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 13,248 _ 35 3 1_ SONLRFEI IO I
e e TOTAL DE TOTAL DE .
TOTALDE HOJAS  poperl b o Haris KILOGRAMOS

VISTO BUENO
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia dieciséis de agosto de dos mil dieciocho, en la sala de juntas de
la Secretaria de Proteccion Civil, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia Juarez, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Leon, Director de Administracién en la
Secretaria de Proteccién Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil; Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de Transparencia y
Secretaria Ejecutiva; Claudia Acela Dominguez Rosales, Directora de Vinculacion Institucional y Secretaria Técnica;
Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccién Civil y Vocal, Arq. Diana
Guadalupe Cuadros Hernandez, Subdirectora de Prevencién y Vocal Suplente; Jorge Gonzalez Toledano, Jefe de
Unidad Departamental de Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente; Lic. Janet Soto Montiel, Coordinadora de
Promocién y Difusién y Vocal, Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica y Representante; Ing. José
Jesus Tafoya Gonzalez, Responsable de Tecnologias de la Informacién y Representante; y L.C. Maria Angelica
Chavez Benitez, Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa y Administrativa “B", y Representante
Suplente, con la finalidad de celebrar la cuarta sesién ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité solicité a la Secretaria Ejecutiva le informara si se contaba con el quérum necesario para la
celebracién de la sesion. La Secretaria Ejecutiva informé que se verifico la asistencia de los miembros mediante su
firma en la lista elaborada para tal efecto, constatando que se cuenta con el quérum requerido para llevar a cabo la
sesion, por lo que el Presidente declaré formalmente aperturada la misma.

2.- Lectura y aprobacion del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de la sesion poniéndolo a consideracion del pleno.
En virtud de que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacién, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de la cuarta sesion ordinaria del ejercicio
2018.

3.- Aprobacién del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del ejercicio 2018.
Continuando con la sesién, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omision de la lectura del
acta de la tercera sesién ordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Aprobada
la moci6n, y toda vez que no hubo comentarios al respecto se someti6 a votacion, aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/02/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el acta de |a tercera sesién ordinaria del ejercicio 2018, —-——-

4.- Aprobacién del Acta de la Segunda Sesién Extraordinaria del ejercicio 2018.
Acto seguido, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omisién de la lectura del acta d
segunda sesién extraordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Aprobada
mocién, y toda vez que no hubo comentarios al respecto se sometid a votacién, aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/03/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el acta de la segunda sesion extraordinaria del ejercicio 2018.

5.- Informes del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental.

5.1.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentaci6n de archivo de la Direccion
Juridica de la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6 que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/02/02EXT/2018, emitido en la
segunda sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccién Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revision
de la documentacién de la Direccién Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez
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que no se realizaron comentarios al respecto se someti6 a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/04/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Direccién Juridica propuesta para baja. -—-—------——--———--

5.2.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6é que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/10/030RD/2018, emitido en la
tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, se reuni6 el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revisiéon de la
documentacién de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién
en la Secretaria de Proteccién Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se
presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se
sometié a votacién emitiéndose el siguiente; Acuerdo COTECIADSPC/05/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

5.3.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Direccién
de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comenté que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido en la
tercera sesién ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revision de la
documentacién de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto se someti®é a votacibn emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/06/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Direccién de Administracién, propuesta para baja. —---—--

5.4.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la
Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccion General de Emergencias Mayores de la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Gomité comenté que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/04/02EXT/2018, emitido en la
segunda sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de la Secretaria de
Proteccién Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revision
de la documentacién de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores
de la Secretaria de Proteccién Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se
presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda Vez que no se realizaron comentarios al respecto se
sometio a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/07/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la documentaciéon de archivo de la
Coordinacion de Planes de Seguridad, propuesta para baja.

6.- Aprobacién de Dictamenes de Valoracién Documental.
6.1.- Dictamen de Valoracion Documental de documentacion de archivo de la Direccién Juridica en la
Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité menciond que con oficio SPC/DJ/754/2018, la Direccién Juridica solicité al Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacién de archivo
de los ejercicios 1996, 1997 y del 2007 al 2015, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/02/02EXT/2018, emitido en la segunda sesién extraordinaria del ejercicio 2018, se aprob6 la
creacion del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revisién de la documentacion
mencionada, elaborando el informe corresp nte, mismo que se somete a la aprobacion del Cemité.|En virtud de
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que no se emitieron comentarios al respecto se someti6 a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/08/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de documentacién de
archivo de la Direccién Juridica, propuesta para baja.

6.2.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccién
Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/JRF/257/2018, la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros de la Direccién de Administracién solicité al Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacion de archivo de los ejercicios 1997, 1998,
2007 y 2009 al 2011, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo COTECIADSPC/10/030RD/2018,
emitido en la tercera sesién ordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacién del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacién mencionada, elaborando el informe
correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de que no se emitieron comentarios al
respecto se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/09/040RD/2018 EIl pleno del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

6.3.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Direccién de Administracién en
la Secretaria de Proteccion Civil. -
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/1048/2018, la Direccién de Administracion solicité al
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de
documentacién de archivo de los ejercicios 2011 al 2014, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido en la tercera sesién ordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacion del
Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacién mencionada,
elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de que no se
emitieron comentarios al respecto se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/10/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacién
de archivo de la Direccién de Administracion, propuesta para baja.

6.4.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Coordinacion de Planes de
Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccion Civil. ------=---menmem-m-
El Presidente del Comité menciond que con oficio SPC/DGEM/0401/2018, la Direccion General de Emergencias
Mayores solicité al Comité Técnico Interno de Administracion dé Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la
baja de documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad, de los ejercicios 2007 al 2012, que ya
concluy6 su su vigencia documental y se encuentra siniestrada. Mediante Acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018,
emitido en la segunda sesién extraordinaria del ejercicio 2018, se aprob¢ la creacion del Grupo de Trabajo de
Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacion mencionada, elaborando el informe
correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de que no se emitieron comentarios al
respecto se sometié a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/11/040RD/2018 EIl pleno del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacién de archivo de la Coordinacion de Planes de
Seguridad de la Direccion General de Emergencias Mayores, propuesta para baja.

7.- Aprobacién de las Declaratorias de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios.
7.1.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Direccién Juridica de la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental respecto de la documentacién de archivo de la 'Direccion Juridica en la Secretaria de Proteccion Civil,
propuesta para baja y el Dictamen de Valoracién Documental correspondiente, se procedi6 a elaborary|a Deglaratoria
de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este ité para su
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aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/12/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la Direccién Juridica, propuesta para baja.-------------------

7.2.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracién
en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccién de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja y el Dictamen
de Valoracién Documental correspondiente, se procedio a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no se
realizaron comentarios al respecto se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/13/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros,
propuesta para baja.

7.3.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja. ---------——-
El Presidente del Comité menciond que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Direccién de Administracion en la Secretaria de
Proteccién Civil, propuesta para baja y el Dictamen de Valoracién Documental correspondiente, se procedié a
elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este
Comité para su aprobacién. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto se sometié a votacion,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/14/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la Direccién de Administracion,
propuesta para baja.

7.4.- Aprobacién de la Declaratoria de Inexistencia de Valofes Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la
Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El' Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién
General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja y el Dictamen de
Valoracion Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. En virtud de que no se realizaron
comentarios al respecto se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/15/040RD/2018
El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba
por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo
de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores, propuesta para baja.---

8.- Aprobacién de Bajas Documentales de archivo.
8.1.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccién
Civil. .

El Presidente del Comité comentd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacién de archivo de la Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud

de que ya concluyé su vigencia documental, se somete a la consideracién del pleno del Comité la autorizaciéon de
baja documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacién, obteniéndose
el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/16/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de dogymentacion de
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archivo de la Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccién Civil, que ha concluido su vida util.

8.2.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de
Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyd su vigencia
documental, se somete a la consideracién del pleno del Comité la autorizacién de baja documental de la misma. En
vitud de que no hubo comentarios al respecto, se someti6 a votacién obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/17/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida dtil.

8.3.- Aprobacion de baja de documentacién de archivo de la Direccion de Administracién en la Secretaria de
Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja
en virtud de que ya concluyé su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la
autorizacién de baja documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto, se sometié a
votacién obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/18/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la baja documental
de documentacion de archivo de la Direccién de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, que ha concluido
su vida util.

8.4.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la
Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias
Mayores en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluy6 su vigencia
documental y se encuentra siniestrada, se somete a la consideracién del pleno del Comité la autorizacién de baja
documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto, se someti6 a votacién obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/19/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de
- archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria
de Proteccién Civil, que ya concluy6 su vigencia documental y se encuentra siniestrada.

9.- Solicitud de Creacién del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacion de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria
de Proteccién Civil.
El Presidente del Comité comenté que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros solicita la baja
de documentacién de archivo que ya cumplié su vida Util de acuerdo con el Catalogo de Disposicién Documental, la
cual corresponde a los ejercicios 2000 al 2007, 2010 y 2012 al 2013 de las series documentales Auditorias, Cuentas
por Liquidar Certificadas, Control de gestién, Entrega-Recepcién, Informes, Cuenta Publica, Conciliaciones, Fondo
Revolvente y Programa Operativo Anual. En virtud de que no se emitieron comentarios al respecto, se sometio a
votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la creacién del Grupo
de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental
Recursos Financieros, propuesta para baja. -

10.- Seguimiento de Acuerdos.
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El Presidente del Comité informé que a la fecha de envio de la carpeta de trabajo para la presente sesion, se
encontraban pendientes tres acuerdos, dos de ellos relativos al registro por parte de la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de |a baja documental de documentacién de archivo de las Jefaturas de
Unidad Departamental de Recursos Financieros y de Recursos Materiales y Servicios Generales, y uno mas
correspondiente al registro por parte de la mencionada Direccién General, de Ia actualizacion del Catélogo de
Disposicién Documental y el Catélogo de Series Documentales, cuyos registros ya fueron emitidos Yy se les hicieron
llegar via electrénica, por lo que se solicita al pleno del Comité los de por concluidos. Aceptada la mocién, y toda vez
qué no se emitieron comentarios al respecto, se procedio a dar lectura al siguiente: Acuerdo
COTECIADSPCIZ1:’040RD12018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, toma conocimiento del avance en los acuerdos aprobados en sesiones anteriores, ------

11.- Asuntos Generales.
No se presentaron asuntos generales.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
Numero 005/2018

Con fundamento en lo establecido en el articulo 32 de la
Ley de Archivos del Distrito Federal, asi como en el
numeral 8.5.12, fraccién VI, de la Circular uno 2015, y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que mediante oficio SPC/DA/1048/2018 la
Direccion de Administracion en la Secretaria de Protecciéon
Civil solicitoé a la Presidencia del Comité Técnico Interno de /4
Administracién de Documentos de la Secretaria de
Proteccidon Civil, la emisiéon del Dictamen de Valoracién 7
Documental respecto de la documentacién de archivo que

se localiza en el inmueble ubicado en Periférico Sur 2769

Col San Jeronimo Lidice, Del. La Magdalena Contreras (
C.P.10200, de los ejercicios 2011 al 2014, la cual se
encuentra contenida en 14 cajas, con 7 metros lineales y

un peso de 280 kilogramos aproximadamente, 0\%

documentacién que no contiene valores documentales para
ser conservada.

SEGUNDO.- Que la solicitud mencionada en el

documental el dia 09 de julio, horas, en el domicilio

considerado anterior se sometidé al proceso de valoracion %

sefalado, por parte del Grupo de Valoracion Documental
creado para tal fin.

TERCERO.- Que una vez verificadas las condiciones %
fisicas que guarda la documentacion y el contenido de la
misma, el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental
determiné que la documentacion contenida en 14 cajas,

Xn un peso aproximado de 280 kilogramos,

Nc¢orrespondiente a los ejercicios : 11 lal 2014 al tratarse de

[
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acuses de recibo, copias de conocimiento, notas
informativas, circulares, esta no tiene valores primarios y/o
secundarios, ni amerita ser resguardada bajo ningun medio
electrénico.

CONCLUSIONES

PRIMERO.- Se dictamina que procede la baja de los
documentos de archivo de la Direccién de Administracion
en la Secretaria de Proteccion Civil, propuestos para baja.

SEGUNDO.- El expediente correspondiente debera ser
enviado a la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Oficialia Mayor para su registro.

TERCERO.- Se debera publicar en la pagina de
transparencia de la Secretaria de Proteccion Civil, la
documentacién soporte de la baja documental, por lo
menos 30 dias habiles antes de su destrucciéon o
enajenacion, en su caso.

PRESI

DOMINGUEZ ROSALES

' DIRECTORA DE
ADMIN|STRAZION EN LA VINCULACION

SECRETARIA DE PROTECCION INSTITUCIONAL
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DECLARATORIA DE INEXISTENCIA DE VALORES
PRIMARIOS Y SECUNDARIOS

Con fundamento en el articulo 32 de la Ley de Archivos del Distrito
Federal y los numerales 7.3.3.5, fraccién IV, y 8.5.12, fraccion VI, de
la Circular Uno 2015, y toda vez que el Grupo de Valoracién
Documental emitié el Informe del Resultado de la Documentacion
que pertenece a la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, y aprobado el Dictamen de Valoracion Documental
por parte del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, se procede a
emitir la presente declaratoria de inexistencia de valores primarios y
secundarios.

La Ley de Archivos del Distrito Federal define, en su articulo 4, los
valores documentales de la siguiente manera:

Valores Primarios: Son los valores intrinsecos que contienen los
documentos en su primera edad, o de gestion los cuales son:
administrativo, legal y fiscal,

Valores Secundarios: Son los valores intrinsecos que contienen
los documentos en su segunda edad y son: informativos,
testimoniales y evidenciales.

Que de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de Proteccién Civil vigente, la serie documental definida
como Control de Gestion, contiene valor administrativo el cual, en
el catalogo citado, establece un periodo de conservacion de 4 afos,
vigencia que a la fecha ya concluyé.

En virtud de lo anterior, el Comité Tecnico Interno de Administracion
de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil procede a emitir
la inexistencia de valores documentales primarios y secundarios, de
Fcumentacién de la Direccién de Administracién, para su tramite

e baja definitiva. | />
} / V
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