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Efrén Del Valle Rueda de Leén

Direcciéon de Administracién y
Presidente del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos

Presente

N LY

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 02 de julio de 2018
SPC/DA/JRF/409/2018

Con fundamento en el Articulo 34 de la ley de Archivos Del Distrito Federal;, en el
numero 8.5.12, Fracciones I, II, IV, VI, VII, VIII, IX, Xy Xl, de la Circular Uno 2015
"Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Dependencias,
Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo,
Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica del Distrito
Federal” y de conformidad con los plazos de conservacion establecidos en el Catélogo
de Disposicion Documental 2015 de la Secretaria de Proteccién Civil, solicito se realice
el procedimiento correspondiente para llevar a cabo la baja documental definitiva de la
documentacién que obra en el archivo de la Unidad Departamental de Recursos
Financieros y que a continuacién se detalla.

EJERCICIO FISCAL SERIE SUBSERIE
2000 K
(Dir. Gral. De Proteccién CONCILIACIONES
Civil)
2001 -
(Dir. Gral. De Proteccion CONCILIACIONES
Civil)
_— ggg.’}‘ﬁg&%@ LIQUIDAR CAPITULO 1000; SERVICIOS
(Dir. Gral. De Proteccién PERSONALES (NOMINA)
Gl CONTROL DE GESTION
2003 CUENTAS POR LIQUIDAR CAPITULO 1000; SERVICIOS
(Dir. Gral, De Protaceion CERTIFICADAS PERSONALES (NOMINA)
Civil)

CONCILIACIONES

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracion
J.U.D. de Recursos Financieros
Periférico sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad de México
Tel. 56595 0684



CDMX

CIUDAD DE MEXICO

EJERCICIO FISCAL " SERIE SUBSERIE
CONTROL DE GESTION
2004
(Dir. Gral. De Proteccion ENTREGA-RECEPCION DEL
Civil) SERVIDOR PUBLICO
CUENTAS POR LIQUIDAR CAPITULO 1000; SERVICIOS
2005 CERTIFICADAS PERSONALES (NOMINA)
(Dir. Gral. De Proteccion CONTROL DE GESTION
Chellp ENTREGA-RECEPCION DEL
SERVIDOR PUBLICO
2006 INFORMES
(Dir. Gral. De Proteccién
Civil) CONTROL DE GESTION
2007 CONTROL DE GESTION
2009 EUENTAS FORLIGUINRR FONDO REVOLVENTE

CERTIFICADAS

CONTROL DE GESTION

2010 CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS

FONDO REVOLVENTE

CONTROL DE GESTION
AUDITORIAS

CUENTA PUBLICA

INFORMES

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

201 CUENTAS POR LIQUIDAR
2 CERTIFICADAS FONDO FONDO REVOLVENTE
REVOLVENTE

CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS

FONDO REVOLVENTE
CONCILIACIONES

CAPITULO 2000;MATERIALES
Y SUMINISTROS Y 3000
SERVICIOS GENERALES

CAPITULO 2000;MATERIALES
Y SUMINISTROS Y 3000
SERVICIOS GENERALES

CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS

CUENTAS POR LIQUIDAR
2013 CERTIFICADAS FONDO FONDO REVOLVENTE
REVOLVENTE

CONTROL DE GESTION
INFORMES

La documentacion perteneciente a los ejercicios fiscales de 2000 a 2006 pertenece a la i
extinta Direccién General de Proteccién Civil, la cual en su mayoria es documentacién\\
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CIUDAD DE MEXICO

de comprobacién y su clasificacién se adecu6 a las series contenidas en el actual
Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de Proteccion Civil.

Cabe precisar que la documentacion se encuentra debidamente clasificada e
identificada de conformidad con la normatividad aplicable, por lo que al presente se
adjuntan debidamente requisitados los formatos denominados Cédula de Expurgo
Documental 2000-2001(una), 2002 (una), 2003-2004-2005-2006,2007(una), Cédulas de
Inventario para Baja Documental 2009-2010(dos),2012(cinco) y 2013 (tres).

La documentacién que se entrega se encuentra contenida en 18 cajas de archivo
tamafio carta, con un total de 9 metros lineales y un peso estimado de 360 kg.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

de Recurso Financieros
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

CIUDAD DE MEXICO

NOMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 3
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 22

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

SPC/DA/JRF/409/2018 02/07/2018

AREA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
NO.DE CAJA | No- CONSECUTIVO DE NOMBRE DEL EXPEDIENTE NOMBRE DE LA SERIE | CODIGO DE CLASIFICACION 2 TOTAL DE HOJAS OESERVACIONES
3 EXPEDIENTE DOCUMENTAL ARCHIVISTICA DEL EXPEDIENTE
APERTURA CIERRE ORIGINAL COPIA
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0.
1 1 OFICIOS ENVIADOS It CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS I1-011- ENERO AGOSTO X x 457 :
2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0/ )
1 12 OFICIOS ENVIADOS RECIRIDOS | CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO ABRIL =t X 95 =
RECIBIDOS 1-012-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0/
1 13 © | OFICIOS ENVIADOS RECIBIDOS 1i CONTROL DE GESTION 23-OFICIOS ENVIADOS ENERO " DICIEMBRE x X 336 - N .
RECIBIDOS 11-013-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
1 14 OFICIOS ENVIADOS RECIBIDOS Illf  CONTROL DE GESTION 22-0FICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 258
RECIBIDOS 11-014-2013
. MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
] 15 OFICIOS RECIBIDOS AGUA CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS AGUA- FEBRERO DICIEMBRE X X 46
015-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0.
2 16 OFICIOS ENVIADOS RECIBIDOS IV|  CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 427
RECIBIDOS IV-016-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 17 OFICIOS RECIBIDOS RH CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS RH-017- ENERO DICIEMBRE X X 474
2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0/
2 18 OFICIOS ENVIADOS ADMON CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ADMON- AGOSTO DICIEMBRE X X 382
018-2013
MX0S-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 19 FOPREDEN CONTROL DE GESTION 22 FOPREDENS2S MARZO NOVIEMBRE X X 33
: ) MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
2 20 OFICIOS RECIBIDOS V CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS V-020- OCTUBRE OCTUBRE X 116
2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
AVANCE TRIMESTRAL ENERO- i
2 1 JUNIO INFORMES 42- AVANCE TRIMESTRAL AGOSTO AGOSTO X 51 PORESPACIO SE mzocmzamew_%%u» 2DE LA SERIE CONTROL DE
ENERO-JUNIO-001-2013
-
\ /
i CON UN PESO TOTAL \
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 5523 21 2 APROXIMADO DE: H N
TOTAL DE TOTAL DE \
TOTALDE HOJAS  (yorniihres eais KILOGRAMOS ;
i \
ELABORO RE
7 .

& ﬂ\,\.ﬂk.\?f
MARIA'LUISA SILVA HUERTA

NOMBRE Y FIRMA
CARGO

BERENICE MENDOZA GODINEZ

NOMBRE Y FIRMA
CARGO

SELLO

|
CARLOS ALBERTO GARCIA\IZAGUIRRE

NOMBRE Y FIRMA
TITULAR DEL AREA
SELLO

CDMX
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; ) CIDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 3
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 212

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

SPC/DA/JRF/409/2018 02/07/2018

AREA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
NO.DE CAJA | No- CONSECUTIVO DE NOMERE DEL EXPEDIENTE NOMBRE DE LASERIE | CODIGO DE CLASIFICACION TOTAL DE HOJAS O SERURCICHER
z EXPEDIENTE DOCUMENTAL ARCHIVISTICA DEL EXPEDIENTE
APERTURA CIERRE ORIGINAL COPIA
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0]
2 14 SRIEIgs szWH_u%m RECIBIBES CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS MAYO DICIEMBRE X X 119
RECIBIDOS XIV-014-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
b 15 IR mz<_>vw%m RECIBIDOS CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 387
: RECIBIDOS XV-015-2012 ,
o MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0- )
OFICIOS ENVIADOS RECIBIDOS
2 16 Vi CONTROL DE GESTION 22.0FICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 429
. P & RECIBIDOS XVI-016-2012 & s . - -
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
o 17 OFicios mz<_w_w\mm RECIRIDOS CONTROL DE GESTION 22.0FICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 283
RECIBIDOS XVII-017-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
1
2 18 OFicios mz<_mw_n_u_m RECIBIDOS CONTROL DE GESTION 22-0FICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 239
RECIBIDOS XVIII-018-2012
< MX09-GDF-SEPC-18-20-0-0-0-3-0/
2 19 OFICIOS RECIBIDOS CONTROLDE GESTION | e C1B1D0S.018.2012 ENERO DICIEMBRE X X 16
X MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
2 20 OFICIOS RECIBIDOS AGUA CONTROL DE GESTION 22-0FICIOS RECIBIDOS AGUA- ENERO DICIEMBRE X X 230
020-2012
MX09-GDF-SEPC-18-20-0-0-0-3-0
2 21 OFICIOS ENVIADOS MANUALES CONTROL DE GESTION 22-0FICIOS ENVIADOS ENERO MARZO X X 329
MANUALES-021-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2.0-0.0-0-3-0.
E) 22 FOPREDEN CONTROL DE GESTION S UeNEDCN st ENERO DICIEMBRE X X 380
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0-
2 23 OFICIOS ENVIADOS CONTROLDEGESTION. |20 hias EhviaDo S ama0i3 ENERO DICIEMBRE X X 240
MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0-
2 24 OFeles szWn_,Mm RECIBIDODS CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 427
RECIBIDOS XIX-024-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2.0-0-0-0-3.01
2 25 OFICIOS RECIBIDOS i CONTROL DE GESTION 22.0FICIOS RECIBIDOS |1 -025- JUNIO DICIEMBRE X X 53
2012
MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0-
2 26 SiNTESIS m,_mwmw.w_o,\_w FORREUED CONTROL DE GESTION 22-SINTESIS EJECUTIVA ENERO DICIEMBRE X X 295
FOPREDEN 2008-2012 -026-2012
. CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 7,675 26 2 APROXIMADO DE: I
TOTALDE HOuAS [ OALDE - TOTALDE KILOGRAMOS

MARIA _uchmb, SILVA HUERTA
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% CDMX

P—

SEOR— CIUOAD DE MEXICO
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 3
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
s DOCUMENTAL: 22

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE SPC/DA/JRF/409/2018 02/07/2018
BAJA DOCUMENTAL :

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

AREA

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS

FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
NO.DE Casa | NO- CONSECUTIVO DE NOMBRE DEL EXPEDIENTE NOMBRE DE LA SERIE | CODIGO DE CLASIFICACION 5 = TOTAL DE HOJAS ORSERVACIONES
¥ EXPEDIENTE DOCUMENTAL ARCHIVISTICA DEL EXPEDIENTE
APERTURA CIERRE ORIGINAL COPIA
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
1 11 OFICIOS RECIBIDOS V CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS V-011- ENERO DICIEMBRE X 70
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
1 X 12 OFICIOS RECIBIDOS VI CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS VI-012- ENERO DICIEMBRE X X 41
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
1 13 OFICIOS RECIBIDOS VII CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS VII-01 ENERO DICIEMBRE X X 158
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0.
1 - 14 OFICIOS RECIBHDOS VIl CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS VIII-014- | *  ENERO DICIEMBRE  |* X X 383 N -
2010
. MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
1 15 OFICIOS RECIBIDOS IX CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS I1X-015- ENERO DICIEMBRE X X 1107 EL EXPEDIENTE CONSTA DE 2 LEGAJOS
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0.
2 16 OFICIOS RECIBIDOS RH CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS RH-016- ENERO DICIEMBRE X X 385
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 17 OFICIOS RECIBIDOS X CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS X-017- ENERO OCTUBRE X X 177 EL EXPEDIENTE CONSTA DE 3 LEGAJOS

2010

4 MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
2 18 OFICIOS ENVIADOS | CONTROL DE GESTION 22.0FICIOS ENVIADOS (.018-2010 MARZO ABRIL X X 124

MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0

2 19 OFICIOS ENVIADOS i CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS 11-019- Jutio DICIEMBRE X X 292
2010
MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0. =
2 20 OFICIOS ENVIADOS il CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS I1-020- FEBRERO JuLio X X 397
2010 (
i MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3.0
2 21 OFICIOS ENVIADOS IV CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS IV-021- ENERO NOVIEMBRE X X 235
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
2 22 OFICIOS ENVIADOS V CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS V-022- JUNIO NOVIEMBRE X X 505
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
2 23 OFICIOS ENVIADOS VI CONTROL DE GESTION 22. OFICIOS ENVIADOS VI-023- ENERO JUNIO X X 963 EL EXPEDIENTE CONSTA DE 2 LEGAJOS
2010
)
CON UN PESO TOTAL -
L PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: <3
m « I N N o )
TOTAL DE TOTAL DE A

TOTAL DE HOJAS

EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMOS,

\

STO\BU

, S &
Ui Ree.

7
MARIA LUISA SILVA HUERTA REOS ALBERTQ GARE[A IZAGUIRRE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CARGO CARGO TITULAR D REA
SELLO SELLO
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CDMX

CIVDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS )
: NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: - 3

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

DOCUMENTAL: 22

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE SPC/DA/JRF/409/2018 02/07/2018

BAJA DOCUMENTAL :

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

n:mz.;m POR LIQUIDAR MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{

4 13 CLC 100875 FONDO REVOLVENTE | CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 100875 FONDO MARZO NOVIEMBRE x X 109
REVOLVENTE REVOLVENTE-013-2010
CUENTAS POR LIQUIDAR | 4x09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0 %
1 14 CLC 100878 FONDO REVOLVENTE CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 100878 FONDO JUNIO DICIEMBRE X X 10
REVOLVENTE REVOLVENTE-014-2010 )
CUENTAS POR LIQUIDAR | 14x09.GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0] L
1 15 |CLC 100892 FONDO REVOLVENTE | CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 100892 FONDO SEPTIEMBRE NOVIEMBRE X X 92
REVOLVENTE REVOLVENTE-015-2010
) 3 CUENTAS POR LIQUIDAR | Mx09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0 ) . : ) .
1 16 CLC 100977 FONDO REVOLVENTE | CERTIFICADAS-FONDO 26,1-CLC 100977 FONDO SEPTIEMBRE DICIEMBRE X 8
' REVOLVENTE REVOLVENTE-016-2010
CUENTAS POR LIQUIDAR | x09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
1 17 CLC 101033 FONDO REVOLVENTE | CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 101033 FONDO SEPTIEMBRE DICIEMBRE X X 15 ‘
REVOLVENTE REVOLVENTE-017-2010
. CUENTAS POR LIQUIDAR | Mx09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
1 18 CLC 101036 FONDO REVOLVENTE CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 101036 FONDO SEPTIEMBRE NOVIEMBRE X X 52
REVOLVENTE REVOLVENTE-018-2010
CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 780 19 1 APROXIMADO DE: 15
TOTAL DE TOTAL DE KILOGR >z_0m

TOTAL DE HOJAS

EXPEDIENTES CAJAS

? T

MARIA LUISA SILVA HUERTA Q::om ALBERTO GARCIA IZAGUIRRE
- NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA . NOMBRE Y FIRMA
CARGO CARGO TITULAR DEL AREA
' SELLO ) SELLO
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Ciudad de México, a 03 de septiembre de 2018
SPC/DA/JRF/602/2018

Efrén Del Valle Rueda de Ledn

Direccidon de Administracién y
Presidente del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos
Presente

En alcance al oficio SPC/DA/JRF/409/2018 solicito se omitan del proceso de baja
documental las siguientes series.

EJERCICIO FISCAL SERIE SUBSERIE

CUENTA PUBLICA
CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS

2012 CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS

FONDO REVOLVENTE
CONCILIACIONES

FONDO REVOLVENTE

CAPITULO 2000; MATERIALES
Y SUMINISTROS Y 3000
SERVICIOS GENERALES

CUENTAS POR LIQUIDAR FONDO REVOLVENTE

CERTIFICADAS
2013 \ :
CUENTAS POR LIQUIDAR SASF:JHI\;ILIJI‘]\J_I%'I%IQ(())OS, %A;&%'ALES
CERTIFICADAS

SERVICIOS GENERALES

Lo anterior, debido a las recomendaciones efectuadas por la Subdirecciéon de
Informacion y Documentacion Adminjstrativa.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.
"o //\. p,
Atehtamgﬂnte(

\‘,’\L\ 0] e -

Carlos A. Garci Izagu1rre
Jefe de Unidad-Departamental
de Recurso Financieros

x (" SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

:\u { 3 4
N o WS i
Direccién de Administracién

J.U.D. de Recursos Financieros
Periférico sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad de México
Tel. 56595 0684
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia dieciséis de agosto de dos mil dieciocho, en la sala de juntas de
la Secretaria de Proteccién Civil, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia Judrez, Delegacién
Cuauhtémoc, C.P. 08600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Ledn, Director de Administracion en la
Secretaria de Proteccién Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil; Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de Transparencia y
Secretaria Ejecutiva; Claudia Acela Dominguez Rosales, Directora de Vinculacion institucional y Secretaria Técnica;
Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccion Civil y Vocal, Arq. Diana
Guadalupe Cuadros Hernandez, Subdirectora de Prevencion y Vocal Suplente; Jorge Gonzélez Toledano, Jefe de
Unidad Departamental de Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente; Lic. Janet Soto Montiel, Coordinadora de
Promocion y Difusidn y Vocal; Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica y Representante; ing. José
Jesus Tafoya Gonzalez, Responsable de Tecnologias de la Informacion y Representante; y L.C. Maria Angélica
Chéavez Benitez, Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa y Administrativa “B", y Representante
Suplente, con la finalidad de celebrar la cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de {a Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
£l Presidente del Comité solicit6 a la Secretaria Ejecutiva le informara si se contaba con el quérum necesario para la
celebracién de la sesion. La Secretaria Ejecutiva informé que se verificé la asistencia de los miembros mediante su
firma en la lista elaborada para tal efecto, constatando que se cuenta con el quoérum requerido para llevar a cabo la
sesién, por lo que el Presidente declaré formalmente aperturada la misma.

2.- Lectura y aprobacion del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de la sesién poniéndolo a consideracion del pleno.
En virtud de que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacién, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de la cuarta sesion ordinaria del ejercicio
2018.

3.- Aprobacién del Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del ejercicio 2018.
Continuando con ia sesion, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omisién de la lectura del
acta de la tercera sesién ordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Aprobada
la mocién, y toda vez que no hubo comentarios al respecto se someti6 a votacién, aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/02/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el acta de la tercera sesi6n ordinaria del ejercicio 2018. -~

4.- Aprobacion del Acta de la Segunda Sesi6n Extraordinaria del ejercicio 2018.

segunda sesion extraordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Aprobada

mocion, y toda vez que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacién, aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/03/040RD/2018 E! pleno del Comité Técnico interno de Administracién de Documentos de la
Secretarfa de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el acta de la segunda sesién extraordinaria del ejercicio 2018.

Acto seguido, e! Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omision de la lectura del acta deda
#\?

5.- informes del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental.

5.1.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentaci6n de archivo de la Direccién
Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comenté que en cumplimiento det acuerdo COTECIADSPC/02/02EXT/2018, emitido en la
segunda sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de

v

/

Proteccién Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revisién ”

de la documentacién de la Direccién Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. Toda vez,.
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que no se realizaron comentarios al respectc se sometié a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/04/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Direccién Juridica propuesta para baja. ——--—m-mmrmmmmemeeeen e

5.2.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracion en la Secretaria de
Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/4 0/030RD/2018, emitido en ia
tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, se reunit el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo Ia revision de la
documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién
en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se
presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se
sometié a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/05/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por Gnanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental, respecto de la documentacion de archivo de ia Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

5.3.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacion de archivo de la Direccién
de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comenté que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido en la
tercera sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de flevar a cabo la revisién de la
documentacién de la Direccién de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al plenc de este Comité para su aprobacion. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto se sometid a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/06/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacion de archivo de la Direccién de Administracién, propuesta para baja. —~-------

5.4.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de Ia
Coordinacion de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/04/02EXT/2018, emitido en Ia
segunda sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo ia revisién
de la documentacién de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores
de la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se
presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda Vez que no se realizaron comentarios al respecto se
sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/07/040RD/2018 El pleno dei Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, respecto de la documentacion de archivo de ia
Coordinacion de Planes de Seguridad, propuesta para baja.

6.- Aprobacién de Dictamenes de Valoracién Documental.
6.1.- Dictamen de Valoracion Documental de documentacién de archivo de la Direccién Juridica en la
Secretarfa de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DJ/754/2018, la Direccion Juridica solicitd al Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de ia Secretaria de Proteccion Civil, la baja de documentacién de archivo
de los ejercicios 1996, 1997 y del 2007 al 2015, que conciuyd su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/02/02EXT/2018, emitido en la segunda sesion extraordinaria de! ejercicio 2018, se aprobé la
creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental. Dicho grupo llevd a cabo la revision de la documentacion
mencionada, elaborando el informe correspyn’a\jnte, mismo que se somete a la aprobacion del Comité.| En virtud de
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que no se emitieron comentarios al respecto se sometié a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/08/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de documentacion de
archivo de la Direccién Juridica, propuesta para baja.

§.2.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administraciéon en la Secretaria de Proteccién
Civil.
El Presidente del Comité mencion6 que con oficio SPC/DA/JRF/257/2018, la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros de la Direccién de Administracién solicitdé al Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la baja de documentacion de archivo de los ejercicios 1997, 1998,
2007 y 2009 al 2011, que concluyd su vigencia documental. Mediante Acuerdo COTECIADSPC/10/030RD/2018,
emitido en la tercera sesién ordinaria del ejercicio 2018, se aprobo la creacién del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental. Dicho grupo llevd a cabo la revision de la documentacion mencionada, elaborando el informe
correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del Comité. En virtud de que no se emitieron comentarios al
respecto se sometié a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/09/040RD/2018 El plenc del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

6.3.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Direccién de Administracién en
la Secretaria de Proteccién Civil. Lane

El Presidente del Comité mencion6 que con oficio SPC/DA/1048/2018, la Direccién de Administracion solicité al
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la baja de
documentacion de archivo de los ejercicios 2011 al 2014, que concluy6 su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/09/030RD/2018, emitido en la tercera sesién ordinaria del ejercicio 2018, se aprob6 la creacion del
Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevd a cabo la revisién de la documentacion mencionada,
elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de que no se
emitieron comentarios al respecto se somefi6 a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/0/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacion
de archivo de la Direccion de Administracién, propuesta para baja.

6.4.- Dictamen de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de
Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccion Civil. ~—s-eemmemmemee
El Presidente del Comité mencioné que con oficic SPC/DGEM/0401/2018, la Direccién General de Emergencias
Mayores solicité al Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la
baja de documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad, de los ejercicios 2007 al 2012, que ya
concluyé su su vigencia doecumental y se encuentra siniestrada. Mediante Acuerdo COTECIADSPC/03/02EXT/2018,
emitido en la segunda sesién extraordinaria del ejercicio 2018, se aprob6 la creacion del Grupo de Trabajo de
Valoracién Documental. Dicho grupo flevé a cabo la revisién de la documentacién mencionada, elaborando el informe
correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de que no se emitieron comentarios al
respecto se sometié a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/1 1/040RD/2018 El pleno del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacién de archivo de la Coordinacion de Planes de
Seguridad de la Direccion General de Emergencias Mayores, propuesta para baja.

7.- Aprobacién de las Declaratorias de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios.
7.1.- Aprobacién de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de ia Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja. -
El Presidente del Comité menciond que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la 'Direccion Juridica en la Secretaria de Proteccion Civii,
propuesta para baja y el Dictamen de Valoracién Documental correspondiente, se procedié a elaborara Deglaratoria
de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este ité para su
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aprobacién. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometid a votacién, obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/12/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la Direccién Juridica, propuesta para baja.---------smeeceeer-

7.2.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracién
en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencionéd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacidn de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccién de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja y el Dictamen
de Valoracion Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no se
realizaron comentarios. al respectc se sometid a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/13/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financiergs,
propuesta para baja.

7.3.- Aprobacién de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Direccion de Administracién en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja. ~—-------- -
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental respecto de la documentacion de archivo de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja y el Dictamen de Valoracion Documental correspondiente, se procedié a
elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este
Comité para su aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto se sometid a votacion,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/14/040RD/2018 Ei pleno del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacion de archivo de la Direccion de Administracion,
propuesta para baja.

7.4.- Aprobaci6n de la Declaratoria de Inexistencia de Valofes Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la
Secretaria de Protecci6n Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité menciond que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccion
General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccidén Civil, propuesta para baja y el Dictamen de
Valoracion Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no se realizaron
comentarios al respecto se someti6 a votacién, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/15/040RD/2018
El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba
por unanimidad ia Declaratoria de inexistencia de Valores Primiarios y Secundarios de la documentacién de archivo
de ia Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores, propuesta para baja.---

8.- Aprobacién de Bajas Documentales de archivo.
8.1.- Aprobacién de baja de documentacion de archivo de la Direccién Juridica de la Secretaria de Proteccion
Civil. e

Ei Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacién de archivo de la Direccidn Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud
de que ya concluyd su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion de
baja documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacién, obteniéndose
el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/16/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de do;gﬁ;cién de
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archivo de la Direccién Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil, que ha concluido su vida Util.

8.2.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comentd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluy6 su vigencia
documental. se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacién de baja documental de la misma. En
vitud de que no hubo comentarios al respecto, se sometié a votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTEGIADSPC/17/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de ia
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de archivo de ia
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida Gtil.

8.3.- Aprobacién de baja de documentacién de archivo de la Direccién de Administracién en la Secretaria de
Proteccidn Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Direccion de Administracién en la Secretaria de Proteccién Civil, propuesta para baja
en virtud de que ya concluyé su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la
autorizacion de baja documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto, se sometié a
votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/18/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental
de documentacion de archivo de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, que ha concluido
su vida Util. :

8.4.- Aprobacién de baja de documentacion de archivo de la Coordinacion de Planes de Seguridad de la
Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria de Proteccién Civil.
El Presidente del Comité comentd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias
Mayores en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya conciuyé su vigencia
documental y se encuentra siniestrada, se somete a la consideracién del pleno del Comité ia autorizacién de baja
documental de la misma. En virtud de que no hubo comentarios al respecto, se someti6 a votacion obteniéndose ¢l
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/19/040RD/2018 EI pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de
archivo de la Coordinacién de Planes de Seguridad de la Direccién General de Emergencias Mayores de la Secretaria
de Proteccion Civil, que ya concluyd su vigencia documental y se encuentra siniestrada.

9.- Solicitud de Creacién del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracion en la Secretaria
de Proteccién Civil. .
El Presidente del Comité coment6 que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros solicita la baja
de documentacion de archivo que ya cumplié su vida Util de acuerdo con el Catélogo de Disposicion Documental, la
cual corresponde a los ejercicios 2000 al 2007, 2010 y 2012 al 2013 de las series documentales Auditorias, Cuentas
por Liquidar Certificadas, Control de gestién, Entrega-Recepcion, Informes, Cuenta Publica, Cenciliaciones, Fondo
Revolvente y Programa Operativo Anual. En virtud de que no se emitieron comentarios al respecto, se sometié a
votacién obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018 El pleno del Comité Técnico interno
de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la creacion del Grupo
de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental
Recursos Financieros, propuesta para baja. .

10.- Seguimiento de Acuerdos.
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El Presidente del Comité informé que a la fecha de envio de Ia carpeta de trabajo para la presente sesion, se
encontraban pendientes tres acuerdos, dos de ellos relativos al registro por parte de la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de Ia baja documental de documentacion de archivo de las Jefaturas de
Unidad Departamental de Recursos Financieros y de Recursos Materiales y Servicios Generales, Yy uno mas
correspondiente al registro por parte de ia mencionada Direccion General, de |a actualizacién del Catdlogo de
Disposicién Documental y el Catélogo de Series Documentales, Cuyos registros ya fueron emitidos y se les hicieron
llegar via electrénica, por lo que se solicita al pleno del Comité los de por concluidos. Aceptada la mocion, y toda vez
que no se emitieron comentarios al respecto, se procedié a dar lectura aj siguiente:  Acuerdo
COTECIADSPCIZ1/O4ORD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de ia
Secretarfa de Proteccién Civil, toma conocimiento del avance en los acuerdos aprobados en sesiones anteriores, ——---
11.- Asuntos Generales.
No se presentaron asuntos generales. -

Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, siendo las diez horas
con cincuenta y cinco minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en aila intervinieron, de

PRESIDENTE SECRETARIA EJECUTIVA
H
ﬁ?y/f ”ﬂ\ £
- P -
EFREN DEL VAYLE RUEDA DE LEON - LIC. CRISTINA LORENZO RODRIGUEZ
DIRECTOR DE ABM|NISTRACION EN LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DE PROTECCION CIVIL
e ///'
VOCAL

VALD A
SECRETARIO PARTIC AR DEL C. SECRETARIO DE
PROTECCION CiviL

VOCAL SUPLENTE

ANA GUADALUPE CUADROS
HERNANDEZ JEFE DE UNI ARTAMENTAL DE SEGUIMIENTO

SUBDIRECTORA DE PREVENCION DE EMERGENCIAS




_Aesgis
LIC. JANET SOTO MONTIEL
COORDINADORA DE PROMOCION Y DIFUSION

REPRESENTANTE SUPLENTE

L.C. MARIA ANGELICA CHAVEZ BENITEZ
JEFA'Dé UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
AUDITORIA’OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA “B”
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REPRESENTANTE

DY GUADALUPE (}()MEZ HERRERA
DIRECTORA JURIDICA

REPRESENTANTE

L

ING. JOSE JESUS TAFOYA GONZALEZ
RESPONSABLE DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION

, ///
LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA CUARTA SES[C’)N%/
ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.
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Ci{UDAD DE MEXICC

Ciudad de México, a 20 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/133/2018

Martha Angelica Velasco Granados
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion 1l de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido
en la cuarta sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de
la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integracién del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros propone para baja en virtud de que concluyd su vida util, por este medio le
informo que ia he designado para que forme parte de dicho grupo, en calidad de experto
interno.

Sin ofro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentame

Efrén Del Valie
Presidente del Comi
de Administracio
Secretaria de

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccion de Administracion

Peritérico Sur 2768

Cot Gan Jeronimo Lidice
C.P.10200. Ciudad de México
Tel. 58832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 20 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/132/2018

Claudia Acela Dominguez Rosales
Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién Ill, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido
en la cuarta sesion ordinaria del Comité Técnico internc de Administracion de Documentos de
la Secretaria de Proteccién Civil, relative a la integracién del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros propone para baja en virtud de que concluyé su vida Gtil, por este medio le solicito
designe a un servidor publico del drea a su cargo para que forme parte de dicho grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atenta

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
O de Admini: io

Pedterico Sur 2769

Col San Jerdowmo Lidice
C.P.10200, Cudad de México
Tel. 56832011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 20 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/131/2018

Carlos Alberto Garcia lzaguirre
Jefe de Unidad Departamental de
Recursos Financieros
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién I, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido
en la cuarta sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de
la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracién del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacién que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros propone para baja en virtud de que concluyd su vida Util, por este medio le solicito
designe a dos servidores publicos del area a su cargo para que formen parte de dicho grupo,
uno en calidad de representante del drea financiera y otro del drea generadora de la
documentacion.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo

i

Efrén Del Valle Rueda de Leén
Presidente del Co 5

& Tétnico interno
de Administracion cumentos de la
Secretaria

Profeccién Civil
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SECRETARIA DE PROTECCIGN DiviL
i i6n de Admi 2

Pertérco Sur 2769

Coi San Jerdnimy Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 20 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/130/2018

L. C. Alma Estela Gonzélez Porcayo
Contralora Interna
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién i, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido
en ia cuarta sesion ordinaria del Comité Técnico interno de Administracién de Documentos de
la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros propone para baja en virtud de que concluyé su vida (til, por este medio le solicito
designe a un servidor publico del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo.

Sin ofro particular, le hago llegar un cordial salu

Efrén Del
Presidente del

SECRETARIA DE PROTECCION CiVIL
Uireccidn de Administracién
Peritérico Sur 2768

Col San Jeronimo Lidice

CPI200, Cludad de México

Tel, 56832011
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QA : .
B Ciudad de México, a 20 de agosto de 2018
v SPC/DA/COTECIAD/129/2018

Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera
Directora Juridica
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion I, de la Circular Uno 2015,
y con ia finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido
en la cuaria sesion ordinaria del Comité Técnico interno de Administracién de Documentos de
la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros propone para baja en virtud de que concluyo su vida Util, por este medio le solicito
designe a un servidor publico del drea a su cargo para que forme parte de dicho Grupo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Presidente del Opmité Técnico Interno
de Administracioy < Doci
SecretariadeP te/gf:son Civil

SECRETARIA DE PROTECCION CVIL.
i jén de Admini

Peritérice Sur 2769

Cot San Jerdnimo Lidice
©.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 20 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/128/2018

Lic. Ma. de ia Luz Urrusquieta Navarro

Directora General de Recursos

Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion 1, de ia Circular Uno 201 5,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido
en la cuarta sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de
la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacién que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros propone para baja en virtud de que concluy6 su vida util, por este medio le solicito
designe a un servidor pUblico del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo, en
calidad de experto externo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentame te//

g, COMX

OFICIALIA DE PARTEE sy
20 p60 208 77

RECIBIDOG/

TEPRER GO G

SECRETARIA DE PROTECCION CHVIL
Diraccion de Admi 24

Peritérico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P. 102060, Cludad de México
Tel. 58832011
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C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON.
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO

DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL EN LA
CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE.

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México a 20 de agosto de 2018

No. de Oficio: SCGCDMX/OICISPC/0509/2018
Asunto: Designacion de representante.

En atencion a su oficio numero SPC/DA/COTECIAD/130/2018, de fecha 20 de agosto de 2018, a través del cual nos
comunica que se integrara un Grupo de Trabajo para la revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros propone para baja en virtud de que concluyé su vida util.

Sobre el particular, le comunico a usted que la L. C. Ma. Angélica Chavez Benitez, Jefa de Unidad Departamental de
Auditoria Operativa y Administrativa “B", se designa como representante de este Organo de Control Interno, para participar

en la integracién del grupo citado.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE

o

\ h |
ia | \
| 1)

—1
\

LIC &L i 'RUIZ

'SUBD'lRECTORA DE AUDITORIA OPERATIVA
Y ADMINISTRATIVA *A"

Con fundamento en el articulo 24 fraccion IV del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal, firma por ausencia de la Contralora
Interna en la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México.

SCGCDMX

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

Direccion General de Contralorias Internas en Dependencias y ()rganos Desconcentrados.
Organo Interno de control en la secretaria de Proteccion Civil de la ciudad de México
Periférico Sur 2769, Col. San Jerénimo Lidice

Del. Magdalena Contreras. C.P. 10200 Ciudad de México

Tel 5595-3828 Ext. 1134
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 20 de agosto de 2018
SPC/DA/JRF/570/2018

Efrén Del Valle Rueda de Ledn
Director de Administracion
Presente

En atencion al oficio SPC/DA/COTECIAD/131/2018, mediante el cual solicita se designen a
dos servidores publicos del éreal para que formen parte del grupo de trabajo para la revision
de la documentacién propuesta para baja.

Al respecto, le informo que se designa a la C. Berenice Mendoza Godinez como representante
del area financiera; y a la C. Maria Luisa Silva Huerta, como representante del area
generadora de la documentacion.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Jefe de Unidad Departamental
de Recurso Financieros

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 22 de agosto de 2018

OFicio: SPC/SCPPP/DVI1/0131/2018

ASUNTO: DESIGNACION DE REPRESENTANTE

Lic. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIvIL
PRESENTE

En atencién a su oficio SPC/DA/COTECIAD/132/2018, mediante el cual solicita la
designacion de un servidor publico para que forme parte del Grupo de Trabajo para la
Revisién de la Documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros; me permito informar que se ha designado a la C. Laura Angélica Medina Reyes,
quien cuenta con correo electrénico angie280693@outlook.com y teléfono 5595-3828,
extensién 1006, para los trabajos a los que haya lugar.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

3N Ay [ lal.ls"
4 i 1 Y
Al A “NEE

CLAUDIA AYDOMINGUEZ ROSALES
DIRECTORA DE VINCULACION INSTITUCIONAL

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Subsecretaria de Coordinacion de Planes y Programas Preventivos
Direccion Vinculacién Institucional

Abraham Gonzalez 67

Col. Juarez, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06600, Ciudad de México

Tel: 5595-3828 ext. 1006
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OFICIO: SPC/DJ/1097/2018

ASUNTO: Se contesta Oficio.

Ciudad de México, a 21 de agosto de 2018.

C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CiviL
PRESENTE

Me refiero a su atento oficio SPC/DA/COTECIAD/129/2018, de fecha 20 de agosto del afio en curso, a

través del cual informa que con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo

COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido en la 4° sesidn ordinaria del Comité Técnico Interno de

Administracion de Documentos de esta Secretaria, referente a la integracion del Grupo de Trabajo para

la revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros

propone para baja, toda vez que ya termind su vida util, solicita se designe a un servidor publico de
. esta area juridica, para que forme parte de dicho Grupo de Trabajo.

En relacién a lo anterior, le comunico que por parte de esta Direccidn Juridica, asistira la Licenciada
Edith Enriquez Reyes.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENT

MTRA. WENDY GUADALUPE GOMEZ HERRERA
DIRECTORA JURIDICA

G

EWR ‘ ﬁé{@’/‘ B

DJ: 183439

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién Juridica

Abraham Gonzélez 67

Col. Judrez, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06600, México, D.F.

Tel. 5615 8049
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Ciudad de México, a 22 de agosto de 2018

ompcrmsemAl 1 B2 1 1o1s

EFREN DELVALLE RUEDA DE LEON

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE DEL COTECIAD
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Presente

En atencion a su oficio No. SPC/DA/COTECIAD/128/2018, de fecha 20 de agosto del presente afio, mediante el cual solicita
a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, la designacion de un servidor
plblico en calidad de experto externo, para que forme parte del Grupo de Trabajo para la revision de la documentacion que
la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros propone para baja en virtud de que concluyé su vida util.

Al respecto, le comento que derivado de las funciones del personal encargado de las actividades archivisticas y el reducido
nimero del mismo, por el momento no podemos atender su solicitud; no obstante, en caso de requerir asesoria para la
ejecucion de los trabajos de baja documental y/o transferencia secundaria, la Subdireccion de Informacion y Documentacion
Administrativa podré proporcionarla en el momento que sea necesaria.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
EL DIRECTOR DE A = gﬁ:::ﬁr:;‘éiems
E INVENTARIOS | E0 ¥ EAVIGUS CENERALE

OFICIALIA DE PARTES
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Ciudad de México, a 23 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/143/2018

Por este medio le informo que el dia 24 de agosto a las 10:00 hrs., en el inmueble ubicado
en Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracién de la documentacién de archivo que la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros solicita dar de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de
Valoracién Documental.

Pyésidente del Comité Técnico Intefno
e Adminisjfacién de Documentos de la
Secrgtaria de Proteccion Civil

> &

@ijjtq\“ ‘ |
3[05]408 |
e “

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Di i6n de Admini: i6
Periférico Sur 2769
Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 23 de agosto de 2018
- SPC/DA/COTECIAD/142/2018

:Lau A "‘Angélica Medina Reyes
resentante de la Unidad Coordinadora de Archivos

f’r,e sente

f

};’_ﬁ" Por este medio le informo que el dia 24 de agosto a las 10:00 hrs., en el inmueble ubicado
' en Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revisién y

valoracion de la documentacion de archivo que la Jefatura de Unidad Departamental de

Recursos Financieros solicita dar de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de

Valoracion Documental. -

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Secretaria de Proteccion Civil

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerdnimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 23 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/141/2018

r} "}R fresentante de la Jefatura de
© / Mnidad Departamental de Recursos Financieros
fPresente '

Por este medio le informo que el dia 24 de agosto a las 10:00 hrs., en el inmueble ubicado
en Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracion de la documentacion de archivo que la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros solicita dar de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de
Valoraciéon Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

DI i6n de Admini i
Periférico Sur 2769
Col San Jerénimo Lidice

%C\ l t) i. O '{ iCj ! m{ C.P.10200, Ciudad de México

Tel. 56832011
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qt‘i’ ’ Ciudad de México, a 23 de agosto de 2018
jie SPC/DA/COTECIAD/140/2018

.@. Maria Angélica Chéavez Benitez

~“ Representante del Organo Interno de Control en la
#Secretaria de Proteccién Civil
" Presente

Por este medio le informo que el dia 24 de agosto a las 10:00 hrs., en el inmueble ubicado
en Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracién de la documentacién de archivo que la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros solicita dar de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de
Valoracién Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludp.

4

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 23 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/139/2018

épresentante del area generadora de la
# Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros
Presente

y Por este medio le informo que el dia 24 de agosto a las 10:00 hrs., en el inmueble ubicado
d; en Periférico Sur 2769 Col San Jerdnimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revision y
valoracion de la documentacién de archivo que la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros solicita dar de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de
Valoracién Documental. '

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludg

~
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Di i6n de Admini i6
Periférico Sur 2769
Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 23 de agosto de 2018
SPC/DA/COTECIAD/138/2018

epresentante de la Direccion Juridica
Presente

Por este medio le informo que el dia 24 de agosto a las 10:00 hrs., en el inmueble ubicado
en Periférico Sur 2769 Col San Jer6nimo Lidice C.P.10200., se llevara a cabo la revisién y
valoracién de la documentacién de archivo que la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros solicita dar de baja, con la finalidad de elaborar el Informe de
Valoracion Documental.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

de Adyy ion de Documentos de la
cret a de Proteccién Civil

Recibx oficio OVgwaal .
2% . ({?~ZDF&’J ./Z‘
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011



SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL )
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion Documental

Asunto: Minuta de Trabajo de la Revisibn y Valoraciéon de la
Documentacién de la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros de la Direccién de Administracion en la
Secretaria de Proteccién Civil.

Fecha: 24/08/2018

Asistentes: | L.C. Maria Angélica Chavez Benitez, representante del Organo
Interno de Control en la Secretaria de Proteccion Civil; Lic.
Edith Enriquez Reyes, representante de la Direccion Juridica;
Berenice Mendoza Godinez, representante de Recursos
Financieros; Laura Angélica Medina Reyes, representante de la
Unidad Coordinadora de Archivos; Maria Luisa Silva Huerta,
representante del area generadora de la documentacién vy;
Martha Angelica Velasco Granados, Experta Interna.

Puntos Relevantes

1. Se presenta el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental para
realizar la revision fisica aleatoria de la documentacion propuesta para
baja documental de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros.

2. Siendo las 10:00 hrs. del dia 24 de agosto de 2018, inician los
trabajos de revision fisica para determinar su destino final y verificar
que este carece de valores primarios y secundarios.

3. Una vez llevada a cabo la revisién de la documentaciéon se verifico
que no cuenta con valores primarios y/o secundarios, por lo que
procede continuar con el procedimiento de la baja documental.

4. Siendo las 12:00 hrs. del dia de su inicio se dio por concluida la
revision.

Acuerdos

Sin acuerdos.




SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL )
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion Documental

NOMBRE CALIDAD DE FIRMA
ASISTENCIA

REPRESENTANTE DEL
ORGANO INTERNO DE

) ] ?
L.C.' MARIA ANGELICA | CONTROL ) EN LA )//, 4/:/ A @/
CHAVEZ BENITEZ SECRETAR!A DE L //‘%(/’\/Ou i\
PROTECCION CIVIL P i~

/
/

REPRESENTANTE DE
, LA DIRECCION _
LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES | JURIDICA 7z,

REPRESENTANTE DE
LA JEFATURA DE

BERENICE MENDOZA | UNIDAD
GODINEZ DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS
FINANCIEROS
1
REPRESENTANTE DE | (/
: LA UNIDAD
E/I\EL\J(FE{Q ANGELICA MEDINA | 58 So0INADORA  DE I
ARCHIVOS M/

REPRESENTANTE DEL
AREA GENERADORA
MARIA LUISA SILVA HUERTA | DE LA
DOCUMENTACION

MARTHA ANGELICA | EXPERTA INTERNA
VELASCO GRANADOS
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CIUDAD DE MEXICO

INFORME DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA
DOCUMENTACION QUE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
FINANCIEROS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL PROPONE PARA BAJA.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia veinticuatro de agosto de dos mil dieciocho, se
reunieron en el inmueble ubicado en Periférico Sur 2769 Col San Jerénimo Lidice, Del. La Magdalena
Contreras C.P.10200, las C.C. Lic. Edith Enriquez Reyes, representante de la Direccién Juridica;
Maria Luisa Silva Huerta, representante del area generadora de la documentacion; Laura Angélica
Medina Reyes, representante de la Unidad Coordinadora de Archivos; Berenice Mendoza Godinez,
representante de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros; L.C. Maria Angélica
Chavez Benitez, representante del Organo Interno de Control en la Secretaria de Proteccion Civil: y
Martha Angelica Velasco Granados, experta interna, quienes se identificaron con credenciales para
votar, con el fin de dar fe de los siguientes:

HECHOS

La C. Martha Angelica Velasco Granados, experta interna, expuso el método de trabajo para la
revision de la documentacion propuesta para baja, el cual consiste en que cada uno de los
integrantes lleven a cabo la revision de los expedientes contenidos en las 9 cajas, con
aproximadamente 4.5 metros lineales y un peso aproximado de 180 kilogramos, que contienen la
documentacién propuesta para baja, método que fue aprobado por el Grupo de Valoracién
Documental.
Acto seguido, se procedié a llevar a cabo el cotejo de los expedientes correspondientes a los
ejercicios 2000 al 2007, 2009, 2010, 2012 y 2013 de las series documentales Auditorias, Cuentas por
Liquidar Certificadas, Control de Gestién, Conciliaciones, Cuenta Publica, Entrega-Recepcién del
Servidor Publico, Fondo Revolvente, Informes y Programa Operativo Anual. Con nimero de oficio
SPC/DA/JRF/602/2018, la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros, informa que
de acuerdo a la sugerencia que la Subdireccion de Informacién y Documentacion Administrativa de la
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor no se
consideré la baja de los ejercicios 2012 y 2013 de las series documentales Cuenta Publica, Fondo
Revolvente, Conciliaciones y Cuentas por Liquidar Certificadas subseries Fondo Revolvente y
Capitulo 2000; Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales.
Continuando con lo anterior el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental considera para baja
documental los expedientes correspondientes a los ejercicios 2000 al 2007, 2009, y 2010, de las
series documentales Auditorias, Cuentas por Liquidar Certificadas, Control de Gestion,
Conciliaciones, Cuenta Publica, Entrega-Recepcion del Servidor Publico, Fondo Revolvente, Informes
y Programa Operativo Anual, y de los ejercicios 2012 y 2013 las series Control de Gestion, Auditorias
Programa Operativo Anual e Informes. Quedando un total de 9 cajas, con aproximadamente 4.5
metros lineales y un peso estimado de 180 kilogramos.

CONCLUSIONES

Se determiné que la documentacién revisada, la cual se integra con documentos originales y copi
ha perdido sus valores primarios: administrativos, legales y fiscales; y que no posee valore
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CIUDAD DE MEXICO

secundarios o histéricos, de conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicién
Documental vigente de la Secretaria de Proteccion Civil y el numeral 8.5.12 de la Circular Uno 2015,
Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y
Entidades de la Administraciéon Publica del Distrito Federal; asimismo, no contiene valores de
conservacion de patrimonio documental o de dominio publico, semejantes a los sefialados en la Ley
General de Bienes Nacionales y la Ley de Archivos del Distrito Federal, por lo que no es necesario
digitalizar la misma. Realizadas las actividades que anteceden, en cumplimiento de lo establecido en
la normatividad aplicable, el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental informa que la
documentacién revisada no es susceptible a ser incorporada al acervo historico de la Secretaria de
Proteccion Civil, ni amerita ser resguardada en medios electrénicos antes de efectuar el proceso de
baja correspondiente.

CIERRE DEL INFORME

No habiendo otro hecho que asentar, se dio por concluido el presente informe siendo las doce horas
con cincuenta minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al alcance los que en ella
intervinieron, de conformidad y para debida constancia.

Se anexa memoria fotografica del proceso de valoracidon documental, y copia de los inventarios de
baja documental.

L& «(‘, X

LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES MARIA LUISA SILVA HUERTA

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION REPRESENTANTE DEL AREA GENERADORA
JURIDICA DE LA DOCUMENTACION

s ;.
J = )
LAURA ANGELICA MEDINA REYES BERENICE MENDOZA GODINEZ
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD REPRESENTANTE DE LA JEFATURA DE
COORDINADORA DE ARCHIVOS UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
FINANCIEROS
Y
N ’



L.C. MARiA ANGELICA CHAVEZ BENITEZ
REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL EN LA SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

MARTHA ANGELICA ASCO GRANADOS
EXPERTATINTERNA
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MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revision de la documentacion
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CIUDAD DE MEXICO
MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revision de la documentacion
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"CEDULA

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURS!

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTO

DE EXPURGO DOCUMENTAL"

TG vy ARER PO B e
B Sy S e AREATT e
OS FINANCIEROS

©|CDMX

CRIOAD DE HEXICO

NUMERO DE DEPURACION DOCUMENTAL: 3
TOTAL DE FOJAS DEL FORMATO PARA LA DEPURACION DOCUMENTAL:

17

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE DEPURACION

DOCUMENTAL : SPC/DA/JRF/409/2018 02/07/2018

1 1 P RECIBOS DE HONORARIOS ENERO-ABRIL 2002 " 2002 X ) 510 . ° °
1 2 RECIBOS DE HONORARIOS MAYO-JULIO 2002 2002 X 615
RECIBOS DE HONORARIOS NOVIEMBRE-DICIEMBREY PAGO
1 3 EXTRAGRDINARID 2002 2002 X 555
1 4 RECIBOS DE HONORARIOS AGOSTO-OCTUBRE 2002 2002 X 345
1 5 POLIZAS DE CHEQUES ENERO-MAYO 2002 2002 X 561
1 6 POLIZAS DE CHEQUES JUNIO-DICIEMBRE 2002 2002 X 323
1 1 OFICIOS RECIBIDOS 2002 2002 X X 148
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: ﬁ 3,087 7 _ 1 _ CON UN PESO TOTAL APROXIMADO DE: H
TOTAL
TOTAL DE TOTAL DE
HOJAS  EXPEDIENTES D8 KILOGRAMOS 4
VRS - :
ELABORO REVISO BU Q) u
; Wl
SA SILVA HUERTA BERENICE NDOZA GODINEZ CARLOS ALBERTO GARCIAIZAGUIRRE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y EIRMA
CARGO CARGO TITULAR DELAGEA

SELLO

SELLO
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CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 3
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: Rl

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE  gpc/pA/JRF/409/2018 02/07/2018
BAJA DOCUMENTAL :

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

ey
Gt e il X LA e 3
; v MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0] v
; 5 A BETRIMESTRAL TS L reman a0 T — « 300 POR ESPACIO SE ENCUENTRAN DITINTAS SERIES DOCUMENTALES EN LA
L MISMA CAJA
e MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04 i N T
1 2 AVANCE TRIMESTRAL ENE-MAR INFORMES 42-AVANCE TRIMESTRAL ENE- ABRIL ABRIL X X 266 PORESPACIO-SE ENCUENTRAN DITINTAS SERIESDOCUMENTALES ENILA
MISMA CAJA
MAR-002-2012
: ) MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0] ) ) ) 2 7
1 3 AVANCE TRIMESTRAL ENE~JUN INFORMES 42-AVANGE TRIMESTRAL ENE- JuLio AGOSTO X X 213 PORIESRACIBZE ENCUENTRAN B o SRES DOCOMERTALCR BN
JUN-003-2012 °
MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{ TRAN TALES EN
1 4 AVANCE TRIMESTRAL ENE-SEP INFORMES 42-AVANCE TRIMESTRALENE- |  SEPTIEMBRE OCTUBRE X ¥ 232 PORESEAGIO SE ENCUEN m>;__w_~.,ﬂ_nmww M ERIESDOCUMENTALESERLY
SEP-004-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
1 5 AVANCE TRIMESTRAL ENE-DIC | INFORMES 42-AVANCE TRIMESTRAL ENE- DICIEMBRE ENERO X X 161 FORIESRACIQISE mz0cmz£>ﬂ_w_,“ﬁmww M ERESIDOCUMENTALESENLA
DIC 1-005-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0 (A
1 6 AVANCE TRIMESTRAL ENE-DIC It INFORMES 42-AVANCE TRIMESTRAL ENE- ENERO DICIEMBRE X X 255 PORESRACIO'SE ENCUENTRANDIINTAS SERIESDOCUMENTALES EN LAY
MISMA CAJA
DIC 11-006-2012 .
Wi
- i MX0S-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{ POR ESPACIO SE ENCUENTRAN DITINTAS SERIES DOCUMENTALES EN LA k\
1 f CHENTAPUBLICA s ICUENTAPUBLES 25.CUENTAPUBLICAOOT-2012 | ENERO JUNIo X X < MISMA CAJA ) \
j i MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04 IN x
1 2 CUENTA PUBLICA 2012 CUENTA PUBLICA 25-CUENTA PUBLICA 2012-002- MARZO MARZO % 54 FORESRACIOISE mzncmzagu_om_,ﬁ & Mww >m ERIESDOCUMENTALESEN
2012
MX03-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04 108 NCUENT! R OCUMENTALE:
1 1 FONDO REVOLVENTE 10-E/12 AUDITORIAS 15-FONDO REVOLVENTE 10-E/12 NOVIEMBRE DICIEMBRE X X 24 PORESPACIOSEE & W)N_Um_,ﬁ_”..mmmm 1ES DOC E SENLA
:, 001-2012
- MX0S-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
1 1 ESTADOS DE CUENTA BANCOMER CONCILIACIONES 21-ESTADOS DECUENTA | “ - ENERO DICIEMBRE X x 498 ROSESRACIRSS mzncmzq?”_\_.omﬂﬁmm >m ERIEBIOCUMENTALES ERLA
BANCOMER-010-2012
PROGRAMA OPERATIVO | MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{ POR ESPACIO SE ENCUENTRAN DITINTAS SERIES DOCUMENTALES EN LA
1 1 DAI-CAMAI ARl S DAL CAMAL 01,9012 ENERO DICIEMBRE X X 244 MISMA CAJA
; - CON UN PESO TOTAL £ _
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: _ 2,466 _ 1 1 RRHOXNADODES H \\ P
TOTAL DE TOTAL DE ¥
TOTALDEHOUAS  Lyoe e\ o e KILOGRAMOS . ~ W\
\ &
REVISO TO\BWENO //
) /
fa: 7] : < %\ﬁ\Q )
Av/e !
MARIA LUISA SILVA HUERTA BERENICI Mg DOZA GODINEZ CARLOS ALBERYO mkﬁ; IZAGUIRRE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBREY BIRMA
CARGO CARGO TITULAR DEL AREA '

SELLO : SELLO
4
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wmﬂmm”_.>w_> DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

CIDAD DE MEXICO
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 3
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 212
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE  gpc/pa/JRF/408/2018 02/07/2018
BAJA DOCUMENTAL :

NOMBRE Y FIRMA
CARGO

BERENICE MENDOZA GODINEZ

NOMBRE Y FIRMA

CARGO
SELLO

, FOGR
= T p = S
e o 4 o e g ) e
No. CONSECUTIVO um o - NOMERE DE LA SERIE s
. DE CAJA o m»m OEL mxumEmzq i ; e
NODES ~ expeoente. - | N x m.w L  DOCUMENTALL | ARCHIISTICA. . .n...nwr..).
SO y r iy e o A e o ah THA v &R =
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
1 1 OFICIOS ENVIADOS K CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS 11011~ ENERO AGOSTO X X 457 .
2013
; MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
1 12 OFICIOS ENVIADOS REGIRIDOS | CONTROL DE GESTION 22.0FICIOS ENVIADOS ENERO ABRIL Kesshesy X 95
RECIBIDOS |-012-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
1 13 B OFICIOS ENVIADOS RECIBIDOS 1 CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO " DICIEMBRE X X 336 = - )
RECIBIDOS 11-013-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
1 14 OFICIOS ENVIADOS RECIBIDOS Ilf|  CONTROL DE GESTION 22-0FICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 258
RECIBIDOS [1-014-2013
MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
ol 15 OFICIOS RECIBIDOS AGUA CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS AGUA- FEBRERO DICIEMBRE X X 46
015-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0/
2 16 OFICIOS ENVIADOS RECIBIDOS IV CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 427
RECIBIDOS IV-016-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
) 17 OFICIOS RECIBIDOS RH CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS RH-017- ENERO DICIEMBRE X X 474
2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 18 OFICIOS ENVIADOS ADMON CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ADMON- AGOSTO DICIEMBRE X X 382 M
018-2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
2 19 FOPREDEN CONTROL DE GESTION S F O REREN IR0t MARZO NOVIEMBRE X X 33
. . MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
2 20 OFICIOS RECIBIDOS V CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS V-020- OCTUBRE OCTUBRE X 116
2013
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
V. AL ENERO- POR ESPACIO SE ENCUENTRA EN CAJA 2 DE LA SERIE CONTROL DE
2 1 BYANGEGIMERTR INFORMES 42- AVANCE TRIMESTRAL AGOSTO AGOSTO X 51 GESTIAN
ENERO-JUNIO-001-2013
/s
CON UN PESO TOTAL S \\
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 5,523 21 2 APROXIMADO DE: I :
TOTAL DE TOTAL DE
KILOGRAMOS L J \
TOTALDEHOJAS  gxpEDIENTES CAJAS A § — '
/

CARLOS ALBERTO GARCI \
NOMBRE Y FIRMA
TITULAR DEL AREA

SELLO
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

“"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

Ty
I

CIUDAD DE MEXICO
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 3
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 212

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE

SPC/DA/JRF/409/2018 02/07/2018

BAJA DOCUMENTAL :

MARIA rc_w> SILVA HUERTA

NOMBRE Y FIRMA
CARGO

NOMBRE Y FIRMA
CARGO
SELLO

T e = T,
No. CONSEGUTIVO DE 5
NQ.DECAJA | = expEBIENTE | 3 X e
bt A, Ao e, 3 g g it
oS DOS MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
2 14 SRl mz<_>x_< REERIRS CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS MAYO DICIEMBRE X X 119
RECIBIDOS XIV-014-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
1
2 15 CFicios mz<_>vw<o SiRECIBIDOS CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 387
i RECIBIDOS XV-015-2012 {
T MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0] N
2 16 ORICIOs mz<_>x_w\n_.vm RECIBIDOS CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 429
. . . RECIBIDOS XV1-016-2012 ° R . . .
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
2 17 QEIGIoS mz<_wwwm RECIBIDOS CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 283
RECIBIDOS XVII-017-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-04
2 18 OFlcIos mz<_wm_n_u_w RECIBIDOS CONTROL DE GESTION 22.0FICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 239
RECIBIDOS XVIII-018-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 19 OFICIOS RECIBIDOS CONTROL DE GESTION | SIBID0S.019-2012 ENERO DICIEMBRE X X 16
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 20 OFICIOS RECIBIDOS AGUA CONTROL DE GESTION 22-0FICIOS RECIBIDOS AGUA- ENERO DICIEMBRE X X 230
020-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 21 OFICIOS ENVIADOS MANUALES CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS ENERO MARZO X X 329
MANUALES-021-2012
MX09-GDF-SEPC-18-20-0-0-0-3-0
2 22 FOPREDEN CONTROL DE GESTION gt ENERO DICIEMBRE X X 380
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
2 23 OFICIOS ENVIADOS CONTROL DE GESTION |5 e VIADOS.023.2012 ENERO DICIEMBRE X X 240
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
2 24 SELlo mz<_wh_vm SIRECIRIDOS CONTROL DE GESTION 22.0FICIOS ENVIADOS ENERO DICIEMBRE X X 427
RECIBIDOS XIX-024-2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 25 OFICIOS RECIBIDOS il CONTROL DE GESTION 22.0FICIOS RECIBIDOS It -025- JUNIO DICIEMBRE X X 53
2012
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
2 26 S m.hmwmw.w_%m e CONTROL DE GESTION 22-SINTESIS EJECUTIVA ENERO DICIEMBRE X X 295
FOPREDEN 2008-2012 -026-2012
B CON UN PESO TOTAL 3
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 7,675 26 2 APROXIMADO DE: I \{
TOTAL DE TOTAL DE
TOTALDEHOJAS  cooelmnres Cans KILOGRAMOS

NOMBRENY._FI
TITULAR DEL AREA
SELLO
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i CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 3
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 212

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE SPC/DA/JRF/409/2018 02/07/2018
BAJA DOCUMENTAL :

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS FINANCIEROS
= = 7 A T ] i
. £ 2RI D) Ay
NO. DE Casa | NO- CONSECUTIVO DE - NOMBRE DE LA SERIE TAL c
% EXPEDIENTE /. - DOCUMENTAL 'DEL EXPED!
oy ¥ , o
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0]
1 11 OFICIOS RECIBIDOS V CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS V-011- ENERO DICIEMBRE X 70
2010
MX08-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
1 . 12 OFICIOS RECIBIDOS VI CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS VI-012; ENERO DICIEMBRE X X 41
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
i 13 OFICIOS RECIBIDOS Vil CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS VII-D13.. ENERO DICIEMBRE X X 158 .
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0]
1 c 14 OFICIOS RECIBHDOS Vill CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS VIIl-014- | *  ENERO DICIEMBRE  [* X X 383 " N
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
1 15 OFICIOS RECIBIDOS IX CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS 1X-015- ENERO DICIEMBRE X X 1107 EL EXPEDIENTE CONSTA DE 2 LEGAJOS
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 16 OFICIOS RECIBIDOS RH CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS RH-016- ENERO DICIEMBRE x X 385
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0]
2 17 OFICIOS RECIBIDOS X CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS RECIBIDOS X-017- ENERO OCTUBRE X X 177 EL EXPEDIENTE CONSTA DE 3 LEGAJOS
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
2 18 OFICIOS ENVIADOS | CONTROLDE GESTION | NVIADOS 1018.2010) MARZO ABRIL X X 124
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0{
2 19 OFICIOS ENVIADOS Il CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS 11-019- Jutio DICIEMBRE X X 292
2010 .
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
2 20 OFICIOS ENVIADOS il CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS 11-020- FEBRERO JuLio X X 397
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0]
2 21 OFICIOS ENVIADOS IV CONTROL DE GESTION 22-OFICIOS ENVIADOS IV-021- ENERO NOVIEMBRE X X 235
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0
2 22 OFICIOS ENVIADOS V CONTROL DE GESTION 22-0FICIOS ENVIADOS V-022- JUNIO NOVIEMBRE X X 505
2010
MX09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
2 23 OFICIOS ENVIADOS VI CONTROL DE GESTION 22. OFICIOS ENVIADOS VI-023- ENERO JUNIO X X 963 EL EXPEDIENTE CONSTA DE 2 LEGAJOS
2010
> CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: _ 8,399 _ 23 — 2 _ APROXIMADO DE: I
TOTAL DE TOTAL DE
Ki
TOTALDEHOJAS  Lyorrnioniree Sadie ILOGRAMOS
MARIA LUISA SILVA HUERTA RYOS ALBERT( GARK[A IZAGUIRRE L
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CARGO CARGO TITULAR DI REA

SELLO SELLO
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mmnmm.;_.w; DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

CRIDKO DE MEXICO

3

212

SPC/DA/JRF/409/2018 02/07/2018

CUENTAS POR LIQUIDAR | 11X09.GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3.01
1 13 CLC 100875 FONDO REVOLVENTE CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 100875 FONDO MARZO NOVIEMBRE X 109
REVOLVENTE REVOLVENTE-013-2010
CUENTAS POR LIQUIDAR | \x05.GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0] .
1 14 CLC 100878 FONDO REVOLVENTE CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 100878 FONDO JUNIO DICIEMBRE X 10
REVOLVENTE REVOLVENTE-014-2010 )
CUENTAS POR LIQUIDAR. ) 44X 09.GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-0 =~
1 15 | CLC 100892 FONDO REVOLVENTE | CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 100892 FONDO SEPTIEMBRE NOVIEMBRE X 92
REVOLVENTE REVOLVENTE-015-2010 _
2 CUENTAS POR LIQUIDAR | Mx09.GDF-SEPC-18-2-0-0-0-03-01 = . )
1 16 CLC 100977 FONDO REVOLVENTE | CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 100977 FONDO SEPTIEMBRE DICIEMBRE X 8
REVOLVENTE REVOLVENTE-016-2010
CUENTAS POR LIQUIDAR | \x09-GDF-SEPC-18-2-0-0-0-0-3-01
1 17 CLC 101033 FONDO REVOLVENTE CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 101033 FONDO SEPTIEMBRE DICIEMBRE X 18
REVOLVENTE REVOLVENTE-017-2010
CUENTAS POR LIQUIDAR | Mx09-GDF-SEPC-18-2.0-0-0-0-3-0{
1 18 CLC 101036 FONDO REVOLVENTE | CERTIFICADAS-FONDO 26.1-CLC 101036 FONDO SEPTIEMBRE NOVIEMBRE X 52 V
REVOLVENTE REVOLVENTE-018-2010
1
CON UN PESO TOTAL _ _
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 780 19 1 APROXIMADO DE: 15 .
. TOTALDE | TOTAL DE KILOGRAMOS
TOTALDEHOJAS  expepiENTES CAJAS

MARIA LUISA SILVA HUERTA

- NOMBRE Y FIRMA
CARGO

NOMBRE Y FIRMA
CARGO
SELLO
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ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia once de octubre de dos mil dieciocho, en la sala de juntas de
la Secretaria de Proteccion Civil, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia Juarez, Delegacién
Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Ledn, Director de Administracion en la
Secretaria de Proteccion Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil; Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de Transparencia y
Secretaria Ejecutiva; Claudia Acela Dominguez Rosales, Directora de Vinculacion Institucional y Secretaria Técnica;
Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccién Civil y Vocal; Andrés Escobar
Maya, Director General de Prevencion y Vocal; Jorge Gonzalez Toledano, Jefe de Unidad Departamental de
Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente; Lic. Janet Soto Montiel, Coordinadora de Promocién y Difusién y
Vocal; Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica y Representante; Ing. José JeslUs Tafoya
Gonzélez, Responsable de Tecnologias de la Informacion y Representante; L.C. Maria Angélica Chévez Benitez,
- Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa y Administrativa “B” y Representante Suplente, con la finalidad
de celebrar la quinta sesion ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité pregunté a la Secretaria Ejecutiva si se contaba con el quérum requerido para llevar a cabo
la sesion; previa verificacion de la asistencia de los miembros en la lista que se elabor6 para tal efecto, la Secretaria
Ejecutiva informé que se contaba con el quérum legal, por lo que el Presidente declaré formalmente aperturada la
misma.

2.- Lectura y aprobacioén del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de la sesién poniéndolo a consideracion del
pleno. En virtud que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de la quinta sesion ordinaria del ejercicio
2018.

3.- Aprobacién del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del ejercicio 2018.
Continuando con la sesion, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omisién de la lectura del
acta de la cuarta sesioén ordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto, se sometid6 a votacion aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/02/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el acta de la cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2018. -------

4.- Informes del Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental.

4.1.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido en la
cuarta sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién
Civil, se reuni6 el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revisién de la
documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion
en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que
se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se
sometio a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/03/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la documentacién de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros propuesta para baja.
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4.2.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6 que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccién Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe
correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez que no se realizaron
comentarios al respecto, se someti6 a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/04/050RD/2018
El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba
por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos, propuesta para baja. -----

4.3.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, de documentacién de archivo de la Oficina del
C. Secretario de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6é que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/03/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se reuni6é el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacion de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto, se sometid6 a votacion emitiéendose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/05/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta
para baja.

4.4.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacion de archivo de la Secretaria
Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacién de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de
baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion.
| Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/06/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja. -----------------

5.- Aprobacion de Dictamenes de Valoracion Documental.

5.1.- Dictamen de Valoracion Documental de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja. ----==---=-----
El Presidente del Comité menciond que con oficio SPC/DA/JRF/409/2018 la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, solicitd al Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la baja de documentacién de
archivo de los ejercicios 2000 al 2007, 2010 y 2012 al 2013, que concluyd su vigencia documental. Mediante
Acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido en la cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2018, se aprobo la
creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental. Dicho grupo llevo a cabo la revision de la documentacion
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del pleno del Comite. En
virtud de que no se emitieron comentarios al respecto, se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/07/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de documentacion
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de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

5.2.- Dictamen de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/JUDRH/689/2018, la Jefatura de Unidad Departamental
de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, solicitd al Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la baja de documentacion de
archivo de los ejercicios 2000, 2001 y 2003 al 2012, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en la tercera sesion extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacion
del Grupo de Trabajo de Valoracidon Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacion
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti6 a votacidbn emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/08/050RD/2018 EIl pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacion
de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos, propuesta para baja.

5.3.- Dictamen de Valoraciéon Documental, de documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de
Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencionoé que con oficio SPC/SP/264/2018, la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil
solicité al Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de
documentacion de archivo de los ejercicios 2007 al 2013, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/03/03EXT/2018, emitido en la tercera sesion extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacién
del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacién
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti®é a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/09/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacion
de archivo de la Oficina del Secretario de Proteccion Civil, propuesta para baja.

5.4.- Dictamen de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la
Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/SP/265/2018, la Secretaria Particular solicitdé al Comité /)
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacion de
archivo de los ejercicios 2007 al 2013, que concluydé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en la tercera sesién extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobé la creacién
del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevo a cabo la revision de la documentacién
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti® a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/10/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacién
de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja.
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6.- Aprobacién de las Declaratorias de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios.

6.1.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion
en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité menciond que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja, y el Dictamen de Valoracién Documental
correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma
que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al
respecto, se sometié a votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/11/050RD/2018 El pleno del
Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la
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Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

6.2.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direcciéon de Administraciéon en
la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja, y el Dictamen
de Valoracién Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no
se realizaron comentarios al respecto, se someti6 a votacidbn obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/12/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos,
propuesta para baja.

6.3.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta
para baja, y el Dictamen de Valoracion Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su
aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometido a votacion obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/13/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccion Civil,
propuesta para baja.

6.4.- Aprobacidn de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencion6 que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil,
propuesta para baja, y el Dictamen de Valoracion Documental correspondiente, se procedid a elaborar la
Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité
para su aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion obteniéndose
el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/14/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacion de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja. --------------

7.- Aprobacion de Bajas Documentales de archivo.

7.1.- Aprobacion de baja de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de
Administraciéon en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyd su vigencia
documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion de baja documental de la misma. En
virtud que no hubo comentarios al respecto, se sometid a votacidn obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/15/050RD/2018 El pleno del Comité Teécnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracion de la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida util.
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7.2.- Aprobacién de baja de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comentd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyé su vigencia
documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacién de baja documental de la misma. En
virtud que no hubo comentarios al respecto, se someti® a votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/16/050RD/2018 EIl pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacién de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida util.

7.3.- Aprobacion de baja de documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil. -----
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccién Civil, propuesta para baja en virtud de que ya
concluyo su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion de baja
documental de la misma. En virtud que no hubo comentarios al respecto, se sometié a votacion obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/17/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacién de
archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, que ha concluido su vida util.

7.4.- Aprobaciéon de baja de documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de
Proteccién Civil. -
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en
virtud de que ya concluyé su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion
de baja documental de la misma. En virtud que no hubo comentarios al respecto se sometid a votacién,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/18/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de
documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, que ha concluido su vida
util.

8.-Seguimiento de Acuerdos.
El Presidente del Comité informé que en relacion con los acuerdos que se encontraban pendientes, uno de ellos ya
fue concluido y los tres restantes aun se encuentran en proceso de atencion. Toda vez que no se emitieron
comentarios al respecto, se procedi6 a dar lectura al siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/19/050RD/2018 El pleno
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, toma
conocimiento del avance en los acuerdos aprobados en sesiones anteriores, e instruye al Presidente para que
realice las gestiones correspondientes, ante las instancias competentes, para la conclusion de los mismos. ------------

9.- Asuntos Generales.
No se presentaron asuntos generales.

No habiendo mas asuntos a tratar, se dio por concluida la quinta sesion ordinaria del ejercicio dos mil dieciocho del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, siendo las diez horas
con cuarenta y cinco minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, de
conformidad y para debida constancia.
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DECLARATORIA DE INEXISTENCIA DE VALORES
PRIMARIOS Y SECUNDARIOS

Con fundamento en el articulo 32 de la Ley de Archivos del
Distrito Federal y los numerales 7.3.3.5, fraccion IV, y 8.5.12,
fraccion VI, de la Circular Uno 2015, y toda vez que el Grupo de
Valoracién Documental emitié el Informe del Resultado de la
revision de la Documentacion de archivo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion
de Administracién en la Secretaria de Proteccion Civil, vy -
aprobado el Dictamen de Valoracién Documental por parte del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccidon Civil, se procede a emitir la presente
declaratoria de inexistencia de valores primarios y secundarios.

La Ley de Archivos del Distrito Federal define, en su articulo 4,
los valores documentales de la siguiente manera:

Valores Primarios: Son los valores intrinsecos que contienen :
- .7 N >
los documentos en su primera edad, o de gestién los cuales son:
administrativo, legal y fiscal;

Valores Secundarios: Son los valores intrinsecos que
contienen los documentos en su segunda edad y son:
informativos, testimoniales y evidenciales. (

Que de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental de Ia |
Secretaria de Proteccion Civil vigente, las series documentales
definidas como Auditorias, Cuentas por Liquidar Certificadas, [/
Conciliaciones, Control de Gestiéon, Cuenta Publica, M
Entrega-Recepcion del Servidor Publico, Informes, Fondo /
Revolvente, no contienen valor administrativo y legal el cual, en |
el catalogo citado, establece un periodo de conservacion de 4, 5, (

6 Y 9 afios, vigencia que a la fecha ya concluyo. \ X

En virtud de lo anterior, el Comité Técnico Interno de

Administraciéon de Documentos de la Secretaria de Proteccion

Civil procede a emitir la declaratoria de inexistencia de valores

documentales primarios y secundarlos de la documentamon de Q,V
4
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archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros de la Direccién de Administraciéon en la Secretaria
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
Numero 007/2018

Con fundamento en lo establecido en el articulo 32 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, asi como en el numeral 8.5.12,
fraccién VI, de la Circular uno 2015, y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que mediante oficio SPC/DA/JRF/409/2018 la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de
la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccion
Civil, solicité a la Presidencia del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, la emisién del Dictamen de Valoracion Documental
respecto de la documentacién de archivo que se localiza en el
inmueble ubicado en Periférico Sur 2769, Colonia San Jerénimo
Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P.10200, de los
ejercicios 2000 al 2007, 2010 y 2012 al 2013, la cual se
encuentra contenida en 9 cajas, con 4.5 metros lineales y un
peso aproximado de 180 kilogramos, documentacién que no
contiene valores documentales para ser conservada.

SEGUNDO.- Que la solicitud mencionada en el considerado
anterior se sometié al proceso de valoracién documental el dia
24 de agosto, en el domicilio sefialado, por parte del Grupo de
Valoracion Documental creado para tal fin.

TERCERO.- Que una vez verificadas las condiciones fisicas que
guarda la documentacion y el contenido de la misma, el Grupo
de Trabajo de Valoracion Documental determiné que la ; ]
documentacion contenida en 9 cajas, con un peso aproximado |1
de 180 kilogramos, correspondiente a los ejercicios 2000, al l
2007, 2009, 2010, 2012 y 2013 al tratarse de acuses de recibo,
copias de conocimiento, notas informativas, cuentas por liquidar
certificadas, facturas y relacion de comprobantes,, esta no tiene
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valores primarios y/o secundarios, ni amerita ser resguardada
bajo ningun medio electronico.

CONCLUSIONES

PRIMERO.- Se dictamina que procede la baja de los
documentos de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental
de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la
Secretaria de Proteccion Civil, propuestos para baja.

SEGUNDO .- El expediente correspondiente debera ser enviado
a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor para su registro.

TERCERO.- Se debera publicar en la pagina de transparencia
de la Secretaria de Proteccion Civil, la documentacion soporte

de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su
destruccidn o enajenacion, en su caso.
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