CODMX

CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 21 de agosto de 2018
SPC/DA/JUDRH/689/2018

Efrén Del Valle Rueda de Leén

Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos en la Secretaria de Proteccion Civil
Presente

Con fundamento en lo establecido en el articulo 34 de Ia Ley de Archivos del Distrito Federal y el numeral
8.5.12 de la Circular Uno 2015, por este medio solicito se someta al pleno del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos, la emisién del Dictamen de Valoracién Documental de las series
documentales propuestas para baja, respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Humanos en virtud de que su vigencia documental prescribid de
conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicién Documental,

Series documentales propuestas para el proceso de baja:

NUMERO DE SERIE SERIE ANOS TOTAL DE CAJAS
15 Auditorias 2008 — 2010 1
22 Control de Gestién 2008 — 2012 5
59 Programa de Prestadores de Servicios | 2000 — 2010 12
60 Programa de Capacitacién 2008 - 2012
89 Subcomités 2008 — 2012 1

Asi mismo se anexa al presente cuadro que contiene el detalle del material de archivo propuesto para
bajay “Cédulas de Inventario para Baja Documental”.

Es importante mencionar que la documentacion se encuentra dentro de 20 cajas, en un espacio de 10
metros lineales y un peso aproximado de 400 kilogramos.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccion de Administracion
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos

Periférico Sur 2769

Col. San Jerdnimo Lidice
Ciudad de México, C.P. 10200
Tel. 55951983



mmnmm”_ﬁ_w; DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

v CDMX

CIUDAD DE MEXICO
01/2018

1det

SPC/DA/JUDRH/689/2018

21/08/2018

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

CODIGO DE FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOGUMENTO|  TOTAL DE
No. DE casa | N5 SOMSECLTTIO | NOMBRE DEL EXPEDIENTE O e, E  CLASIFICACION HOJAS DEL OBSERVACIONES
QG ARCHIVISTICA APERTURA CIERRE | ORIGINAL | COPIA | EXPEDIENTE
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-
CONSECUTIVO ENERO -
1 1 ABRIL 2011 DIRECCION DE CONTROL DE CONSECUTIVO ENERO | 1 5014 20/05/2011 5 X 420
ADMINISTRACION GESTION ABRIL 2011 O_mmnﬂ_oz
DE ADMINISTRACION-011
2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-
TARI.
1 2 _U>Wm.n_uoxr_\_m_rn,_um\w>_uo Onuﬁzmw_wﬁﬁ_uwzom SECRETARIA 02/06/2011 21/12/2011 X X 288
PARTICULAR/SPC-02-
2011
MX09-COMX-SEPC-18-2-
. 0-0-0-0-1-0-22-
SECRETARIA
1 3 PARTICULARISPC 01 OOO—/__N.WW_M_UO_'ZU_N SECRETARIA 03/01/2011 27/05/2011 X X 239
PARTICULAR/SPC 01-03-
2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-
AGOSTO
1 4 xm%mww%wm% NS a1 omw_,%mﬂn_vw.zom CONSECUTIVO 01/08/2011 | 20/08/2011 X X 200
AGOSTO RECURSCS
HUMANOS 2011-04-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
1 5 OFICIOS ENTRADA 02 el 0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS |  26/08/2011 | 12112/2011 X X a3
ENTRADA 02-05-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-
CONSECUTIVO
CONTROL DE CONSECUTIVO
1 RE- DI :
6 mm_u._.__MSWNOA: CIEMBRE GESTION SEPTIEMBRE - 01/09/2011 28/12/2011 X X 300
DICIEMBRE 2011-06-
2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
CONSECUTIVO ENERO- CONTROL DE 0-0-0-0-1-0-22-
1 i
7 ABRIL GESTION CONSECUTIVO ENERO 0d/a1/2071 29/04/2011 X X 385
ABRIL 07-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
CONSECUTIVO MAYO - CONTROL DE 0-0-0-0-1-0-22-
1 ;
8 JUNIO GESTION CONSECUTIVO MAYO - 04/05/2011 30/06/2011 X X 398
JUNIO-08-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
4 CONTROL DE 0-0-0-0-1-0-22-
1 9 DIRECCION JURIDICA ki oReea b2z | osot2011 | er12r2011 X X 200
09-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
1 10 OFICIOS VARIOS 2011 omw_,__mwww%zom 0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS |  07/01/2011 | 08/09/2011 X X 110
VARIOS 2011-10-2011
* | "9-CDMX-SEPC-18-2-
CONTROL DE -0-1-0-22-OFICIOS
1 OFICIOS LIA MAYO 2
1 OFICIALIA MAYOR ATROL | a2zl 008 | 130172011 | 1010512011 X X
11-2011
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRAGION DE DOCUMENTOS

o CDMX

d CIUDAD DE MEXICO

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 01/2018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 1det

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE SPC/DA/JUDRH/689/2018

BAJA DOCUMENTAL :

21/08/2018

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
cODIGO DE FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO|  TOTAL DE
no. Dk casa (Mo SOMBECUTIVO | nomere peL expeoienTe | NOMERE BE LA SERIE | cLasiFicacion HOJAS DEL OBSERVACIONES
ARCHIVISTICA APERTURA | CIERRE ORIGINAL | COPIA | EXPEDIENTE
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS
1 1 S A gl DE ENTRADA 05062012 | 24/07/2012 X X 300
ADMINISTRACION-01-
2012
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS
1 2 Oﬂw_mwmwwwm_ﬂﬂo\y OOnw_/__m._|mm._|_On_U|ZDm DE ENTRADA 12/01/2012 13/03/2012 X 405
ADMINISTRACION-02-
2012
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS
1 it} Om%w_m_wx_;Dmmﬁ_»mM_m_wﬂ_U) Ooazm‘_.w_w_‘_OOrZ_um DE ENTRADA 13/03/2012 17/04/2012 X 395
ADMINISTRACION-03-
2012
MX09-COMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-
CONSECUTIVOS OFICIOS, CONSECUTIVOS
MEMORANDUMS Y NOTAS CONTROL DE OFICIOS,
1 4 INFORMATIVAS OCTUBRE- GESTION MEMORANDUMS Y 0216412812 0471072012 x 850
DICIEMBRE NOTAS INFORMATIVAS
OCTUBRE-DICIEMBRE-
04-2012
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS
1 5 Omb_,w_m_ﬂ___umm.m_mnm_wpo> Onnuwzm._\m_w_.n_un_v.ZUm DE ENTRADA 06/08/2012 13/11/2012 X 358
ADMINISTRACION 01- 05/
2012
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS
1 6 omﬁm_m%_mmxmw_m_wﬂ_g oﬂ.m.mﬂﬂ%zom DE ENTRADA 30/11/2012 20/12/2012 X 289
ADMINISTRACION-08-
2012
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
OFICIOS DE SALIDA CONTROL DE 0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS
1 7 RECURSOS HUMANOS GESTION DE SALIDA RECURSOS 02i10r2012 Ointi012 ’ 830
HUMANOS-07-2012
MX09-CDMX-SEPC-18-2-
OFICIOS DE ENTRADA 0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS
ADMINISTRACION/CONSECU DE ENTRADA
TIVO DE NOM. DE OFICIOS, CONTROLDE | ADMINISTRACION/CONS ﬂ
1 8 CIRCULARES, GESTION ECUTIVO DE NOM. DE 11/01/2012 05/06/2012 X 474
MEMORANDUMS Y NOTAS OFICIOS, CIRCULARES,
INFORMATIVAS ENERO- MEMORANDUMS Y
JUNIO NOTAS INFORMATIVAS P\
ENERO-JUNIO-08-2012 \
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL | &ﬁ. .
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS i

CIUDAD DE MEXICO

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 01/2018

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

DOCUMENTAL: 1de2
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE BAJA SPC/DA/JUDRH/689/2018
DOCUMENTAL :

21/08/2018

“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

AREA
DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
; UV OTAL DE HOJAS
No. DE casa Mo SONSEELTVO | nowmeRE DEL ExpeDiENTE | NOMERE DE LA SERIE CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA el OBSERVACIONES
APERTURA CIERRE | ORIGINAL | COPIA
OFICIOS RECIBIDOS ENERO{ ~ CONTROLDE | MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS RECIBIDOS
1 b 211
! AGOSTO Ay e ed kil 061082008 | 13/01/2009 X X
NOTIFICACIONES DE CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-NOTIFICACIONES
1 L 277
2 DOCUMENTOS PENDIENTES GESTION DE DOCUMENTOS PENDIENTES-02-2008 S003/2008: || TRI0G2008 4 %
OFICIOS DE ENTRADA Y CONTROL DE MX09-COMX-SEPG-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS DE
1 L 339
2 SALIDA CESTION ENTRADA Y SALIDA02.5008 11001/2008 | 0210472008 X X
9 OOZ‘:NO_.' DE MX08-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS 2008 04- 199
4 OFICIOS 2008 PNTmoL T e 081012008 | 06/10/2008 X X
OFICIOS DE
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS
1 5 ADMIBISTRACION; CONTROLBE ADMINISTRACION, EMERGENCIAS MAYORES Y 141052008 | 3010712008 X X 261
EMERGENCIAS MAYORES Y GESTION SN o
PREVENCION 05
OFICIOS DE LAO | P- CONTROL DE MX08-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS O | P-
; ) ; 300
6 INFOMEX CESTION MO ot 24/06/2008 | 21/12/2008 X X
B DIRECCION DE CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-DIRECCION DE
1 ; . : 50
4 ADMINISTRAGION GESTION ADMINISTRACION -07-2008 25/03/2008 | 18/11/2008 X 4 500
; s INFORMES TRIMESTRALES CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-INFORMES ; o
U GESTION TRIMESTRALES-08-2008 01/01/2008 03/07/2008 & X 3
. 5 CONTROL DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS DE ) .
9 OFICIOS DE ENTRADA GESTION ENTRADA -09-2008 22/11/2008 17/12/2008 X X 610
OFICIDS RENGTIFIGACION |  siivmie e MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DE
1 10 DE DOCUMENTACION L 9-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0- 1-0-22-
LT ANTE GESTION NOTIFICACION DE DOCUMENTACION FALTANTE-10-2008 | O°/06/2008 | 08/06/2008 . a2
TOMO 2 OFICIO NO ;
4 » SPEIPAREIOSESAL CONTROLDE | MX03-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-TOMO 2 OFICIONO, | oo g " o e
SPO/DAIRLIBS8/2008 GESTION SPCIDAIRHI0656/ A SPC/DAIRH/B98/2008-11-2008 20/08/2008 p /
OFICIOS DE ENTRADA DE T MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS DE
1 12 SUB SECRETARIA PARA ROk, ENTRADA DE SUB SECRETARIA PARA PROGRAMAS 18/02/2008 | 15/12/2008 X X 9%
PROGRAMAS PREVENTIVOS PREVENTIVOS -12-2008
SFICIOS DEENTRARA CONTROL DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DE
1 13 DIRECCION GENERAL DE -COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0- -OFICH o7
CREUENSIOR GESTION ENTRADA DIRECCION GENERAL DE PREVENCION-13-2008|  02/09/2008 | 03/11/2008 2 A
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL ﬂ Pl A U z

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
CIUDAD DE MEXICO

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 01/2018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA DOCUMENTAL: 2de2
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE BAJA SPC/DA/JUDRH/689/2018
DOCUMENTAL:
21/08/2018

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

AREA
DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
no. pe casa | Mo S v.mm_wwwn_qﬂo NomgRe DeL expepiENTE | NOMRRE DE LA E.un...m CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ol OBSERVACIONES
, APERTURA | CIERRE | ORIGINAL | COPIA
CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-CIRCULARES 2008-
3 | - 330
31 CIRCULARES 2008 TR o 21/01/2008 | 291122008 X X
OFICIOS DE ENTRADA Y CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFIGIOS DE
3 32 SALIDA GESTION ENTRADA Y SALIDA-32-2008 04/05/2008: | 2310%/2008 % A 410
OFICIOS ENTRADA Y CONTROLDE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS ENTRADA
3
e SALIDA 1 SESTION PSnEae 08/01/2008 | 30107/2008 X % 420
OFICIOS DE SALIDA CONTROLDE | MX09-COMX-SEPC-18-2.0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DE SALIDA
3
% RECURSOS HUMANOS 01 GESTION RECURSOS HUMANOS 01-34-2008 16022008 | A4/GT2008 X X ase
OFICIOS FEBRERO - MX09-CDOMX-SEPG-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS FEBRERO -
5 N ) ; "
35 e i B s 25/02/2008 | 081212008 X X 305
CONTROL DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-CIRCULARES 2009- SE ENCUENTRA EN LA CAJA NUMERO 3 DEL EJERCICIO
3 L J
1 CIRCULARES 2009 Pl 01-2008 06/02/2009 TeloBI2608 X X s 2008 DE LA SERIE CONTROL DE GESTION
3 5 SUBCOMITE DE CONTROL DE MX08-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-SUBCOMITE DE 24/02/2009 27/10/2009 X 6 SE ENCUENTRA EN LA CAJA NUMERO 3 DEL EJERCICIO
2 ADQUISICIONES GESTION ADQUISICIONES-02-2009 e 7 2008 DE LA SERIE CONTROL DE GESTION N
5 GONTROL DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS 2010-01- SE ENCUENTRA EN LA CAJA NUMERO 3 DEL EJERCICIO
FIC ’ 2
3 1 OFICIOCS 2010 GESTION 2010 01/01/2010 28/1212010 X 108 2008 DE LA SERIE CONTROL DE GESTION
5 ) B CONTROL DE P—— . . . SE ENCUENTRA EN LA CAJA NUMERO 3 DEL EJERCICIO
OFICIOS 0 GESTION MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS 01-02-2010 |  25/01/2010 18/11/2010 X X 210 2008 DE LA SERIE CONTROL DE GESTION
CONTROL DE MX09-CDOMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS METLIFE-03 SE ENCUENTRA EN LA CAJA NUMERO 3 DEL EJERCICIO
3 3 OFICIOS METLIFE ! ; J
GESTION 2010 0302010 | OBMOROLD A % 0 2003 DE LA SERIE CONTROL DE GESTION
5 . OFICIOS DE ENTRADA Y CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2.0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DE Tl 2 « - SE ENCUENTRA EN LA CAJA NUMERO 3 DEL EJERCICIO
SALIDA 01 GESTION ENTRADA Y SALIDA 01-04-2010 2 2 2008 DE LA SERIE CONTROL DE GESTION
OFICIOS DE ENTRADA Y CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DE SE ENCUENTRA EN LA CAJA NUMERO 3 DEL EJERCICIO
3 & >
SALIDA 02 GESTION ENTRADA Y SALIDA 02-05-2010 40032010 | 09MR010 X X 27 2008 DE LA SERIE CONTROL DE GESTION

CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE. 10,961 4
oF _’ | 7 i _ i _ APROXIMADO DE I

TOTAL DE TOTAL DE
TOTALDEHQUAS oo ClenTES CAJAS KILOGRAMOS

VISO

Jefa de Unidad Departamental de Recursos Humanos
SELLO

Técnico Operativo
Nomina 8
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NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE BAJA DOCUMENTAL:

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

CTIUOAD DE MEXICO

01/2018

1det

SPC/DA/JUDRH/689/2018

21/08/2018

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

b
Roxang Maldonado Hernandez
Técnico Operativo
Némina 8

Araceli Hernandez Ruiz
Jefa de Unidad Departamental de Redursos Hu*

SELLO

== 1 193
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO |  TOTAL DE
No. DE cava | Mo SONSECUTVO O | yowaRe peL ExpeDiENTE | NOMERS D LA SERIE CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA OBSERVACIONES
APERTURA CIERRE | ORIGINAL | COPIA
CONTRALORIA INTERNA MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-CONTRALORIA
1
1 o AUDITORIAS oo toatats 310172008 | 30/12/2008 X 407
; 5 AUDITORIAS 2008 TOMO 1 AUBITORIAS MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIAS 2008 | (1o | " -
TOMO 1-02-2008
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIAS 2008 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
1 ;
3 AUDITORIAS 2008 TOMO 2 AUDITORIAS Eroongrol 12/12/2008 | 3000712008 X 568 A IDELES
COMITE DE CONTROL DE .
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-COMITE DE
UDITORIA PRIMERA : ¢
1 4 >mmm_oz oxo_z%ﬂ, AUDITORIAS CONTROL DE AUDITORIA PRIMERA SESION ORDINARIA |  27/03/2008 | 27/03/2008 X 52 SEENCLENTRAENLA S Lo RGO 2008 DELASERIE
PR, EJERCICIO 2008-04-2008
1 5 AUDITORIAS 2008 AUDITORIAS MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIAS 2008- 08/01/2008 12/04/2011 X 566 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
05-2008 AUDITORIAS
; MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIAS 2009 SE ENCUENTRA EN LA GAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
1 T E
1 AUDITORIAS 2009 TOMO 3 AUDITORIAS 2ol 07/01/2009 | 11/02/2009 X 203 R UDELEE
: MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIA 16 | SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
1 AUDITORIA 1- E
2 A 1-6 2009 TOMO 1 AUDITORIAS s aa a0 277112008 | 18/08/2010 X 781 A TDELEL
; MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIA 01-A/08 SE ENCUENTRA EN LA GAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
1 ITORIA D1-A/08 38-8/08 5
3 AUDI AUDITORIAS S PO 2711112008 | 13/04/2010 X 567 L EE
; i T —— MX09-COMX-SEPC-18-2.0-00-0-1-0-15 AUDITORIAS .0 |y oo « P SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
2009 AUDITORIAS
i ; T AUDITORIAS MX0S-COMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-0-15-CONTADURIAOT- | 00| e « - SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
2010 AUDITORIAS
1 2 AUDITORIA AUDITORIAS | MX09-CDMX-SEPG-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIA-02-2010|  11/01/2010 | 12/04/2010 X 533 SEENCLENTRAENLAGRIA1 DE- & EROIGIO2008 BELASERIE
. CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: as70 1 v 1 4 o T H
TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMOS
LABORO REVISO VISTO BUENO

-

Aracell Hernandez Ruiz
Jefa de Unidad Departamental de R¢cursos Humanos
SELLO
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
== 5
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
No. DE cAJa| NE:CORSECUTNO | nomBre DeL expepiEnTe [NOMERE O LA SERIE CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA e OBSERVACIONES
APERTURA CIERRE ORIGINAL coPia
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES .
i MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-80-SUBCOMITE DE
T " ;
1 5 ARRENDAMIENTRS Y SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 30/0422010 | 31/01/2011 X 68 SE ENCUENTRAEN LACAJE | DEL BJERCICIO 2008 DE LASERIE
SERVIS oS PRIVERA SERVICIOS, PRIMERA SESION ORDINARIA05-2010
SESIGN ORDINARIA
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, .
MX08-COMX-SEPC-18:2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE .
1 1 ikl SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 01/042011 |  30/06/2011 X 88 SEIENGUENTRAEN LAIGAIA! DELEJERGICIORNNNIDE LASERIE
PRESTACION DE I SUBCOMITES
SRS CEXTA S aBN SERVICIOS, SEXTA SESION ORDINARIA01-2011
ORDINARIA
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, .
MIX09-CDMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE s
ARRENDAMIENTOS Y . ; NCUENTRA EN LA CAJA 1 | A
1 2 ERESTACION DE SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE |  03/0212011 | 20/07/2011 X 79 SEENGUEMTRAEN A (o - EERCIGREN DELASERE
SERVICIOS. SEPTMA SERVICIOS, SEPTIMA SESION ORDINARIA-02-2011
SESION ORDINARIA
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, ;
MX08-COMX-SEPC-18:2-0-0-0-0-1-0-86-SUBCOMITE DE
ARRENDAMIENTOS ¥ ; 5
1 3 S TACENOE SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE |  00/03/2011 | 20/08/2011 X 218 SERNCLENTRAENLAGA M DL SIFRCICIOZI0E DELASERIE
SERVICIOS, NOVENA SERVICIOS. NOVENA SESION ORDINARIA-03-2011
SESION ORDINARIA
SUBCOMITE DE
ADQUISCIONES,
; MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-69-SUBCOMITE DE .
P . -
1 4 RESTACION.DE SUBCOMITES | ADQUISICIONES, PRESTACION DE SERVICIOS, PRIMERA | 3010822011 | 1111172011 X 300 SEENCLENTRAENLAGAIA 1IDEL EJERGICIO 2006 DELASERIE
SERVICIOS, PRIMERA , o SUBCOMITES
e TR SESION ORDINARIA EJERCICIO 2011-04-2011
EJERCICIO 2011
SUBCOMITE DE
pranciones MX09-COMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
PRESTACIO . - e £ 3 3
1 5 (LrESCON be SUBCOMITES | ADQUISICIONES, PRESTACION DE SERVICIOS, DECIMA | 281012011 |  28/12/2011 X 211 SEENSUERTRAENLAGA A | DELEJERGICIOR0NR DELASERIE
SERVICIOS, DECIMA / I SUBCOMITES
S EaIOR SEGUNDA SESION ORDINARIA-05-2011
ORDINARIA
SUBCOMITE DE
AN, MX08-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
ARRENDAMIENTOS Y -COMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-0- :
i 5 ERESTAGIN OF SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE |  10/1122011 | 2710172012 X 288 SEERCLENTRARHLAGAR I PEL S RGCIDE0A DELASERIE
SERVICIOS. PRIVERK SERVICIOS, PRIMERA SESION ORDINARIA-06-2011
SESIGN ORDINARIA
SUBCOMITE DE
e MX08-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-88-SUBCOMITE DE
; ARRENDAMIENTOS Y . -COMX SEPC-18:2:0-0-0-0-1-0- : ;
1 7 e A o SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 25/11/2011 | 06/03/2012 X 246 N TR A A G e SYER CIEIOZOR DELASERIE
SERUC o SEBUIA SERVICIOS, SEGUNDA SESION ORDINARIA-07-2011
SESION ORDINARIA
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL y u&
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS .

st CIUDAD DE MERICE

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

AREA
DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
TOTAL DE
No. CONSECUTIVO DE NOMBRE DE LA SERIE | CODIGO DE CLASIFICACION | FECHASEXTREMAS | TIPO DE DOCUMENTO|  fOTELBE St
NO. DE CAJA EXPEDIENTE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL ARCHIVISTICA JJAS DE
APERTURA CIERRE ORIGINAL | COPIA | EXPEDIENTE
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
VALIDACION DE PLANTILLA m.m»ﬁwww\%w_mwm%ﬂmw
SECRETARIA PARTICULAR |  PROGRAMA DE e
3 28 COORDINACION DE PRESTADORES DE 01/0112010 17/11/2010 X X 88
: A COORDINACION DE
PROMOCION Y DIFUSION, SERVICIOS :
SECRETARIA PARTICULAR PROMOCION Y DIFUSION,
SECRETARIA PARTICULAR-
28-2010
PROGRAMADE  |MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
3 29 OFICIALIA MAYOR PRESTADORES DE | 0-1-0-59-OFICIALIA MAYOR-29-  06/01/2010 |  24/0212010 X X 550
SERVICIOS 2010
seccomnse | svoomumoe [woncousstrc szcoe
3 30 ADMINISTRACION 2 AGOSTO{ PRESTADORES DE Sl e 01/12/2010 17/12/2010 X X 410
DICIEMBRE 2010 SERVICIOS ADMINISTRACION. 2 AGOSTO-
DICIEMBRE 2010-30-2010
MX09-CDMX-SEPC-16-2-0-0-0-
PROGRAMA DE
MOVIMIENTOS PERSONAL 0-1-0-59-MOVIMIENTOS
290
3 31 HONORARIOS PRESTADORES DE |, 0% 08 VOUNIERIOS | | 1aotiz010 | 2612010 X
SERVICIOS .
2010
PROGRAMADE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
3 32 PERSONAL HONORARIOS 04| PRESTADORES DE 0-1-0-59- PERSONAL 117112009 | 01/07/2010 X 19
SERVICIOS HONORARIOS 04-32-2010
RLagies b O bssPLANES
EMERGENCIA,SUBDIRECCIO PROGRAMA DE mlmzm_\./\mcmo_xmoo_o
3 5! N DE PREVENCION, PRESTADORES DE | EMER SHEDI 04/01/2010 | 0210972010 X X 200
N DE PREVENCION,
. DIRECCION DE SERVICIOS
ENERGENGIAS DIRECGION DE
EMERGENCIAS-33-2010
) MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
VALIDACION DE PLANTILLA | PROGRAMA DE 0-1-0-59- VALIDACION DE
3 34 DIRECCION GENERAL DE | PRESTADORES DE PLANTILLA DIRECCION 13/01/2010 17/1122010 X X 190
PREVENCION SERVICIOS GENERAL DE PREVENCION-
34-2010
) MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
VALIDACION DE PLANTILLA | PROGRAMA DE 0-1-0-59- VALIDACION DE
3 35 DIRECCION GENERAL PRESTADORES DE PLANTILLA DIRECCION 14/01/2010 | 07/12/2010 X X 320
EMERGENCIAS MAYORES SERVICIOS GENERAL EMERGENCIAS
MAYORES-35-2010
VALIDACION DE PLANTILLA | PROGRAMADE | MX0% COMX-SERC18.2:0-0.0- <
3 36 JUD RECURSOS PRESTADORES DE AN 07/10/2010 29/11/2010 X 34
ENANGIERDS Ao PLANTILLA JUD RECURSOS
FINANCIEROS-36-2010
£
) CON UN PESO TOTAL Ny
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA _um._ 104825 H 3 ; sy 7 petaltil I
TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES KILOGRAMOS

CAJAS j

fonado Hernandez >amn£:. &7
‘ecnico Operativo Jefa de Unidad Departaméntal-de .mo,&mom Humanos

Jasson Alexis Garcia Hernandez
Técnico Operativo
Noémina 8 Némina 8 SELLO

|
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mmnzm”_ﬁ_w; DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

v C

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO| TOTAL DE
No.DE casa| Mo ORSEELTNODE | NomaRe DeL ExpepiEnTE NOMERE OF LA SERIE noo.nmzuomssmn;w.n»__n»n_oz HOJAS DEL OBSERVACIONES
APERTURA | CIERRE | ORIGINAL | COPIA | EXPEDIENTE
PROGRAMA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
1 14 INFORMES I.S.R PRESTADORES DE 0-1-0-59-INFORMES |.S.R-14- 14/01/2009 15/01/2010 X X 210
SERVICIOS 2010
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
PROGRAMA DE
VALIDACIONES JULIO- 0-1-0-59-VALIDACIONES
1 15 DICIEMBRE 2010 PRESTADORES DE JULIO-DICIEMBRE 2010-15- 06/07/2010 08/11/210 X 210
SERVICIOS
2010
MX09-CDMX-SEPC-18.
HONORARIOS DAP-01-02-03 PROGRAMA DE 0-1-0-59-HONORARIOS DAP-
1 16 _mzmmo 2010 CARPETA PRESTADORES DE 01-02-03 ENERO 2010 01/01/2010 26/01/2010 X 280
NUMERO UNO SERVICIOS CARPETA NUMERO UNO-16-
2010
5 P PROGRAMA DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
1 17 <>ED>O_ON—M__MN NOMINA PRESTADORES DE oL..c.ww.<>_|_O>O_OZ DE 20/01/2010 22/06/2010 X X 381
SERVICIOS NOMINA 2010-17-2010

DMX

CIUDAD DE MEKICO
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% CDMX

CIUDAD DE MEXICO

mmnwm”ﬂ)_w; DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

AREA
DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
r
, FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
, No. CONSECUTIVO DE NOMERE DELASERIE |  CODIGO DE CLASIFICACION TOTAL DE HOUAS s
Bt oo EXPEDIENTE bt et o DOCUMENTAL DEL o5
APERTURA cleRRE ORIGINAL | COPIA
PROGRAMADE | NX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
4 38 S O ANPLISIS | PRESTADORESDE | 1-0-50-CEDULAS DE ANALISIS | 0110612009 | 12/12/2009 X 106
SERVICIOS HONORARIOS 2009-36-2009
NOVIMENTES PROGRAMADE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
4 39 HONORAROS 2000 PRESTADORES DE 1-0-59-MOVIMIENTOS 06012009 | 10112/2009 X X 148
SERVICIOS HONORARIOS 2009-39-2009
MX09-CDMX-SEPC-18-2:0-0-0-0:
PROGRAMA DE
DESGLOCE DE CONTRATO 1-0-59-DESGLOCE DE
4 5
40 HONORARIOS 2009 PR TADORES DE | conTRATOS HONGRARIOS |  01/01/2009 | 2200572009 x X 198
2009-40-2009
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
PROGRAWA DE
ACTUALIZACIONES DEL 1-0-59-ACTUALIZACIONES DEL
¢ 4 MANUAL ADMINISTRATIVOS | PRESTADORESDE | 4\ a aDMINISTRATIVOS. | 20172009 | 12/12/2009 & & 8
SERVICIOS
41-2009
PROGRAMADE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
SOLICITUD DE CUENTA
4 42 DT PRESTADORES DE | 1-0-59-SOLICITUD DE CUENTA |  26/01/2009 | 21/07/2009 X 65
SERVICIOS BANCARIA 2008-42-2000

CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 13,766 ; 42 ; 4 ; APROXIMADO DE: H

TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMOS

0y

\
nado Hernandez >-vmm= Hernande:
Mo:_no Operativo Jefa de Unidad Dep:

Némina 8 SELLO

cursos Humanos

TécnicB Operativo
Némina 8
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

v CDMX

CIUDAD DE MEXICT

AREA
DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
I TOTAL DE
| NO. DE Casn | NO-CONSECUTIVO | | oo o oo e e | NOMBRE DE LA SERIE| CODIGO DE CLASIFICACION b 2L L] bkl s U TS o i
: DE EXPEDIENTE DOCUMENTAL ARCHIVISTICA T
APERTURA CIERRE | ORIGINAL | COPIA | EXPEDIENTE
) PROGRAMADE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0]
2 15 DISPERSION 2009 PRESTADORES DE | 1-0-59-DISPERSION 2009-15- 18/02/2009 15/06/2009 X 350
SERVICIOS 2009
; MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0,
<>co>w__mwmw_m SIANTILLAS| - procRAMA DE 1.0-59-VALIDACION DE
2 16 HONORARIOS DE PRESTADORES DE | PLANTILLAS PERSONALDE | 05/02/2009 | 30/04/2009 X X 540
DIFERENTES AREAS SERVICIOS HONORARIOS DE
DIFERENTES AREAS-16 -2009
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0)
v
R e e e PROGRAMA DE 1.0-59-VALIDACIONES
2 17 e FUCIORAL PRESTADORES DE | EMERGENCIAS, ENLACE 05/01/2009 | 31/08/2009 X X 500
o SERVICIOS INSTITUCIONAL, PREVENCION-
PREVENCION
17 -2009
PROGRAMA DE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
2 18 AUTORIZACIONES 2009 | PRESTADORES DE |1-0-59-AUTORIZACIONES 2009-|  15/04/12008 | 09/11/2009 X X 210
SERVICIOS 18-2009
g MX08-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
DMINISTRAGION 2009
e PROGRAMADE | 1-0-59-ADMINISTRACION 2009,
2 19 CONTADURIAMAYOR DE | PRESTADORESDE | FORMATOS DAP-0212009, 19/08/2009 | 07/12/2009 X X 550
P I NDR 308 SERVICIOS CONTADURIA MAYOR DE
HACIENDA 2009-19-2009
DESGLOCE DE CONTRATOS|  PROGRAMA DE géw,mwuﬂwwmmwmwmm%%.oé.
2 20 DE PRESTACION DE PRESTADORES DE gl 5 01/01/2009 13/11/2009 X 324
SERVICIOS s CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS-20-2009
PROGRAMADE | MX08-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0/
2 21 PRESUPUESTO 200901 | PRESTADORES DE | 1-0-59-PRESUPUESTO 2009 01{ 07/12/2008 | 15/12/2009 X 84
SERVICIOS 21-2010
PROGRAMA DE
2 22 DAPS/09 PRESTADORES DE [ VXO% COMCSERC1S 200001 0711212000 | 0711272000 X 240
SERVICIOS
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
LISTAS DE CONTRATOS, 1-0-59-LISTAS DE
PROGRAMA DE
PERSONAL HONORARIOS, CONTRATOS, PERSONAL
3 ,
2 SOLIOITUD EMPLE, PRESTADORESOE | \{G{GRarios, soicmup | 20022009 | 2711172009 X X 350
CONSTANCIAS LABORALES EMPLEO, CONSTANCIAS
LABORALES-23-2009
RESUMEN DE NOMINA Y PROGRAMA DE xﬂomwomwwowmvo._mm%&%%.
3 2 APORTACIONES DE PRESTADORES DE | '0-3%- EN DE 06/01/2009 | 12/05/2009 X 265
SEGURIDAD SOCIAL SERVICIOS Y APORTACIONES DE
SEGURIDAD SOCIAL-24-2009
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS

DMX

CIUDAD DE MEKICO

% C

U_m,ﬂmoo O,Z DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

T
I
|
No. CONSECUTIVO DE NOMBRE DE LA SERIE FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO | TOTAL DE HOJAS DEL
NO. DE CAJA EXPEDIENTE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DOCUMENTAL CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA EXPEDIENTE OBSERVACIONES
APERTURA CIERRE ORIGINAL | COPIA
5 PROGRAMA DE 5
AFECTACION MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-AFECTACION
156
¢ 61 PRESUPUESTARIA 2008 | PRESTADORES DE PRESUPUESTARIA 2008-61-2008 18I012008; | 3011012008 X
SERVICIOS
PROGRAMA DE
CUENTA LIQUIDADA MX09-CDMX-SEPC-18-2.0-0-0-0-1-59-CUENTA LIQUIDADA
3 62 il PRESTADORES DE e e 23/06/2008 | 23/06/2008 X 15
SERVICIOS
) PROGRAMA DE
3 63 PUBLICA PRESTADORES DE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-ViA PUBLICA-63-2008 |  15/02/2008 | 14/08/2008 X 140
SERVICIOS
PROGRAMA DE ;
3 64 NOMINAS 2008 PRESTADORES DE gxom,oo,\_x.mmnn;m.m,olmﬂw%%;.mm.zog_z>m 2005308 01/01/2008 31/10/2008 X 327
SERVICIOS
PROGRAMA DE )
3 65 NOMINAS 2008 PRESTADORES DE | W09 COMXSERCA82:00.0.0-1-55-NOMINAS 200865 | 1210812008 | 0411272008 X X 140
SERVICIOS
PROGRAMA DE
PERSONAL BASE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-PERSONAL BASE
3 4
& ESTRUCTURA 2008 RRESTADORES OF ESTRUCTURA 2008-66-2008 04012008 |}, Qat1=2008 2 ?
SERVICIOS
DOCUMENTOS Y PROGRAMA DE
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DOCUMENTOS Y
3 5
67 LIBERACIONES PAGO MAYO| PRESTADORES DE g o el 010412008 | 31/05/2008 X X 186
2008 SERVICIOS
PROGRAMA DE
3 58 NORMATIVIDAD PRESTADORES DE .sxg.nogx.mmno;m.m.o,womw,mo.fmm.z%_<_>j<6>o.mm. 01/08/2008 03/09/2008 X 18
SERVICIOS
COORDINACION DE PROGRAMA DE ;
3 69 VIVIENDA EN RIESGO PRESTADORES DE | M0 R 2 O GO oROIN eI OE | otroz2008 | 2411112008 X X 66
(OFICIOS) 2008 SERVICIOS - ) h
CONSTANCIAS DE PROGRAMA DE
3 70 PERSONAL DE PRESTADORES DE | M0 8 2 O S e atonroanss = | 101012008 | 28/11/2008 X 51
HONORARIOS/BASE 2008 SERVICIOS e
; PROGRAMA DE )
R MODERNIZACION MX09-CDMX-SEPC-18-2.0-0-0-0-1-59-MODERNIZACION
3 1
7 ADTISTRATIVA PRESTADORES DE eyl 11012008 | 15/12/2008 X 1
SERVICIOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ASIGRACION DL PROGRAMADE | MX09-CDMX-SEPC-18:2-0-0-0-0-1-59-LINEAMIENTOS PARA
3 72 INGENTIVO AL SERVIDOR | PRESTADORES DE | LA ASIGNACION DEL INCENTIVO AL SERVIDOR PUBLICO |  11/01/2008 |  24/11/2008 X 203
PUBLICO DEL MES SERVICIOS DEL MES-72-2008
) PROGRAMA DE
3 73 DISPERSION PRESTADORES DE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DISPERSION-73-2008 | 15/10/2008 | 28/11/2008 X X 95
SERVICIOS
CON UN PESO TOTAL
PRESEN : 362 s
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTADE: | 11,36 7 _ _ NN RESOTOT H
TOTAL DE TOTAL DE TOTAL DE
HOJAS EXPEDIENTES ~ CAJAS KILGORAMOS

a|Maldonado Hernandez
Técnico Operativo

Némina 8

Araceli Hethandez
Jefa de Unidad Departam
SELLO

tal de Recursos Humanos

Araceli Hernande: Z
Jefa de Unidad Departamental de Reqursos Humanos
SELLO
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

DOCUMENTOS

v C

DMX

TIUDAD DE MEXICO

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
nO. D casa | N CONSECUTIVO DE | yomare neL EXPEDIENTE R LS CODIGO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Rpdiro st OBSERVACIONES
EApso) RpY APERTURA CIERRE | ORIGINAL | coPia
CEDULAS DE REPORTE DE | PROGRAMA DE .
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-CEDULAS DE
2 30 SERVICIO MARZO- PRESTADORES DE 01/01/2008 | 31/12/2008 X X 316
el atile o REPORTE DE SERVICIO MARZO-DICIEMBRE-39-2008
CEDULAS DE ANALISIS DE PROGRAMA DE :
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-CEDULAS DE
2 40 PRESTADORES DE PRESTADORES DE " 27/06/2008 31/12/2008 X X 214
elavrabion lagnios ANALISIS DE PRESTADORES DE SERVICIOS-40-2008
PLANTILLAS DE PROGRAMA DE
2 41 VALIDACION DE VARIAS | PRESTADORES DE | MXO9CDINCSERC-182. 0000159 FLANTLLASOE | 1010612008 | 1210812008 X 13
AREAS SERVICIOS o
5 PROGRAMA DE ]
PROGRAMACION DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-PROGRAMACION DE
s
2 a2 ONORARISS PRESTADORES DE P s il 07/03/2008 | 27/06/2008 X 394
SERVICIOS
. PROGRAMA DE
PLANTILLA DE VALIDACION MX09-COMX-SEPC-18.2-0-0-0-0-1.59-PLANTILLA DE .
2
2 43 R PRESTADORES DE T I S ] 07/07/2008 | 06/08/2008 X 325
SERVICIOS
VALIDACIONES DE PROGRAMA DE
2 44 HONORARIOS AGOSTO- | PRESTADORES DE | MXO9.COMISERC18.20.0 00150 VAL IDAGIONES DE | 1g10712008 | 2010972008 X 302
SEPTIEMBRE SERVICIOS ) o
PROGRAMA DE
DICTAMENES NIX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DICTAMENES .
5 ;
45 jrediasbo PRESTADORES DE RS 07/04/2008 | 3010712008 X X 263
SERVICIOS
VALIDACION DE PROGRAMA DE .
2 46 HONORARIOS ENERO- | PRESTADORESDE | "WO9COMSERC 8200 00455 VALIDACION DE 14/01/2008 | 19/03/2008 % X 301
MARZO SERVICIOS : o
VALIDACIONES PROGRAMA DE MX09-COMX-SEPC-18.2-0-0-0-0-1-59-VALIDACIONES
2 a HONORARIOS OCTUBRE- | PRESTADORESDE | HONORARIOS OCTUBRE-NOVIEMBRE-DICIEMBRE47- | 10/10/2008 | 08/12/2008 X X 246
NOVIEMBRE-DICIEMBRE SERVICIOS 2008
PROGRAMA DE
CEDULAS DE HONORARIOS MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-CEDULAS DE
2 2
48 NG PRESTADORES DE e e 01/01/2008 | 01/03/2008 X 280
SERVICIOS
PROGRAMA DE
5 i AUTORIZACIONES 2008 | PRESTADORESDE | MXO9-COMX-SEPC-18-20.00.01-59 AUTORIZACIONES | o oo | " _—
2008-49-2008
SERVICIOS )
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

) C

DMX

CIUDAD DE MEXICO

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS

TIPO DE DOCUMENTO

NO. DE caJa | N CONSECUTIVO DE | yomere DEL ExpeienTe | NOMBRE DE LA SERIE CODIGO DE CLASIFICACION i e S VR OBSERVACIONES
oG APERTURA | CIERRE | ORIGINAL | COPIA
PROGRAMA DE
j . RESUMENBENSMNGS | Pl e MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-RESUMEN DE 16102008 | 011212008 « 8
NOMINAS-17-2008
SERVICIOS
: PROGRAMA DE .
LIBERACION DE PAGO MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-LIBERACION DE
! 18 RECURSOS HUMANOS | PRESTADORES DE PAGO RECURSOS HUMANOS-18-2008 1/OME008 | 104406,2008 A o8
SERVICIOS
RELACIONES DE PROGRAMA DE
1 19 EXPEDIENTES RECIBOS Y | PRESTADORESDE | "OO.COMN-SEPCI82.010.00 109-RELACIONES DE | 2910712008 | 1510872008 X 56
AUDITORIA SERVICIOS ki
PROGRAMA DE
MOVIMIENTOS DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-MOVIMIENTOS DE |
1 =
20 i PRESTADORES DE 1820000150 07/03/2008 | 2410312008 X 14
SERVICIOS
i PROGRAMA DE .
NOMINAS FEBRERO - MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-NOMINAS FEBRERO-
p
21 PRSI PRESTADORES DE C iR aan ) 16/02/2008 | 31/0812008 X 22
SERVICIOS
PROGRAMA DE _
1 22 ACTA DE ENTREGA 2008 PRESTADORESDE | MXO9-COMX-SERC-18-2.0-0.0.0-1-56:-ACTA DE ENTREGA 25/06/2008 25/06/2008 X X 22
2008.22-2008
SERVICIOS
PROGRAMA DE
1 2 CASO BELMONT PRESTADORES DE | MXO9-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-CASO BELMONT-23- | 500510008 | 1510772008 X 259
2008
SERVICIOS
PROGRAMA DE
1 24 DAPS ENERO-JULIO 2008 | PRESTADORES DE | MX09-COMX-SEPC-18-2:0-0-0-01-59-DAPS ENEROULIO | o551 15008 | 0510612008 X 463
N 2008-24-2008
SERVICIOS
PROGRAMA DE
1 25 ESTADOS DE CUENTA | PRESTADORES DE WIXOS:CDMASERC-45:2:0/0-0-0:1 50.ESTADGIS DE 20/09/2008 | 3111212008 M 395
CUENTA-25-2008
SERVICIOS
. ; PROGRAMA DE _
DIRECCION JURIDICA DE LA MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DIRECION JURIDICA
il bel
2% s PRESTADORES O LERRRa G Re 18/07/2008 | 30/09/2008 X X 281
ERVICIOS
DOCUMENTOS VARIOS DE | PROGRAMA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DOCUMENTOS
1 27 LA JUD DE RECURSOS | PRESTADORES DE | VARIOS DE LA JUD DE RECURSOS HUMANOS 2008-27- |  14/01/2008 | 01/12/2008 x X 275 /
HUMANOS 2008 SERVICIOS 2008
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| CDMX

CIUBAD DE MEXICO

mmnwm.::.w; DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

AREA
DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
No. o0& cAsa | Mo SONBECITNO O | yompre peL expepiente | NOMERE D LA SERIE CODIGO DE CLASIFICACION Aol OBSERVACIONES
ExessiRNg 2 APERTURA | CIERRE | ORIGINAL | COPIA a0y

| 1 §>ZC>_|mm, DE PROGRAMA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60-MANUALES DE 110772011 11112011 X 254 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL mmeO_O_O 2008 DE LA SERIE

CAPACITACION 01 CAPACITACION CAPACITACION 01-01-2011 PROGRAMA DE CAPACITACION
A PROGRAMA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60-OFICIOS DE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

1 3 OFICIOS DE CAPACITACION CAPACITACION CAPACITACION-02-2011 25/01/2011 15/11/2011 X X 185 PROGRAMA DE CAPACITACION
1 1 §>ZC>_nmm, DE PROGRAMA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-80-MANUALES DE 09/07/2012 0310912012 x 495 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

CAPACITACION 01 CAPACITACION CAPACITACION 01-01-2012 - PROGRAMA DE CAPACITACION
1 % MANUALES DE PROGRAMA _um MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60-MANUALES DE 08/07/2012 14/09/2012 X 345 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL mLmXO,QO 2008 DE LA SERIE

“ CAPACITACION 02 CAPACITACION CAPACITACION 02-02-2012 PROGRAMA DE CAPACITACION
| 3 CALENDARIO DE OC.WmOm PROGRAMA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60-CALENDARIO DE 02007/2012 1410972012 X X 81 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

DE CAPACITACION CAPACITACION CURSOS DE CAPACITACION-03-2012 RS PROGRAMA DE CAPACITACION

CENTRO DE ﬂOm.—s\PO_OZ ¥ MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60-CENTRO DE C
1 4 CAPACITACION DE mwmmmﬁm/_w_m FORMACION Y CAPACITACION DE PROTECGION CIVIL-04- | 24102/2012 011212012 % 380 SEENCUEN TR mm%%%ﬂdﬁ wmwﬂwﬂmﬂﬂmm_ﬂoom CELASERE
PROTECCION CIVIL ’ 2012
& - CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 3,346 14 * 1 _ APROXIMADO DE H
TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMOS

ELABORO

Jasson Alexis Garcia Hernandez

Técnico Operativo

Némina 8

aldonado Hernandez

Técnico Operativo
Némina 8

Jefa de Unidad Departamental de Recursos Humanos
SELLO /

[

f
/
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NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

w0 C

DMX

CILDAD DE MEXICO

lonado Hernandez
[Fécnico Operativo
Noémina 8

APROXIMADO DE

TOTAL DE HOJAS

TOTAL DE
EXPEDIENTES

KILOGRAMOS

TOTAL DE
CAJAS

VISTO BUEND

0112018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 2de2
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE BAJA SPC/DA/JUDRHI689/2018
DOCUMENTAL: 21/08/2018
"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"
AREA
DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
No. Dk casa| Mo CONSECUTVO | Nomere pEL expepienTe [NOMERE DF LA SERIE CODIGO DE CLASIFICAGION ARCHIVISTICA i OBSERVACIONES
APERTURA | CIERRE | ORIGINAL | COPIA
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES .
P b MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
: ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
1 i) i >
8 wmmﬁjwwqwmmumzmmmo_% SUBCOMITES SERVICIOS, CELEBRACION DE LA OCTAVA SESION 2090020¥1 | 3M0sRAN X 80 SUBCOMITES
DE LA OCTAVA SESION ORDINARIA-08-2011
ORDINARIA
SUBCOMITE DE
|
i RIoNes. MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
1 s A 1 .
g mmmmmﬂw,mwn%ﬂmmg SUSCOMITES SERVICIOS, SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA, M0 181200 x 591 SUBCOMITES
SESION EXTRAORDINARIA, EJERCICICLZONH0B0T

EJERCICIO 2011

CUARTA SESION

ORDINARIA DEL

SUBCOMITE DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-89-CUARTA SESION

ADQUISICIONES, ORDINARIA DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

1 9 3
! ARRENDAMIENTOS Y SUBCOMITES | \REENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS, PARA| 20472012 | 23/0422012 % ! SUBCOMITES
PRESTACION DE EL EJERCICIO 2012-01-2012
SERVICIOS, PARA EL
EJERCICIO 2012
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE _ 3,504 _ 19 CON UN PESO TOTAL



SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

“CEDULA DE EXPURGO DOCUMENTAL"

ICDMX

€UDAD DE MExICO

NUMERO DE DEPURACION DOCUMENTAL: 01/2018

TOTAL DE FOJAS DEL FORMATO PARA LA DEPURACION DOCUMENTAL:

1det

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOL(CITUD DE DEPURACION SPC/DA/JUDRH/688/2018

DOCUMENTAL :

21/08/2018

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS _

FEGHAS EXTREMAS PG DE DOCUMENTO
0 "SR woumneon sosomie weran | e | omona | coms | AmEmEEISTR ovsmcmes
1 1 DAPS 28/05/2007 06/09/2007 X 99 SE ENCUENTRA EN r)Uﬂm)Mwmmn.u_‘WmeO,_mmmx%__UOm_Ommmwwoan LA SERIE PROGRAMA
1 2 NOMINA DE PERSONAL DE HONORARIOS 01/01/2007 | 30/09/2007 X 93 SEENGUENTRAH ;%m»unmmwwwmmwmecwm%@w%m (ASERIZEROSRAMR
| 3 NOMINA DE PERSONAL DE HONORARIOS 01/10/2007 | 311212007 X 122 T B G o0~ IF LASERIRRROGRAMA
1 4 OFICIOS DE DIRECCION DE ADMINISTRACION | 13/04/2007 24/12/2007 X 418 € mzncmzuuwm%_;ﬂ%%ﬁ%wo%mmummwmmmq__m_mwncgng_.
1 5 CIRCULARES 01/01/2007 22/11/2007 X 220
1 6 NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS 16/07/2007 14/11/2007 X 350
1 7 DICTAMEN NUMERO 2/2007 OFICIALIA MAYOR | 08/02/2007 | 08/08/2007 X 242
1 8 DOCUMENTOS VARIOS 2007 TOMO 1 28/05/2007 | 11/10/2007 X 444
1 9 MANUAL ADMINISTRATIVO 21/08/2007 | 11/10/2007 & 96
1 10 TARJETAS Y NOTAS INFORMATIVAS 03/10/2007 | 18/12/2007 X 72
1 i mmqmanﬂﬂw_mwmqumﬁvam wm_N>c> A 08/03/2007 19/07/2007 X 112
i 12 VALIDACIONES DE NOMINAS HONORARIOS 10/08/2007 13/11/2007 X 138
4 e I : 5
1 14 POLIZA DE ACCIDENTES PERSONALES 25/10/2007 08/07/2008 X 12
1 15 AYUDA HUMANITARIA A TABASCO 01/10/2007 | 26/11/2007 X 48
1 16 NOMINAS Y PLANTILLAS 2007/2008 20/07/2007 | 10/12/2008 X 254
1 17 PLANTILLAS VALIDADAS 31/07/2007 04/06/2008 X 300
1 18 PERSONAL DE LICENCIA 2007 02/01/2007 06/02/2008 X 167
1 19 PLANTILLA DE PERSONAL 26/10/2007 | 20/05/2008 % 174
1 20 NOMINA.JUNIO A DICIEMBRE 15/06/2007 15/06/2008 X 378
i 21 NOMINA DE PERSONAL DE HONORARIOS 01/17/2007 | 15/12/2007 X 68
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA um% 4,084 2 1 no\yu%%xﬂmww%mwr I

TOTAL OE HOJAS
APROXIMADAS

Araceli Herfidndez RU

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL O

Jefa de Unidad Departamental de Recursds Humanos

SELLO

KILOGRAMOS

1 Unidad Departaftrental de Rdtursos Humanos
SELLO

~—————

AN
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

@|CDMX

CoAd L R D

NUMERO DE DEPURACION DOCUMENTAL: 0112018

TOTAL DE FOJAS DEL FORMATO PARA LA DEPURACION DOCUMENTAL:

1det
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE DEPURAGION SPCIDAJUDRH/689/2018
DOCUMENTAL :
21/08/2018

“CEDULA DE EXPURGO DOCUMENTAL"

AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

FECHAS EXTREMAS TiPO DE DOCUMENTO
gl oyt o Mgl NOMBRE DEL EXPEDIENTE A SRR O SM%”M-MW oeL OBSERVACIONES

1 1 PRESTACIONES PERSONAL DE BASE 10/01/2005 14/11/2006 X 342

1 2 LINEAMIENTOS Y NORMATIVIDAD LABORAL 12/01/2005 16/06/2006 X 379

1 3 PERSONAL DE HONORARIOS 07/03/2005 01/12/2005 X 188

3 : OFICIOS RECIBINOS 20086 - 1 24J01/2008 _, % 263 SE ENCUENTRA EN _.)onm\,‘.u_wmmmmb_mvmgnmwmnmnmmmem,nu,m LA SERIE PROGRAMA
1 2 OFICIOS RECIBIDOS 2008 - 2 16/01/2005 | 24/11/2006 % 235 R e R elg e e M SR ER oG
1 " OFICIOS ENVIADOS BSI0S 504 O 5 e 38 SE ENCUENTRA EN Sonmﬂwmwwm)_wmgmm”wn%mmumwmao,mrp SERIE PROGRAMA
1 OFICIOS DE ENVIO o_mw wODZEO DOCM-DRH 2610112008 1811262006 # i 83 SE ENCUENTRA EN rbow»wmm_mmaw.nmgwmwmn_ﬁmwmumwm_onwm LA SERIE PROGRAMA
1 5 OFICIOS DEL JUD ACT TOMAS PAEZ SILVA 10/11/2008 04/01/2007 % 34 SE ENCUENTRA EN Eoﬂﬂ“wwm,_.nﬂm%mn%wmum@m,%m LA SERIE PROGRAMA

2006

ACUSES 2005

04/01/2008

0971172008

SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2005 DE LA SERIE PROGRAMA
DE PRESTADCRES DE SERVICIO

SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2005 DE LA SERIE PROGRAMA

k 7 RESUMEN DE NOMINA 25/09/2008 21/12/2006 X 225 DE PRESTADORES DE SERVICIO

1 3 SEMINARIO RESPUESTAS A EMERGENCIAS 15/02/2006 23/02/2005 A 3 o ENCUENTRA £ r)Dnm»mwmAmm‘m.roM;mmmmmc%oMMm@m_%M A
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ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las nueve horas con treinta minutos del dia siete de septiembre de dos mil dieciocho,
en la sala de juntas de la Secretaria de Proteccion Civil, ubicada en Abraham Gonzélez 67 planta baja, Colonia
Juarez, Delegaciéon Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los CC. Efrén Del Valle Rueda de Leén, Director de
Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil: Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de
Transparencia y Secretaria Ejecutiva; Claudia Acela Dominguez Rosales, Directora de Vinculacion Institucional y
Secretaria Técnica; Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccién Civil y Vocal;
Jorge Gonzalez Toledano, Jefe de Unidad Departamental de Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente; Janet
Soto Montiel, Coordinadora de Promocién y Difusién y Vocal; Mira. Wendy Guadalupe Goémez Herrera, Directora
Juridica y Representante; L.C. Maria Angélica Chévez Benitez, Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa
y Administrativa “B” y Representante Suplente del Organo Interno de Control, con fa finalidad de celebrar la tercera
sesion extraordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria
de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité procedio a verificar la asistencia de los miembros mediante su firma en la lista elaborada para tal
efecto, constatando que se cuenta con el quérum legal requerido para llevar a cabo la sesion, por lo que declard
formalmente aperturada la misma.

2.- Lectura y aprobacién del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de ia sesion, poniéndolo a consideracion del pleno. En
vitud que no hubo comentarios al respecto se someti6 a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/03EXT/2018 Ei pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de Ia tercera sesion extraordinaria del ejercicio 2018. —----emeeemeema-

3.- Creacion del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccién Civil,
propuesta para baja.
El Presidente del Comité comenté que la titular de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la
Direccién de Administracion en la Secretaria de Proteccidon Civil, solicitd se realice el procedimiento de baja de
documentacion de archivo de los ejercicios 2000 al 2001 y 2003 al 2012, de las series documentales Auditorias; Contro! de
Gestion; Programa de Prestadores de Servicios; Programa de Capacitacion y Subcomités, que ya concluy6é su vigencia
documental, misma que se encuentra contenida en 20 cajas, con aproximadamente 10 metros lineales y un peso estimado
de 400 kilogramos. En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité la solicitud de autorizacion para la creacién
de un Grupo de Trabajo integrado por representantes del 6rgano interno de control, el area juridica, el area financiera, la
unidad coordinadora de archivos, el area generadora de la documentacion y especialistas internos o externos, que lleve a
cabo el proceso de valoracion documental de la misma, formule el calendario de actividades y elabore el informe
correspondiente. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la creacion del Grupo de Trabajo que llevara a cabo la
valoracion de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccién
de Administracion, que ya concluyo su vigencia documental.

4.- Creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental de documentacion de archivo de la Oficina del C.
Secretario de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comento que en la carpeta de trabajo se encuentra contenida la solicitud de la Oficina del C.
Secretario de Proteccion Civil, para que se ileve a cabo la baja de documentacion de archivo de los ejercicios 2007 al 2013,
de ia serie documental Control de Gestion que ya concluy6 su vigencia documental, misma que se encuentra contenida en
28 cajas, con aproximadamente 14 metros lineales y un peso estimado de 560 kilogramos. En virtud de lo anterior, se
presenta al pleno de este Comité la solicitud de autorizaciéon para la creacion de un Grupo de Trabajo_integrado por
representantes del drgano interno de control, el area juridica, el 4rea financiera, la unidad coordinadora de/éraﬁgos, el area
generadora de la documentacion y especialistas internos o externos, que lleve a cabo el proceso de valoracion Cgocumenta{
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de la misma, formule el calendario de actividades y elabore el informe correspondiente. En virtud de que no se realizaron
comentarios al respecto, se sometio a votacion, obieniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPCI/G3/03EXT/2018 Ei
pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccidon Civil, aprueba por
unanimidad la creacion del Grupo de Trabajo que llevara a cabo la valoracion de la documentacion de archivo de la Oficina
del C. Secretario de Proteccion Civil, que ya concluyo su vigencia documental, =
5.- Creacién del Grupo de Trabajo de Valoracidn Documental de documentacion de archive de la Secretaria
Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comenté que mediante oficio SPC/SP/265/2018 la Secretaria Particular solicité al Pleno del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, se realice el procedimiento para
llevar a cabo la baja de documentacion de archivo de los gjercicios 2007 al 2013, de la serie documental Control de Gestion
que ya concluyd su vigencia documental, misma que se encuentra contenida en 24 cajas, con aproximadamente 12 metros
lineales y un peso estimado de 480 kilogramos. En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité la solicitud de
autorizacion para la creacidn de un Grupo de Trabajo integrado por representantes del 6rgano interno de control, el area
juridica, el area financiera, la unidad coordinadora de archivos, el area generadora de la documentacion y especialistas
internos o externos, que lleve a cabo el proceso de valoracion documental de la misma, formule el calendario de actividades
y elabore el informe correspondiente. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacian,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018 El pleno del Comité Técnico interno de Administracion
de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la creacion del Grupo de Trabajo que llevara a
cabo la valoracién de la documentacion de archivo de la Secretaria Particular, que ya concluy6 su vigencia documental. ------

6.- Modificacion del acuerdo COTECIADSPC/16/040RD/2018 relativo a la baja de documentacidn de archivo de la
Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité informé que mediante Acuerde COTECIADSPC/16/040RD/2018 emitido en la cuarta sesion
ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, se aprobd la baja documental de
la documentacion de archivo de la Direccion Juridica que ya habia concluido su vigencia documental. Que con oficio
SPC/DA/COTECIAD/137/2018, se envié el expediente de baja a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales, con la finalidad de que se emitiera el registro correspondiente y se informara al pleno del consejo General de

Archivos del Distrito Federal. A través del oficic OM/DGRMSG/1638/2018 la Direccion General de Recursos Materiales v «,

Servicios Generales de la Oficialia Mayor, notificd gue no es posible emitir el registro ya que algunas series documentales
del ejercicio 2014 y 2015, adn no cumplen con los plazos de conservacion establecidos en el Catélogo de Disposicion
Documental. Al respecto, y con la finalidad de continuar con el procedimiento de baja, se solicita al Pleno de este Comité
autorice la modificacion del Acuerdo mencionado, autorizando la baja de la documentacion de archivo de los ejercicios 19986,
1997 y 2007 al 2013 de las series documentales siguientes: Actos Juridicos Administrativos; Auditorias; Control de Gestion;
Comités y Reuniones de Trabajo; Derechos Humanos; Informes; Portal de Transparencia; Recursos de Revision: Solicitudes
de Informacién Publica, y del ejercicio 2014, Auditorias y Comités y Reuniones de Trabajo, las cuales ya concluyeron su
vigencia documental de acuerdo a lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental, contenida en 43 cajas, con
aproximadamente 21.5 metros lineales y un peso estimado de 860 kilogramos. En virtud de que no se realizaron
comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/05/03EXT/2018e! El
pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad la modificacion del acuerdo COTECIADSPC/16/040RD/2018 emitido en la cuarta sesion ordinaria, para quedar
de la siguiente manera: El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de la documentacion de archivo de la Direccion Juridica de la
Secretaria de Proteccion Civil, de los ejercicios 1996,1997 y 2007 al 2014, la cual ha concluido su vigencia documental. ------

\} 7.- Modificacion del acuerdo COTECIADSPC/18/040RD/2018 relativo a la baja de documentacién de archivo de |

\i Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.

YE! Presidente del Comité informé que mediante acuerdo COTECIADSPC/18/040RD/2018 emitide en la cuarta sesion
ordinaria del ejercicic 2018 del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, se aprobd la baja documental de
documentacion de archivo de la Direccién de Administracion que ya habia concluido su vigencia documental. Con oficio

SPC/DA/COTECIAD/134/2018 se envid el expediente de baja a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios g

Generales, con la finalidad de que emitird el registro correspondiente y se informara al pleno del Consejo General de
Archivos del Distrito Federal. A través del oficio OM/DGRMSG/1638/2018 la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Oficialia Mayor, notifico que no es posible emitir el registro ya que la serie documental del ejercicio
2014 aun no cumple con los plazos de conservacion establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental. Al respecto, y
con la finalidad de continuar con el procedimiento de baja documental, se solicita al Pleno de este comité~se modifique el
acuerdo mencionado autorizando la baja de la documentacion de archivo de los ejercicios 20117al 2013 de la serie
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documental Control de Gestion, la cual ya concluyo su vigencia documental, de acuerdo a lo establecido en el Catalogo de
Disposicion Documental, contenida en 11 cajas, con aproximadamente 5.5 metros lineales y un peso estimado de 220
kilogramos. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente:
Acuerdo COTECIADSPC/06/03EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la modificacién del acuerdo COTECIADSPC/18/040RD/2018
emitido en la cuarta sesion ordinaria, para quedar de la siguiente manera: El pleno del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de la
documentacion de archivo de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, de los ejercicios 2011 al
2013, la cual ha concluido su vigencia documental.

No habiendo mas asuntos a tratar, se dio por concluida la tercera sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil del ejercicio dos mil dieciocho, siendo las diez horas con
diez minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, de conformidad y para debida
constancia.

/
SECRETARIA '{EC ca”
/ f E Ay

. - ’f - . s‘j
EFREN DEL VA RUEDA DE LEON CLAUDIA ACELA DOMINGUEZ ROSALES
DIRECTORDE INi TﬁACION ENLA DIRECTORA DE VINCULACION INSTITUCIONAL

i

SECRETARMADE PROTECCION CIVIL

/

SECRETARIA EJECUTIVA VOCAL

L .
LIC. CRISTINA LORENZO RODRIGUEZ
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

1 P ' ;
JANET SOTO MONTIEL i JORGE GONZAL
COORDINADORA DE PROMOCION Y DIFUSION JEFE DE UNIDA RTAMENTAL DE SEGUIMIENTO
DE EMERGENCIAS




CIUDAD DE MEXICO

REPRESENTANTE REPRESENTANTE SUPLENTE

/.
MTRA. WENDY GUADALUPE GOMEZ HERRERA L.C. MAR!}( ANGELICA CHAVEZ BENITEZ

" DIRECTORA JURIDCA JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE AUDITORIA
A OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA “B”

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA TERCERA SES!CN
EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.
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= 1 Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018

TR y SPC/DA/COTECIAD/169/2018

& A

Li€. Ma. de la Luz Urrusquieta Navarro
Direciora General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de

la Oficialia Mayor

Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién Ili, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanoes propone para baja en virtud de que concluy6 su vida Glil, por este medio le solicito
designe a un servidor publico del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo en
calidad de experto externo, a mas tardar el 11 de septiembre, para llevar a cabo la revision el
13 de septiembre del afio en curso, a las 14:00 horas, en las instalaciones de Periférico Sur
2769 Colonia San Jeronimo Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10200.

Sin otro particular, le hago liegar un cordial saludo. |

Atentame

) 2318 ,. C? & SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
v L0 e
- Direccion de Administracion
Parilerico Sur 2789
G . B 2 LA Col San Jeronimo Lidice
[ T4 i g i E ED O ©.P.30200, Giudad de México

Tel 56832011

HORA
NOMBRE
TLAXCOAQUE No. 8 5° PIS0 ALA “A" COL. CENTRO
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Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/170/2018

Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera
Directora Juridica
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos propone para baja en virtud de que concluyé su vida util, por este medio le solicito
designe a un servidor publico del &rea a su cargo para que forme parte de dicho grupo a mas
tardar el 11 de septiembre, para llevar a cabo la revision el 13 de septiembre del afio en
curso, a las 14:00 horas, en las instalaciones de Periférico Sur 2769 Colonia San Jerénimo
Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10200.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Presidente del Comigé Técnigb Interno
de AdministraciéondeDdcumentos de la

Secreta rotecgion Civil

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracion
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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AL - Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/171/2018

L. C. Alma Estela Gonzalez Porcayo
Contralora Interna
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién llI, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesidn extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos propone para baja en virtud de que concluyé su vida dtil, por este medio le solicito
designe a un servidor publico del &rea a su cargo para que forme parte de dicho grupo a mas
tardar el 11 de septiembre, para llevar a cabo la revisién el 13 de septiembre del afio en
curso, a las 14:00 horas, en las instalaciones de Periférico Sur 2769 Colonia San Jerénimo
Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10200.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentam

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracion
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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A VA 1‘-.,”,_., Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/172/2018

Carlos Alberto Garcia lzaguirre
Jefe de Unidad Departamental de
Recursos Financieros
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesién extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacién que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos propone para baja en virtud de que concluyé su vida (til, por este medio le solicito
designe a un servidor publico del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo a mas
tardar el 11 de septiembre, para llevar a cabo la revisién el 13 de septiembre del ano en
curso, a las 14:00 horas, en las instalaciones de Periférico Sur 2769 Colonia San Jeronimo
Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10200.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentamente

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccion de Administracion
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/173/2018

Claudia Acela Dominguez Rosales
Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos
Presente '

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesidn extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos propone para baja en virtud de que concluyé su vida Util, por este medio le solicito
designe a un servidor publico del area a su cargo para que forme parte de dicho grupo a méas
tardar el 11 de septiembre, para llevar a cabo la revisién el 13 de septiembre del afio en
curso, a las 14:00 horas, en las instalaciones de Periférico Sur 2769 Colonia San Jerénimo
Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P. 10200.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial salugo.

Atenta

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Admini: i6
Periférico Sur 2769
Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/174/2018

Berenice Mendoza Godinez
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos propone para baja en virtud de que concluyé su vida Uutil, por este medio le informo
que la he designado para que forme parte de dicho grupo en calidad de experta interna, para
llevar a cabo la revisién el 13 de septiembre del afo en curso, a las 14:00 horas, en las
instalaciones de Periférico Sur 2769 Colonia San Jerénimo Lidice, Delegacion La Magdalena
Contreras, C.P. 10200..

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Recibi onging|
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracion
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/175/2018

S

Araceli Hernandez Ruiz

Jefa de Unidad Departamental de
Recursos Humanos
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién lll, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integraciéon del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacién que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos propone para baja en virtud de que concluy6 su vida Util, por este medio le solicito
designe a un servidor publico para que forme parte de dicho grupo en calidad del area
generadora de la documentacion, a mas tardar el 11 de septiembre, para llevar a cabo la
revision el 13 de septiembre del afio en curso, a las 14:00 horas, en las instalaciones de
Periférico Sur 2769 Colonia San Jerénimo Lidice, Delegacion La Magdalena Contreras, C.P.
10200.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentamen
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col San Jerénimo Lidice
C.P.10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 10 de septiembre de 2018
SPC/DA/JUDRH/765/2018

Efrén Del Valle Rueda de Leén
Direccion de Administracion
Presente

En atencion a su oficio SPC/DA/COTECIAD/175/2018, relativo a la integracién del Grupo de Trabajo
para la revision de la documentacion propuesta para baja; por este medio le informo que la
C.ROXANA MALDONADO HERNANDEZ, es la persona designada para formar parte de dicho grupo
por parte de esta Unidad Departamental.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion saludo.

Atentamente

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccion de Administracion
J.U.D. de Recursos Humanos
Periférico Sur 2769

San Jerénimo Lidice

Ciudad de México, C.P. 10200
Tel. 5595-1983
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Ciudad de México, a 10 de septiembre de 2018
SPC/DA/JRF/619/2018

Efrén Del Valle Rueda de Leén
Director de Administracion
Presente

En atencion a sus oficios SPC/DA/COTECIAD/158/2018, SPC/DA/COTECIAD/165/2018 y
SPC/DA/COTECIAD/172/2018 mediante los cuales solicita se designe a un servidor publico
del 4rea, para que forme parte de los grupos de trabajo para la revisién de la documentacion
propuesta para baja.

Al respecto, le informo que se designa a la C. Maria Luisa Silva Huerta, para formar parte de
dichos grupos de trabajo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

lzaguirre
Jefe de Unida partamental
de Recurso Financieros
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracion
Periférico sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, Ciudad de México
Tel. 56832011
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7‘ P, » Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2018

OFICIO: SCGCDMX/OICISPC/0559/2018

Asunto: Designacién de Representante

C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE

En atencion a su oficio No. SPC/DA/COTECIAD/171/2018 de fecha 07 de septiembre del presente
mediante el cual solicita se designe un representante de este Organo Interno de Control en la
Secretaria de Proteccién Civil, a fin de integrar el Grupo de Trabajo para la revision de la
documentacion que se dara de baja por parte de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos, al respecto, le comunico que se designé como representante de este Organo Interno de
Control a la Lic. Ofelia Ruiz, Subdirectora de Auditoria Operativa y Administrativa “A”.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC. RICARRO ]
SUBDI R DE AUDITORIA OPERATIVA
INISTRATIVA “B”

on fundamento en el articulo 24 fraccion IV del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal, firma por ausencia de la
Contralora Interna en la Secretaria de Proteccion Civil del Distrito Federal.

RJCIL/G 1/ DG [ 7. 4&(:-.
, 4

/
/

CGCDMX

Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México

Direccion General de Contralorias Internas en Dependencias y Organos Desconcentrados
Contraloria Interna en: la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México

Periférico Sur 2769, Col. San Jerénimo Lidice

Delegacion Magdalena Contreras

C.P. 10200, México D.F.

Tel. 5595.38.28 Ext. 1133



C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIViL.
PRESENTE
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OFICIO: SPC/DJ/1200/2018.

ASUNTO: Se contesta oficio.
OFICIO: SPC/DA/COTECIAD/170/2018.

Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2018.

En atencién a su oficio SPC/DA/COTECIAD/170/2018, de fecha 07 de septiembre del afio en curso y en

cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en la tercera sesidn extraordinaria

del COTECIAD de la Secretaria de Proteccién Civil, a través del cual solicité designe a un servidor

publico de esta Direccién a mi cargo, para que forme parte del grupo de trabajo para la revision de la

documentacién que la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos propone para baja, en

virtud de que ya concluyo su vida util.

Al respecto, me permito informarle que la persona designada para integrar el grupo de trabajo al que

hace referencia, es la C. Edith Enriquez Reyes, en calidad de representante del area juridica.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

TRA. WENDY GUADALUPE GOMEZ HERRERA
DIRECTORA JURIDICA :

E

DJ-183790.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién Juridica

Abraham Gonzélez 67

Col. Juérez, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06600, México, D.F.

Tel. 5615 8049
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Ciudad de México, a 14 de septiembre de 2018

OM/IDGRMSG/DAI | "/ /, 7112018

EFREN DELVALLE RUEDA DE LEON

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE DEL COTECIAD
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Presente

En atencion a sus oficios No. SPC/DA/COTECIAD/155/2018,  SPC/DA/COTECIAD/162/2018 y
SPC/DA/ICOTECIAD/169/2018 de fecha 7 de septiembre del presente afio, mediante los cuales solicita a la Direccion
General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, la designacién de un servidor pablico en
calidad de experto externo, para que forme parte del Grupo de Trabajo para la revision de la documentacion que la Oficina
del Secretario de Proteccion Civil y la Secretaria Particular proponen para baja en virtud de que concluy6 su vida Util.

Al respecto, le comento que derivado de las funciones del personal encargado de las actividades archivisticas y el reducido
numero del mismo, por el momento no podemos atender su solicitud; no obstante, en caso de requerir asesoria para la
ejecucion de los trabajos de baja documental y/o transferencia secundaria, la Subdireccion de Informacion y Documentacion
Administrativa podra proporcionarla en el momento que sea necesaria.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
EL DIRECTOR DE ALMA
E INVENTARIOS d
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2018

Oficio: SPC/SCPPP/DVI/0152/2018
ASUNTO: DESIGNACION PARA BAJA DE DOCUMENTACION
EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
PRESENTE

De acuerdo a su oficio SPC/DA/COTECIAD/173/2018 mediante el cual solicita la designacién de un servidor
“ublico de la Direccién de Vinculacion Institucional para la integracion de un grupo de trabajo para la revision

—de la documentacion para su baja, le informo que no sera posible acudir a la cita, debido a la carga de trabajo
del area y a que no se cuenta con el personal, por lo que le solicitaria pudiera reagendar para la siguiente
semana la revision del tema.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

ye B
ATENTAMENTE~ |~

N

/!
/

\
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“LAUDIA ‘DOMINGUEZ ROSALES

JIRECTORA DE VINCULACION INSTITUCIONAL

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién Vinculacién Institucional
Abraham Gonzélez 67

Col. Judrez, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06600, Ciudad de México

Tel: 5595-3828 ext. 1006
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) | ‘ Ciudad de México, a 12 de Septiembre de 2018
SPC/DAICOTECIAD/ 178/2018

Araceli Hernandez Ruiz

Jefa de la Unidad Departamental
de Recursos Humanos

Presente

Con relacién al oficio SPC/DA/JUDRH/765/2018 le comunico que la reunién del grupo de trabajo que se
tenia programada realizar el 13 de septiembre, se reprograma para el préximo 18 de septiembre en el
mismo horario y domicilio

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentame

Presidente del ComjtesTécnico
de Administracigpde Dojg' mentos
.-'/57

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, México, D.F.

Tel. 5683 2011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 12 de Septiembre de 2018

20 SPC/DAICOTECIAD/179/2018

Carlos A. Garcia lzaguirre
Jefe de Unidad Departamental
De Recursos Financieros

Con relacién al oficio SPC/DA/JRF/619/2018 le comunico que las reuniones del grupo de trabajo que se
tenian programadas realizar el 13 de septiembre, se reprograman para el préximo 18 de septiembre en el

mismo horario y domicilio

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracion

Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, México, D.F.

Tel. 5683 2011
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Ciudad de Méxibo, a 12 de Septiembre de 2018
SPC/DA/ICOTECIAD/180/2018

» Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera
Directora Juridica
Presente

Con relacién a los oficios SPC/DJ/1198/2018, SPC/DJ/1199/2018 y SPC/DJ/1200/2018 le comunico que
las reuniones del grupo de trabajo que se tenian programadas realizar el 13 de septiembre, se
reprograman para el proximo 18 de septiembre en el mismo horario y domicilio

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Efrén Del Valle
Director de Ad
Presidente del Comi écnico /interno
de Administracioh€
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracion
Periférico Sur 2769
Col. San Jerénimo Lidice
C.P. 10200, México, D.F.
Tel. 5683 2011
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Ciudad de México, a 12 de Septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/181/2018

Claudia Acela Dominguez Rosales
Responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos

Presente

Con relacién al oficio SPC/SCPPP/DVI1/0152/2018 le comunico que las reuniones del grupo de trabajo que
se tenian programadas realizar el 13 de septiembre, se reprograman para el préximo 18 de septiembre en

el mismo horario y domicilio

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atenta

Efrén Del Valle 2

Director de Administracion

Presidente del Comité Tégnhico Interno
de Administra n de Documentos
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
-Direccion de Administracion
Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, México, D.F.

Tel. 5683 2011
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Ciudad de México, a 12 de Septiembre de 2018
SPC/DA/ICOTECIAD/ 182/2018

Lic. Anastacio Valdez Garcia
Secretario Particular
Presente

Con relacion a los oficios SPC/SP/272/2018 y SPC/SP/273/2018 le comunico que las reuniones del grupo
de trabajo que se tenia programado realizar el 13 de septiembre, se reprograman para el proximo 18 de
septiembre en el mismo horario y domicilio .

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentame

Efrén-Del Vallg Ritetla de Kedn
Director de Adidinistradion
% Presidente del Co Técnico Interno
' de Administracio’dé Dgcumentos

Direccién de Administracion
Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

C.P. 10200, México, D.F.

Tel. 5683 2011
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Ciudad de México, a 12 dé Septlembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/ 183/2018

Lic. Ricardo Juarez Castro
~ Subdirector de Auditoria’ Operatlva
y Admmlstratwa “B” 2 -
Presente. - . ’
Con relacion a los oficios SCGDMX/OICISPC/0559/2018, SCGDMX/OICISPC/0561/2018 'y
: SCGDMX/OICISPC/0562/2018 le comunico que las reuniones del grupo de trabajo que se tenian
- programado realizar el 13 de septiembre, se reprograman para el proxmo 18 de septiembre en el mismo
horarlo y domlcmo . :

_ Sin otro pa'rticulér, le hagqllegar un cordial saludo.

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién de Administracion

Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

= = C.P. 10200, México, D.F.
Tel. 5683 2011



SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL .
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion

Asunto: Minuta de Trabajo de la Revisién y Valoracion de la

Documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Humanos de la Direccion de Administracién en la
Secretaria de Proteccién Civil.

Fecha: 18/09/2018

Asistentes: | Lic. Ofelia Ruiz, representante del Organo Interno de Control

en la Secretaria de Proteccion Civil; Lic. Edith Enriquez
Reyes, representante de la Direccion Juridica;, Maria Luisa
Silva Huerta, representante de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros; Laura Angélica
Medina Reyes, representante de la Unidad Coordinadora de
Archivos; Roxana Maldonado Hernandez, representante del
area generadora de la documentacién y; Berenice Mendoza
Godinez, Experta Interna. ~

Puntos Relevantes

. Se presenta el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental para
realizar la revision fisica aleatoria de la documentacion propuesta para
baja documental de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos.

. Siendo las 14:00 hrs. del dia 18 de septiembre de 2018, inician los
trabajos de revision fisica para determinar su destino final y verificar
gue este carece de valores primarios y secundarios.

. Una vez llevada a cabo la revisién de la documentacion se verifico
que no cuenta con valores primarios y/o secundarios, por lo que
procede continuar con el procedimiento de la baja documental.

. Siendo las 15:19 hrs. del dia de su inicio se dio por concluida la
revision.

Acuerdos




SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL ]
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion

NOMBRE CALIDAD DE FIRMA
ASISTENCIA

REPRESENTANTE DEL
ORGANO INTERNO DE
LIC. OFELIA RUIZ CONTROL EN LA
SECRETARIA DE
PROTECCION CIVIL

REPRESENTANTE DE :
LA DIRECCION ]

LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES | jijninica e

REPRESENTANTE DE
LA JEFATURA DE

C. MARIA LUISA SILVA | UNIDAD }‘uﬁ;

HUERTA DEPARTAMENTAL DE VL
RECURSOS (
FINANCIEROS

REPRESENTANTE DE

C. LAURA ANGELICA MEDINA | LA UNIDAD
REYES COORDINADORA DE

ARCHIVOS

REPRESENTANTE DEL
C. ROXANA MALDONADO | AREA GENERADORA
HERNANDEZ DE LA
DOCUMENTACION

C. BERENICE MENDOZA | EXPERTA INTERNA
GODINEZ




MEMORIA FOTOGRAFICA

DE LA DOCUMENTACION DE LA JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
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INFORME DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA
DOCUMENTACION QUE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION EN LA SECRETARIA DE PROTECCION
CIVIL PROPONE PARA BAJA.

En la Ciudad de México, siendo las catorce horas del dia dieciocho de septiembre de dos mil
dieciocho, se reunieron en el inmueble ubicado en Periférico Sur 2769, Col. San Jerénimo Lidice, Del.
La Magdalena Contreras, C.P.10200, las C.C. Lic. Edith Enriquez Reyes, representante de la
Direccién Juridica; Roxana Maldonado Hernandez, representante del area generadora de la
documentacion; Laura Angélica Medina Reyes, representante de la Unidad Coordinadora de
Archivos; Maria Luisa Silva Huerta, representante de la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros; Lic. Ofelia Ruiz, representante del Organo Interno de Control en la Secretaria
de Proteccion Civil; y Berenice Mendoza Godinez, experta interna, quienes se identificaron con
credenciales para votar, con el fin de dar fe de los siguientes:

HECHOS

La C. Berenice Mendoza Godinez, experta interna, expuso el método de trabajo para la revisién de la
documentacion propuesta para baja, el cual consiste en que cada uno de los integrantes lleven a
cabo la revision de los expedientes contenidos en las 20 cajas, con aproximadamente 10 metros
lineales y un peso aproximado de 400 kilogramos, que contienen la documentacién propuesta para
baja, método que fue aprobado por el Grupo de Valoracién Documental.

Acto seguido, se procedié a llevar a cabo el cotejo de los expedientes correspondientes a los
ejercicios 2000, 2001, 2003 al 2012 , de las series documentales: Auditorias, Control de Gestion,
Programa de Prestadores de Servicios, Programa de Capacitacion y Subcomités .

CONCLUSIONES

Se determind que la documentacion revisada, la cual se integra con documentos originales y copias,
ha perdido su valor primario: administrativo; y que no posee valores secundarios o historicos, de

conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental vigente de la Secretaria dej.

Proteccion Civil y el numeral 8.5.12 de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de-(]
Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracién Publica del Distrito Federal; asimismo, no contiene valores de conservacién de
patrimonio documental o de dominio publico, semejantes a los sefalados en la Ley General de
Bienes Nacionales y la Ley de Archivos del Distrito Federal, por lo que no es necesario digitalizar la
misma. Realizadas las actividades que anteceden, en cumplimiento de lo establecido en la
normatividad aplicable, el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental informa que la documentacion
revisada no es susceptible a ser incorporada al acervo histérico de la Secretaria de Proteccion Civil,
ni amerita ser resguardada en medios electronicos antes de efectuar el proceso de baja
correspondiente.

CIERRE DEL INFORME

£
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CIUDAD DE MEXICO

No habiendo otro hecho que asentar, se dio por concluido el presente informe siendo las quince horas
con diecinueve minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al alcance los que en ella
intervinieron, de conformidad y para debida constancia.

Se anexa memoria fotografica del proceso de valoracidon documental, y copia de los inventarios de

baja documental.

/@'{,‘éw(

LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES

REPRESENTANTE DE LA DIRECCION
JURIDICA

C.LAURA ANGELICA MEDINA REYES
REPRESENTANTE DE LA UNIDAD
COORDINADORA DE ARCHIVOS

r

7
-
Ol
/i

1

LIC. OFELIA RUIZ
REPRESENTANTE DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL EN LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

re :.:‘.‘-“; F ’,"~
C. ROXANA MALDONADO HERNANDEZ
REPRESENTANTE DEL AREA
GENERADORA DE LA DOCUMENTACION

>
C. MARIA LUISA SILVA HUERTA
REPRESENTANTE DE LA JEFATURA DE
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS FINANCIEROS

C. BERENICE MENDOZA GODINEZ
EXPERTA INTERNA
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MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revision de la documentacion




CDMX

CIUDAD DE MEXICO

MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revision de la documentacion

—



Pl g
- Segil "1 INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
f $ueta)d REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
f gicA 11N %i7¢" CREDENCIAL PARA VOTAR
f a2l NONERE I
: : EpAD 52
' ESTE DOC . ; b . e ¥
i UMENT( i
| R EEwE e | ot =
_ EL TR ESTA CBLIGADO A Hon- i | . ANDS5Y 7 DOLORES GUERRERO 129 101
(05 30 DS Sogoe SOMGLO b E , " UHABCTM 8 CULHUACAN 04480
; Ot EDm S ‘ COYOQACAN \D.F:
I iﬁ"ﬁﬁ%ﬁnﬁg o ! Folio 0000013075337  ANODE REGisTRO 1991 04
i . R ! | CLAVEDEELECTOR XXRZOF57030820M000
| P : . curp RUXO570308MOCZXFO0
: : i ! esano 09 woniceio 003
! wocaioas 0001 secoon 0856

awsicn 2009 viesncimasta 2019




1

«g INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

2 vexico caeoaammvom T
A

% ENRI%UEZ Q&Own

S REYE

E EDITH &2

3

¢ SAUCESMZ 48LT 3

FRACC FLORESTA 56420

" LAPAZ MEX.

GLAVE DE ELECTOR ENRYEDB4050809M300 s
] ane EIRES40508MDFNYD0Z  acensastro 2004

pes

EnipiniiR DI R

IDMEX1657614855<<3965067405 5035
8405081"2?12310HEX<02<<03156(4
ENRIQUEZSREYES<<EDITHKKLC<<CLL



INSTITUTO REDERAL ELECTORAL

: : {
. A
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES : ‘ !
CREDENCIAL PARA VOTAR B |

A 2 L1
AL ¥

EDAD iB

|~ LAURA ANGELICA
" DOMICILIO - e
~ |- CNARDOSMZ169LT5B .
FRACC 0JO DE'AGUA 55770
. TECAMAC MEX.. - :
- -Fouo 1115282503889 ANO DE REGH
CLAVE DE ELECTQR - MDRYLR93062815W
curp"MERL930628MMCDYR09
estabo. 15 “wmumcrio 082
i Locapan 0002 seccion: 4234
- emsion 2011 vicencus wasTa 2021 ; (R . . i

EL TULAR ESTA OBLIGADO A NOT-
FICAR EL CAMBIO DE DOMICILIO EN

4234127193308 =
; “zk




. co o .
. . - . . .
% . -

- £, INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
) ]
.4

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIAL PARA VOTAR

ESTE DOCUMENTO ES INTRANSFERIBLE,
NO ES VALIDO S| PRESENTA TACHA-
DURAS O ENMENDADURAS.

EL TITULAR ESTA OBLIGADO A NOTI
FICAR EL CAMBIO DE DOMICILIO EN
LOS 30 DIAS SIGUIENTES A QUE ESTE
OCURRA.

©  SECRETARIO EJECUTIVO DEL
}\ INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

i - £5

L o v
! / i : i

2 CCIONES FEDERALES _,Ti r&MMa Vi

P S R R

MLHRRX850¢
Ab- MAHR850921MDFLRX01'
( 508 .

13520954034 == |"

005

&

B\ -
e e
: - /]
2 i - ) o
> .
5
= N -
-
1
e "
-pn



3'992
e zm_s “vesion _'agm 2023

.

5

S——
R
3“
R e—

-

309209933479




REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

g"‘“‘i} ' INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
‘¢ CREDENCIAL PARA VOTAR

~ CURP .
estapo 15 . moniceio 105
tocauoan- 0001 seccion 4804
emision .~ 2008 vieenciHasta 2018

EL ‘TITULAR. ESTA OBLIGADO A NOTI-
FICAR EL CAMBIO DE DOMICILIO EN

4804117172125

g
;
B
1

|
|

]

=

=




deg PepiN op ejor

SCAYHOOTIN so.

'SOUBLWNK S0SIN90Y OP [EIu

ledeq pepiun op ejor
[leoRIY

£3:§3103aX3

IWIXOUdY

30 WilL 30 Wi0L
H J(WMFQMM““X%%“MU _\ + sb Sn.nll_“mo YLSNOD OIYV.LNIANI 3LNISINd 13
DvHo0Nd 3435 Y1 w%w%ww_muﬂ__umwwﬂwﬁ%wuww%s —_ z81 X X S002/ZHivL »00Z/L0/6} $00Z YNINON 30 V34 09Vd 130 31¥0d3Y
. ; VYHOOYd 3I3S V) £ u%wwwnk_%%wmn._m%wwﬂw%j N3 VHLNINONE 38 82 X X R yod ww%,nw,_q%_@ﬂww wm mummwwwmon_mm
g VINVHOONd 313S V1 w_% w\%ww%%ﬂ.wm_m%wwﬂwuaﬁ N3 VHININON3 35 €Ll X S002/ZLILE | - ¥002/20/60 SORVHONOH3ANGIovZIHOLOY
VINVHOONd 31¥3S V1 W%NWMWNWOJ%KWNK—M@—MW”—N@”(WD(J N3 VYIN3NON3 3§ 8€T X U v00e/E0/v0 $dva
VHISE SIS Fa g BT Ta Tt T g <m.h2m:qu EY ez i $OOzielioo | WOOR/CORL SYNINONIRa'EqvLSI
\ YWY¥O0Ud 31¥3S V1 w_ouw\wmwMWnﬂum%mx_mn__m.mmwaﬂoni N3 VHLNINON3 35 0le X POQEIE0/EQ.|  EODEHDIEE SOIMYHONOH AT NQIIVZIOLNY
- YWYHOOUd J1¥AS V1 Amu_DUO_)OMWﬂO_Nﬂ_QwMNNJ-WD._(m.meﬂ%UD(._ N3 VHININONZ 3§ 108 x WOOLIZH R £00%/20/31 SANCIOVLS3Nd
" VYO 14357 30 oo OIBToUSPa T | ¥raD VTN VHLNANONT 35 €6 X wOggivaleL: | iEaDZiLoIE 00z YN AT oD TI0 N0
 Vivoasai e 5w%$www_maomwhwﬁwmwaﬁdﬁ T —— 55 X L00Z/LO/ZL | €00T/L0/80 TWNOIONLILSNI YAIA 30 O¥NO3S
< ¥Ir YAYHO0Yd 3183S V1 i w\wmwwwwom%hwﬂm%wmﬂ«ﬂaﬁ N3 VHIN3NON3 38 L4 X 100z/50/9k | LOOZ/LO/B0 SOIYVHONOH 30 SOLVHLNOD 30 NOIOV13Y
I/
. \ VYHOONd 138 V7 30 w%ww_mn.%%m.wm_%%_uuﬂwoc V1 N3 VHLNINONE 3§ L 24 % SU0Z/LLIED | H00LISOT SAOVAIALLOY 3 VISONAN
6Ly X X S00Z/Zh/Sh | 0002/LL/08 VINOWIW V1 30 NOIOVANISIud
95z X 9002/60/LL | 0002/ZH/90 TYNOS¥3d 30 YNIWON mm oav.isn
821 X 000Z/2H/p0 | 000Z/40/L0 | 0002 OLAFONOD A YNIWON ¥Od NIWNSIY
58 X 0002/24/L2 | 0002/L0/E0 0002 SWNANVHOWIW

BLOZ/BONIT
8102/689/HEANMYQIOdS

TPt

VINIWVLEVLIA AVAINN 30 YANLYAAr / NOIDVAL

i a i

=t S b 4 - P

WwIVANIWND0Q OD¥NdX3 3d VINAAD.

$IVANIWND0a

NQIOVNNGIA 30 ANLIDINOS 30 YHO3H A 019140 30 OHIANWNN

TIVANIWNDOG NOIDYNNAIA V1 YiVd OLVWHO4 130 SYIOd 30 WL0L

8102710

o2ixpu 50 ovan> ;

XWdO

FIVANZWNOOA NOIOVYNGIA 30 O¥IWNN

SOLNINNJ0A 30 NOIDVYLSINIWAY 30 ONYILNI OJINDIL ALINOD
TIAID NQIDI3L0Yd 3Q VjHY.LIUIIS



SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

ICDMX

CIUOAD DE HEXIGO

NUMERO DE DEPURACION DOCUMENTAL: 0112018
TOTAL DE FOJAS DEL FORMATO PARA LA DEPURACION DOCUMENTAL:
1det
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE DEPURACION SPC/DAIJUDRH/E8912018
DOCUMENTAL : I
21/08/2018
“CEDULA DE EXPURGO DOCUMENTAL"
z i S CrT R P R T TR TR TR SIDANE 2 ,
[ ¥ ISR TR Vs TARERR : 7 A B

ISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

* DIRECCION DE ADMIN

1 1 PRESTACIONES PERSONAL DE BASE 10/01/2005 | 14/11/2006 X 342

1 2 LINEAMIENTOS Y NORMATIVIDAD LABORAL 12/01/2005 16/06/2006 X 379

1 3 PERSONAL DE HONORARIOS 07/03/2005 01/12/2005 X X 186

1 1 OFICIOS RECIBIDOS 2006 - 1 24/01/2006 | 26/12/2006 % X 263 SEENCUENTRA SHLL a1 DRL B IR OI010 2000 - LA BERIEPROCRANA
1 2 OFICIOS RECIBIDOS 2006 - 2 16/01/2006 24/11/2006 X X 235 SE ENCUENTRA EN r)%mﬁ“m‘mm.m)rnvwrm%%__uﬂw.mw@m_%w LA SERIE PROGRAMA
1 3 OFICIOS ENVIADOS 0910212006 | 271112006 | X X 328 T B P CI 2, L WA SRR RaRRA
1 4 OFICIOS DE ENVIO me MOE-S)ﬂO DOCN-DRH 26/01/2006 18/12/2006 " X 82 SE ENCUENTRA EN r)%)ﬂﬂmmﬂw.om._mmanvnm_WMM@w_%nmv LA SERIE PROGRAMA
1 5 OFICIOS DEL JUD b.,mwwm._.O_(_}w PAEZ SILVA 1011172006 04/01/2007 X 34 SE ENCUENTRA EN ;Dnum>mwmdmm.w_.cw._%mmmnhum_nwmww\m_v%m LA SERIE PROGRAMA
1 S ACUSES 2006 04/01/2006 09/11/2006 X 176 SE ENCUENTRA EN r>nvnm>uu>mm_m_w_‘w_mvm.rmmnmn__unm_nwmmw\m_%nmv LA SERIE PROGRAMA
9 7 RESUMEN DE NOMINA 25/09/2006 21/12/2006 X 225 SE ENCUENTRA EN r)%)m”mdwﬂw_mumgxm%mo_unm_wmww\m_%m LA SERIE PROGRAMA
1 8 SEMINARIO RESPUESTAS A EMERGENCIAS |  15/02/2006 | 23/02/2006 X 73 SEENCHURNTEAEN LAGAR 1 DE . FaERCICIO 2008 IE LA SERIE PROGRAMA
1 9 DEMANDAS 02/05/2006 21/12/2006 X 100 SE ENCUENTRA EN r)%ﬂﬂmwww_ww.rmmmwo_oﬂcmmww\mﬂ%w LA SERIE PROGRAMA
1 10 COMPROBANTES DE PAGO Y DISPERSION 24/01/2006 | 23/03/2007 % 186 SEENCHENTRAEN AR L DEL SR 2 OF LASERIERROCRANA
1 11 REPORTE DEL PAGO REAL DE NOMINA 2006 02/01/2008 30/03/2007 X 126 REENCURNTRAEN r>nM>mnmmm‘M_mmLMan_unm.Mmm@m_%nmv FASERIEPROSRAMA *
1 12 PROGRAMA DE HOMORARIOS 03/01/2006 15/02/2007 X 419 SE ENCUENTRA EN r>%m>.;vﬂm.mm.w_ww_mmmmm0_0nw”mw@m_oo_wg SERIE PROGRAMA

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DI _ 3154

TCTAL GE HOJAS.
APROXIMADAS

12 _ o CON UN PESO TOTAL
APROXIMADO DE:
TOTAL CE TOTAL GG »
EXPEDIENTES CAJAS KILCGRAMOS

A
) e
ELABORO, e f
] ot

Roxana Maffonado Hernandez /ﬁumh_.:znsn: 62 Rulz
Tecnico oprativo Jefa de Unidad Depanantontal de Recursos Humanos

| Nominag SELLO

Jefa do Unidad Departamental de Recur$os Humanos

SELLO
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
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CDMX

CIUDAD DE MEXICO

NO. DE CAJA

No. CONSECUTIVO DE

NOMBRE DEL EXPEDIENTE

NOMBRE DE LA SERI|

7

EXPEDIENTE DOCUMENTAL
: A
PROGRAMA DE
1 17 RESUMEN DE NOMINAS | PRESTADORES DE MAOICOMA-SERC 18.2.0 0 0:0-1:39- RESUMEN.DE 161102008 | 0111212008 89
NOMINAS-17-2008
SERVICIOS
5 PROGRAMA DE
LIBERACION DE PAGO MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-LIBERACION DE
68
1 18 et iea sead. | PRESTADORES OE R e 1510112008 | 04/08/2008
SERVICIOS
RELACIONES DE PROGRAMADE | .
1 19 EXPEDIENTES RECIBOS ¥ | PRESTADORES DE | WXOICOMKSERC182.0-0.0.0-1-09RELACIONES DE | 5510712008 | 1510812008 56
AUDITORIA SERVICIOS =
PROGRAMA DE
MOVIMIENTOS DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-MOVIMIENTOS DE |
4
1 20 e PRESTADORES DE Sl 0710312008 | 24103/2008 1
SERVICIOS
PROGRAMA DE
NOMINAS FEBRERO - MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-NOMINAS FEBRERO-
1 2 el el PRESTADORES DE Feoe e 1610212008 | 31/08/2008 222
SERVICIOS
PROGRAMA DE
1 2 ACTA DE ENTREGA 2008 | PRESTADORESDE | MX09-COMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-59-ACTADE ENTREGA | o5/060008 | 2570612008 22
2008-22-2008
SERVICIOS
PROGRAMA DE
. . - PRESTADORES OE | MX0S-COMX-SEPC-18-20-000-1-59-CASO BELMONT-23: | oo i o 55
2008
SERVICIOS
PROGRAMA DE
1 2 DAPS ENERO-JULIO 2008 | PRESTADORES DE | MX09-COMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-59-DAPS ENERO-JULIO | o50115008 | 0si0612008 463
2008-24-2008
SERVICIOS
PROGRAMA DE
1 25 ESTADOS DE CUENTA | PRESTADORES DE MAO2COMISERC-18:2.0.0.0 0.1 S3ESTADOSIDE 20/09/2008 | 3111212008 395
CUENTA-25-2008
SERVICIOS
; i PROGRAMA DE .
DIRECCION JURIDICA DE LA MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DIRECION JURIDICA N
1 26 S.P.C. 2008 PRESTADORES DE DELASP C 2008.26-2008 18/07/2008 30/09/2008 281
SERVICIOS
DOCUMENTOS VARIOS DE | PROGRAMA DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DOCUMENTOS
1 27 LAJUD DE RECURSOS | PRESTADORESDE | VARIOS DE LA JUD DE RECURSOS HUMANOS 2008-27- |  14/01/2008 | 01/12/2008 275
HUMANOS 2008 SERVICIOS 2008
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“"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS

¥ e Pu 3 SF ] ¥
% 3
Zo. OOZMMOCEG DE ZO!WDN DELA Mmﬁ_m
- EXPEDIENTE . DOCUMENTAL
: Tt
A S N
CEDULAS DE REPORTE DE | PROGRAMA DE
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-CEDULAS DE
2 39 SERVICIO MARZO- PRESTADORES DE 01/01/2008 | 311212008 X 316
R Sl REPORTE DE SERVICIO MARZO-DICIEMBRE-39-2008
CEDULAS DE ANALISIS DE PROGRAMA DE
MX09-COMX-SEPC-18-2-0.0-0-0-1-59-CEDULAS DE
2 2 PRESTADORES DE PRESTADORESDE | 27/06/2008 | 31/12/2008 X 214
s ~IANORES ANALISIS DE PRESTADORES DE SERVICIOS-40-2008
PLANTILLAS DE PROGRAMA DE
2 a1 VALIDACION DE VARIAS | PRESTADORESDE |  MXO9COMXSERC-8:2-00:0 0159 PLANTILLASDE | 101062008 | 1210872008 136
AREAS SERVICIOS
" PROGRAMA DE ;
PROGRAMACION DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-PROGRAMACION DE " 5
N 2 HONORARIOS PRESTADORES DE e o 07/03/2008 | 2710612008
SERVICIOS
PROGRAMA DE
PLANTILLA DE VALIDACION MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-PLANTILLA DE o
- 325
2 4 A PRESTADORES DE e e e e 07/0712008 | 06/08/2008
SERVICIOS
VALIDACIONES DE PROGRAMA DE
2 44 HONORARIOS AGOSTO- | PRESTADORES DE | MX0%.COMR-SERC8 20.0.0 0159 MALIDACIONES DE | 1gi07i2008 | 2910972008 302
SEPTIEMBRE SERVICIOS £ g
PROGRAMA DE
DICTAMENES NIX09-COMX-SEPC-13-2-0-0-0-0-1-59-DICTAMENES -
. 9 AUTORIZADOS PRESTADORES DE i 071042008 | 30/07/2008 X 263
SERVICIOS
VALIDACION DE PROGRAMA DE
2 6 HONORARIOS ENERO- | PRESTADORES DE z_xom.o%%zﬂ%ﬂﬂ%%ﬂm%.@wwwwﬁw_w%m_oz PE | 44012008 | 19/03/2008 % 301
MARZO SERVICIOS i -
VALIDACIONES PROGRAMA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-VALIDACIONES
2 a7 HONORARIOS OCTUBRE- | PRESTADORESDE | HONORARIOS OCTUBRE-NOVIEMBRE-DICIEMBRE-47- | 1011012008 | 08/12/2008 X 246
NOVIEMBRE-DICIEMBRE SERVICIOS 2008
e PROGRAMA DE ;
CEDULAS DE HONORARIOS MX09-COMX-SEPC-18-2.0-0-0-0-1-59-CEDULAS DE S50
2 48 ENERO-MARZO PRESTADORES DE HONORARIOS ENERO-MARZ0-48-2008 o200 | 01032008 A
SERVICIOS
PROGRAMA DE
5 " AUTORIZACIONES 2008 | PrcraeADE | MX09.COMX-SEPC-18-2.0.00.0-1-59-AUTORIZACIONES | seoroo0s | osioara00s -
STanon 2008-49-2008
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wmomm.::w; DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS

CIUDAD DE MEXICO

At 3

DAD DEPARTAMENTAI

L DE RECI

URSOS HUMANOS

¥ L e U e St 3
. o+ | No CONSECUTIVO DE S
NO.DE CAJA e NOMBRE DEL EXPEDIENTE
: : e J_CERRE |
PROGRAMA DE
AFECTACION MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-AFECTACION
156
61 PRESUPUESTARIA 2008 _ummmmmm,o\_ww%mm 0F PRESUPUESTARIA 2008-61-2008 MSONR008! [ S0M0G008 i
PROGRAMA DE
CUENTA LIQUIDADA MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-CUENTA LIQUIDADA
62 CERTIFICADA 2008 R et CERTIFICADA 2008-62-2008 23/06/2008 | 23/0612008 x "
o PROGRAMA DE )
63 ViA PUBLICA PRESTADORES DE | MX08-COMX-SEPC-18.2-0-0-0-0-1-59-VIA PUBLICA-63-2008 |  15/02/2008 | 14/08/2008 X 140
SERVICIOS
PROGRAMA DE
64 NOMINAS 2008 PRESTADORES DE | MXO9-COMX-SERC- w.m.oww%%.fmm.zo;_z\,m 200864 01/01/2008 31/10/2008 X 327
SERVICIOS
PROGRAMA DE :
65 NOMINAS 2008 PRESTADORES DE | MX09-COMX-SEPCI8-2:0 0.0 0-1-59-NOINAS 200865 | 4510812008 | 0411212008 X X 140
SERVICIOS .
N 3
/I //w
PROGRAMA DE \
PERSONAL BASE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-PERSONAL BASE
54 \
66 Pl et PRESTADORES O AR i 04/01/2008 | 03/12/2008 X \
1
DOCUMENTOS ¥ PROGRAMA DE g
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DOCUMENTOS Y 166
67 UBERACIONES PAGO MAYO| - PRESTADORES € e o e s 01/04/2008 | 31/05/2008 X X
PROGRAMA DE
= iR PRESTADORES OE | MX09-COMX-SEPC-18.2000.0-1.5NORMATIVDADS6- | 011085005 | 30812008 « -
SERVICIOS
COORDINACION DE PROGRAMA DE -
69 VIVIENDA EN RIESGO PRESTADORES DE _<_xom,.\m,m,m\_mmwmmmmWmm.m%ﬁw@_wwmw%mww_wmﬁ_vwz € | oyj02r2008 | 2411172008 x X 66
(OFICIOS) 2008 SERVICIOS e
CONSTANCIAS DE PROGRAMA DE
70 PERSONAL DE PRESTADORESDE | MXO-COMX-SEPC-18-2.0-0.0-0-1-56 CONSTANCIASDE | 401912008 | 2811112008 X 51
N viesluyn R el PERSONAL DE HONORARIOS/BASE 2008-70-2008
PROGRAMA DE .
B MODERNIZACION MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-MODERNIZACION , "
7 ADMINISTRATIVA ERESTADORES D ADMINISTRATIVA71-2008 THINEA0E: ) REEg *
N oo ASALA | PROGRAMADE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-LINEAMIENTOS PARA
72 NCENTYG  atvioor | PRESTADORES DE | LA ASIGNACION DEL INCENTIVO AL SERVIDOR PUBLICO | 111012008 | 24/11/2008 X 203 ;
Sty SERVICIOS DEL MES-72-2008 -
v
) PROGRAMA DE o
7 DISPERSION PRESTADORES DE | MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-59-DISPERSION-73-2008 | 15/10/2008 | 28/11/2008 X X 95
SERVICIOS
2
) CON UN PESO TOTAL 3
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: — 1362 _ 7 _ 3 _ DR RS0 To H v /A,
TOTAL DE TOTAL DE TOTAL DE
HOJAS EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMGS M. w\

dha|Maldonado Hernandez
Técnico Operativo

NAmina &

Aracel
Jefa de Unidad Departam
arl IO

tal de Recursos Humanos

Araceli Hetnande:

Jefa de Unidad Departamental de Reqursos Humanos

SELLO
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| CDMX

CIUDAD DE MEXICQ

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

No. oozmmo::<o  evpeniente | NOMBRE DE LA SERIE | &u_oo DE a_.)ano»n.oz
NO. DE CAJA b
DE EXPEDIENTE R D X D T e DO S UMENTAL S Gk  ARCHIVISTICA
% \ b -, ¥
- PROGRAMA DE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
2 15 DISPERSION 2009 PRESTADORES DE | 1-0-59-DISPERSION 2009-15- |  18/02/2009 15/06/2009 350
SERVICIOS 2009
. MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
VALIDACION DE PLANTILLAS
PERSONAL DE PROGRAMA DE 1-0-59-VALIDACION DE
2 16 PRESTADORES DE | PLANTILLAS PERSONALDE |  05/02/2009 30/04/2009 540
HONORARIOS DE
DIFERENTES AREAS SERVICIOS HONORARIOS DE
DIFERENTES AREAS-16 -2009
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0/
VALIDACIONES
EMERGENCIAS. ENLACE PROGRAMA DE 1-0-59-VALIDACIONES
2 17 NSTTUCTONAL PRESTADORES DE EMERGENCIAS, ENLACE 05/01/2009 31/08/2009 500
] SERVICIOS INSTITUCIONAL, PREVENCION/
PREVENCION
17 -2009
PROGRAMA DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0|
2 18 AUTORIZACIONES 2009 PRESTADORES DE  [1-0-59-AUTORIZACIONES 2009-|  15/04/2009 09/11/2009 210
SERVICIOS 18-2009
- MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
ADMINISTRACI 009
FORM Eow ww%. umwmo% PROGRAMA DE | 1-0-59-ADMINISTRACION 2009,
2 19 CONTADURIA MAYOR _um. PRESTADORES DE FORMATOS DAP-02/2009. 19/08/2009 07/12/2009 550
HACIENDA 2009 SERVICIOS CONTADURIA MAYOR DE
HACIENDA 2009-19-2009
DESGLOCE DE CONTRATOS|  PROGRAMA DE zcew.mN_MWmmmmmwmoﬂm%%.o.o.
2 20 DE PRESTACION DE PRESTADORES DE 4. Bt b o 01/01/2009 13/11/2009 324
SERVICIOS SERVICIOS CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS-20-2009
PROGRAMA DE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
2 21 PRESUPUESTO 2009 01 PRESTADORES DE | 1-0-59-PRESUPUESTO 2009 01  07/12/2009 15/12/2009 84
SERVICIOS 21-2010
PROGRAMA DE
2 2 DAPS/09 PRESTADORES DE  VXOPCOVXSEPCAS 200001 4711212000 | 0711272008 240
SERVICIOS
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0/
LISTAS DE CONTRATOS, 1-0-59-LISTAS DE
PROGRAMA DE
PERSONAL HONORARIOS, CONTRATOS, PERSONAL
3 0
23 SOLICITUD EMPLEO, nmmwmmmmmﬂmmm DE | | ONORARIOS, SOLIGITUD 23/02/2009 27/11/2009 350
CONSTANCIAS LABORALES EMPLEO, CONSTANCIAS
LABORALES-23-2009
RESUMEN DE NOMINA Y PROGRAMA DE xMﬁ%mRM:N@ﬂﬂmm%&u% ;
3 24 APORTACIONES DE PRESTADORESDE | 0, 06/01/2009 12/05/2009 265 L
SEGURIDAD SOCIAL SERVICIOS TEPORTACIONES DE ~
SEGURIDAD SOCIAL-24-2009
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

o CDMX

RS CIUDAD DE MEXICO

s ’

i AREA

DIRECCION DE ADMINISTRACION /

JEFATURA DE UNIDAD D

EPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

.| No. CONSECUTIVO DE NOMEBRE DE LA SERIE
NO. DE CAJA EXPEDIENTE NOMBRE DEL ma_mz..,—‘M< : X 47
PROGRAMADE | MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-
4 38 e e ie’® | PRESTADORESDE | 1-0-50-CEDULAS DE ANALISIS | 0110612009 | 12/12/2009 X 106
SERVICIOS HONORARIOS 2009-38-2009
HEEN TS PROGRAMADE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0,
4 39 ENORALOA 3255 PRESTADORES DE 1.0-59-MOVIMIENTOS 06/01/2009 | 1011212009 X X 148
SERVICIOS HONORARIOS 2008-39-2009
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
PROGRAMA DE
DESGLOCE DE CONTRATO 1.0-59-DESGLOCE DE
155
& 40 HONORARIOS 2009 vmmwmmmmﬂ%mm DE | CONTRATOS HONORARIOS | 010172009 | 22/05/2009 X X
2009-40-2009
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0
PROGRAMA DE
ACTUALIZACIONES DEL 1-0-59-ACTUALIZACIONES DEL
487
4 41 AN Ao eTRATos | PRESTADORES DE | 050 ACTOALZACIONES DFL\ - 230112009 - | 1211212009 X X
SERVICIOS
41-2009
PROGRAMADE | MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0/
4 2 SOLIOTUD DE CUeNTA | PRESTADORES DE | 1.0-50-SOLICITUD DE GUENTA | 26/01/2009 | 211072009 X 65
SERVICIOS BANCARIA 2009-42-2009
CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTADE:| 13,788 _ @ _ s _ palti i, I
TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMOS

Técnict Operativo
Némina 8

nado Hernandez

Némina 8

& ﬂmnano Operativo

cursos Humanos
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St — CIUDAD DE MEXICO
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS {

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

No. CONSECUTIVO DE 5 | NOMBRE DE LA SERIE | CODIGO DE CLASIFICACION | . FECHASEXTREMAS | TIPO DE DOCUMENTO|  TOTAL DE
NO. DE GAJA piba sl NOMBRE DEL ExPEDIENTE | NONDRE BE LA BF AT e e o s B 3 z - HOJASDEL
= ! i Ay 'APERTURA | ~CIERRE | ORIGINAL | COPIA | EXPEDIENTE
(R =
PROGRAMADE | MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0- Ny
1 14 INFORMES ISR PRESTADORES DE | 0-1-0-59-INFORMES LS.R-14- |  14/0172009 | 15/01/2010 X X 210 “\
SERVICIOS 2010 \J)
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0- \
PROGRAMA DE
VALIDACIONES JULIO- 0-1-0-59-VALIDACIONES
1 15 e PRESTADORESDE | O-OS9VALOACIONES. | ogi072010 | w210 X 210 ;
SERVICIOS e . -
7
MX09-CDOMX-SEPC-18-2-0-0-0-
HONORARIOS DAP-01-02-03 | PROGRAMADE | 0-1-0-56- HONORARIOS DAP-
1 16 ENERO 2010 CARPETA | PRESTADORES DE 01-02-03 ENERO 2010 01012010 | 26/01/2010 X 280
NUMERO UNO SERVICIOS CARPETA NUMERO UNO-16-
2010
. PROGRAMADE | MX09-COMX-SEPG-18-2-0-0-0-
1 17 MR NOMINA | o CESTADORES DE | 0-1-0-59-VALIDAGION DE | 20/01/2010 | 2210612010 X X 381
SERVICIOS NOMINA 2010-17-2010
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SECRE’
COMITE

.'E PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
“CO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

CDM

CIUDAD DE MEXICO

Y

Lf .:»
¥ ey Sk Al ltiF b |
No. CONSECUTIVO DE- A zmzﬁxm.cu;mmaﬁ
NO. DE CAJA EXPEDIENTE - NOMBRE DEL EXPEDIENTE | "0 0cumMenTAL . |-
MX09-COMX-SEPC-18
VALIDACION DE PLANTILLA m_.%_wm_,.\%w_wmm%ﬂ“wm
SECRETARIAPARTICULAR |  PROGRAMA DE AR S ULAE
3 28 COORDINACION DE PRESTADORES DE 01012010 | 17/11/2010 X 52 88
COORDINACION DE
PROMOCION Y DIFUSION, SERVICIOS
SECRETARIA PARTICULAR PROMOCION Y DIFUSION,
SECRETARIA PARTICULAR-
28-2010
PROGRAMADE | MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
3 29 OFICIALIA MAYOR PRESTADORES DE | 0-1-0-59-OFICIALIA MAYOR-29{  06/01/2010 | 24/02/2010 X X 550
SERVICIOS 2010
DIRECCION DE PROGRAMA DE | MAUSCONYSERC 2000
3 30 ADMINISTRACION 2 AGOSTO{  PRESTADORES DE 40 01122010 | 1714272010 X X 410
DOEMERE 010 EenVieioe ADMINISTRACION 2 AGOSTO-
DICIEMBRE 2010-30-2010
MX09-COMX-SEPC-16-2-0-0-0-
PROGRAMA DE
MOVIMIENTOS PERSONAL 0-1-0-59-MOVIMIENTOS
3
31 PRI PRESTADORES DE | 1 O3 WOUMERTOS | 142010 | 2811172010 X 290
SERVICIOS
2010
PROGRAMADE | MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-
3 32 PERSONAL HONORARIOS 04| PRESTADORES DE 0-1-0-59- PERSONAL 1101112000 | 010712010 X 19
SERVICIOS HONORARIOS 04-32-2010
L ANESEE MX09-COMX SEPC.18:2.0.00-
EMERGENCIA,SUBDIRECCIO | PROGRAMADE | gy o P00 EAIES. |
3 3 N DE PREVENCION, PRESTADORES DE : 04/01/2010 | 02/09/2010 X X 200
N DE PREVENCION,
DIRECCION DE SERVICIOS
CUERAENCIAE DIRECCION DE
EMERGENCIAS-33-2010
. MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
VALIDACION DE PLANTILLA | PROGRAMA DE 0-1-0-59- VALIDACION DE
3 34 DIRECCION GENERAL DE | PRESTADORESDE | PLANTILLA DIRECCION 130172010 | 171112010 x X 190
PREVENCION SERVICIOS GENERAL DE PREVENCION-
342010
) MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-
VALIDACION DE PLANTILLA | PROGRAMA DE 0-1-0-59- VALIDACION DE
3 35 DIRECCION GENERAL PRESTADORES DE PLANTILLA DIRECCION 14/01/2010 07/12/2010 X X 320
EMERGENCIAS MAYORES SERVICIOS GENERAL EMERGENCIAS
MAYORES-35-2010
VALIDACION DE PLANTILLA | PROGRAMA DE | MX0% COMX-SEPC18 20.0.0-
3 36 JUD RECURSOS PRESTADORES DE Ay 07/10/2010 29/11/2010 X T34
FINANCIEROS SERVICIOS PLANTILLAJUD RECURSOS
FINANCIEROS-36-2010
CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA _umA_ 10825 7 3 ; s 7 et I
TOTAL DE TOTAL DE

Jasson Alexis Garcia Hernandez
.?.o:,oo OnmS_Eo

TOTAL DE HOJAS

EXPEDIENTES CAJAS

'onado Hemandez
ecnico Ova.Eo

KILOGRAMOS

s

1STO BUENO,

S

Arac lernan
Jefa de Unidad Departameritatdi
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SECRETARIAL = JTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CDM

CIUDAD DE MEXICO

PR

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL" d

SR 3 ¥ i P e OAREAG o TP ey o Bl o ; 2 B T -
DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
, LA SERiE :
No. CONSECUTIVO NOMBRE DE LA'S i g 5
NO.DE CAJA | *0 sepienTe | NOMBRE DEL EXPEDIENTE  DOCUMENTAL ¢ |- mg_.oo
OFICIOS DE ENTRADA
2 CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DE
1 | { X > 18/12/2008 X X 212
L PIRCEHIGHENER EHOAS GESTION ENTRADA DIRECCION EMERGENCIAS MAYORES-14.2008 |  2006/2008 | 18/12
DIRECCION DE CONTROL DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-DIRECCION DE 500
2 18 ADMINISTRACION GESTION ADMINISTRACION-15-2008 0210172008 1810672008 x x
OFICIOS DE ENTRADA SEEELBE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DE
2 16 SECRETARIA PARTICULAR GESTION ENTRADA SECRETARIA PARTICULAR DEL SECRETARIO | 30/01/2008 11/12/2008 X X 155
DEL SECRETARIO 2008 2008-16-2008 .
OFICIOS DE ENTRADA
: CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DE
; X 42
2 1 COLEDINACICHIBE GESTION ENTRADA COORDINACION DE ASESORES 2008-17-2008 008 2R x
ASESORES 2008
ACUSES OFICIOS CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-ACUSES OFICIOS 185
2 18 RECURSOS HUMANOS 2008 GESTION RECURSOS HUMANOS 2008-18-2008 2210120081 [ 31072008 X X
OFICIOS SALIDA DIRECCION CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS SALIDA
2 A : A 5 450
< L DE ADMINISTRACION 2008 GESTION DIRECCION DE ADMINISTRACION 2008-19-2008 £6/03/2008 8512903 A &
JUD DE RECURSOS {
= CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-JUD DE RECURSOS
2 20 MATERIALES Y SERVICIOS = 07/01/2008 18106/2008 X X 141
GENERALES 2008 GESTION MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 2008-20-2008
OFICIOS DE ENTRADA DE CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS DE &= X X 116
g 2 PREVENCION GESTION ENTRADA DE PREVENCION-21-2008 Gar0a2003: 22002508
A CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-O!P DIRECCION “ &
2 L X a8 %
2 22 0 P DIRECCION JURIDICA i il 27/03/2008 08/10/2008 X //ﬂ/ \
]
CFICIOS DIRECCION CONTROL DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS DIRECCION % 250
: = JURIDICA 2008 GESTION JURIDICA 2008-23-2008 14/01/2008 15/12/2008 X
CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-OF ICIOS ENTRADA, i % 43
2 24 OFICIOS ENTRADA, SALIDA SeaEN oL GA 608 30/04/2008 18/07/2008 X 3
/
CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-MOVIMIENTOS 2008- - % 27
2 25 MOVIMIENTOS 2008 sy 3525008 250112008 14/02/2008 X
COORDINACION DE /
5 - CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-COORDINACION DE
2 5 Y 3 X X 200
@ vxogowm__m_om_ncm_oz GESTION PROMOCION Y DIFUSION OFICIOS-26-2008 2g/04r2008 SEEEIES s
¢ ACUSES OFICIOS CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-ACUSES OFICIOS 508
=
2 o CIRCULARES 2008 GESTION CIRCULARES 2008-27-2008 26/0172008" ||| 12122008 X x
2 28 INFOMEX onuoﬂwwwwzom MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22-INFOMEX-28-2008 |  31/03/2008 10/11/2008 X X 410
; CORRESPONDENCIA 9-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22
CONTROL DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0- - 215
2 « RECIBIDA GESTION CORRESPONDENCIA RECIBIDA-29-2008 13/01/2008 2710112008 X X
OFICIOS DE SALIDA CONTROL DE MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-22- OFICIOS DE SALIDA 510
& 20 RECURSOS HUMANOS GESTION RECUP™NS HUMANOS-30-2008 Heee o020 % 2 . ]
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DIS™ ' 'EDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRAC! -

. DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

) CDMX

CIUDAD DE MEXICO

01/2018
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA DOCUMENTAL: 1det
X SPC/DA/JUDRH/689/2018
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE BAJA DOCUMENTAL:
21/08/2018

g i 5 T

No. CONSECUTIVO DE

Roxani Maldonado Hernandez
Técnico Operativo
Némina 8

Araceli Hernandez Ruiz
Jefa de Unidad Departamental de Redursos Hu*

SELLO

- exceoinre, |
CONTRALORIA INTERNA MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-CONTRALORIA
1 2008 AUDITORIAS INTERNA2008-01-2008 31/01/2008 30/12/2008 X 407
2 AUDITORIAS 2008 TOMO 1 AUDITORIAS MX09-CDMX-SEPC-18:2:0-0-0-0-1- 01 SAUDITORIAS 2008' | 1414568 13/04/2010 X 469
TOMO 1-02-2008

MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIAS 2008 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

3 AUDITORIAS 2008 TOMO 2 AUDITORIAS TOMO'2:03.2008 12/12/2008 30/07/2008 X 568 AUDITORIAS

COMITE DE CONTROL DE "
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-COMITE DE

) AHOIORIA PRIMERA AUDITORIAS CONTROL DE AUDITORIA PRIMERA SESION ORDINARIA |  27/03/2008 27/03/2008 X 52 SEENCUENTRAEN LAGAIA1 DELEIERCIZIO2008 PE LASERIE

SESION ORDINARIA S e AUDITORIAS

EJERCICIO 2008 08:04-2000

5 AUDITORIAS 2008 RUBIFGRIAS MX09-CDMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIAS 2008- | 00 o000 IO " - SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

05-2008 AUDITORIAS
; MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIAS 2009 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

1 AUDITORIAS 2009 TOMO 3 AUDITORIAS e o) 008 07/01/2009 11/02/2009 X 293 AUDITORIAS
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIA 1-6 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

) AUDITORIA 1-6 2009 TOMO 1 AUDITORIAS 2009 TOMO 1-02-2009 271172009 18/08/2010 X 781 AUDITORIAS
T i : MX08-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIA 01-A/08 i SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

3 AUDITORIA 01-A/08 38-8/08 AUDITORIAS 35 BI08.02.5000 27/11/2009 13/04/2010 X 567 AUDITORIAS
P AUDITORIAS AUDITORIAS MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIAS-04- | g1 1n00g O— M G SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

2009 AUDITORIAS
1 CONTADURIA AUSTERIAS MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-CONTADURIA-01- | 01 T % e SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE

2010 AUDITORIAS
2 AUDITORIA AUDITORIAS MX08-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-15-AUDITORIA-02-2010|  11/01/2010 12/04/2010 X 533 SEENCHENTRAEN L n»ﬂow_wmwwn%meo_o NHA& BELEERE

. CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 4670 gl 1 APRGXMADS CE. I
TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES CAIAS KILOGRAMOS
REVISO VISTO BUENO
i

Aracell Hernandez Ruiz
Jefa de Unidad Departamental de Rgcursos Humanos
SELLO
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DMX

jSeT—— CHUDAD DE MEXICO

ossimaserit

mmnxm.._‘z.w; DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

DIRECCION DE ADMINISTRACION / JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS

. ; P e CODIGODE | - - FECHASEXTREMAS - ' |TIPO DE DOCUMENTO| ~ TOTALDE -
NO. DE CAJA zmwo%ﬂwmehMo NOMBRE DEL EXPEDIENTE zo;oﬂﬂmcmswﬂwmam CLASIFICACION el s g A b o v it o G EHO0AS DEE : :
ARCHIVISTICA CIERRE "ORIGINAL | COPIA | EXPEDIENTE N 1S g
MX09-COMX-SEPC-18-2-
OFICIALIA MAYOR CONTROL DE 0-0-0-0-1-0-22-OFICIALIA
! 12 CIRCULARES GESTION MAYOR CIRCULARES-12| o3/o/2011 16/12/2011 4 & 203

2011

MX09-COMX-SEPC-18-2-
1 13 CIRCULARES owzmwwn_vnw.zom 0-0-0-0-1-0-22- 1200112011 16/11/2011 X X 230
CIRCULARES-13-2011

i CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 3.118 _ 13 _ 1 \— APROXIMADO DE: H

TOTAL DE TOTAL DE
AMOS
EXPEDIENTES CAIAS KILOGRAMO

TOTAL DE HOJAS

Gifefa'Hernandez Araceli Im_‘..:w:nmﬂ Ruiz
Técnico Operativo Jefa de Unidad Departamental de Wmocag Humanos
Nomina 8 SELLO }

Araceli Im.ﬁ»:nmn?:ﬁ
Jefa de Unidad Departamental de xmoc.‘\mow Humanos
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n CDMX

CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

; MLETAY ; - & St e s
DIRECCION DE >U_<__Z_mﬂ~>0_02 f ;mm)qcx) DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS HUMANOS
- T TS E s §2F BRI RG PR B OOU—&.UM> O SR S T P Um ‘ O %
No. DE casa | N SONSECUTINO | NoMBRE DEL EXPEDIENTE zw:oﬂchﬁm_ﬂwmam CLASIFICACION : e
: B %2 ; >mo_.§u=n> | ORIGINAL *
MX09-COMX-SEPC-18-2-
OFICIOS DE
CONTROL DE 0-0-0-0-1-0-22-OFICIOS
1 9 SALDWREPORTES | - Ccey oS | omoarzot2 | 2901012012 X 317
CONTRALORIA-09-2012
OFICIOS D_NMOO._OZ DE
e
1 10 SUBDIRECCION DE CONTROL.DE 0-0-0-0-1-0-22-0FICIOS | 575715012 | 201102012 X 14
- GESTION DE SALIDA/REPORTES
ATENCION A EMERGENCIAS e
MAYORES JUD DE PLANES 105
DE EMERGENCIAS
. CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 3,432 10 — 1 APROXIMADO DE: I
TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMOS
mr>moxo

b —

Jasson >_mx_m Gartia Hernandez
Técnico Operativo
Noémina 8

Araceli Hernandez Ruiz
Jefa de Unidad Departamental{de Recursog Humanos
SELLO

cnjco Operativo
Noémina 8

o
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CIUDAD DE MEXICQ i

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

DIR
No,CONSECUTNG | = " |\ oupre pE LA SERE
! 0, CC ) 9 f £ £ DE. R
NO:DE GAJA| "Ci expepiet . | NOMBRE DEL ERPEDIENTE (MGl 00, e ) 0
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES
: MX09-CDMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
I : ;
1 5 DA T SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 301042010 | 31/01/2011 X 68 SEENCUENTRAENLACAJR | DEL B ERCICIDZN08 DEIASERIE
e CIb PRIV SERVICIOS, PRIMERA SESION ORDINARIA-05-2010
SESION ORDINARIA
SUBCOMITE OE
ADQUISICIONES
. MX09-CDMX-SEPC-18-2:0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
Mil Y. i % N RCICI
1 1 ARRCIDAMERTOS SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 0110422011 | 30/0672011 X 88 B DL ENIR RN AR o P e S RICIORO0 DERARERIE
SERVICIES, SERTAGEEIN SERVICIOS, SEXTA SESION ORDINARIA-01-2011
ORDINARIA
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, !
MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
ARRENDAMIENTOS Y . ; . SERI
e 2 e SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 03022011 |  29/07/2011 X 79 S e
SERVICIOS, SEPTIMA SERVICIOS, SEPTIMA SESION ORDINARIA-02:2011
SESION ORDINARIA )
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, 2
MX09-CDMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE \
; 7 02
1 3 e SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 091032011 | 2910872011 X 218 R e e B OSSR S /,/.
SERVEIDS NAVEA SERVICIOS. NOVENA SESION ORDINARIA-03-2011 )
SESION ORDINARIA
SUBCOMITE DE '
ADQUISCIONES
A MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
PRESTACION DI ; TRA EN LA CA ci ASERIE
1 4 o SUBCOMITES | ADQUISICIONES, PRESTACION DE SERVICIOS, PRIVERA | 3000972011 | 111112011 X 300 Sk BNCUENTRA SR LA G B o RO DROORE L
e SESION ORDINARIA EJERCICIO 2011-04-2011
EJERCICIO 2011
SUBCOMITE DE _
ARQUSIIONES, MX09-COMX-SEPC-18-2-0.0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
C 1 g : N LA CA. 1CIO 2 R
1 5 Nl o SUBCOMITES | ADQUISICIONES, PRESTACION DE SERVICIOS, DECIMA | 2800172011 |  28/12/2011 X 21 SECHCE RN RS L R eIl R
AN SEGUNDA SESION ORDINARIA-05-2011
ORDINARIA ),
SUBCOMITE DE \
ADQUISICIONES -
: MX09-COMX-SEPC-16-2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
Al MIENT A T I SERI
1 5 N SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 10112011 | 2710172012 x 288 e
SERVTRIOS PRMERA SERVICIOS, PRIMERA SESION ORDINARIA-06-2011
SESION ORDINARIA
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES
: MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-89-SUBCOMITE DE
£ ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
1 7 L SUBCOMITES | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | 2511172011 | 0610372012 » 246 HENSLE N PR ‘
SERVICIOS, SEGUNDA SERVICIOS, SEGUNDA SESION ORDINARIA-07-2011
SESION ORDINARIA
\
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SECRETARJA DE PROTECCION CIVIL
. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DMX :

enioaD 06 Mixico

NUMERO DE DEPURACION DOCUMENTAL: 0112018

TOTAL DE FOJAS DEL FORMATO PARA LA DEPURACION DOCUMENTAL.:
ide1

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE DEPURACION SPC/DAJUDRH/689/2018
DOCUMENTAL : -
21/08/2018

“CEDULA DE EXPURGO DOCUMENTAL"

" 1 DAPS 2810612007 06/09/2007 X %9 SE ENCUENTRA EN Euﬂ»wﬁmm.w_ww_mmw%_.uﬂnmmwwm_%w LA SERIE PROGRAMA

1 2 NOMINA DE PERSONAL DE HONORARIOS |  01/01/2007 | 3010972007 % o B e

1 3 NOMINA DE PERSONAL DE HONORARIOS | 01/10/2007 | 31/12/2007 X 122 SEENCUENTRAEN LAICHIA 1 DEL EIERCICI0 200- DE LASCRIE RROGRAMA ,

1 4 OFICIOS DE DIRECCION DE ADMINISTRACION|  13/0472007 | 24/12/2007 X 418 B et ok g MENTAL

1 5 CIRCULARES 01/01/2007 | 22/11/2007 X 220

1 6 NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS 16/07/2007 14/11/2007 X 350

1 g DICTAMEN NUMERO 2/2007 OFICIALIA MAYOR | 08/02/2007 08/08/2007 X 242 .

1., 8 DOCUMENTOS VARIOS 2007, TOMO 1 28/05/2007 | 11/10/2007 X 444 »/

1 9 . MANUAL ADMINISTRATIVO 21/08/2007 11/10/2007 X 96

1 10 TARJETAS Y NOTAS INFORMATIVAS 03/10/2007 18/12/2007 X 172 -

1 11 mm._.mco.wwwﬁm%wn%b\wcm mEN»o\./ o 08/03/2007 | 18/07/2007 X 12 ; ///l .
Al

1 12 VALIDACIONES DE NOMINAS HONORARIOS 10/08/2007 13/11/2007 X 138 .

! | e seATRECNEEoS | oo | voraus x 0

1 14 POLIZA DE ACCIDENTES PERSONALES 25/10/2007 | 08/07/2008 R 112

1 15 AYUDA HUMANITARIA A TABASCO 01/10/2007 | 26/11/2007 X 48

& 16 NOMINAS Y PLANTILLAS 2007/2008 20/07/2007 10/12/2008 X 254

1 17 PLANTILLAS VALIDADAS 31/07/2007 04/06/2008 X 300 |

1 18 PERSONAL DE LICENCIA 2007 02/01/2007 | 06/02/2008 X 167

1 19 PLANTILLA DE PERSONAL 26/10/2007 20/05/2008 X 174

1 20 NOMINA JUNIO A DICIEMBRE 15/06/2007 | 15/06/2008 X 375

1 21 NOMINA DE PERSONAL DE HONORARIOS 01/17/2007 15/12/2007 X 68

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 4088 . 2 _ 1 nwu %o,_xﬂ,mwmmwwr I

' TOTAL DE HOJAS TOTAL OE TOTAL DE
APROXIMADAS EXPEDIENTE! CAIAS KILOGRAMOS

Aracell
Jefa de Unidad Departamental de Recu
SELLO
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

\sii.li»)

| C

< ZP Ogumnr_ﬁ?O Om
NO-DECAJA| " eypEpiENTE - -
s g A
i . MANUALES DE PROGRAMA DE MX0S-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60-MANUALES DE J— I % - SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
CAPACITACION 01 CAPACITACION CAPACITACION 01-01-2011 ¥ PROGRAMA DE CAPACITACION
PROGRAMA DE MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60-OFICIOS DE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
1 2 OFICIOS DE CAPACITACION | PROCRAMA D S ap 2500112011 151172011 x X 185 PROGRAMA DE CAPACITACION
§ . MANUALES DE PROGRAMA DE MX09-COMX-SEPC-18-20-0-00--060MANUALES DE | g0 | e 4 - SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
CAPACITACION 01 CAPACITACION CAPACITACION 01-01-2012 1 PROGRAMA DE CAPACITACION
‘ 5 MANUALES DE PROGRAMA DE MX03-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60- MANUALES DE | (o % - SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
CAPACITACION 02 CAPACITACION CAPACITACION 02-02-2012 07RGle | 1/eEn2 PROGRAMA DE CAPACITACION
5 3 CALENDARIO DE CURSOS | PROGRAMA DE MX03-COMX-SEPC-18-2-0-0-0:0-1-0-60-CALENDARIO OE | oo | o « g 5 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL EJERCICIO 2008 DE LA SERIE
DE CAPACITACION CAPACITACION CURSOS DE CAPACITACION-03-2012 L2 PROGRAMA DE CAPACITACION
CENTRO DE FORMACION ¥ MX09-COMX-SEPC-18-2-0-0-0-0-1-0-60-CENTRO DE :
A 0 SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DE 10 2 A SERI
! 4 CAPAGITAGION DE mmm»omﬂnhwm FORMACION Y CAPACITACION DE PROTECCION CIVIL-04- | 240212012 | 0111212012 x 380 CASaRAA e oﬂmw_modﬂm_w zcom PELASERIE
PROTECCION CIVIL 2012 i
CON UN PESO TOTAL
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTADE | 3.346 14 _ 1  PROXN DO OE: 20
TOTAL DE TOTAL DE
TOTAL DE HOJAS EXPEDIENTES CAJAS KILOGRAMOS
ELABORO

T
Jasson Alexis Garcia Hernandez

Técnico Operativo
Némina 8

gﬂwne Hernandez

Técnico Operativo
Nomina 8

AvacellRerahdez Rulz

| m%
Jefa de Unidad Departamental de Recursos Humanos
SELLO

DM

CIUDAD DE MEXICQ




CDMX

CIUDAD DE MEXICO

ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia once de octubre de dos mil dieciocho, en la sala de juntas de
la Secretaria de Proteccion Civil, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia Juarez, Delegacién
Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Ledn, Director de Administracion en la
Secretaria de Proteccion Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil; Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de Transparencia y
Secretaria Ejecutiva; Claudia Acela Dominguez Rosales, Directora de Vinculacion Institucional y Secretaria Técnica;
Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccién Civil y Vocal; Andrés Escobar
Maya, Director General de Prevencion y Vocal; Jorge Gonzalez Toledano, Jefe de Unidad Departamental de
Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente; Lic. Janet Soto Montiel, Coordinadora de Promocién y Difusién y
Vocal; Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica y Representante; Ing. José JeslUs Tafoya
Gonzélez, Responsable de Tecnologias de la Informacion y Representante; L.C. Maria Angélica Chévez Benitez,
- Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa y Administrativa “B” y Representante Suplente, con la finalidad
de celebrar la quinta sesion ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité pregunté a la Secretaria Ejecutiva si se contaba con el quérum requerido para llevar a cabo
la sesion; previa verificacion de la asistencia de los miembros en la lista que se elabor6 para tal efecto, la Secretaria
Ejecutiva informé que se contaba con el quérum legal, por lo que el Presidente declaré formalmente aperturada la
misma.

2.- Lectura y aprobacioén del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de la sesién poniéndolo a consideracion del
pleno. En virtud que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de la quinta sesion ordinaria del ejercicio
2018.

3.- Aprobacién del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del ejercicio 2018.
Continuando con la sesion, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omisién de la lectura del
acta de la cuarta sesioén ordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto, se sometid6 a votacion aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/02/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el acta de la cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2018. -------

4.- Informes del Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental.

4.1.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido en la
cuarta sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién
Civil, se reuni6 el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revisién de la
documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion
en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que
se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se
sometio a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/03/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la documentacién de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros propuesta para baja.
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4.2.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6 que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccién Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe
correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez que no se realizaron
comentarios al respecto, se someti6 a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/04/050RD/2018
El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba
por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos, propuesta para baja. -----

4.3.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, de documentacién de archivo de la Oficina del
C. Secretario de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6é que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/03/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se reuni6é el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacion de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto, se sometid6 a votacion emitiéendose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/05/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta
para baja.

4.4.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacion de archivo de la Secretaria
Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacién de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de
baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion.
| Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/06/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja. -----------------

5.- Aprobacion de Dictamenes de Valoracion Documental.

5.1.- Dictamen de Valoracion Documental de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja. ----==---=-----
El Presidente del Comité menciond que con oficio SPC/DA/JRF/409/2018 la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, solicitd al Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la baja de documentacién de
archivo de los ejercicios 2000 al 2007, 2010 y 2012 al 2013, que concluyd su vigencia documental. Mediante
Acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido en la cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2018, se aprobo la
creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental. Dicho grupo llevo a cabo la revision de la documentacion
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del pleno del Comite. En
virtud de que no se emitieron comentarios al respecto, se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/07/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de documentacion
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de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

5.2.- Dictamen de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/JUDRH/689/2018, la Jefatura de Unidad Departamental
de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, solicitd al Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la baja de documentacion de
archivo de los ejercicios 2000, 2001 y 2003 al 2012, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en la tercera sesion extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacion
del Grupo de Trabajo de Valoracidon Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacion
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti6 a votacidbn emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/08/050RD/2018 EIl pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacion
de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos, propuesta para baja.

5.3.- Dictamen de Valoraciéon Documental, de documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de
Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencionoé que con oficio SPC/SP/264/2018, la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil
solicité al Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de
documentacion de archivo de los ejercicios 2007 al 2013, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/03/03EXT/2018, emitido en la tercera sesion extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacién
del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacién
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti®é a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/09/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacion
de archivo de la Oficina del Secretario de Proteccion Civil, propuesta para baja.

5.4.- Dictamen de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la
Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/SP/265/2018, la Secretaria Particular solicitdé al Comité /)
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacion de
archivo de los ejercicios 2007 al 2013, que concluydé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en la tercera sesién extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobé la creacién
del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevo a cabo la revision de la documentacién
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti® a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/10/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacién
de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja.
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6.- Aprobacién de las Declaratorias de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios.

6.1.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion
en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité menciond que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja, y el Dictamen de Valoracién Documental
correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma
que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al
respecto, se sometié a votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/11/050RD/2018 El pleno del
Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la
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Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

6.2.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direcciéon de Administraciéon en
la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja, y el Dictamen
de Valoracién Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no
se realizaron comentarios al respecto, se someti6 a votacidbn obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/12/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos,
propuesta para baja.

6.3.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta
para baja, y el Dictamen de Valoracion Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su
aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometido a votacion obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/13/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccion Civil,
propuesta para baja.

6.4.- Aprobacidn de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencion6 que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil,
propuesta para baja, y el Dictamen de Valoracion Documental correspondiente, se procedid a elaborar la
Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité
para su aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion obteniéndose
el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/14/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacion de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja. --------------

7.- Aprobacion de Bajas Documentales de archivo.

7.1.- Aprobacion de baja de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de
Administraciéon en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyd su vigencia
documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion de baja documental de la misma. En
virtud que no hubo comentarios al respecto, se sometid a votacidn obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/15/050RD/2018 El pleno del Comité Teécnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracion de la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida util.
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7.2.- Aprobacién de baja de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comentd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyé su vigencia
documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacién de baja documental de la misma. En
virtud que no hubo comentarios al respecto, se someti® a votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/16/050RD/2018 EIl pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacién de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida util.

7.3.- Aprobacion de baja de documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil. -----
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccién Civil, propuesta para baja en virtud de que ya
concluyo su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion de baja
documental de la misma. En virtud que no hubo comentarios al respecto, se sometié a votacion obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/17/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacién de
archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, que ha concluido su vida util.

7.4.- Aprobaciéon de baja de documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de
Proteccién Civil. -
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en
virtud de que ya concluyé su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion
de baja documental de la misma. En virtud que no hubo comentarios al respecto se sometid a votacién,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/18/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de
documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, que ha concluido su vida
util.

8.-Seguimiento de Acuerdos.
El Presidente del Comité informé que en relacion con los acuerdos que se encontraban pendientes, uno de ellos ya
fue concluido y los tres restantes aun se encuentran en proceso de atencion. Toda vez que no se emitieron
comentarios al respecto, se procedi6 a dar lectura al siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/19/050RD/2018 El pleno
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, toma
conocimiento del avance en los acuerdos aprobados en sesiones anteriores, e instruye al Presidente para que
realice las gestiones correspondientes, ante las instancias competentes, para la conclusion de los mismos. ------------

9.- Asuntos Generales.
No se presentaron asuntos generales.

No habiendo mas asuntos a tratar, se dio por concluida la quinta sesion ordinaria del ejercicio dos mil dieciocho del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, siendo las diez horas
con cuarenta y cinco minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, de
conformidad y para debida constancia.
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DECLARATORIA DE INEXISTENCIA DE VALORES
PRIMARIOS Y SECUNDARIOS

Con fundamento en el articulo 32 de la Ley de Archivos del
Distrito Federal y los numerales 7.3.3.5, fraccion IV, y 8.5.12,
fraccidon VI, de la Circular Uno 2015, y toda vez que el Grupo de
Valoracion Documental emitié el Informe del Resultado de la
revision de la Documentacion de archivo de la Jefatura de
Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, y aprobado
el Dictamen de Valoracién Documental por parte del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, se procede a emitir la presente
declaratoria de inexistencia de valores primarios y secundarios.

La Ley de Archivos del Distrito Federal define, en su articulo 4,
los valores documentales de la siguiente manera:

Valores Primarios: Son los valores intrinsecos que contienen
los documentos en su primera edad, o de gestién los cuales son:
administrativo, legal y fiscal;

Valores Secundarios: Son los valores intrinsecos que
contienen los documentos en su segunda edad y son:
informativos, testimoniales y evidenciales.

Que de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental de-la
Secretaria de Protecciéon Civil vigente, las series documentales
definidas como Auditorias, Control de Gestion, Programa de
Prestadores de Servicios, Programa de Capacitacion,
Subcomités, no contienen valor administrativo el cual, en el
catalogo citado, establece un periodo de conservacion de 3, 4, 5
y 7 afios, vigencia que a la fecha ya concluy®.

En virtud de lo anterior, el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién
Civil procede a emitir la declaratoria de inexistencia de valores
documentales primarios y secundarios, de la documentacié
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archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos de la Direccion de Administracién, para su tramite de

baja definitiva.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
Numero 008/2018

Con fundamento en lo establecido en el articulo 32 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, asi como en el numeral 8.5.12,
fraccion VI, de la Circular uno 2015, y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que mediante oficio SPC/DA/JUDRH/689/2018 la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la
Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil
solicito a la Presidencia del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil, la emision del Dictamen de Valoracion Documental
respecto de la documentacion de archivo que se localiza en el
iInmueble ubicado en Periférico Sur 2769, Colonia San Jerénimo
Lidice, Delegacién La Magdalena Contreras, C.P.10200, de los
ejercicios 2000, 2001 y 2003 al 2012, la cual se encuentra
contenida en 20 cajas, con 10 metros lineales y un peso
aproximado de 400 kilogramos, documentacién que no contiene
valores documentales para ser conservada.

SEGUNDO.- Que la solicitud mencionada en el considerado
anterior se sometié al proceso de valoracion documental el dia
18 de septiembre del presente afio, en el domicilio sefialado, por
parte del Grupo de Valoracién Documental creado para tal fin.

TERCERO.- Que una vez verificadas las condiciones fisicas que
guarda la documentacioén y el contenido de la misma, el

Grupo de Trabajo de Valoracion Documental determiné que la
documentacién contenida en 20 cajas, con un peso aproximado
de 400 kilogramos, correspondiente a los ejercicios 2000, 2001 y
2003 al 2012 al tratarse de acuses de recibo, copias de
conocimiento, notas informativas, carpeta
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programas de capacitacién y validaciones del personal, esta no

tiene valores primarios y/o secundarios, ni amerita ser
resguardada bajo ningun medio electrénico.

CONCLUSIONES

PRIMERO.- Se dictamina que procede la baja de los
documentos de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental
de Recursos Humanos de la Direccién de Administracién en la
Secretaria de Proteccion Civil, propuestos para baja.

SEGUNDO .- El expediente correspondiente debera ser enviado
a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor para su registro.

TERCERO.- Se debera publicar en la pagina de transparencia
de la Secretaria de Proteccion Civil, la documentaciéon soporte
de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su
destruccién o enajenacion, en su caso.

PRESIDENTE SECRETARIA TECNICA

/ “N\J |
ALLE CLAUDIA ACELA DOMINGUEZ
RUEDADE LEON ROSALES
ISTRACION DIRECTORA DE VINCULACION
ARIA DE INSTITUCIONAL
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