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CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 04 de septiembre de 2018

Oficio: SPC/SP/265/2018

EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS EN LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE

Con fundamento en lo establecido por el articulo 34 de la Ley de Archivos del Distrito Federal y el numeral
8.5.12 de la Circular Uno 2015; me permito solicitar se someta al pleno del Comité Técnico Interno de
Administraciéon de Documentos, la emisién del Dictamen de Valoracién Documental de los archivos
propuestos para baja que obran en la Secretaria Particular, en virtud de que su valor primario ha prescrito,
tal como se especifica en el Catalogo de Disposicién Documental vigente.

NUMERO DE SERIE VIGENGIA PERIODO DE METROS PESO
SERIE DOCUMENTAL [ TrAiie [ Concenimacion BaJA TOTALDECAJAS | | \\eates | APROXIMADO
22 Control de 1 3 2007 al 2013 24 12m 480 kg
Gestion

Asi mismo, se adjunta al presente la Cédula de Expurgo Documental del gjercicio 2007 y las Cédulas de
Inventario para Baja Documental que corresponde a los ejercicios de 2008 al 2013,

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SECRETARIO/PARTICULAR

DA
e T SRRy it g R

C.C.C.E.P.- ING. FAUSTO LUGO GARCIA, SECRETARIO DE PROTECCION CIVIL.- PARA SU CONOCIMIENTO. ccesecretariospc@cdmx.gob.mx

AVG/R‘}\?
4

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Secretaria Particular
Abraham Gonzélez 67

Col. Juarez, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06600, Ciudad de México
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mmoxm”_.>*w_.> DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMEN

TAL: )

CIUDAD DE MEXICO

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

DOCUMENTAL: 5
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL : SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018
"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"
SECRETARIA PARTICULAR
FECHAS EXTREMAS TIPO DE DOCUMENTO
NO.DE CaJa | No-CONSECUTIVODE |\ \upee nel EXPEDIENTE NOMBRE DE LASERIE | CODIGO DE CLASIFICACION TOTAL DE HOJAS OBSERVACIONES
x EXPEDIENTE DOCUMENTAL ARCHIVISTICA DEL EXPEDIENTE
APERTURA CIERRE ORIGINAL COPIA
MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
5 45 OFICIOS RECIBIDOS 20 CONTROL DE GESTION  [0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 20 22/02/2011 08/12/2011 X 241
45-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
5 46 OFICIOS RECIBIDOS 21 CONTROL DE GESTION 0-0-0-22-OFICICS RECIBIDOS 21 01/01/2011 28/04/2011 X 573
. 46-2011,
MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
5 47 OFICIOS RECIBIDOS 22 CONTROL DE GESTION 0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 22 03/01/2011 13/09/2011 X 524
47-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
5 48 OFICIOS RECIBIDOS 23 CONTROL DE GESTION 0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 23 03/01/2011 15/12/2011 X 545
48-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
5 49 OFICIOS RECIBIDOS 24 CONTROL DE GESTION ~ |0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 24 03/01/2011 14/07/2011 X 504
49-2011
MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
5 50 OFICIOS RECIBIDOS 25 CONTROL DE GESTION 0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 25 10/01/2011 25/08/2011 X 513
50-2011
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: 18,803 [ 50 [ 5 ] CONUNPESOTOTAL [ 100 ]
TOTAL DE TOTAL DE ,
TOTALDE :owsm mxvmu_mﬁmm CAJAS KILOGRAMOS 7N N
. )
ELABORO REVISO \ NISTO BUE 4

Lic. Romina _um_.mu om:,a_m
Personal de Honorarios

“\ N\w :\.\\\ L r\\
_.\m Anastacio ﬁ_non Qn..a_m\
\ Secretari

/
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CIUDAD DE MEXICO

ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de Mexico, siendo las nueve horas con treinta minutos del dia siete de septiembre de dos mil dieciocho,
en la sala de juntas de la Secretaria de Proteccion Civil, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia
Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los CC. Efrén Del Valle Rueda de Leodn, Director de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil: Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de ia Unidad de
Transparencia y Secretaria Ejecutiva; Claudia Acela Dominguez Rosales, Directora de Vinculacion Institucional y
Secretaria Técnica; Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccion Civil y Vocal;
Jorge Gonzalez Toledano, Jefe de Unidad Departamental de Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente: Janet
Soto Montiel, Coordinadora de Promocion y Difusién y Vocal: Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora
Juridica y Representante; L.C. Maria Angélica Chavez Benitez, Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa
y Administrativa “B” y Representante Suplente del Organo Interno de Control, con la finalidad de celebrar ia tercera

sesion extraordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria
de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité procedi6 a verificar la asistencia de los miembros mediante su firma en la lista elaborada para tal

efecto, constatando que se cuenta con el guérum legal requerido para llevar a cabo la sesion, por lo que declar6
formalmente aperturada la misma.

g
2.- Lectura y aprobacién del orden del dia. r

Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de ia sesién, poniéndolo a consideracién del pleno. En 4
vitud que no hubo comentarios al respecto se sometid a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo K/

COTECIADSPC/01/03EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de Ia tercera sesién extraordinaria del ejercicio 2018, —-———-memmemens

3.- Creacidn del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental de documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccidn Civil,
propuesta para baja.
El Presidente del Comité comento que la titular de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la
Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, solicitd se realice el procedimiento de baja de
documentacion de archivo de los ejercicios 2000 al 2001 y 2003 al 2012, de las series documentales Auditorias; Control de
Gestidn, Programa de Prestadores de Servicios; Programa de Capacitacion y Subcomités, que ya concluyd su vigencia
documental, misma que se encuentra contenida en 20 cajas, con aproximadamente 10 metros lineales y un peso estimado
de 400 kilogramos. En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité la solicitud de autorizacion para la creacion
de un Grupo de Trabajo integrado por representantes del érgano interno de control, el area juridica, el area financiera, la
unidad coordinadora de archivos, el area generadora de la documentacion y especialistas intermnos o externos, que lleve 3
cabo el proceso de valoracion documental de la misma, formule el calendario de actividades y elabore el informe
correspondiente. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la creacién del Grupo de Trabajo que llevard a cabo la
valoracion de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de Ia Direccion
de Administracion, que ya concluy6 su vigencia documental.

4.- Creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental de documentacién de archivo de la Oficina del C.
Secretario de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentod que en la carpeta de trabajo se encuentra contenida la solicitud de la Oficina del C.
Secretario de Proteccion Civil, para que se lleve a cabo la baja de documentacién de archivo de los ejercicios 2007 al 2013,
de ia serie documental Control de Gestion que ya concluyé su vigencia documental, misma que se encuentra contenida en
28 cajas, con aproximadamente 14 metros lineales y un peso estimado de 580 kilogramos. En virtud de lo anterior, se
presenta al pleno de este Comité la solicitud de autorizacion para la creacion de un Grupo de Trabajo_integrado por
representantes del 6rgano interno de control, el area juridica, el area financiera, la unidad coordinadora d@/ér(%yos, el area
generadora de la documentacion y especialistas internos o externos, que lleve a cabo el proceso de valoracion documental

A/
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de la misma, formule el calendario de actividades y elabore el informe correspondiente. En virtud de que no se realizaron
comentarios al respecto, se sometid a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/03/03EXT/2018 Ei
pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad la creacidn del Grupo de Trabajo que llevard a cabo la valoracion de la documentacion de archivo de la Oficina
del C. Secretario de Proteccion Civil, que ya concluyo su vigencia documental.

5.- Creacidn del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental de documentacion de archivo de la Secretaria
Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comenté que mediante oficio SPC/SP/265/2018 la Secretaria Particular solicito al Pleno del Comite
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, se realice el procedimiento para
llevar a cabo la baja de documentacion de archivo de los ejercicios 2007 al 2013, de la serie documental Control de Gestion
que ya concluyo su vigencia documental, misma que se encuentra contenida en 24 cajas, con aproximadamente 12 metros
lineales y un peso estimado de 480 kilogramos. En virtud de lo anterior, se presenta al pleno de este Comité la solicitud de
autorizacion para la creacion de un Grupo de Trabajo integrado por representantes del 6rgano interno de control, el area
juridica, el area financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacion y especialistas
internos o externos, que lleve a cabo el proceso de valoracion documental de la misma, formule el calendario de actividades
y elabore el informe correspondiente. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometid a votacion,
obteniendose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018 E|l pleno del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la creacién del Grupo de Trabajo que llevara a
cabo {a valoracion de la documentacion de archivo de la Secretaria Particular, que ya concluyd su vigencia documental. -—-—

6.- Modificacion del acuerdo COTECIADSPC/16/040RD/2018 relative a la baja de documentacidén de archive de la
Direccion Juridica de la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité informd que mediante Acuerdo COTECIADSPC/16/040RD/2018 emitido en la cuartia sesion
ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, se aprobé la baja documental de
la documentacion de archivo de la Direccion Juridica que ya habia concluido su vigencia documental. Que con oficio
SPC/DA/COTECIAD/137/2018, se envid el expediente de baja a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

" Generales, con la finalidad de que se emitiera el registro correspondiente y se informara al pleno del consejo General de
Archivos del Distrito Federal. A través del oficio OM/DGRMSG/1638/2018 la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Oficialia Mayor, notificd que no es posible emitir el registro ya gue algunas series documentales

del ejercicio 2014 y 2015, aun no cumplen con los plazos de conservacion establecidos en el Catalogo de Disposicion 4™

Documental. Al respecto, y con la finalidad de continuar con el procedimiento de baja, se solicita al Pleno de este Comité L™
autorice la modificacién del Acuerdo mencionado, autorizando la baja de la documentacion de archive de los ejercicios 1996, 3 “%
1997 y 2007 al 2013 de las series documentales siguientes: Actos Juridicos Administrativos; Auditorias; Control de Gestion; Y

Comités y Reuniones de Trabajo; Derechos Humanos; Informes; Portal de Transparencia; Recursos de Revision; Solicitudes

de Informacién Plblica, y del ejercicio 2014, Auditorias y Comités y Reuniones de Trabajo, las cuales ya concluyeron su

vigencia documental de acuerdo a io establecido en el Cataloge de Disposicion Documental, contenida en 43 cajas, con
aproximadamente 21.5 metros lineales y un peso estimado de 860 kilogramos. En virtud de que no se realizaron ;
comentarios al respecto, se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/05/03EXT/2018el E| [
pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por \@%
unanimidad la modificacion del acuerdo COTECIADSPC/16/040RD/2018 emitido en la cuarta sesion ordinaria, para quedar

de la siguiente manera: El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de la documentacion de archivo de la Direccion Juridica de la

\g Secretaria de Proteccion Civil, de los ejercicios 19986,1997 y 2007 al 2014, la cual ha concluido su vigencia documental. -----

i *
-
-

z 7.- Modificacion del acuerdo COTECIADSPC/18/040RD/2018 relativo a la baja de documentacién de archivo de la
%\ Direccién de Administracién en la Secretaria de Proteccién Civil.
YEl Presidente del Comité informé que mediante acuerdo COTECIADSPC/18/040RD/2018 emitido en la cuarta sesion
ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, se aprob¢ la baja documental de
documentacion de archivo de la Direccidn de Administracion que ya habia concluido su vigencia documental. Con oficio /)
SPC/DA/ICOTECIAD/134/2018 se envid el expediente de baja a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios /é L
Generales, con la finalidad de que emitira el registro correspondiente y se informara al pleno del Consejo General de ~
Archivos del Distrito Federal. A fravés del oficio OM/DGRMSG/1638/2018 la Direccion General de Recursos Materiales v
Servicios Generales de la Oficialia Mayor, notifico que no es posible emitir el registro ya que la serie documental del ejercicio
2014 ain no cumple con los plazos de conservacion establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental. Al respecto, vy
con la finalidad de continuar con el procedimiento de baja documental, se solicita al Pleno de este comité~se modifique el
acuerdo mencionado autorizando la baja de la documentacidén de archivo de los ejercicios 2011/al 2013 de la serie

2
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documental Control de Gestion, la cual ya concluyd su vigencia documental, de acuerdo a lo establecido en el Catalogo de
Disposicion Documental, contenida en 11 cajas, con aproximadamente 5.5 metros lineales y un peso estimado de 220
kilogramos. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto se sometid a votacién, obteniéndose el siguiente:
Acuerdo COTECIADSPC/06/03EXT/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la modificacién del acuerdo COTECIADSPC/18/040ORD/2018
emitido en la cuarta sesion ordinaria, para quedar de la siguiente manera: El pleno del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de la
documentacion de archivo de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, de los ejercicios 2011 al
2013, la cual ha concluido su vigencia documental.

No habiendo mas asuntos a tratar, se dio por concluida la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico intemo de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil del ejercicio dos mil dieciocho, siendo las diez horas con

diez minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, de conformidad y para debida
constancia. i

|
|

PRESIDENTE{ y ;
&

7 o f

f“:‘ i ;J' . / g‘:m

RLI)E A DE LEON CLAUDIA ACELA DOMINGUEZ ROSALES
lNié( "RACION EN LA DIRECTORA DE VINCULACION INSTITUCIONAL
E PROTECCION CIVIL ‘

EFREN DEL VA
DIRECTOR DE

VOCAL

L—-—-‘” .
LIC. CRISTINA LORENZO RODRIGUEZ
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

/ 1
JANET SOTO MONTIEL ,
COORDINADORA DE PROMOCION Y DIFUSION JEFE DE UNIDA

RTAMENTAL DE SEGUIMIENTO
DE EMERGENCIAS



REPRESENTANTE

GUADALUPE @OMEZ HERRERA
DIRECTORA JURIDCA

CIUDAD DE MEXICO

REPRESENTANTE SUPLENTE

j ; J/'}; s 3 vy

#

s AP,
L.C. MARIXANGELICA CHAVEZ BENITEZ
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE AUDITORIA
OPERATIVA Y ADMINISTRATIVA “B”

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA TERCERA SESION

EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL QOMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.
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Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/161/2018

Lic. Angctacio Valdez Garcia
Secretario Particular
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién i, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revisién de la documentacion que la Secretaria Particular propone para baja en virtud de que
concluyé su vida Util, por este medio le solicito designe a un servidor pdblico del érea a su
carge para que forme parte de dicho grupc en calidad del area generadora de la
documentiacion, a mas tardar el 11 de septiembre, para llevar a cabo ia revision el 13 de
septiembre del afio en curso, a las 9:00 horas, en las instalaciones de Abraham Gonzélez 67,
planta baja, Colonia Juarez, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06600.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentamien e/

de Administracié IX):umentos de ia
roteccién Civil

o

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

™

i Adiitetnacs
- ~ Peritérico Sur 2769
S — 6 Cot San Jerdnimo Lidice

. : C.P10200, Cludad de Mixico
Tel 56832011
{<:-42 dgs
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/160/2018

%
.",; N %
. Berenice Mendoza Godinez

¥ " Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién Ili, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria dei Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracién del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Secretaria Particular propone para baja en virtud de que
concluyé su vida atil, por este medio le informo que la he designado para que forme parte de
dicho grupo en calidad de experta interna, para lievar a cabo la revision el 13 de septiembre
del ano en curso, a las 9:00 horas, en las instalaciones de Abraham Gonzélez 67, planta baja,
Colonia Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentamentie

Efrén Del Valie
Presidente del Co

Recibr of ’eglnqﬁ

s SECRETARIA DE PROTECCION CVIL
1O Sep 200
2 o )t(‘;j Direccién de Admini
Yol Pentérico Sur 2768
e Vi Coi San Jerdnimo Lidica
— 2 C.P.10200. Cudad de México

Tel. 56832011



CIUDAD DE MEXICC

Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/159/2018

~ Claudia Acela Dominguez Rosales

Respohsabie de Ia Unidad Coordinadora de Archivos
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion i, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion exiraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Secretaria Particular propone para baja en virtud de que
concluyd su vida Gtil, por este medio le solicito designe a un servidor publico del drea a su
cargo para que forme parte de dicho grupo a mas tardar el 11 de septiembre, para llevar a
cabo la revision el 13 de septiembre del afio en curso, a las 9:00 horas, en las instalaciones
de Abraham Gonzalez 67, planta baja, Colonia Juérez, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06600.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial salu

Atentamente

SECRETARIA DE PROTECCION CiViL

Direccidn de A .
Peritérico Sur 2769

Col 8an Jerdnimo Lidice
C.P.10200, Cudad de Médco
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/158/2018

C§ﬁés Alberto Garcia Izaguirre
Jefe de Unidad Departamental de

" Recursos Financieros

Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccién 1li, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Secretaria Particular propone para baja en virtud de que
concluyé su vida Util, por este medio le solicito designe a un servidor publico del érea a su
cargo para que forme parte de dicho grupo a mas tardar el 11 de septiembre, para llevar a
cabo la revision el 13 de septiembre del afio en curso, a las 9:00 horas, en las instalaciones
de Abraham Gonzélez 67, planta baja, Colonia Juérez, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06600.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo

Presidente del Comité Técnido interno
de Administracion unientos de ia
Secretariade P i

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccidn de Administracion
Periférico Sur 2769

Cot San Jerdrimo Lidice
C.P.10200. Ciudad de México
Tel, 56832011



© CIUDAD DE MEXICO

kY _ Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
- . SPC/DA/COTECIAD/157/2018

L. C. Alma Estela Gonzalez Porcayo
Contralora interna
Presente
V 4

“Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccion i, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracién del Grupo de Trabajo para ia
revision de la documentacion que la Secretaria Particular propone para baja en virtud de que
concluyé su vida Gtil, por este medio le solicito designe a un servidor publico del area a su
cargo para que forme parte de dicho grupo a mas tardar el 11 de septiembre, para llevar a
cabo la revision el 13 de septiembre del afio en curso, a las 9:00 horas, en las instalaciones
de Abraham Gonzélez 67, planta baja, Colonia Juarez, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06600.

Sin otro particular, le hago liegar un cordial saludo.

;
Atentamente f

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

Direccién de Admin "
Perilérico Sur 2769

Cot San Jerdnimo Lidice
C.£.10200, Giudad de México
Tel. 56832011
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Ciudad de México, a 7 de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/156/2018

=

X

Mtra. Wendy Guadalupe Gomez Herrera
Directora Juridica
Pp&sente

Con fundamento en lo esiablecido en ef numerai 8.5.12, fraccion Hl, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccion Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para la
revision de la documentacion que la Secretaria Particular propone para baja en virtud de que
conciuyé su vida Util, por este medio le solicito designe a un servidor ptblico del area a su
cargo para que forme parte de dicho grupo a maés tardar el 11 de septiembre, para llevar a
cabo la revision el 13 de septiembre del afio en curso, a las 9:00 horas, en las instalaciones
de Abraham Gonzélez 67, planta baja, Colonia Juérez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600.

Sin otro particular, le hago llegar un cordiai salu

Atenta

Presidente del Co
de Administracién Dac mentos de la

rotegcion Civil

2 . 4 3 2
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vy < Direccién de A

/——l Peiférico Sur 2769
ﬂ Col San Jerdnimo Lidice

= / ¢ €.P.10200, Ciudad de México

Tel. 58832011
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Ciudad de México, a 7:de septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/155/2018

Lic. Ma. de la Luz Urrusquieta Navarro
Directora General de Recursos

Materiales y Servicios Generales de

la Oficialia Mayor
Presente

Con fundamento en lo establecido en el numeral 8.5.12, fraccidén i, de la Circular Uno 2015,
y con la finalidad de dar cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en
la tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico interno de Administracion de Documentos
de la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la integracion del Grupo de Trabajo para ia
revision de la documentacion que la Secretaria Particular propone para baja en virtud de que
concluyd su vida Util, por este medio le solicito designe a un servidor publico del area a su
cargo para que forme parie de dicho grupo en calidad de experto externo, a mas tardar el 11
de septiembre, para llevar a cabo la revisién el 13 de septiembre del afio en curso, a las 3:00
horas, en las instalaciones de Abraham Gonzélez 67, planta baja, Colonia Juarez, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06600.

Sin ofro particular, le hago llegar un cordial saludo.
Atenta
Presidente del Comyité Técnico nterno

de Administracio ocumentos de la
Secretaria i0

L_glih)

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccion de Admi
NOMBRE Periférico Sur 2769
- FR— : Col San Jerénimo Lidice
j 2 ] Ta A dad A4 §E Py ' S
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Ciudad de México, a 10 de septiembre de 2018
SPC/DA/JRF/619/2018

Efrén Del Valle Rueda de Leén
Director de Administracion
Presente

En atencién a sus oficios SPC/DA/COTECIAD/158/2018, SPC/DA/COTECIAD/165/2018 y
SPC/DA/COTECIAD/172/2018 mediante los cuales solicita se designe a un servidor publico
del area, para que forme parte de los grupos de trabajo para la revisién de la documentacion
propuesta para baja.

Al respecto, le informo que se designa a la C. Maria Luisa Silva Huerta, para formar parte de
dichos grupos de trabajo.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Jefe de Unidat-Bépartamental
de Recurso Financieros

alal,

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Direccién de Administracién
Periférico sur 2769
Col. San Jer6nimo Lidice

AD 4NAAN ALdad . iz
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OFICIO: SPC/DJ/1198/2018.

ASUNTO: Se contesta oficio.
OFICIO: SPC/DA/COTECIAD/156/2018.

Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2018.

C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON |
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.
PRESENTE

En atencion a su oficio SPC/DA/COTECIAD/156/2018, de fecha 07 de septiembre del afio en cursoy en
cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EVXT/2018., emitido en la tercera sesion extraordinaria
del COTECIAD de la Secretaria de Proteccién Civil, a través del cual solicito designe a un servidor
publico de esta Direccion a mi cargo; para que forme parte del grupo de trabajo para la revision de la

documentacion que la Secretaria Particular propone para baja, en virtud de que ya concluyd su vida

atil.

Al respecto, me permito informarle que la persona designada para integrar el grupo de trabajo al que

hace referencia, es la C. Edith Enriquez Reyes, en calidad de representante del area juridica.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

MTRA. WENDY GUADALUPE GOMEZ HERRERA
DIRECTORA JURIDICA

= e Le e

DJ-183788.

i
i4

;! s

% 1113
Nusanmsicbmirien

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién Juridica

Abraham Gonzélez 67

Col. Juérez, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06600, México, D.F.

Tel. 5615 8049
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Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2018

Oficio: SPC/SP/272/2018

EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE

En atencion a su oficio SPC/DA/COTECIAD/161/2018, mediante el cual informa que con la finalidad de dar
cumplimiento al acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en la tercera sesién extraordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, relativo a la
integracién del Grupo de Trabajo para la revision de la documentacion que la Secretaria Particular propone
para baja; solicita la designacién de una persona servidora publica para que forme parte de dicho grupo en
calidad del &rea generadora de la documentacion.

Por lo anterior, me permito informar que he designado como enlace de esta Secretaria Particular a la Lic.
Romina Pérez Garcia, personal de honorarios asimilable a salarios, quien cuenta con nimero de oficina
56157970 y correo electrénico ropega002@gmail.com.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LY

i -
[~
e

, = = N . ' ) "VZ; o
Lic. ANASTACIO V . ot WO ] éj;}
SECRETARIO PARTICULAR ' T
C.c.C.E.P.- ING. FAUsTO LuGO GARCiA, SECRETARIO DE PROTECCION CIVIL DE LA CIUDAD DE MEXICO.- PARA sSU CONOCIMIENTO.

ccesecretariospe@cdmx.gob.mx

FoLios DE ATENCION: SPCP18287 -~

AVG/rpg

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Secretaria Particular

Abraham Gonzalez 67

Col. Juarez, Del. Cuauhtémoc
0P NAANN Mundnd Aa NALian
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ks cubap BEmexico € T
i hd (L Wy
bdoun e W Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2018
OFICIO: SCGCDMX/OICISPC/0562/2018

Asunto: Designacion de Representante

C. EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE

En atencion a su oficio No. SPC/DA/COTECIAD/157/2018 de fecha 07 de septiembre del presente
mediante el cual solicita se designe un representante de este Organo Interno de Control en la
Secretaria de Proteccion Civil, a fin de integrar el Grupo de Trabajo para la revision de la
documentacion que se dara de baja por parte de la Secretaria Particular, al respecto, le comunico que
se designd como representante de este Organo Interno de Control a la Lic. Ofelia Ruiz, Subdirectora
de Auditoria Operativa y Administrativa “A”.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

EZ CASTRO \ :
R DE AUDITORIA OPERATIVA . o g
MINISTRATIVA “B” 30 |

Con fundamento en el articulo 24 fraccion IV del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal, firma por ausencia de la
Contralora Interna en la Secretaria de Proteccion Civil del Distrito Federal.

RJC/LHj/

£

©

CGCDMX

Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México

Direccién General de Contralorias Internas en Dependencias y Organos Desconcentrados
Contraloria Interna en: la Secretaria de Proteccién Civil de la Ciudad de México

Periférico Sur 2769, Col. San Jerénimo Lidice

Delegacién Magdalena Contreras

C.P. 10200, México D.F.

Tel RRAR 3R 98 Fyt 1133
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 11 de septiembre de 2018

Oficio: SPC/SCPPP/DVI/0152/2018
ASUNTO: DESIGNACION PARA BAJA DE DOCUMENTACION
EFREN DEL VALLE RUEDA DE LEON
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
PRESENTE

De acuerdo a su oficio SPC/DA/COTECIAD/173/2018 mediante el cual solicita la designacién de un servidor
~ublico de la Direccién de Vinculacion Institucional para la integraciéon de un grupo de trabajo para la revisién
e la documentacion para su baja, le informo que no sera posible acudir a la cita, debido a la carga de trabajo
del drea y a que no se cuenta con el personal, por lo que le solicitaria pudiera reagendar para la siguiente
semana la revision del tema.

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

~IRECTORA DE \\7|NCULACION INSTITUCIONAL

% ;§,
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
Direccién Vinculacién Institucional
Abraham Gonzélez 67
Col. Juérez, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06600, Ciudad de México
Tel: 5595-3828 ext. 1006
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 12 de Septiembre de 2018
SPC/DA/ICOTECIAD/179/2018

Carlos A. Garcia lzaguirre
Jefe de Unidad Departamental
De Recursos Financieros

Con relacién al oficio SPC/DA/JRF/619/2018 le comunico que las reuniones del grupo de trabajo que se
tenian programadas realizar el 13 de septiembre, se reprograman para el préximo 18 de septiembre en el
mismo horario y domicilio

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.
Atentam a)

(e]))
Director de Adiyini ion
icd Interno
de Administr de Docymentos

s RECUrsos Finanty

‘ ”'}%r-zr‘\ Y

... SECRETARIA DE: PROTECCION-CIVIL:.....
Direccién de Administracién _
Periférico Sur 2769
Col. San Jerénimo Lidice
N C.P. 10200, México, D.F.
Tel. 5683 2011
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CIUDAD DE MEXICO

Ciudad de México, a 12 de Septiembre de 2018
SPC/DA/COTECIAD/180/2018

Mtra. Wendy Guadalupe Gomez Herrera
Directora Juridica
Presente

Con relacién a los oficios SPC/DJ/1198/2018, SPC/DJ/1199/2018 y SPC/DJ/1200/2018 le comunico que
las reuniones del grupo de trabajo que se tenian programadas realizar el 13 de septlembre se
reprograman para el préximo 18 de septiembre en el mismo horario y domicilio _

Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Efrén Del Valle
Director de Ad
Presidente del Comj gnico /interno
de Administraci ¢

-.....SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL... .

Direccion de Administracion

Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

- C.P. 10200, México, D.F.
Tel. 5683 2011
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Ciudad de México, a 12 de Septiembre de 2018
SPC/DA/ICOTECIAD/181/2018

Claudia Acela Dominguez Rosales
Responsable de la Umdad Coordmadora de Archivos
Presente

Con relacién al oficio SPC/SCPPP/DVI/0152/2018 le comunico que las reuniones del grupo de trabajo que
se tenian programadas realizar el 13 de septiembre, se reprograman para el proximo 18 de septiembre en
el mismo horario y domicilio ' :

Sin otro particular, le hago llegar un cordial séludo.

Atenta

Efrén Del Valle
Director de Ay
Presidente del Co
de Administrag

on de Documentos

... SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL ..
- Direccién de Administracion

Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice
C.P. 10200, México, D.Fa
Tel. 5683 2011
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CIUDAD DE MEXICO

Cludad de México, a 12 de Septiembre de 2018
SPC/DA/ICOTECIAD/ 182/2018

Lic. Anastacio Valdez Garcia
Secretario Particular
Presente

Con relacién a los oficios SPC/SP/272/2018 y SPC/SP/273/2018 le comunico que las reuniones del grupo
de trabajo que se tenia programado realizar el 13 de septiembre, se reprograman para el préximo 18 de
septiembre en el mismo horario y domicilio .

| Sin otro particular, le hago llegar un cordial saludo.

Atentame

... SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL..
Direccién de Administracién
Periférico Sur 2769
Col. San Jerénimo Lidice
C.P. 10200, México, D.F.
Tel. 5683 2011
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CIUDAD DE MEXICO

Cludad de MeX|co a12dée Septlem bre de 2018
' SPCIDAICOTECIADI 183/2018

Lic. Ricardo Juarez Castro .

. Subdirector de Auditoria- Operatlva
y Admlnlstratlva “B”. s o
Presente

” & . e ‘

~.Con relacmn: a los oficios SCGDMX/OICISPC/0559/2018 SCGDMXIOICISPC/0561I2018 y

: SCGDMX/OICISPC/0562/2018 le comunico. que las reuniones del grupo de trabajo que se tenian
- programado realizar el 13 de septlembre se reprograman para el proxnmo 18 de septlembre en el mismo

horarlo y domlcmo

;' Sin otro particu|ér, Ie’hégd__llegar un cordial saludo.

... SECRETARIA DE PROTECCION.CIVIL: . .

Direccién de Administracién

Periférico Sur 2769

Col. San Jerénimo Lidice

= = C.R. 10200, México, D.F.
Tel. 5683 2011
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CJUDAD DE MEXIC .
655125
Ciudad de México, a 14 de septiembre de 2018

OMIDGRMSG/IDAI | "¢ Z, ©3/2018

EFREN DELVALLE RUEDA DE LEON

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE DEL COTECIAD
DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL

Presente

En atencion a sus oficos No. SPC/DA/COTECIAD/155/2018, @ SPC/DA/COTECIAD/162/2018 vy
SPC/DA/COTECIAD/169/2018 de fecha 7 de septiembre del presente afio, mediante los cuales solicita a la Direccién
General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor, la designacion de un servidor publico en
calidad de experto externo, para que forme parte del Grupo de Trabajo para la revision de la documentacion que la Oficina
del Secretario de Proteccion Civil y la Secretaria Particular proponen para baja en virtud de que concluyé su vida Util.

Al respecto, le comento que derivado de las funciones del personal encargado de las actividades archivisticas y el reducido
nimero del mismo, por el momento no podemos atender su solicitud; no obstante, en caso de requerir asesoria para la
ejecucion de los trabajos de baja documental y/o transferencia secundaria, la Subdireccion de Informacion y Documentacion
Administrativa podra proporcionarla en el momento que sea necesaria.

Sin méas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
EL DIRECTOR DE ALM4 E
E INVENTARIOS

Referencia: DAl 17247, 17248, 17249

F { -.J &
{q-; ) Kl g i i 1 _-‘u £ Oficialia Mayor
4 H b i ‘ Dirdccion General de Recutsos Matena}es y Servicios Ganerales
i de: ‘Aimacenes ¢ lnventarios
ﬁ; . Tlaxcoaque nim. 8, piso §
mro de ia Ciudad de México

C.P, 06090, Del. Cuauhtémos
Tel 57236581



SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL .
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE

DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS CIUDAD DE MEXICO

Formato de Valoracion

Asunto: Minuta de Trabajo de la Revision y Valoracion de la

Documentacidon del Secretario Particular de la Secretaria de
Proteccion Civil.

Fecha: 18/09/2018

Asistentes: | Lic. Ofelia Ruiz, representante del Organo Interno de Control

en la Secretaria de Proteccién Civil; Lic. Edith Enriquez
Reyes, representante de la Direcciéon Juridica; Maria Luisa
Silva Huerta, representante de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros; Laura Angélica
Medina Reyes, representante de la Unidad Coordinadora de
Archivos; Lic. Romina Pérez Garcia, representante del area
generadora de la documentacion y; Berenice Mendoza
Godinez, Experta Interna.

Puntos Relevantes

. Se presenta el Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental para
realizar la revision fisica aleatoria de la documentacién propuesta para
baja documental del Secretario Particular.

. Siendo las 09:00 hrs. del dia 18 de septiembre de 2018, inician los
trabajos de revisién fisica para determinar su destino final y verificar
que este carece de valores primarios y secundarios.

. Una vez llevada a cabo la revisién de la documentacion se verifico
que no cuenta con valores primarios y/o secundarios, por lo que
procede continuar con el procedimiento de la baja documental.

. Siendo las 10:35 hrs. del dia de su inicio se dio por concluida la
revision.

Acuerdos




SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL )
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

Formato de Valoracion

CIUDAD DE MEXICO

NOMBRE CALIDAD DE FIRMA
ASISTENCIA

REPRESENTANTE DEL

ORGANO INTERNO DE ;
LIC. OFELIA RUIZ CONTROL EN LA 1\
SECRETARIA DE -

PROTECCION CIVIL

REPRESENTANTE DE
, LA DIRECCION |
LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES | JURIDICA o]

REPRESENTANTE DE
) LA JEFATURA DE
C. MARIA LUISA SILVA | UNIDAD N

HUERTA DEPARTAMENTAL DE o=
RECURSOS =
FINANCIEROS g
N
REPRESENTANTE DE \f i[
C. LAURA ANGELICA MEDINA | LA UNIDAD 1 il
REYES COORDINADORA  DE sz‘
ARCHIVOS

REPRESENTANTE DEL

LIC. ROMINA PEREZ GARCIA SEEA GENERADOTQ ———

DOCUMENTACION

C. BERENICE MENDOZA | EXPERTA INTERNA
GODINEZ




dY1NJILYVd VIHV1LIHOIS
V13ad NOIVLNINNIO0A V1 3d

VOIldY490L10d VIHOWIN










CDMX

CIUDAD DE MEXICO

INFORME DEL GRUPO DE TRABAJO DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA
DOCUMENTACION QUE EL SECRETARIO PARTICULAR DE LA SECRETARIA DE PROTECCION
CIVIL PROPONE PARA BAJA.

En la Ciudad de México, siendo las nueve horas del dia dieciocho de septiembre de dos mil
dieciocho, se reunieron en el inmueble ubicado en Abraham Gonzalez 67, planta baja, Colonia
Juarez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600, las C.C. Lic. Edith Enriquez Reyes, representante de la
Direccion Juridica; Lic. Romina Pérez Garcia, representante del area generadora de la
documentacion; Laura Angélica Medina Reyes, representante de la Unidad Coordinadora de
Archivos; Maria Luisa Silva Huerta, representante de la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros; Lic. Ofelia Ruiz, representante del Organo Interno de Control en la Secretaria
de Proteccion Civil; y Berenice Mendoza Godinez, experta interna, quienes se identificaron con
credenciales para votar, con el fin de dar fe de los siguientes:

HECHOS

La C. Berenice Mendoza Godinez, experta interna, expuso el método de trabajo para la revision de la
documentacion propuesta para baja, el cual consiste en que cada uno de los integrantes lleven a
cabo la revisién de los expedientes contenidos en las 24 cajas, con aproximadamente 12 metros
lineales y un peso aproximado de 480 kilogramos, que contienen la documentaciéon propuesta para
baja, método que fue aprobado por el Grupo de Valoracion Documental.

Acto seguido, se procedié a llevar a cabo el cotejo de los expedientes correspondientes a los
ejercicios 2007 al 2013 de la serie documental Control de Gestion, derivado de la revisién se
identifico que el total de las cajas es de 23, con aproximadamente 11.5 metros lineales y un peso
aproximado de 460 kilogramos

CONCLUSIONES

Se determiné que la documentacion revisada, la cual se integra con documentos originales y copias,
ha perdido su valor primario: administrativo; y que no posee valores secundarios o histéricos, de
conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental vigente de la Secretaria de
Proteccion Civil y el numeral 8.5.12 de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades Administrativas, Unidades
Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administraciéon Publica del Distrito Federal; asimismo, no contiene valores de conservacion de
patrimonio documental o de dominio publico, semejantes a los sefialados en la Ley General de
Bienes Nacionales y la Ley de Archivos del Distrito Federal, por lo que no es necesario digitalizar la
misma. Realizadas las actividades que anteceden, en cumplimiento de lo establecido en la
normatividad aplicable, el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental informa que la documentaciéon
revisada no es susceptible a ser incorporada al acervo histérico de la Secretaria de Proteccion Civil,

ni amerita ser resguardada en medios electronicos antes de efectuar el proceso de baja
correspondiente.

CIERRE DEL INFORME
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CIUDAD DE MEXICO

No habiendo otro hecho que asentar, se dio por concluido el presente informe siendo las diez horas
con treinta y cinco minutos del dia de su inicio, frmando al margen y al alcance los que en ella
intervinieron, de conformidad y para debida constancia.

Se anexa memoria fotografica del proceso de valoracion documental, y copia de los inventarios de
baja documental.

—~ |
LIC. EDITH ENRIQUEZ REYES LIC. ROMINA PEREZ GARCIA
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION REPRESENTANTE DEL AREA
JURIDICA GENERADORA DE LA DOCUMENTACION

C.LAURA ANGELICA MEDINA REYES C. MARIA LUISA SILVA HUERTA

REPRESENTANTE DE LA UNIDAD REPRESENTANTE DE LA JEFATURA DE
COORDINADORA DE ARCHIVOS UNIDAD DEPARTAMENTAL DE

RECURSOS FINANCIEROS

/)

[ 1

S O
(/(// \k W 2
Li /OFEL‘A RUIZ C. BERENICE MENDOZA GODINEZ
REPRESENTANTE DEL ORGANO EXPERTA INTERNA

INTERNO DE CONTROL EN LA
SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL
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CIUDAD DE MEXICO
MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revisién de la documentacién
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CIUDAD DE MEXICO

MEMORIA FOTOGRAFICA.

Fotografias del Grupo de Trabajo realizando la revision de la documentacion
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CDMMX

CHIDAD DE MEXICO
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 1
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 2
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL : SPCISP/265/2018 ; 07-sept-2018

OFICIOS DE SALIDA 1

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 1-

01-2008

26/06/2008

16/12/2008

283 EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 2 DEL ANO 2007

OFICIOS DE SALIDA 2

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 2-
02-2008

28/01/2008

09/12/2008

572 EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 2 DEL ARO 2007

OFICIOS DE SALIDA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 3-
03-2008

08/01/2008

17/12/2008

566 EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 2 DEL ANO 2007

OFICIOS DE SALIDA 4

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 4-
‘04-2008

04/03/2008

05/11/2008

43 EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 2 DEL ANO 2007

OFICIOS DE SALIDA 5

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 5-
05-2008

25/01/2008

16/12/2008

553 CAJA 1 DEL ANO 2008

OFICIOS DE SALIDA 6

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 6-
06-2008

30/01/2008

13/11/2008

82

OFICIOS DE SALIDA 7

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 7-
07-2008

21/01/2008

09//12/2008

46

OFICIOS DE SALIDA 8

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 8-
08-2008

07/01/2008

15/12/2008

515

OFICIOS DE SALIDA 9

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 9-
09-2008

09/01/2008

19/12/2008

598 f)\

10

OFICIOS DE SALIDA 10

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 10
10-2008

08/01/2008

19/12/2008

563

11

OFICIOS DE SALIDA 11

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 11
11-2008

16/01/2008

17/12/2008

12

OFICIOS DE SALIDA 12

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 12
12-2008

19/05/2008

18/07/2008

403
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

~ SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

DM X

CHIDAD DE MEXICO

3

SPCISP/265/2018 ; 07-sept-2018

OFICIOS DE SALIDA 1

CONTROL DE GESTION

MX039-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 1-
01-2009

06/11/2009

11/12/2009

573 EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 2 DEL ANO 2008

OFICIOS DE SALIDA 2

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 2-
02-2009

22/01/2009

11/12/2009

355

OFICIOS DE SALIDA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 3-
03-2009

18/03/2009

14/05/2009

OFICIOS DE SALIDA 4

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 4-
04-2009

23/12/2008

03/08/2009

404

OFICIOS DE SALIDA 5

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 5-
05-2009

15/05/2008

29/06/2009

615

OFICIOS DE SALIDA 6

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 6-
06-2009

27/10/2009

10/11/2009

295

OFICIOS DE SALIDA 7

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 7-
07-2009

21/09/2009

28/10/2009

455 EL EXPEDIENTE SE ENCUENTRA EN LA CAJA 1 DEL ANO 2009

OFICIOS DE ENTRADA 1

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
1-08-2009

30/12/2009

25/09/2009

623

OFICIOS DE SALIDA 8

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 8-
09-2009

05/01/2009

22/12/2009

371

10

OFICIOS DE SALIDA 9

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 9-
10-2009

18/12/2009

29/12/2009

123

11

OFICIOS DE SALIDA 10

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 10
11-2009

05/11/2009

18/12/2009

613
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

mmozm._.>_w_> DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE

BAJA DOCUMENTAL :

w| C

DM

CHIOAD (¥E MEXICO

3

SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018

OFICIOS DE SALIDA 22

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 22
23-2009

08/12/2008

11/05/2012

24

OFICIOS DE SALIDA 23

CONTROL DE GESTION

MX09-COMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 23
24-2009

23/07/2009

29/09/2009

X 289

25

OFICIOS DE SALIDA 24

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 24
25-2009

06/01/2009

29/05/2009

X 318

26

OFICIOS DE SALIDA 25

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 25
26-2009

12/01/2009

21/12/2009

X 263

27

OFICIOS DE SALIDA 26

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 26
27-2009

11/05/2009

01/09/2009

X 413

"2

28

OFICIOS DE SALIDA 27

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 27
28-2009

05/01/2009

04/12/2009

X 201

OFICIOS DE SALIDA 28

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 28-
23-2009

05/01/2009

04/12/2009

X 327

30

OFICIOS DE SALIDA 29

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 29-
30-2009

19/11/2009

23/12/2009

X 74

31

OFICIOS DE SALIDA 30

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 30-
31-2009

05/01/2009

01/12/2009

X 765

P S o D

ELABORO

Lic. Romina Pérez Garcia
Personal de Honorarios

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE:

[

11,746

3

3

]

TOTAL DE HOJAS

TOTAL DE
EXPEDIENTES

TOTAL DE
CAJAS

CON UN PESO TOTAL

KILOGRAMOS
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“CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CDM

! CIUDAD DE MEXICO

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 1

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

DOCUMENTAL: 3

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE

BAJA DOCUMENTAL : SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018

12

OFICIOS DE SALIDA 12

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 12.
12-2010

25/06/2010

13/12/2010

477

13

OFICIOS DE SALIDA 13

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 13-
13-2010

21/06/2010

05/01/2010

465

14

OFICIOS DE SALIDA 14

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 14
14-2010

13/01/2010

17/12/2010

681

15

OFICIOS DE SALIDA 15

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 1S
15-2010

05/01/2010

02/07/2010

623

16 .

OFICIOS DE SALIDA 16

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 16
16-2010

30/08/2010

21/10/2010

790

a7

OFICIOS DE SALIDA 17

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 17
17-2010

05/01/2010

15/12/2010

545

18

OFICIOS DE SALIDA 18

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 18
18-2010

23/06/2010

30/08/2010

700

A

19

OFICIOS DE SALIDA 19

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 15
19-2010

21/10/2010

30/12/2010

795

20

OFICIOS DE SALIDA 20

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 20-
20-2010

26/01/2010

22/10/2010

499

21

OFICIOS DE SALIDA 21

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 21-
21-2010

07/01/2010

17/12/2010

109 &

22

OFICIOS DE SALIDA 22

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 22
22-2010

06/01/2010

20/12/2010

295
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

o] C

5

SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018

OFICIOS DE SALIDA 1

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 1-
01-2011

09/07/2011

06/10/2011

167

OFICIOS DE ENTRADA 1

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
1-02-2011

05/01/2011

27/07/2011

310

OFICIOS DE ENTRADA 2

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
2-03-2011

11/09/2011

25/11/2011

318

OFICIOS DE SALIDA 2

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 2-
04-2011

10/08/2010

15/12/2011

482

OFICIOS DE ENTRADA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE ENTRADA
3-05-2011

27/07/2010

23/11/2010

198

OFICIOS DE SALIDA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 3-
06-2011

02/06/2011

29/11/2011

293

OFICIOS DE SALIDA 4

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 4-
07-2011

.03/01/2011

06/12/2011

200

OFICIOS DE SALIDA 5

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 5-
08-2011

05/01/2011

08/08/2011

323

OFICIOS DE SALIDA 6

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 6-
09-2010

17/01/2011

12/09/2011

310

DM >

CIUDAD DE MEXICO

§~ < xR

10

OFICIOS DE SALIDA 7

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 7-
10-2010

16/05/2011

26/11/2011

328

11

OFICIOS DE SALIDA 8

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 8-
11-2010

25/04/2011

02/06/2011

371

e
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CHUDAD DE MEXICO
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 1
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 5
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL : SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018

23

OFICIOS DE SALIDA 20

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 20
23-2011

18/01/2011

19/05/2011

318

24

OFICIOS DE SALIDA 21

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 21.
24-2011

26/08/2011

23/09/2011

325

25

OFICIOS DE SALIDA 22

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 22
25-2011

17/10/2011

21/12/2011

66

26

OFICIOS RECIBIDOS 1

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 1-
26-2011

13/08/2011

25/08/2011

506

27

OFICIOS RECIBIDOS 2

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 2~
27-2011

10/11/2011

29/12/2011

75

28

OFICIOS RECIBIDOS 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 3-
28-2011

15/06/2011

13/08/20111

504

29

OFICIOS RECIBIDOS 4

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIOS 4~
29-2011 i

16/05/2011

27/05/2011

487

30

OFICIOS RECIBIDOS 5

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 5~
30-2011

20/07/2011

15/07/2011

529

31

OFICIOS RECIBIDOS 6

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 6~
31-2011

07/10/2011

25/10/2011

511

32

OFICIOS RECIBIDOS 7

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 7-
32-2011

30/08/2011

19/12/2011

228 |

33

OFICIOS RECIBIDOS 8

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 8-
33-2011

25/08/2011

15/12/2011

269

v) CDMX
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

CHALAD DE MEXICO

DOCUMENTAL: 5
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL : SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018
"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"
R BT WL e L SR a., z 7 B e A

LAl e ot 3y A,

Dy

NO. DE CAJA

3y

No. mozmmncg ;
 EXPEDIENTE

OFICIOS RECIBIDOS 20

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-

0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 20/

45-2011

22/02/2011 08/12/2011

5 46

OFICIOS RECIBIDOS 21

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 21
46-2011

573

01/01/2011 28/04/2011 X

OFICIOS RECIBIDOS 22

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 22
47-2011

524

03/01/2011 13/09/2011 X

OFICIOS RECIBIDOS 23

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 23
48-2011

X 545

03/01/2011 15/12/2011

OFICIOS RECIBIDOS 24

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 24;
49-2011

X 504

03/01/2011 14/07/2011

OFICIOS RECIBIDOS 25

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 25
50-2011

X 513

10/01/2011 25/08/2011

ELABORO

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE::

Lic. Romina Pérez Garcia
Personal de Honorarios

{ 18,803 | 50 | 5 ]

CON UN PESO TOTAL

TOTAL DE
CAJAS

TOTAL DE

TOTAL DE HQYAS KILOGRAMOS

Lic/Anastacio
Secretario-
SE




SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL

) CDMX

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS CIUDAD DE MEXICO
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 1
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL: 4
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL ; SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018

"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

OFICIOS DE SALIDA 1

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 1-

01-2012

17/08/2012

17/08/2012

EL EXPEDIENTE SE ENCUETRA EN LA CAJA 6 DEL ANO 2011

OFICIOS DE SALIDA 2

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 2-
02-2012

16/07/2012

16/08/2012

397

EL EXPEDIENTE SE ENCUETRA EN LA CAJA 6 DEL ARIO 2011

OFICIOS DE SALIDA 3

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 3-
03-2012

18/05/2012

06/06/2012

420

FL EXPEDIENTE SE ENCUETRA EN LA CAJA 6 DEL ARO 2011

OFICIOS DE SALIDA 4

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 4-
04-2012

11/06/2012

03/08/2012

426

EL EXPEDIENTE SE ENCUETRA EN LA CAJA 6 DEL ARO 2011

OFICIOS DE SALIDA S

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 5-
05-2012

11/09/2012

19/10/2012

374

EL EXPEDIENTE SE ENCUETRA EN LA CAJA 6 DEL ANO 2011

OFICIOS DE SALIDA 6

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 6-
06-2012

17/11/2012

26/11/2012

408

EL EXPEDIENTE SE ENCUETRA EN LA CAJA 6 DEL ANO 2011

OFICIOS DE SALIDA 7

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0~
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 7-
07-2012

02/01/2012

04/12/2012

487

OFICIOS DE SALIDA 8

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 8-
08-2012

07/08/2012

05/09/2012

299

OFICIOS DE SALIDA 9

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 9-
09-2012

30/04/2012

09/07/2012

10

OFICIOS DE SALIDA 10

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 10
10-2012

02/01/2012

27/04/2012

441

11

OFICIOS DE SALIDA 11

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 11
11-2012

09/02/2012

25/06/2012

40
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SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CIUDAL DE MEXICO

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: 1
TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA

DOCUMENTAL: 4
NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE

BAJA DOCUMENTAL : SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018

“"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

e MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
CONTROL DE GESTION 0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 34 05/03/2012

OFICIOS DE SALIDA 34 . 23/03/2012 X 210

34-2012

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-

OF!CIOS DE SALIDA 35

, CONTROL DE GESTION

0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 35
35-2012

27/03/2012

17/04/2012 X 246 ;

OFICIOS DE SALIDA 36

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 36
36-2012

18/04/2012

18/05/2012

310

OFICIOS DE SALIDA 37

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 37
37-2012

03/01/2012

02/03/2012

297

OFICIOS DE SALIDA 38

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0~
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 38-
38-2012

12/01/2012

17/10/2012

325

OFICIOS DE SALIDA 39

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 39
39-2012

05/01/2012

11/06/2012

329

OFICIOS DE SALIDA 40

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 40
40-2012

11/06/2012

09/10/2012

OFICIOS DE SALIDA 41

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS DE SALIDA 41.
41-2012

02/01/2012

11/05/2012

473

&

ELABORO

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE:

13,082

TOTAL DE HOJAS

CONUNPESOTOTAL [ 80 ]

KILOGRAMOS

— T T — —

Lic. Romina Pérez Garcia
Personal de Honorarios
s
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"CEDULA DE INVENTARIO PARA BAJA DOCUMENTAL"

mmnmmd:w; DE PROTECCION CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL:

CDM

CIUDAD BE MEXICO

TOTAL DE HOJAS DEL FORMATO PARA LA BAJA
DOCUMENTAL:

3

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL :

SPC/SP/265/2018 ; 07-sept-2018

12

OFICIOS RECIBIDOS 4

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 4~
12-2013

22/01/2013

15/08/2013

13

OFICIOS RECIBIDOS 5

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 5-
13-2013

20/03/2013

17/04/2013

526

14

OFICIOS RECIBIDOS 6

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 6-
14-2013

22/03/2013

01/11/2013

377 -

as

OFICIOS RECIBIDOS 7

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 7-
15-2013

11/04/2013

23/05/2013

489

OFICIOS RECIBIDOS 8

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 8-
16-2013

21/05/2013

20/06/2013

503 -

17

OFICIOS RECIBIDOS 9

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 9-
17-2013

19/06/2013

10/07/2013

500

138

OFICIOS RECIBIDOS 10

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 10
18-2013

04/07/2013

07/08/2013

590

19

OFICIOS RECIBIDOS 11

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 11
19-2013

22/07/2013

02/09/2013

509

20

OFICIOS RECIBIDOS 12

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 12:
20-2013

30/08/2013

25/09/2013

496

21

OFICIOS RECIBIDOS 13

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 13
21-2013

26/06/2013

14/10/2013

497 -

22

OFICIOS RECIBIDOS 14

CONTROL DE GESTION

MX09-CDMX-SEPC-18-1-1-0-0-
0-0-0-22-OFICIOS RECIBIDOS 14
22-2013

01/10/2013

05/11/2013

520
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CDMX

CIUDAD DE MEXICO

ACTA DE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2018, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIA DE PROTECCION CIVIL.

En la Ciudad de México, siendo las diez horas del dia once de octubre de dos mil dieciocho, en la sala de juntas de
la Secretaria de Proteccion Civil, ubicada en Abraham Gonzalez 67 planta baja, Colonia Juarez, Delegacién
Cuauhtémoc, C.P. 06600, se reunieron los C.C. Efrén Del Valle Rueda de Ledn, Director de Administracion en la
Secretaria de Proteccion Civil y Presidente del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil; Lic. Cristina Lorenzo Rodriguez, Responsable de la Unidad de Transparencia y
Secretaria Ejecutiva; Claudia Acela Dominguez Rosales, Directora de Vinculacion Institucional y Secretaria Técnica;
Lic. Anastacio Valdez Garcia, Secretario Particular del C. Secretario de Proteccién Civil y Vocal; Andrés Escobar
Maya, Director General de Prevencion y Vocal; Jorge Gonzalez Toledano, Jefe de Unidad Departamental de
Seguimiento de Emergencias y Vocal Suplente; Lic. Janet Soto Montiel, Coordinadora de Promocién y Difusién y
Vocal; Mtra. Wendy Guadalupe Gémez Herrera, Directora Juridica y Representante; Ing. José JeslUs Tafoya
Gonzélez, Responsable de Tecnologias de la Informacion y Representante; L.C. Maria Angélica Chévez Benitez,
- Jefa de Unidad Departamental de Auditoria Operativa y Administrativa “B” y Representante Suplente, con la finalidad
de celebrar la quinta sesion ordinaria del ejercicio 2018 del Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil.

1.- Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
El Presidente del Comité pregunté a la Secretaria Ejecutiva si se contaba con el quérum requerido para llevar a cabo
la sesion; previa verificacion de la asistencia de los miembros en la lista que se elabor6 para tal efecto, la Secretaria
Ejecutiva informé que se contaba con el quérum legal, por lo que el Presidente declaré formalmente aperturada la
misma.

2.- Lectura y aprobacioén del orden del dia.
Acto seguido, el Presidente del Comité dio lectura al orden del dia de la sesién poniéndolo a consideracion del
pleno. En virtud que no hubo comentarios al respecto se sometié a votacion, obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/01/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el orden del dia de la quinta sesion ordinaria del ejercicio
2018.

3.- Aprobacién del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del ejercicio 2018.
Continuando con la sesion, el Presidente del Comité solicité a los miembros del mismo la omisién de la lectura del
acta de la cuarta sesioén ordinaria, en virtud de que la carpeta de trabajo se hizo llegar en tiempo y forma. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto, se sometid6 a votacion aprobandose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/02/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el acta de la cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2018. -------

4.- Informes del Grupo de Trabajo de Valoraciéon Documental.

4.1.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacién de archivo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido en la
cuarta sesion ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccién
Civil, se reuni6 el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la revisién de la
documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion
en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que
se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se
sometio a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/03/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe
elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la documentacién de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros propuesta para baja.
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4.2.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Jefatura
de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6 que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccién Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacion de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja, emitiendo el informe
correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacién. Toda vez que no se realizaron
comentarios al respecto, se someti6 a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/04/050RD/2018
El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba
por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, respecto de la
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos, propuesta para baja. -----

4.3.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, de documentacién de archivo de la Oficina del
C. Secretario de Proteccién Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité coment6é que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/03/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se reuni6é el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacion de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, que se pretende dar de baja,
emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. Toda vez
que no se realizaron comentarios al respecto, se sometid6 a votacion emitiéendose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/05/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta
para baja.

4.4.- Informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, de documentacion de archivo de la Secretaria
Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité comentd que en cumplimiento del acuerdo COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en la
tercera sesion extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de
Proteccion Civil, se reunié el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental, con la finalidad de llevar a cabo la
revision de la documentacién de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, que se pretende dar de
baja, emitiendo el informe correspondiente, mismo que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion.
| Toda vez que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/06/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el informe elaborado por el Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, respecto de la documentacién de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja. -----------------

5.- Aprobacion de Dictamenes de Valoracion Documental.

5.1.- Dictamen de Valoracion Documental de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja. ----==---=-----
El Presidente del Comité menciond que con oficio SPC/DA/JRF/409/2018 la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Financieros de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, solicitd al Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la baja de documentacién de
archivo de los ejercicios 2000 al 2007, 2010 y 2012 al 2013, que concluyd su vigencia documental. Mediante
Acuerdo COTECIADSPC/20/040RD/2018, emitido en la cuarta sesion ordinaria del ejercicio 2018, se aprobo la
creacion del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental. Dicho grupo llevo a cabo la revision de la documentacion
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del pleno del Comite. En
virtud de que no se emitieron comentarios al respecto, se sometié a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/07/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de documentacion
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de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

5.2.- Dictamen de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/DA/JUDRH/689/2018, la Jefatura de Unidad Departamental
de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccién Civil, solicitd al Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la baja de documentacion de
archivo de los ejercicios 2000, 2001 y 2003 al 2012, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/02/03EXT/2018, emitido en la tercera sesion extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacion
del Grupo de Trabajo de Valoracidon Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacion
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti6 a votacidbn emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/08/050RD/2018 EIl pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacion
de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos, propuesta para baja.

5.3.- Dictamen de Valoraciéon Documental, de documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de
Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencionoé que con oficio SPC/SP/264/2018, la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil
solicité al Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de
documentacion de archivo de los ejercicios 2007 al 2013, que concluyé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/03/03EXT/2018, emitido en la tercera sesion extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobd la creacién
del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevé a cabo la revision de la documentacién
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacién del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti®é a votacion emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/09/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracién Documental de la documentacion
de archivo de la Oficina del Secretario de Proteccion Civil, propuesta para baja.

5.4.- Dictamen de Valoracion Documental, de documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la
Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité mencioné que con oficio SPC/SP/265/2018, la Secretaria Particular solicitdé al Comité /)
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccién Civil, la baja de documentacion de
archivo de los ejercicios 2007 al 2013, que concluydé su vigencia documental. Mediante Acuerdo
COTECIADSPC/04/03EXT/2018, emitido en la tercera sesién extraordinaria del ejercicio 2018, se aprobé la creacién
del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. Dicho grupo llevo a cabo la revision de la documentacién
mencionada, elaborando el informe correspondiente, mismo que se somete a la aprobacion del Comité. En virtud de
que no se emitieron comentarios al respecto, se someti® a votacién emitiéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/10/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccién Civil, aprueba por unanimidad el Dictamen de Valoracion Documental de la documentacién
de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja.
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6.- Aprobacién de las Declaratorias de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios.

6.1.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacién de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de Administracion
en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité menciond que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja, y el Dictamen de Valoracién Documental
correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma
que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al
respecto, se sometié a votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/11/050RD/2018 El pleno del
Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por
unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la

3

=

ot
/

\
Y
\V

/

il

4
\

4

/

\4_\{:5 )

4
/

.



//

[

L /K' |
)

CDMX

CIUDAD DE MEXICO

Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros, propuesta para baja.

6.2.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direcciéon de Administraciéon en
la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacién de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja, y el Dictamen
de Valoracién Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su aprobacion. En virtud de que no
se realizaron comentarios al respecto, se someti6 a votacidbn obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/12/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Secundarios de la documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos,
propuesta para baja.

6.3.- Aprobacion de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencioné que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, propuesta
para baja, y el Dictamen de Valoracion Documental correspondiente, se procedié a elaborar la Declaratoria de
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité para su
aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometido a votacion obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/13/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacién de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccion Civil,
propuesta para baja.

6.4.- Aprobacidn de la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de documentacion de
archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja.
El Presidente del Comité mencion6 que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental respecto de la documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil,
propuesta para baja, y el Dictamen de Valoracion Documental correspondiente, se procedid a elaborar la
Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, misma que se presenta al pleno de este Comité
para su aprobacion. En virtud de que no se realizaron comentarios al respecto, se sometié a votacion obteniéndose
el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/14/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la Declaratoria de Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios de la documentacion de archivo de la Secretaria Particular, propuesta para baja. --------------

7.- Aprobacion de Bajas Documentales de archivo.

7.1.- Aprobacion de baja de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Financieros en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccion de
Administraciéon en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyd su vigencia
documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion de baja documental de la misma. En
virtud que no hubo comentarios al respecto, se sometid a votacidn obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/15/050RD/2018 El pleno del Comité Teécnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacion de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Financieros de la Direccién de Administracion de la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida util.
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7.2.- Aprobacién de baja de documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos
Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil.
El Presidente del Comité comentd que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracion
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccién de
Administracion en la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en virtud de que ya concluyé su vigencia
documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacién de baja documental de la misma. En
virtud que no hubo comentarios al respecto, se someti® a votacion obteniéndose el siguiente: Acuerdo
COTECIADSPC/16/050RD/2018 EIl pleno del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacién de archivo de la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Humanos de la Direccion de Administracion en la Secretaria de
Proteccién Civil, que ha concluido su vida util.

7.3.- Aprobacion de baja de documentacion de archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil. -----
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la oficina del C. Secretario de Proteccién Civil, propuesta para baja en virtud de que ya
concluyo su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion de baja
documental de la misma. En virtud que no hubo comentarios al respecto, se sometié a votacion obteniéndose el
siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/17/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de documentacién de
archivo de la Oficina del C. Secretario de Proteccion Civil, que ha concluido su vida util.

7.4.- Aprobaciéon de baja de documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de
Proteccién Civil. -
El Presidente del Comité comenté que una vez aprobados el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién
Documental, asi como el Dictamen de Baja y la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, de
documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, propuesta para baja en
virtud de que ya concluyé su vigencia documental, se somete a la consideracion del pleno del Comité la autorizacion
de baja documental de la misma. En virtud que no hubo comentarios al respecto se sometid a votacién,
obteniéndose el siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/18/050RD/2018 El pleno del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, aprueba por unanimidad la baja documental de
documentacion de archivo de la Secretaria Particular de la Secretaria de Proteccion Civil, que ha concluido su vida
util.

8.-Seguimiento de Acuerdos.
El Presidente del Comité informé que en relacion con los acuerdos que se encontraban pendientes, uno de ellos ya
fue concluido y los tres restantes aun se encuentran en proceso de atencion. Toda vez que no se emitieron
comentarios al respecto, se procedi6 a dar lectura al siguiente: Acuerdo COTECIADSPC/19/050RD/2018 El pleno
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, toma
conocimiento del avance en los acuerdos aprobados en sesiones anteriores, e instruye al Presidente para que
realice las gestiones correspondientes, ante las instancias competentes, para la conclusion de los mismos. ------------

9.- Asuntos Generales.
No se presentaron asuntos generales.

No habiendo mas asuntos a tratar, se dio por concluida la quinta sesion ordinaria del ejercicio dos mil dieciocho del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, siendo las diez horas
con cuarenta y cinco minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron, de
conformidad y para debida constancia.
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DECLARATORIA DE INEXISTENCIA DE VALORES
PRIMARIOS Y SECUNDARIOS

Con fundamento en el articulo 32 de la Ley de Archivos del
Distrito Federal y los numerales 7.3.3.5, fraccién IV, y 8.5.12,
fraccion VI, de la Circular Uno 2015, y toda vez que el Grupo de
Valoraciéon Documental emitié el Informe del Resultado de la
revision de la Documentacion de archivo de la Secretaria
Particular de la Secretaria de Protecciéon Civil, y aprobado el
Dictamen de Valoracién Documental por parte del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la
Secretaria de Protecciéon Civil, se procede a emitir la presente
declaratoria de inexistencia de valores primarios y secundarios.

La Ley de Archivos del Distrito Federal define, en su articulo 4,
los valores documentales de la siguiente manera:

Valores Primarios: Son los valores intrinsecos que contienen
los documentos en su primera edad, o de gestién los cuales son:

administrativo, legal y fiscal; 0\*%
)

Valores Secundarios: Son los valores intrinsecos que
contienen los documentos en su segunda edad y son:
informativos, testimoniales y evidenciales.

Que de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental de la
Secretaria de Proteccion Civil vigente, a la serie documental
definida como Control de Gestion, contiene valor administrativo
el cual, en el catdlogo citado, establece un periodo de
conservacion 4 anos, vigencia que a la fecha ya concluyé.

-

En virtud de lo anterior, el Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la Secretaria de Proteccion
Civil procede a emitir la declaratoria de inexistencia de valores
documentales primarios y secundarios, de la documentacion de
archivo de la Secretaria Particular, para su tramite de baja (7
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL
Numero 010/2018

Con fundamento en lo establecido en el articulo 32 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, asi como en el numeral 8.5.12,
fraccion VI, de la Circular uno 2015, y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que mediante oficio SPC/SP/265/2018 la Secretaria
Particular de la Secretaria de Proteccién Civil solicitdé a la
Presidencia del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Secretaria de Proteccion Civil, la emisién del
Dictamen de Valoracion Documental respecto de Ia
documentacién de archivo que se localiza en el inmueble
ubicado en Abraham Gonzalez 67 Colonia Juarez, Delegacién
Cuauhtémoc C.P.06600, de los ejercicios 2007 al 2013, la cual
se encuentra contenida en 24 cajas, con 12 metros lineales y un
peso aproximado de 480 kilogramos, documentacién que no
contiene valores documentales para ser conservada.

SEGUNDO.- Que la solicitud mencionada en el considerado
anterior se sometié al proceso de valoracion documental el dia
18 de septiembre, horas, en el domicilio sefialado, por parte del
Grupo de Valoracion Documental creado para tal fin.

El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental al hacer la
revision identific6 que la documentacion se encontraba en 23
cajas y no 24 como se solicitd en el oficio, con aproximadamente
11.5 metros lineales y un peso estimado de 460 kilogramos.

TERCERO .- Que una vez verificadas las condiciones fisicas que
guarda la documentacion y el contenido de la misma, el Grupo
de Trabajo de Valoracién Documental determiné que la
documentacion contenida en 23 cajas, con un peso aproximado
de 460 kilogramos, correspondiente a los ejercicios 2007 al 2013
al tratarse de acuses de recibo, copias de conocimiento, notas
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informativas y circulares, esta no tiene valores primarios y/o
secundarios, ni amerita ser resguardada bajo ningun medio
electronico.

CONCLUSIONES

PRIMERO.- Se dictamina que procede la baja de los
documentos de archivo de la Secretaria Particular de la
Secretaria de Proteccion Civil, propuestos para baja.

SEGUNDO.- El expediente correspondiente debera ser enviado
a la Direccibn General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Oficialia Mayor para su registro.

TERCERO.- Se debera publicar en la pagina de transparencia
de la Secretaria de Proteccion Civil, la documentacién soporte
de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles antes de su
destruccidén o enajenacién, en su caso.
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