































































































SECRETARIA DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCION CIVIL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA VALORACION DOCUMENTAL DE
LA COORDINACION DE RIESGOS TERRITORIALES DE LA SECRETARIA DE
GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCION CIVIL.




SECRETARIA DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS Y PROTECCION CIVIL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

I.INTRODUCCION

De acuerdo con la Ley de Archivos de la Ciudad de México, la valoracién documental es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los valores de los documentos.
El valor documental es la condicion de los documentos de archivo, en atencidn a su naturalezay valores primarios de caracter administrativo, legal o fiscal en los archivos de
trdmite o concentracion en razén de sus valores secundarios evidénciales, testimoniales e informativos, que determinan su conservacion permanente en un archivo
historico.

La valoracion de documentos permite determinar los plazos de guarda o vigencias de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su disposiciéon documental.
La baja documental o depuracién es el proceso de eliminacion razonada y sistematica de documentacién que haya prescrito en sus valores primarios: administrativos,
legales o fiscales, y que no posea valores secundarios o histéricos: evidénciales, testimoniales o informativos, de conformidad con la valoracién de los documentos de
archivo. La temporalidad y los procesos de baja o depuracién documental se determinaran en el catalogo de disposicion documental que cada ente puUblico genere de
acuerdo con las necesidades, responsabilidades y legislatura aplicable que éstos determinen sea relevante para la correcta ejecucion de sus funciones.

Il. FUNDAMENTO LEGAL

En cumplimiento en el numeral 9.5.12, fraccion Ill, se forma este Grupo de Trabajo de la Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccidn Civil para llevar a cabo el
proceso de valoracion documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.
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I1l. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL GRUPO DE VALORACION DOCUMENTAL

Periodo de Cumplimento

Actividades

ABRIL - MAYO

Cotejo de inventarios
y documentacion
fisicadela
Coordinacion de
Riesgos
Territoriales

8 9 |10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28

Elaboracién del
proyecto del Informe
de Valoracion
Documental

Revisidn del proyecto
por parte de los
integrantes del
Grupo de Trabajo.

Entrega de
observaciones del
Grupo de Trabajo
respecto al informe.

Reunidn definitoria
del Informe final de
Valoracién
Documental

El cotejo de la documentacion se realizard a las 11:00 hrs., en las instalaciones de la
Secretaria ubicadas en Av. Patriotismo 711-B.











































































































































