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Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil
Unidad Coordinadora de Archivos
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

NUMERO DE DEPURACION DOCUMENTAL:

TOTAL DE FOJAS DEL FORMATO PARA LA
DEPURACION DOCUMENTAL:

NUMERO DE OFICIO Y FECHA DE SOLICITUD DE
DEPURACION DOCUMENTAL :

CEDULA DE EXPURGO DOCUMEN

L

(13) EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE: APROXIMADO DE:

‘ ‘ ‘ CON UN PESO TOTAL

[

TOTAL DE

TOTAL DE HOJAS TOTAL DE
APROXIMADAS EXPEDIEN CAJAS KILOGRAMOS
TES
(14) ELABORO REVISO VISTO BUENO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CARGO CARGO

SELLO

TITULAR DEL AREA
SELLO



Etiqueta de Identificacion para las unidades de instalacion para las transferencias primarias, secundarias y Bajas
Documentales.

Instructivo de llenado

!l.- Se anotaré la Unidad administrativa a la que pertenece ‘
|

14.- Se anotara la serie documental de acuerdo a la documentacion que se vera reflejado en el Catalogo de !
IDisposicion Documental al que pertenece |

| |
iS.- Se anotaré el afio de la documentacion ‘

| |
|6.- Se anotara el nimero de caja en la que se encuentra la documentacion i

110.- Se anotara si el documento se encuentra en original u copia, en caso que el expediente contenga los dos, |
Ldeberén ser marcados. Original se entiende con sellos, rubricay firma :

!114- Se anotard solo las fojas aproximadas que debe contener el expediente
|

i124- Se anotaran cualquier tipo de observaciones que se tengan, respecto al expediente, con la finalidad de que \
jsea mas claro, para el Grupo de Trabajo de Valoracion Documental. i

|14.- Se anotara los nombres y puestos d elas personas que elaborarén, revisaron y dieron su visto bueno, para |

if' llenado de la cédula de expurgo documental, asi como debidamente firmado i



