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I.MARCO JURIDICO 37

CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacidn el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley General de Educacién, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de septiembre de
20189. Vigente.

4, Ley Organica del Poder Ejecutivoy de la Administracién Piblica de la Ciudad de México, publicade
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Vigente

5. Ley de Educacién de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México &
07 de junio de 2021. Vigente.

6. Ley Federal de Derechos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1981.
Vigente.

7. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 05 de mayo de 2016. Vigente.

8. Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 31 de marzo de 2007. Vigente.

-Ley del Servicio Publico de Carrera de la Administracidn PUblica de la Ciudad de México, publicada
en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 26 de enero de 2012. Vigente.

10. Ley de Proteccién de Datos Personales en posesién de sujetos obligados de ta Ciudad de México, a#

publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 10 de abril de 2018. Vigente. R
REGLAMENTOS x

11. Regiamento para la prestacion del Servicio Social de los estudiantes de las Instituciones de QVJ
Educacion Superior en la Replblica Mexicana, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de /=

/0
marzo de 1981. Vigente. f Q
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12. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 02 de enero de 2019, Vigente.

13. Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 23 de septiembre de 1999, Vigente.

14, Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica de la Administracion
Pablica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 25 de noviembre de
2011, Vigente. :

CIRCULARES

15, Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos. Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de septiembre de 2024. Vigente.

é 16. Circular Contraloria General para el Control y Evaluacién de la Gestién Piblica; el desarrollo,
' odernizacion, innovacion y simplificacion administrativa, y la atencién ciudadana en la

K
T
N

Administracién Pablica del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 25
de enero de 2011, Vigente.

LINEAMIENTOS

17. Lineamientos para el Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacién Continua (antes

Subcomités Mixtos de Capacitacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrades, Alcaldfas y
Entidades de la Administracién Piblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 30 de enero de 2024. Vigente.

ACUERDOS
18. Acuerdo por el que establece el Comité Mixto de Capacitacion y Desarrollo de Personal, en la
Administracion Piblica del Distrito Federal, publicado en Gaceta Oficial del Distrito Federal el 30 de

marzo de 2001. Vigente.

19. Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal, publicadas en la Gaceta

/—:% Oficial del Distrito Federal el 13 de septiembre de 2013. Vigente.
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El marco juridico administrativo es enunciativo mas no limitativo y lo contemplan las disposiciones

vigentes en [a materia. ﬂ

NOTA: El contenido de este marco juridico se encuentra referido en el Anexo Juridico, el cual se

adjunta al presente manual y que contiene los archivos electrénicos de la normatividad que forma
parte de este.
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i OBJETIVO GENERAL

Establecer en este instrumento las directrices organizacionales y operativas relacionadas con las
atribuciones, integracion, operacion y funcionamiento del SMFC u OCFC de la Secretaria de Gestion
Integral de Riesgos y Proteccidon: Civil, con el fin de organizar y coordinar las acciones para
elabmamon y actualizacion del Diagndstica de Necesidades de Capacitacién y Educacion Abierta

NCyEA) v la integracion y autorizacién del Programa Anual de Capacitacién (PAC), asi como la
upumc.on y evaluacion del avance de las metas alcanzadas; autarizar el Programa Anual de
tducacion Abierta (PAEA) y el Programa Anual de Servicio Social y Practicas Profesionales (PASSYPP),
siguiendo los lineamientos, metodologia y criterios que sean emitidos por la Direccién Ejecutiva de
Desarrollo Personal y Derechos Humanos {DEDPyDH) adscrita a la Direccidn General de
Administracion de Personal y Desarrollo Administrativo (DGAPYDA) de la Secretarfa de
Administracién y Finanzas.

@%
A
A
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1il. INTEGRACION

De conformidad con lo dispuesto en el numeral CUARTO fraccién | al Vil de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacién Continua (antes Subcomités Mixtos de
Capacitacion) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la \
Administracion Publica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de Méxic :
el 30 de enero de 2024, donde sefiala que el Subcomité Mixto de Formacién Continua se integrara de

lz siguiente manera:

Integrante Puesto de Estructura Organica
Presidencia ; T o .
Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccidn Civil
Presidencia Adjunta Direccién Ejecutiva de Administracidn y Finanzas en la Secretaria

representante del Gobierno  de Gestidn Integral de Riesgos y Proteccion Civil

Presidencia Adjunta Secretario General del Sindicato Unico de Trabajadores del
representante del Sindicato  Gobierno de la Ciudad de México

- Direccion General Tactico Opérétéva
- Direccion General de Vinculacién y Capacitacion
- Direccion General de Resiliencia
Personas Vocales - Direccién General de Anélisis de Riesgos
- Direccidn Ejecutiva de Asuntos Juridicos
- Direccion de Proyectos Especiales
- Direccidn de Difusién de Prevencién de Riesgos
Jefatura de Unidad Departamental de Administracién de Capital
Secretaria Técnica Humano de la Direccién Ejecutiva de Administracién y Finanzes en
|z Secretaria de Gestidn Integral de Riesgos y Proteccidn Civil
- Titular del Organo interno de Control en la Secretaria de Gestién
Integral de Riesgos y Proteccién Civil

Personas invitadas ' - Direccién Ejecutiva de Desarrcllo de Personal y Derechos

Parmanentes Humanos de la Direccion General de Administracién de Personaly
Desarrollo Administrativo de la Secretaria de Administracidn v
Finanzas

Los que por la naturaleza de los asuntos a tratar se considere
necesaria su presencia.

Personas Invitadas

Pagina 7 de 31
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.ATRIBUCIONES

De conformidad con lo dispuesto en el numeral SEPTIMO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos de
Capacilacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrades, Alcaldias y Entidades de la
Administracion PUblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024, donde sefiala que el Subcomité Mixto de Formacion Continua, tendrd las
siguientes obligaciones:

L Cumplir con las disposiciones emitidas por el CMCDP.

Il Observar las disposiciones que en materia de capacitacién, servicio social y précticas
profesionales y/o educacion abierta, sean emitidas por {a DEDPyDH.

. Proponer normas y disposiciones generales en materia de capacitacion, servicio socialy practicas
profesienales y/o educacion abierta.

IV. Validar el DNCyEA y DNSSyPP que serviran de base para la integracion del PAC, PAEA y PASSyPP
respectivamente.

V. Aprobar los cursos que se integrardn a la propuesta de PAC,

Vi. Acordar las modificaciones al PAC que se propondran a la DEDPyDH para su autorizacion.
Vil. Proponer, para su contratacion, a las{los) PSC.

VIIL Vigilar la ejecucion del PAC,

[X. Validar el DNCyEA que servira de base para la integracion del PAEA.

X. Aprobar el PAEA.

Kl Validar la necesidad de prestadores de servicio social yfo practicas profesionales.

XII. Validar las cartas de aceptacion y término de servicio social y/o practicas profesionales.

Xiit. Disefiar y desarrollar, en tiempo y forma, las estrategias de difusion del PAC, del PAEA y del
PASSYPP.

XIV. bvaluar el logro de las metas atcanzadas.

N
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RV. Una vez dictaminado su Manual de Integracidn y Funcionamiento, si la Secretaria de Gestién

Integral de Riesgos y Proteccién Civil, cambia de estructura, por consiguiente, tendran que adecuar
el manual de acuerdo a la nueva estructura.
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D‘\\“
; V. FUNCIONES
Las obligaciones de las personas integrantes del SMFC U OCFC:
PRESIDENCIA

De conformidad conlo dispuesto en el numeral OCTAVO de los Lineamientos para el Funcionamiento
de los Subcomités Mixtos de Formacién Continua (antes Subcomités Mixtos de Capacitacién) en las
= Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Pablica de la
o Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de enero de 2024, donde
“ sefiala que la Presidencia tendra las siguientes obligaciones:

L Presidir las sesiones del SMFC u OCFC.

ll. Requerir a la Secretaria Técnica (ST) para que convoque, conforme al Lineamiento Sexto del
presente documento, a las sesiones ordinarias o extraordinarias del SMFC u OCFC,

A

.=

lll. Formular propuestas de normas y disposiciones generales en materia de capacitacion, servicio
social y practicas profesionales y/o educacidn abierta.

V. Propiciar la participacién de los y las integrantes del SMFC u OCFC en las sesiones, asi como en las
acciones que se acuerden por parte del Organo Colegiado.

V. Propiciar la participacién de todas las dreas que forman parte de la Secretaria de Gestién Integral
de Riesgos y Proteccion Civil, en la integracién de la propuestay en la ejecucion del PAC, del PAEA Y
del PASSYPP,

X

DELAS PRESIDENCIAS ADJUNTAS

" De conformidad con lo dispuesto en el numeral NOVENO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos de
Capacitacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la

Administracion Piblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
~ g el 30 de enero de 2024, donde sefiala que las Presidencias Adjuntas tendran las siguientes

obligaciones:

L Participar en las sesiones del SMFC u OCFC,
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ll. Pedir a la Presidencia que le solicite a la Secretaria Técnica (ST) que conveque, conforme al

Lineamiento Sexto del presente documento, a las sesiones ordinarias ¢ extracrdinarias del SMFC u
CFC.

lil. Formular propuestes de normas y disposiciones generales en materia de capacitacidn y
desarrollo de personal, servicio social y précticas profesionales y educacién abierta.

IV. La persona representante de la Presidencia Adjunta, a solicitud de {a Presidencia o de su suplente,
podra presidir las sesiones del SMFC u OCFC

V. Proponer modificaciones al PAC, al PAEA y/o al PASSyPP.
Vi. Apoyar la ejecucion del PAC, del PAEA y/o del PASSYPP.

Vil Auxiliar en los objetivos del SMFC u OCFC.

DE LAS PERSONAS VOCALES

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO de los Lineamientos para el Funcionamiento
de los Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos de Capacitacidn) en las
Dﬂpewdencias Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Plblica de la

iudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de enero de 2024, donde
sefiala que los Vocales tendrén las siguientes obligaciones:

l. Participar en las sesiones del SMFC u OCFC,

ll. Proponer acciones en materia de capacitacion, de educacién abierta y/o de servicio social Y
précticas profesionales.

Hi. Coordinar las acciones necesarias, con el propésito de que se cumplan las disposiciones
concernientes a la capacitacion, educacién abierta, servicio social y practicas profesionales.

IV. Coadyuvar con la ST en la realizacidén y participacién del DNCyEA y DNSSyPP anual del personal
adscrito a esta Secretaria de Gestién Integral de Riesgos y Proteccidn Civil, en funcién del PGCDMX.

V. Otorgar las facilidades necesarias para que el personal adscrito a su unidad administrativa, asista
puntualmente a los cursos de capacitacién y a las asesorias de educacidn abierta.

.
VI. Coadyuvar con lz ST, para garantizar la correcta ejecucidn del PAC, del PAEA y del PASSyPP. qg\/ c‘\&

Vil. Las demds que se requieran para el mejor gjercicio de sus atribuciones.

_—
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V\f LA SECRETARIA TECNICA

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO PRIMERO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos de
Capacitacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Piblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024, donde sefiala que la Secretaria Técnica tendra las siguientes obligaciones:

L. Notificar a la DEDPYDH nombres y cargos del personal de estructura que se responsabilizara de
realizar todas las actividades inherentes al proceso de Capacitacion y programas de Educacion
Abierta, Servicio Social y Précticas Profesionales.

Il Garantizar la asistencia a las asesorias y a los talleres que imparta la DEDPyDH, del personal de
estructura responsable de realizar las actividades inherentes al proceso de disefio y ejecucion del
PAC, del PAEA Yy del PASSYPP.

lll. Realizar, en coordinacion con las Personas Vocales del SMFC u OCFC, un DNCyEA y DNSSyPP con
la periodicidad que la DEDPYDH determine, del personal adscrito a la Secretarfa de Gestidn Integral
de Riesgos y Proteccién Civil, en funcién del PGCDMX.

- IV. Remitir los resultados del DNCyEA y DNSSyPP a la DEDPyDH, previa validacion del SMFC u OCFC,
\\utilimndo la metodologiay el calendario que ésta emita.

V. Presentar la propuesta de PAC, de PAEA y/o de PASSYPP a la DEDPYDH de acuerdo al calendario

\ establecida por ésta.
VI. Presentar la propuesta de modificacion del PAC, del PAEA y/o del PASSyPP a la DEDPYDH, con
base en las disposiciones que emita la DEDPYDH.

VIl. Obtener previamente, para el caso de los cursos de archivo y administracién de documentos, el
dictamen del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la respectiva Secretarfa
de Gestion Integral de Riesgos y Proteccidn Civil.

VIiL. Garantizar que la ejecucion del PAC, del PAEA y del PASSYPP, se desarrolle conforme a lo que
establezca la DEDPyDH.

i
\<5
} IX. Garantizar que la difusion de los eventos del PAC, PAEA y PASSYPP se realice oportunamente, con
Z apoyo de las personas integrantes del SMFC u OCFC; verificar que se cumpla con el minimo de
participantes requerido para que se lleven a cabo los eventos; asi como del cumplimiento de los
/Q& calendarios establecidos en los programas de Formacién Continua,

X &
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X. Efectuar las tareas correspondientes a la etapa de seguimiento y evaluacién del PAC, del PAEAy
de!l PASSyPP, de acuerdo 2 lo establecide porla DEDPyDH.

Xl. Reportar inmediatamente a la DEDPyDH cualquier incumplimiento en los eventos de
capacitacién, servicio social y practicas profesionales y/o educacidn abierta, notificando al SMFC u
OCFC, a efecto de adopter las medidas legales y administrativas conducentes, tendientes a
salvaguardar los intereses del GCDMX.

Va1

Xil. Enviar a la DEDPyDH dentro de los 5 dias posteriores a la conclusién del mes, los formatos de

seguimiento y evaluacién, mensuales para el caso de PAC y PASSyPP y trimestrales para PAEA
debidamente reguisitados y firmados, de manera impresa y electronica en formato editable, asi
como en formato PDF.

XIll. Convocar, 2 selicitud de la Presidencia o la Presidencia Adjunta representante del Gobierno, a
{as sesiones ordinarias o extraordinarias del SMFC u OCFC.

XIV. Participar en las sesiones del SMFC u OCFC,

oo

XV. Elaborar la carpeta o informe que se presentard en cada sesion ordinaria o extracrdinaria y
garantizar que se notifigue a las personas integrantes del SMFC u OCFC, conforme a la prevencidn
del Lineamiento Sexto del presente documento.

La carpeta o informe deberz enviarse a través de medics electronicos, de acuerdo con iz
infrasstructura con que se cuente en la Secretaria de Gestidn Integral de Riesgos y Proteccién Civil,
Organo Desconcentrado, Alcaldia o Entidad de conformidad con lo dispuesto en el Lineamiento
Décimo Séptimo del presente documento, misma que podra ser apéndice del acta de la sesidn del

SMFC u OCFC. f
XVI. Elaborar el acta de cada sesidn ordinaria o extraordinaria, recabar la firma de cada uno de los /kf-
miembros asistentes y enviar un ejemplar con firmas autdgrafas a la DEDPyDH, de acuerdo con &l 3
calendario de actividades que la misma establezca.

XVil. Informar a la DEDPyDH, los cambios de integrantes del SMFC u OCFC, propietarios y/o suplentes,

y los nombres de los mismos.

KVII1. Las demés gue le asigne el propio SMFC u OCFC.
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DE LAS PERSONAS INVITADAS PERMANENTES

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO SEGUNDO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacién Continua {antes Subcomités Mixtos de
Capacitacion) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024, donde sefiala que el o la representante del Organo Interno de Control de la
Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil y la DEDPYDH tendrédn las siguientes
atribuciones:

La persona representante del Organo Interno de Control, tendré las siguientes atribuciones;

I Participar en las sesiones del SMFC u OCFC.

Il Asesorar alasy a los integrantes del SMFC u OCFC, en el 4mbito de su competencia,

Hl. Formular propuestas que coadyuven al mejor desarrollo de las actividades del SMEC u OCFC.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO TERCERO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacién Continua (antes Subcomités Mixtos de
Capacitacion) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Piblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024, donde sefiala que el o la representante del Organo Interno de Control de la
Secretaria de Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil y la DEDPYDH tendrén las siguientes
atribuciones:

La persona representante de la DEDPyDH tendrd las siguientes atribuciones:

I Participar en las sesiones del SMFC u OCFC.

Il Asesorara lasy a los integrantes del SMFC u OCFC, en el dmbito de su competencia,

. Formular propuestas que coadyuven al mejor desarrollo de las actividades del SMFC u OCFC.

IV. Informar a las y a los integrantes del SMFC u OCFC, respecto de probables desviaciones que se
adviertan en la programacion, ejecucién y/o evaluacion del PAC, del PAEA y/o del PASSyPP,

/N
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V1. CRITERIOS DE OPERACION

De conformidad con lo dispuesto en el numeral SEXTO de los Lineamientos para el Funcionamiento
de los Subcomités Mixtos de Formacidn Continua {antes Subcomités Mixtos de Capacitacidn) en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Publica de la
Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de enero de 2024, sefiala

que, el Subcomité Mixto de Formacion Continua en el &mbito de sus atribuciones, se encargaréd de
que la Secretaria de Gestidn Integral de Riesgos y Proteccion Civil, cumpla cabalmente con todas la
obligaciones establecidas en materia de capacitacion, educacion abierta y servicio social y practicas
profesionales.

wr

DE LAS SESIONES

ELSMFC u OCFC deberé sesionar, de manera ordinarie, tres veces al afio, conforme al calendario que
para tal efecto emita la DGAPyDA a través de la DEDPyDH, y podré sesionar de manera extraordinaria
las veces que, a criteric de sus integrantes, sean necesarias para la consacucion de sus objetivos, las

sesiones se podrén realizar de manera fisica y de forma remota, en el segundo caso serd por medios
electrénicos.

La convocatoria para la sesion ordinaria deberd notificarse a cada uno de los integrantes del SMFC u
OCFC, por lo menos con tres dias habiles de antelacién a la fecha programada para la reunidn,

debiéndose entregar, con idéntica anticipacidn, la carpeta que contenga los puntos a tratar en la
sesion correspondiente.

La convocatoria para sesién extraordinaria debera notificarse a cada uno de los integrantes del SMFC
u OCFC por lo menos con dos dias habiles de antelacién a la fecha programada para la reunién,
debiéndose entregar, con idéntica anticipacidn, la carpeta que contenga los puntos a tratar en la
sesion correspondiente.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO CUARTO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de fos Subcomités Mixtos de Formacién Continua (antes Subcomités Mixtos de
Capacitacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias vy Entidades de ia
Administracién Piblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024, donde sefiala que las sesiones ordinarias coma extraordinarias, se sujetaran
a las siguientes reglas:

Las sesiones del SMFC u OCFC, tanto ordinarias come extraordinarias, se sujetaran a las siguientes
reglas:

l. Lassesiones ordinarias, invariablemente, deberan llevarse a cabo en las fechas programadas por

la DEDPYDH. ¥ ’%

Pagina 15 de 31

o,



X

O SECRETARIA DE GESTION
owo GOBIERNO DE LA INTEGRAL DE RIESGOS Y
J CIUDAD DE MEXICO | PROTECCION CVIL

o

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE MIXTO DE FORMACION CONTINUA

Il. Las sesiones extraordinarias deberan celebrarse en la fecha y-horario para los cuales fueron
convocadas,

Ill. La ST deberd presentar las constancias documentales con las que se acredite la oportuna
notificacion de la convocatoria correspondiente, a cada integrante del SMEC u OCFC.

IV. Para que tenga validez la sesion, se debe formular la declaratoria de quérum, teniéndose que
acreditar la presencia de, por lo menos el cincuenta por ciento mas uno de las y los integrantes
del SMFC U OCFC.

Respecto a las sesiones ordinarias del SMFC u OCFC, se observara formal y cabalmente el siguiente
procedimiento, con fundamento en lo dispuesto en el numeral DECIMO NOVENO de los Lineamientos
para el Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos
de Capacitacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldfas y Entidades de la
Administracion Piblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024:

I Las personas integrantes del SMFC u OCFC presentes, registrardn su asistencia en una lista que
contenga los siguientes datos:

a) Ntmero y fecha de la sesidn.
b) Nombre y firma de quien asiste.
¢} Cargo dentro del SMFC u OCFCy drea de adscripcién.

Vz

~

—
.

Il La ST verificara que exista quérum necesario para la celebracién de la sesién, para declararla
formalmente instalada,

Ill. La Presidencia y en su ausencia la ST, someterd a consideracién del Organo Colegiado el orden
del dia para su aprobacién, Lasy los integrantes del SMFC u OCFC podran proponer su modificacion,
sometiéndose a votacion para que se determine lo conducente,

IV. La Presidencia podra designar a la Secretarfa Técnica para que se encargue de coordinar el
desahogo de los puntos del orden del dia aprobado.

V. Una vez desahogados los puntos del orden del dia y registrados los acuerdos aprobados, la
Presidencia, en su ausencia la ST, procederd a declarar formalmente concluida la sesion,
sefialdandose la hora de conclusién.

VI. La ST levantard el acta de la sesidn, en la que se registraran todas y cada una de las
consideraciones vertidas, asi como los acuerdos aprobados indicando la votacién de las y de los
Integrantes del SMFC u OCFC. Esta acta debera ser firmada por cada persona participante en la
sesion, previa revision para comentarios y validacién,
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De conformidad con lo dispuestc en el numeral VIGESIMO de los Lineamientos para e
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos d
Capacitacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de
Administracién Piblica de fa Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
ei 30 de enero de 2024, se sefiala que:

m

&

En las sesiones extraordinarias del SMFC u OCFC, se observaran las disposiciones contenidas en el
Lineamiento que antecede, a excepcion de la prevista en la fraccidn lll, en lo concerniente a la
maodificacién del orden del dia, debiéndose estar a lo dispuesto en el Ultimo pérrafo del Lineamiento
Décimo Octavo del presente documento.

Las sesiones extraordinarias no podran celebrarse si no hasta cinco dias habiles siguientes a la fecha
de celebracién de la dltima sesion ordinaria, exhibiendo como requisito el acta de dicha sesidn.

Con fundamento en el numeral VIGESIMO PRIMEROC de los Lineamientos para el Funcionamiento de
tos Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos de Capacitacion) en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Piblica de la
Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de enero de 2024, se
observa que, el acta de la sesién, ordinaria o extraordinaria, en ejemplar con firmas autégrafas

eberd ser remitida a la DEDPyDH dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de
celebracién de la correspondiente sesién.

Q.

Esta Secretaria de Gestién Integral de Riesgos y Proteccién Civil, definira el niimero de ejemplares
originales del acta que se genere derivado de las sesiones, considerando que la DEDPyDH, requiere
un ejemplar autdgrafo como se menciona en el primer pérrafo de este lineamiento.

DE LAS SUPLENCIAS

Con fundamento en el numeral VIGESIMO QUINTOC de los Lineamientos para el Funcionamiento de

los Subcomités Mixtos de Formacién Continua (antes Subcomités Mixtos de Capacitacidn) en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Plblica de la
Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de enero de 2024, se
observa que:

La Presidencia o Presidencia Adjunta y cada integrante propietaria o propietario del SMFC u QCFC,
deberd designar una persona suplente, que deber4 ser personal de estructura, con nivel jerdrquico
no menor a Jefa (e} de Unidad Departamental, quien debera estar debidamente facultada(o) para la
tomna de decisiones y no ostentar otro cargo dentro del SMFC u OCFC. La designacién se haré por
oficio dirigido a la Presidencia del SMFC u OCFC, debiéndose agregar copia al acta de la sesién
correspondiente en la que se notifique la designacion.
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En el caso de la ST, deberd ser designadalo) como suplente preferente, el personal de estructura
responsable de la capacitacion en la Secretaria de Gestién Integral de Riesgos y Proteccién Civil.

tn el caso de la Presidencia Adjunta representante del Sindicato, la ST deber4 solicitar al Comité
Ejecutivo Seccional del Sindicato, que designe mediante escrito a su suplente, debiendo agregar
copia al acta de la sesion correspondiente en la que se notifique la designacion.

En la medida de o posible, se deberd evitar la rotacién de los propietarios o las propietarias y los
suplentes, a efecto de permitir un mejor seguimiento a los Programas Anuales que integran el
Sistema de Formacion Continua,

DE LA CANCELACION

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO QUINTO de los Lineamientos para ol
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos de
Capacitacion) en las Dependencias, Orpancs Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracién Plblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024, donde sefiala las causas de la cancelacién de una sesion, ya sea ordinaria o
extraordinaria:

| Que no se retina el quérum necesario para celebrarla.
\

ll. Que no se encuentren presentes alinicio y durante el desarrollo de la sesion la Presidencia titular,
la Presidencia Adjunta representante del Gobierno y la Secretarfa Técnica, simultdneamente ya sea
através de su propietario o de su suplente,

1. Caso fortuite o fuerza mayor.

Iratandose de sesiones ordinarias, deberdn reprogramarse en un plazo de diez dias habiles
siguientes a la cancelacion, debiéndose notificar por lo menos con tres dias de antelacién a su
celebracion, a cada integrante del SMFC u OCFC.

En el caso de sesiones extraordinarias, éstas deberdn reprogramarse dentro del plazo de cinco dias
habiles, contados a partir del siguiente al en que se naya presentado la cancelacién, debiéndose
notificar por lo menos con un dia de antelacion a su celebracion, a cada integrante del SMFC u OCFC.

En tedo caso, se deberd instrumentar un acta circunstanciada, que deberan suscribir las personas
presentes en la sesidn, en la que se asienten las causas por las cuales se canceld la sesion. Un
ejemplar con firma autografa del acta debera ser remitida a la DEDPYDH dentro de los dos dias
habiles siguientes.

T € 4 2
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De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO SEPTIMO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacién Continua {antes Subcomités Mixtos
Capacitacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de
Administracidn Piblica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de Mexico
el 30 de enero de 2024, donde se sefialan los requisitos minimos que debe cumplir la Orden del Dia
gue se integre al informe o carpeta que elabore y envie la ST a cada uno de los integrantes del SMFC
u OCFC. Estos requisitos son los siguientes:

i. Primera Sesidn:

a) Lista de asistencia. Se deberd adjuntar copia de los oficios mediante los cuales se designa a los
integrantes del SMFC u OCFC, tanto propietarios como suplentes.

b) Crden del dia. Se deberén listar los asuntos que seran abordados en la sesion, en el orden en el
cual se desahogarén.

¢) Instalacion del SMFC u QCFC. Se deberd formalizar la instalacién del SMFC u OCFC, para el gjercicio
correspondiente, sefialandose los nombres y cargos de sus integrantes, tanto propietarios como

d) Seguimiento de acuerdos. Se deberd informar al SMFC u OCFC, el estado que guardan los acuerdos
adoptados por el Organo Colegiado en sesiones previas y, en su caso, justificar las razones por las
cuales no se han cumplimentado totalmente. Si no existen acuerdos pendientes de cumplimentar,
podré obviarse este punto.

e} Informe de actividades del PAC, PAEA y PASSyPP correspondiente al gjercicio fiscal inmediato
anterior. Se debera hacer del conocimiento de los integrantes o de las integrantes del SMFC u OCFC
los resultados obtenidos en la ejecucidn, seguimiento y evaluacién del PAC, PAEA y PASSyPP.

f) Presentacion de la propuesta de DNCyEA en materia de capacitacion y educacion abierta, Se
someterd a consideracidn y votacién del SMFC u OCFC el DNCyEA, elaborado porla ST.

g} Propuesta de PAC. Se someteran a consideracion y votacion del SMFC u OCFC los cursos de
capacitacidn, propuestos para ser incluidos en el PAC, cumpliendo los reguisitos que para tal efecto
emita la DEDPyDH.

!
#

h) Presupuesto autorizado y programado. @/

J
ropuesta de prestadores de servicios de capacitacion. {

U

i)
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j) Presentacidn del DNCyEA a las personas trabajadoras que no han iniciado o concluido sy
educacion bdsica y/o media superior (alfabetizacién, primaria, secundaria, bachillerato). Se
soineterd a consideracion del SMFEC u OCEC la demanda de este servicio, elaborada por la ST.

k) Presentacion del PAEA. Sé informard al SMEC u OCEC la presentacion ante la DEDPYDH, del
Programa Anual de Educacion Abierta, de acuerdo con el calendario de actividades que la misma
establezca,

[} Propuesta de PASSyPP. El programa previamente validado por la DEDPyDH se someterd a

consideracion y votacién del SMFEC u OCFC,
m) Presupuesto autorizado y programado.,
; n) Total de altas solicitadas para SSyPP.

o} Lineamientos en materia de SSyPP. Los lineamientos previamente validados por la DEDPyDH, se
someteran a consideracion y votacion del SMFC u OCFC.,

p) Asuntos generales,
. Il. Segunda Sesion:

\.a) Lista de asistencia.

b) Orden del dia, Se deberan listar los asuntos que seran abordados en la sesidn, en el orden en el
cual se desahogaran.

adoplados por el Organo Colegiado en sesiones previas y, en su caso, justificar las razones por las
cuales no se han cumplimentado totalmente. Si no existen acuerdos pendientes de cumplimentar,
podrd obviarse este punto.

R ¢) Sepuimiento de acuerdos. Se deberd informar al SMFC u OCFC el estado que guardan los acuerdos

\k 3 d) Informe de actividades respectode la ejecucion del PAC,

\

\ e) De resultar procedente, propuesta de modificacién del PAC.
f) Informe de actividades respecto de la ejecucién del PAEA.

g) De resultar procedente, propuesta de modificacion del PAEA.

% h) Informe de actividades respecto de la ejecucion del PASSyPP.
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i) De resultar procedente, modificacién del PASSyPP.

j) De resultar procedente, presentacidn y/o actualizacion de los lineamientos en materia de SSyPP.
k) Asuntos generalss,

Ill. Tercera Sesidn:

aj Lista de asistencia.

b) Orden del dia. Se deberan listar los asuntos que serén abordados en la sesién, en el orden en el
cual se desahogarén.

¢} Seguimiento de acuerdos. Se deberd informar al SMFC u OCFC el estado que guardan los acuerdos
adoptados por el Organo Colegiado en sesiones previas v, en su caso, justificar las razones por las

cuales no se han cumplimentado totalmente. Si no existen acuerdos pendientes de cumplimentar,
podra obviarse este punto.

d) Informe de actividades respec;to de la gjecucion del PAC.

e) De resultar procedente, propuesta de modificacion del PAC.
f) De resultar procedente, propuasta de modificacién del PAC.
g) Informe de actividades respacto de la ejecucién del PAEA.

h) De resultar procedente, propuesta de modificacidn del PAEA.
) informe de actividades respecto de la ejecucié-n del PASSyPP.

j) De resultar procadente, modificacion del PASSyPP.

k) De resultar procedente, presentacién y/o actualizacién de los lineamientos en mataria de SSyPP.

Para sesicnes extraordinarias:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO OCTAVO de los Lineamientos para el
Furnicionamiento de {os Subcomités Mixtos de Formacidn Continua {antes Subcomités Mixtos de
Capacitacion) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
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el 30 de enero de 2024, sefiala que, la orden del dia que se integre alinforme o carpeta que elaborey
envie la ST a cada uno de los integrantes del SMFC u OCFC, previo a cada sesion extraordinaria,
debera cumplir lo siguiente:

[. Lista de asistencia.

Il Orden del dia. Se deberdn listar los asuntos que sean abordados en la sesién, en el orden en el
cual se desahogaran,

En ningan caso podrdn tratarse asuntos generales o asuntos ajenos a los estipulados en el orden del
dia, porlo que la sesion deberd sujetarse estrictamente al listado de casos para los cuales se convocd
el SMIC u OCFC. La ST tendra la responsabilidad de garantizar el cumplimiento de esta disposicion.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO NOVENO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacién Continua (antes Subcomités Mixtos de
Capacitacién) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracién Pablica de la Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024, sefiala que, la orden del dia que se integre al informe o carpeta que elabore y
envie la ST a cada uno de los integrantes del SMFC u OCFC, previo a cada sesién ordinaria, deberd
cumplir lo siguiente:

.- Las personas integrantes del SMFC u OCFC presentes, registraran en una lista que contengan los
siguientes datos.

a) Ndmeroy fecha de la sesion.

b) Nombre y Fecha de quien asiste.

¢) Cargo dentro del SMFC u OCFCy drea de Adscripcién

.- La ST verificard que exista quorum necesario para la celebracién de la sesién,

.- La Presidencia y en su ausencia la ST, someterd a consideracién del Organo Colegiado el orden
del dia para su aprobacién. Las y los integrantes del SMFC u OCFC podran proponer su modificacion
sometiéndose a votacion para que se determine lo conducente,

V.- La presidencia podra designar a la Secretaria Técnica para que se encargue de coordinar el
desahogo de los puntos del Orden del Dia aprobado.

V.- Una vez desahogados los puntos del orden del dia y registrados los acuerdos aprobados, la
Presidencia, en su ausencia la ST, procederd a declarar formalmente concluida la sesion,
sefialandose la hora de conclusion. o

V- La ST levantard el acta de la sesién, en la que se registraran todas y cada una de las
consideraciones vertidas, asi como los acuerdos aprobados indicando la vatacion de las y los
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integrantes del SMFC u OCFC Esta acta debera ser firmada por cada persona participante en la
sesién.

En ninglin caso podrin tratarse asuntos generales ¢ asuntos ajenos a los estipulados en el orden del
dia, porlo que la sesién deberd sujetarse estrictamente al listado de casos para los cuales se convocd
al SMFC u OCFC. La ST tendré la responsabilidad de garantizar el cumplimiento de esta disposicién.

DE LA CANCELACION

De conformidad con lo dispuesto en el numeral DECIMO SEXTO de los Lineamientos para el
Funcionamiento de los Subcomités Mixtos de Formacién Continua {antes Subcomités Mixtos de
Capacitacion) en las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Piblica de la Ciudad de Mexico, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 30 de enero de 2024, donde se sefialan las causas para una suspension de una sesidn ordinaria o
extraordinaria.

Solo podrd suspenderse una sesidn, ya sea ordinaria o extraordinaria, por las siguientes causas:
Siuna vez iniciads, se retiren integrantes del SMFC u OCEC en tal nimero, que impida contar con
el quérum previsto en la fraccién IV del Lineamiento Décime Cuarto del presente documento.

ll. Si iniciada la sesién, se retiren simulténeamente la Presidencia, la Presidencia Adjunta
representante del Gobierno y la Secretarfa Técnica, sin ser sustituidos por sus respectivos
suplentes.

Hi. Si iniciada la sesidn, se presente un caso fortuito o de fuerza mayor. Tratandose de sesiones
ordinarias, éstas deberdn continuarse dentro del plazo de tres dias héabiles, contados a partir del
siguiente alen que se haya presentado la cancelacién, debiéndose notificar por lo menos con dos
dias de antelacién a su celebracion, a cada integrante del SMFC u OCFC.

En el caso de sesiones extraordinarias, éstas deberan reprogramarse dentro del plazo de dos dias
habiles, contades a partir del siguiente al en que se haya presentado la cancelacidn, debiéndose
notificar por o menos con un dia de antelacién a su celebracion, a cada integrante del SMFC u OCFC.

En todo caso, se deberd instrumentar un acta circunstanciada, que deberan suscribir las personas
presentes en la sesion, en la que se asienten las causas por las cuales se suspendid la sesién. Un
ejempiar con firma autdgrafa del acta deberd ser remitida a la DEDPYDH dentro del dia habil
siguiente.

NE
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Vii. PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del SMEC u OCFC.

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Subcomité Mixto de Formacion Continua en la Secretaria de Gestién Integral de
S Riesgos y Proteccion Civil, ademés de las establecidas en los Lineamientos para el Funcionamiento
de los Subcomités Mixtos de Formacion Continua (antes Subcomités Mixtos de Capacitacion) en las

Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Pablica de la
Ciudad de México, publicados en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 30 de enero de 2024.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la sesidn ordinaria o
extraordinaria,

2 | Secretaria Técnica Verifica la asistencia y el qudrum necesario para el
desarrollo de la sesion.
:Existe quérum?

NO
3 Indica a la Presidencia que no se cuenta con el
quérum necesario.
4 Presidencia Suspende la sesion por falta de quérum.
5 | Secretaria Técnica Levanta el acta de suspensién por falta de quérum y

recaba la firma de las personas integrantes.

\\ {Conecta con la actividad 15)

St

6 indica a la Presidencia que se cuenta con el quérum
necesario.

7 Presidencia Declara la validez de la sesidon con la existencia de
quoérum,
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No Responsable de la Actividad Actividad
8 Somete a aprobacion de los miembros del SMFC u
CFC el Orden del Dia.
:5e aprueba el Orden del Dia?
NO
8 Presidencia instruye a la Secretaria Técnica gque realice los
ajustes a (a2 Orden del Dia.
10 | Secretaria Técnica Realiza ajustes al Orden del Dia para su aprobacién
por les integrantes del SMFC u OCFC.
{Conecta ¢con la actividad §)
Sl
11 | Presidencia Presenta a las personas integrantes del SMFC u

QCFC los asuntos del Orden del Dia.

12 | Integrantes del Subcomité Mixto de | Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos
Formacién Continua presentados al SMFC u OCFC, exponiendo los
argumentos que correspondan.

13 Toman nota, dictaminan, auterizan o, en su caso,
toman acuerdos sobre los asuntos de 1z sesidn.

14 | Secretaria Técnica Registra los acuerdos y su votacién para el
seguimiento de su cumplimiento.
15 | Presidencia Declara la conclusion de la Sesion.

Fin del procedimiento

F i) - g | .
Aspectos a Considerar:

q

1. El desahogo de los asuntos presentados ante el SMFC u OCFC, se llevaré 2 cabo en apego a2 la
normatividad aplicable en la materia.

2. En el caso de que se excluyan asuntos del Orden del Dia, en el acuerdo que apr
del Orden del Dia deberdn sefialarse los asuntos que fueron excluidos.
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3. Las areas que hayan propuesto asuntos para la sesién y sean abordados en la misma, podran
participar en la presentacion y exposicion de los mismos durante el desarrollo de la sesién, de
conformidad con el Orden del Dia aprobado.

4. De tas aprobaciones y acuerdos tomados en las sesiones se hard constar por escrito.

5. Debido a la complejidad diversa de los asuntos sometidos a la consideracién del SMFC u OCFC, el
tiempo para su liberacidny votacion no estard sujeto a término. En consecuencia, tampoco lo estard
‘ la duracién de la sesion.,
6. En el supuesto en que por la complejidad de los asuntos sea necesario continuar el dia habil
siguiente y, siempre que la naturaleza del asunto lo permita, se emitird un acuerdo en el que se haga
constar esta situacion, seflalandose en el mismo la hora en que deba reanudarse la sesién, de lo cual
se elaborara un acta por cada dia,

W Biagrama de Flujo:

Desarrello de las Sesiones del SMFC u OCFC

Secretadia Técnicn
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Vill. GLOSARIO
Para efectos del presente Manual, se entendera por:

Acta: Al Documento formal que constata los hechos y actos realizados en las sesiones del SMFC u
OCFC.

Calendario: Al documento emitido por la Direccion Ejecutiva de Desarrollo de Personal y Derechos
Humanos, que establece las fechas para celebrar las sesiones ordinarias que se llevaran a cabo
durante el ejercicio.

CMCDP: Al Comité Mixto de Capacitacion y Desarrollo de Personal.

DERPYDH: Ala Direccion Ejecutiva de Desarrollo de Personal y Derechos Humanos.
DGAPYDA: A la Direccidn General de Administracion de Personal y Desarrotlo Administrativo
DNCyEA: Al Diagndstico de Necesidades de Capacitacion y Educacion Abierta.

DNSSyPP: Diagndstico de Necesidades de Servicio Socialy Practicas Profesionales.

\ OCFC: Al Organo Colegiado de Formacion Continua.

e

N\

vzé

X

7 XN g

TPAC: Al Programa Anual de Capacitacion.

PAEA: Al Programa Anual de Educacion Abierta,

PASSYPP: Al Programa Anual de Servicio Social y Practicas Profesionales.
PGCDMX: Programa de Gobierno de la Ciudad de México.,

PSC: Alos Prestadores de Servicios de Capacitacion.

Sistema de Formacion Continua: Al Sistema integrado por los Programas Anuales de Capacitacion,
Educacion Abierta y Servicio Social y Practicas Profesionales.

SMFC U OCFC: Al Subcomité Mixto de Formacion Continua

ST: A la Secretaria Técnica del Subcomité Mixte de Formacion Continua.,
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE MIXTO DE FORMACION CONTINUA

Arg. Myﬁ(é/arrl\f}[ma Urziia Venegps
Secretaria de Gestion Integral de Riesgos v Proteccidn Civil

Presidencia Adjunta representante del
Gobierno

Erika Alejandra Barba Luna
Directora Ejecutiva de Administracién y
Finanzas

M mberto Gonzdlez Arroyo
DirectoyGeneral Tactico Operativa
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Mtra. fsloria Luz Ortiz Espejel
Directofa General de Vinculacidn y
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Persoenas Vog Personas Voca

Humberto Marin Cambranis
jencia Director General de Analisis de Riesgos

Mtro. Norlang Marcel GarciiArréliga Lic. Raf
Director General de Resi

Personas Vocales

e
==

Dy, Luis Armando De Gyves Coria
Director de Proyectos Especiales

Personas V¥ Secretaria Técnica

r o C. Blancadstela Navarro Cervantes

 Lic. Jonathay (ppote Romero Jefa de Unidad Departamental de
Rirector de Difusion de Prevencion de Administracion de Capital Humano

= Riesgos
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Personas Invitadas Permanentes

s

oy

Lic/Alejandra Barrera Juarez
Titular del Grgano Interno de Control

Este Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Mixto de Formacién Continua de la
Secretaria de Gestién Integral de Riesgos y Proteccién Civil, fue aprobado por unanimidad por los
miembros del Subcomité Mixto de Formacién Continua, mediante acuerdo nlmero
SGIRPC/DEAF/SMFC/IEXCR/03/2025, en fa Primera Sesién Extraordinaria celebrada el nueve de
enero de dos mil veinticinco.
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